Zarzadzenie Nr 30/2014

Waojta Gminy Nur z dnia 5 maja 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zasad {polityki) rachunkowosci dotyczacych !
- Umowy Nr 00380-6930-UM0740724/13 ( Strekowo Nieczykowskie)
- Urnowy Nr 00381-6930-UM0740744/13 ( Zebry Laskowiec)
_ Umowy Nr 00400-6930-UM0740753/13 ( Obryte)
- Umowy Nr 00382-6930-UM0740760/13 ( Godlewo Milewek)
- Umaowy Nr 00361-6930-UM0740748/13 ( Godlewo \Warsze)

objetych dziataniem 413 , Wdrazanie lokalnych strategil rozwoju’ objetego PROW na lata
2007-2013.

Na podstawie art 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U z 2008
¢ Nr 152 poz 1223 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
sakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie] ( Dz U z2010r,
Nr 128, poz 861 ze zmian. ), oraz rozporzadzenia Ministra Finansaw z dnia 2 marca 2010
roku w sprawie szczegolowe| klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow | rozchodow
araz srodkow pochodzacych ze #rodet zagranicznych ( Dz U z 20101, Nr38, poz. 207 ze
zm.),zarzadza sig , CO nastepuje:

§1. Wprowadza sig . jako obowiazujace, zasady ( polityke) rachunkowosci dotyczacg matych
projektow w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju realizowanych
w zwiazku z podpisanymi umowami.

- Umowa Nr 00380-6930-UMO740724/13 ( Strekowo Nieczykowskie)
_ Umowa Nr 00381-6930-UMQ740744/13 ( Zebry Laskowiec)

- Umowa Nr 00400-6930-UMO740753/13 ( Obryte)

- Umowa Nr 00382-6930-UM0740760/13 ( Godlewo Milewek)

- Umowa Nr 00361-6930-UMO0740748/13 ( Godlewo Warsze)

§ 2. Zarzadzenie wchadzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 30 /2014
VWéjta Gminy Nur z dnia 5 maja 2014 roku

Zasady ( polityka) rachunkowosci matych projektow w ramach dziatania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju.

|. Zasady ogolne:

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne | rzetelne przedstawienie sytuacj
majatkowej | finansowej matych projektow .

2. Wydatki na realizacjg matych projektow sa dokonywane , zgodnie z zawartymi
umowami .z rachunku podstawowego 64 8749 00068 2600 0013 2000 0010
prowadzonego w Banku Spotdzielczym Ciechanowiec, oddziat w Nurze.

3. Beneficientem srodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektow jest Gmina Nur, zas realizatorem jest Urzad Gminy Nur.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie INFOSYSTEM. Kazdy
uzytkownik programu posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostgp do
wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowe, ( UG) wydatki na realizacjg projektow ujete
sa w dziale 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego rozdzial 92109 Domy
i osrodki kultury, swietlice i kluby.

4. Wydatki ujmuje sig w rozbiciu na : srodki unijne, érodki z budzetu krajowego i srodki
wiasne z odpowiednig czwarta cyfra kiasyfikacji budzetowej.

Il. Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiegowa projekiu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacie
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finansow
w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkdw | przychodow i rozchodow
oraz &érodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji
budzetowe] dla danego Projektu stosuje sie czwarta cyfre — .

. Obieg, opisikontrola dokumentow ksiegowych

1, Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z matymi projektami, podpisanymi umowami,
aneksami | harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych. Wszystkie faktury, rachunki, dowody
ksiegowe sa wystawiane na Gming Nur.

5 Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowe] za pomoca elektronicznego
systemu Home banking na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych
koniecznosé dokonania wyzej wymienionego przelewu, Potwierdzeniem dokonania
przelewu/ zaplaty jest wtornik zlecenia oraz wyciag bankowy.

3 Na dowodach ksiegowych ( fakturach) , opatrzonych pieczatka wphywu do kancelarn

Urzedu Gminy Nur, powinny sig znalez¢é nastepujace elementy opisu.



Koszty zwiazane z realizacja operacji , Wyposazenie Swietlicy wiejskiej
W ... wramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
dla malych projektow zgodnie z Umowa o dofinansowanie Nr

Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych dokumentem wynosi ... i ‘
dotyczy poz. ..... ...z zestawienia rzeczowo-finansowego wniosku o ptatnosc. |

Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym . sprawdzono  zgodnosé
z procedurami wynikajgcymi z ustawy prawo Zamowien Publicznych,
sprawdzono zgodnos¢ z umowa o dofinansowanie projektu, umowa Nr ..

z wykonawcg zadania | harmonogramem rzeczowo-finansowym Projektu

( data, podpis i pieczec funkcyjna)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
( data , podpis, pieczec funkcyjna)

-

Adnotacja o sposobie ujecia w ksiggach rachunkowych, wskazanie cyfrowych
symboli kont syntetycznych | analitycznych oraz zapis o klasyfikacji
budzetowe),

Pieczatka : zaptacono, czekiem, przelewem Nr z dnia ...

Dowody ksiegowe sg zatwierdzane pod wzglgdem merytorycznym przez \Waojta , zatwierdzane
do zaptaty przez Wojta lub Sekretarza oraz Skarbnika.

4. Whnioski o ptatnos¢ z czescia sprawozdawcza zZ przebiegu realizacji projektu
przygotowuje oraz przesyta do Instytuci zarzadzajace] Wojt
5. Beneficjent sktada Whnioski o ptatnosc w formie | w oparciu 0 wzor okreslony przez
Instytucje zarzadzajaca oraz zobowigzany jest do ztozenia zatacznikow do wystanego
droga elektroniczna Wniosku o ptatnosc
6. Refundacja wydatkow na konto wskazane w umowie.
IV. Ewidencja ksiegowa dokumentow i operaciji finansowych,

Umowa Nr 00038-6930-UM0740742/13 ( Strekowo Nieczykowskie)

Konta:

402-2-2 UM0O740742/13 Strekowo(PROW Strekowo Nieczykowskie)
402-2-2-1 UMD740742/13 § 4307(PROW Strekowo Nieczykowskie)
402-2-2-2 UMO740742/13 § 4309(PROW Strekowo Nieczykowskie)

201 /.. Analityka wg kontrahentow

130-1 Wydatki

Klasyfikacja

921 92109 § 4307 poz.2 PROW Strekowo Nieczykowskie (UMO7-6930-
UMO740742/13)

921 92109 § 4309 poz 2 PROW Strekowo Nieczykowskie (UMO7-6930-
UMO740742/13)

Zadanie 27 Wyposazenie $wietlicy Strekowo Nieczykowskie
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Umowa Nr 00381-6930-UM0740744/13 ( Zebry Laskowiec)

Konta

402-2-3 UMQT740744/13 Zebry Laskowiec ( PROW Zebry Laskowiec)
402-2-3-1 UMO740744/13 Zebry Lask.§4307 ( PROW Zebry Laskowiec)
402-2-3-2 UM0740744/13 Zebry Lask §4309 ( PROW Zebry Laskowiec)

201 /.. . Analityka wg kontrahentow

130-1 Wydatki

Klasyfikacja

971 92109 4307 poz.3 PROW Zebry Laskowiec
921 92109 4309 poz.3 PROW Zebry Laskowiec

7adanie 38 Wyposazenie $wietlicy Zebry Laskowiec
Umowa Nr 00400-6930-UM0740753/13 ( Obryte)
Konta

402-2-4 UM0740753 Obryte (PROW Qbryte)

402-2-4-1 UMOT40753 Obryte § 4307 (PROW Obryte)
402-2-4-2 UMO740753 Obryte § 4309 (PROW Obryte)
201 /. Analityka wg kontrahentow

130-1 Wydatki

Klasyfikacja
921 92109 4307 poz 4 PROW Obryte
921 92109 4309 poz.4 PROW QObryte

Zadanie 39 Wyposazenie swietlicy Obryte

Umowa Nr 00382-6930-UM0740760/13 ( Godlewo Milewek)

Konta

4072-2-5 UM0T40760/13 Godlewo Milewek (PROW Godlewo Milewek)
402-2-5-1 UMD740760/13 Godlewo § 4307 (PROW Godlewo Milewek)
402-2-5-1 UM0OT740760/13 Godlewo § 4309 (PROW Godlewo Milewek)
201 /... Analityka wg kontrahentow

130-1 Wydatki

Klasyfikacja
971 62109 4307 poz.5 PROW Godlewo Milewek
g71 92109 4309 poz. 5 PROW Godlewo Milewek



Wi

Zadanie 40 Wyposazenie $wietlicy Godlewo Milewek

Umowa Nr 00361-6930-UM0740748/13 ( Godlewo Warsze)

402-2- 6 UMO740748 Godlewo Warsze (PROW Godlewo Warsze)
402-2-6 -1 UMO740748 Godlewo War § 4307 (PROW Godlewo Warsze)
402-2-6 -1 UMQ740748 Godlewo War § 4309 (PROW Godlewo Warsze)
201 /... Analityka wg kontrahentow

130-1 Wydatki

Klasyfikacja
g71 92109 4307 poz.6 PROW Godlewo Warsze
621 92109 4309 poz 6 PROW Godlewo Warsze

Zadanie 41 Wyposazenie Swietlicy Godlewo Warsze
Ewidencija

Sprawozdawczos¢ i rozliczenia

Beneficjent  jest odpowiedzialny za poprawnosé  wydatkowania srodkow

przeznaczonych na dany projekt.

Umowa z wykonawcami jest Zzawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

w tym z przepisami prawa zamawien publicznych

Projekt jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu.

Prowadzona jest sprawozdawczose | rozliczenia za poszczegolne etapy realizac)i

projekiu.

Przechowywanie | archiwizacja dokumentacji projektu.

1 Referat Finansowy prowadzi ksiggi rachunkowe oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2 Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu s3g przechowywane
w Referacie Finansowym Urzedu Gminy Nur.

3. Dokumentacia zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia jest
przechowywana przez pracownika Samodzielne Stanowisko ds. Obywatelskich,
Obronnych, Obrony Cywilnej. zarzadzania Kryzysowego | Promocji Gminy

4 Po zakonczeniu realizacji projektu dokumentacja bedzie przekazana do archiwum
zaktadowego.
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