
Zarzadzenie Nr 87 / 2015 

Wojta Gminy Nur 

z dnia 6 iistopada 2015 roku 

w sprawie powolania komisji przetargowej oraz trybu jej pracy. 

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh publicznych (tekst 

jednolity - Dz. U. z 2013, poz. 907 z pozn. zm.) w zwi^zku z art. 33 ust. 1 i 3 ustawy 

o samorz^dzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (tekst jednolity - Dz.U. z 2013 r. poz. 594 

z pozn.zm.) zarz^dzam, co nast^puje: 

§ 1 . 

Powotujf staf^ komisje przetargow^ do przeprowadzania postepowan o zamowienie publiczne 

0 wartosci powyzej 30.000 euro na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielane przez 

Urz^d Gminy Nur oraz Gmin^ Nurw nastfpuj^cym sktadzie; 

1. Warchala Andrzej - przewodnicz^cy komisji 

2. Franczuk Monika - zast^pca przewodnicz^cego komisji 

3. Leszczyriska Beata - sekretarz komisji 

4. Dymowska Renata - cztonek komisji 

5. Krawczyhska Anna - cztonek komisji 

§2. 

Ustalam Regutamin Pracy komisji przetargowej stanowi^cy zalqcznik do niniejszego 

zarz^dzenia. 

§3. 

Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2014 Wojta Gminy Nur z dnia 25 sierpnia 2014 roku w sprawie 

powolania komisji przetargowej oraz trybu jej pracy. 

§4. 

Nadzor nad wykonaniem zarz^dzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§5. 

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 
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Zaiqcznik 
do Zarzqdzenia Nr 87/2015 
W6jta Gminy Nur 
z dnia 6 tistopada 2015 r. 

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZBTARGOWEJ 

powoianej do przeprowadzania post^powaA o zamotuienie publiczne 
0 wartosci powyzej 30.000 euro na roboty budowlane, dostawy lub usiugi 

udzielane przez Urzq.d Gminy Nur oraz Gmin^ Nur 

Na podstawie art. 20 - 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wieh publicznych (t. j . Dz. U. 
z 2013 r. poz. 907 z p6^n. zm.) w sprawie organizacji, sWadu i trybu pracy komisji przetargowych nadaj^ do 
stosowania, w procedurach o udzielenie zambwieh publicznych niniejszy Reguiamin, kt6ry normuje dziaianie 
prac Komisji Przetargowej. 

§ 1 -
Dziatalnosc Komisji 

1. Komisja kaZdorazowo rozpoczyna dziatalnosc z dniem otwarcia ofert w post^powaniu. Wykonuje 
powierzone jej czynnosci rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie, kieruj^c s i^ wy+^cznie przepisami prawa, 
wiedz^ i doswiadczeniem, uwzgl^dniajqc opinie biegtych, rzeczoznawcow i konsultant6w, jezeli zlecono 
ich przygotowanie. 

2. Cztonkowie Komisji obowi^zkowo uczestnicz^ we wszystkich pracach Komisji, 
3. Czlonkowie Komisji sktadajq pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno^ci stanowiqcych 

podstaw^ do wylgczenia z post^powania, na podstawie art. 17 Prawa zamowieh publicznych. 
4. Na wniosek Przewodnicz^cego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy dopuszcza s i^ mozliwo§6 

zmian i uzupetnieh sMadu Komisji o nowe osoby b^dz uczestnictwo w pracach Komisji os6b, kt6re nie s^ 
czbnkami Komisji Przetargowej. 

5. Na wniosek Komisji Przetargowej W6jt Gminy moze powotac do pracy w komisji biegtego, rzeczoznawc^ 
lub konsultanta w sprawie zam6wienia publicznego. 

§2. 
Zakres pracy Komisji 

1. Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocen? oraz sporz^dzenie protokolu. 
2. Ocena speintenia przez wykonawcow warunk6w udziafu w post^powaniu o udzielenie zam6wienia, 

kierowanie zapytari w kwestii treSci ztozionych ofert. 
3. Przedloienie W6jtowi Gminy propozycji dotycz^cych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz 

wyboru oferty najkorzystniejszej. 
4. Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy, wnioskow, ogioszeh, informacji i odpowiedzi oraz 

innych dokumentbw przygotowanych przez Komisji; 
5. Powiadomlenie uczestnikow post^powania o jego wynlkach. 
6. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, kt6rego oferta zostata wybrana przedstawit 

nieprawdziwe dane, uchyla s i^ od zawarcia umowy lub nie wniosi wymaganego zabezpieczenia 
nale^ytego wykonania umowy. 

7. Komisja kohczy swoj^ dziatalnosc w dniu podpisania umowy z wykonawcq zamowienia. 

§3. 

1. Cztonkowie Komisji maj^ prawo wgladu do wszystkich dokumentbw zwiazanych z prac^ Komisji, w tym 
ofert, za^cznik6w, wyjasnieh ziozonych przez Wykonawcbw, opinii biegtych i konsultant6w. 

2. Czlonkowie Komisji nie mogq ujawniad iadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji. 
3. Czbnek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument b^d^cy przedmiotem prac Komisji, 

w jego przekonaniu ma znamiona bt^du lub pomylki. 
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§ 4. 
Zadania Przewodniczqcego Komisji 

1. Ustalenie uprawnieh i kompetencji do dzialania Komisji, szczegolnie w zakresie: podpisywania 
korespondencji i wniosk6w zwi^zanych z prowadzonym post^powaniem, a b^d^cych w zakresie prac 
Komisji. 

2. Zwo^anle pierwszego spotkania Komisji, przewodniczenie obradom, wyznaczenie termin6w posiedzeh 
komisji oraz ich prowadzenie. 

3. Odebranie oSwiadczeh cztonk6w komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci 
uniemo2liwiaj^cych im wykonywanie czynnoSci zwi^zanych z post^powaniem o zambwienie publiczne. 

4. Podzial pomi^dzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym. 
5. W razie wyst^pienia watpliwosci merytorycznych zwi^zanych z ocen^ badanych ofert wyst^puje 

z wnioskiem do W6jta Gminy o zasilenie skladu Komisji o wlasciwych dia przedmiotu zam6wienia/sprawy 
specjalist6w, rzeczoznawc6w lub konsultantow. 

6. W przypadku wniesienia odwo+ania Przewodniczacy niezwtocznie informuje o tym fakcie W6jta Gminy oraz 
zwo^uje nadzwyczajne posiedzenie Komisji. 

§ 5 . 
Zadania Cztonl(6w Komisji 

1. Czynny udzial w pracach Komisji, 
2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadah. 
3. ZIozenie oSwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiaj^cych 

wykonywanie czynno^ci zwi^zanych z post^powaniem o zamowienie publiczne sWadanych na podstawie 
ustawy prawo zamowieh publicznych. 

4. W zakresie powierzonych zadah, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialno^c - w zakresie, w jakim 
powierzono mu wykonanie zadania. 

§ 6. 
Zadania Sekretarza Komisji 

1. Zapoznanie czlonk6w Komisji z dokumentacji przedmiotowego zam6wienia publicznego. 
2. Udost^pnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiqzuj^cych przepisow z zakresu przedmiotu 

zambwienia, Prawa Zamowieh Publicznych wraz z rozporz^dzeniami wykonawczymi. 
3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z prowadzonych 

czynno^ci przed, jak i w okresach mi^dzy spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawnionymi. 
4. Biez^ce protokobwanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innyml dokumentami 

zwiqzanymi z post^powaniem, w trakcie jego trwania, 
5. Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiqzanej z prowadzonq procedure. 
6. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji. 
7. Obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji. 

§ 7 -
Zadania osob zaproszonych do prac Komisji 

1, ZIozenie oswiadczeh o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiaj^cych im 
wykonywanie czynnosci zwi^zanych z post^powaniem o zambwienie publiczne, 

2. Nieujawnianie zadnych informacji zwi^zanych z pracami Komisji, 

§ 8 . 
Tryb pracy Komisji 

1. Odwolanie czionka Komisji w toku post^powania o udzielenie zamowienia publicznego moze nastqpib 
wyt^cznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zambwieh Publicznych. 

2, Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wbjta Gminy o odwolanie cztonka Komisji w przypadku: 
a) wyt^czenia si? cztonka Komisji z jej prac; 
b) nieusprawiedliwionej nieobecnoSci czlonka Komisji na dwbch kolejnych posiedzeniach Komisji; 
c) naruszenia przez czbnka Komisji obowi^zkbw; 
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiaj^cej jego udziat w pracach Komisji. 
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§9. 
1. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodnicz^cy. 
2. Podczas otwarcia ofert w post^powaniu wymagany jest udzia^ min. 3 osob ze skladu Komisji. 
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych 

ocen cztonk6w Komisji, 
4. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by6 podj^ta ze wzgledu na rown^ Itczb^ gtosOw, rozstrzyga 

gbs Przewodnicz^cego. 

§10. 
Protokot postepowania o zamowienie pubiiczne 

1. Protokol z postepowania o zam6wienie pubiiczne sporz^dza sekretarz Komisji. 
2. Cztonkowie Komisji zobowi^zani s ^ do jego podpisania. 
3. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkow Komisji powinien zostac wyjasniony w zat^czonej do protokotu 

notatce podpisanej przez sekretarza Komisji. 
4. Jezeli powodem braku podpisu zastrzezenia co do prawidtowosci postepowania, do protokotu nalezy 

zat^czy6 pisemne zastrzezenia czlonka Komisji. 
5. Przewodnicz^cy przedWada protokol z postepowania o zam6wienie pubiiczne W6jtowi Gminy do 

zatwierdzenia, 
§ 1 1 . 

Wybor oferty 

1. Komisja proponuje wyb6r najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteri6w opisanych w Specyfikacji 
Istotnych Warunkow Zambwienia. 

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniewazniajqcych postepowanie Komisja wystepuje z wnioskiem do 
Wojta Gminy zawierajqcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne 
okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznosc uniewaznienia postepowania. 

§12. 

Do udzielania wyjaSnieh i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni s ^ jedynie 
Przewodnicz^cy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodnicz^cego. 

§13. 

1. Wojt Gminy stwierdza niewaznosc czynnoSci podjetej z naruszeniem prawa. 
2. Na polecenie Wojta Gminy Komisja powtarza uniewaznion^ czynno§6, podjet^ z naruszeniem prawa. 

§14. 

Po zakoticzeniu postepowania Sekretarz Komisji archiwizuje i przechowuje catosc dokumentacji zwiqzanej 
z postepowaniem o zam6wienie publczne. 

§15. 

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowi^zujq: 
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo Zamowiert Publicznych (t.j, Dz. U. z 2013, poz. 907 

z p6zn, zm.). 
2. Decyzje i Zarzsjdzenia W6jta Gminy. 

§16. 

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowi^zuje z dniem zatwierdzenia. 

w o -̂

-pS^p'\s Wojta Gminy 
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