Zarzadzenie Nr 87 / 2015
Wodjta Gminy Nur

z dnia 6 listopada 2015 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity - Dz. U. z 2013, poz. 907 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 33 ust. 1 i 3 ustawy
0 samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (tekst jednolity — Dz.U. z 2013 r. poz. 594
Z pézn.zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1,

Powotuje statg komisje przetargowg do przeprowadzania postepowan o zamaodwienie publiczne
o wartosci powyze] 30.000 euro na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielane przez
Urzad Gminy Nur oraz Gmine Nur w nastepujacym sktadzie:

Warchala Andrzej - przewodniczacy komisji

Franczuk Monika - zastepca przewodniczacego komisji

Leszczyriska Beata - sekretarz komisji

Dymowska Renata - cztonek komisji

o > 0N =

Krawczynhska Anna - cztonek komisji

§2.

Ustalam Regutamin Pracy komisji przetargowej stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2014 Wojta Gminy Nur z dnia 25 sierpnia 2014 roku w sprawie
powotania komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

§4.

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 87/2015
Wejta Gminy Nur

Z dnia 6 listopada 2015 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzania postepowarn o zaméwienie publiczne
0 wartosci powyzej 30.000 euro na roboty budowlane, dostawy lub ustugi
udzielane przez Urzad Gminy Nur oraz Gmine Nur

Na podstawie art. 20 — 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) w sprawie organizacji, skladu i trybu pracy komisji przetargowych nadaje do
stosowania, w procedurach o udzielenie zaméwien publicznych niniejszy Regulamin, ktoéry normuje dziatanie
prac Komisji Przetargowe).

1.
o~ Dzialalngéé Komisji

1. Komisja kazdorazowo rozpoczyna dziataino$é z dniem otwarcia ofert w postepowaniu. Wykonuje
powierzone jej czynnos$ci rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa,
wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli zlecono
ich przygotowanie.

2. Czonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

3. Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych
podstawe do wylgczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 Prawa zaméwien publicznych.

4. Na wniosek Przewodniczgcego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy dopuszcza sie mozliwosé
zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji 0sdb, ktére nie sa
czionkami Komisji Przetargowej.

5. Na wniosek Komisji Przetargowej Wojt Gminy moze powota¢ do pracy w komisji bieglego, rzeczoznawce
lub konsultanta w sprawie zamoéwienia publicznego.

§2.

Zakres pracy Komisji

1. Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocene oraz sporzadzenie protokotu.

2. Ocena spetnienia przez wykonawcdw warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
kierowanie zapytan w kwestii tresci zlozonych ofert.

3. Przedtozenie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystniejsze;.

4. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy, wnioskow, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz
innych dokumentow przygotowanych przez Komisje;

5. Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

6. Dokonanie wyboru nowego Woykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

7. Komisja konczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamdwienia.

§ 3.

1. Czionkowie Komisji majg prawo wglgdu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji, w tym
ofert, zatgcznikow, wyjasnien ziozonych przez Wykonawcdw, opinii biegtych i konsultantow.

2. Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac Komisji,
w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki.
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§ 4.

Zadania Przewodniczacego Komisji

. Ustalenie uprawnienn i kompetencji do dziatania Komisji, szczegolnie w zakresie: podpisywania

korespondenciji i wnioskow zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, a bedgcych w zakresie prac
Komis;ji.

Zwotanie pierwszego spotkania Komisji, przewodniczenie obradom, wyznaczenie terminéw posiedzen
komisji oraz ich prowadzenie.

Cdebranie o$wiadczen czionkéw komisji 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie publiczne.

4. Podziat pomiedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

o

W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert wystepuje
z wnioskiem do Wéjta Gminy o zasilenie skiadu Komisji o wiasciwych dla przedmiotu zamowienia/sprawy
specjalistow, rzeczoznawcéw lub konsultantow.

W przypadku wniesienia odwotania Przewodniczgcy niezwtocznie informuje o tym fakcie Wéjta Gminy oraz
zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

§ 5.

Zadania Cztonkdéw Komisji

Czynny udziat w pracach Komisiji.

Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

Ziozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne skfadanych na podstawie
ustawy prawo zaméwien publicznych.

W zakresie powierzonych zadan, kazdy czionek ponosi odpowiedzialnos¢ — w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

§ 6.

Zadania Sekretarza Komisji

. Zapoznanie czionkow Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamowienia publicznego.

Udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepisdow z zakresu przedmiotu
zamoéwienia, Prawa Zaméwien Publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi.

Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z prowadzonych
czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawnionymi.

. Biezgce protokolowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami

zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania.

Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurg.
Kompietowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisii.

Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisiji.

§7.

Zadania oséb zaproszonych do prac Komisji

. Ztozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemoziiwiajgcych im

wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne,

. Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§8.
Tryb pracy Komisji

Odwotanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze nastgpic
wyltacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.
Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Wajta Gminy o odwolanie cztonka Komisji w przypadku:
a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac;
b) nieusprawiedliwionej niecbecnosci czionka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisjj,
C) naruszenia przez czionka Komisji obowigzkow,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji.
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§ 9.

1. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

2. Podczas otwarcia ofert w postgpowaniu wymagany jest udziat min. 3 0sdb ze sktadu Komisji.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy indywiduainych
ocen czionkow Komisiji.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe gtosow, rozstrzyga
glos Przewodniczgcego.

§ 10.
Protokof postgpowania o zamoéwienie publiczne

1. Protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne sporzadza sekretarz Komisji.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zatgczonej do protokotu
notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania, do protokotu nalezy
zatgczy¢ pisemne zastrzezenia czionka Komisji.

5. Przewodniczacy przedkiada protokot z postgpowania o zamédwienie publiczne Wojtowi Gminy do
zatwierdzenia.

§ 1.
Wybér oferty

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniewazniajacych postepowanie Komisja wystepuje z wnioskiem do
Wijta Gminy zawierajgcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne
okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

§12.

Do udzielania wyjasnier i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczgcego.

§ 13.

1. Wojt Gminy stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta Gminy Komisja powtarza uniewazniong czynno$é, podjeta z naruszeniem prawa.
§ 14.

Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji archiwizuje i przechowuje calo$é dokumentacji zwigzanej
Z postepowaniem o zamowienie publiczne.
§ 15.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja;

1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2013, poz. 907
z pdzn. zm.).

2. Decyzje i Zarzadzenia Wojta Gminy.

§ 16.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

sk
~p#dpis Wojta Gminy
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