Protokodl Nr2/2022

z czynnosci kontrolnych Komisji Kontrolnej Komisji Rewizyjnej Rady
Gminy Karsin

Dnia 19 lipca 2022r. o godzinie 10% w Urzedzie Gminy Karsin ul Diuga 222
83-440 Karsin Komisja Kontrolna w sktadzie:
» Kamila Cierzan-Czapiewska — przewodniczgca komisji
» QGrzegorz Blawat
Grzegorz Borowski
Stanistaw Maczynski
Krzysztof Datta
Piotr Pryba

przeprowadzita kontrole dzialajgc na podstawie § 90 ust 3 Statutu Gminy
Karsin (Dziennik Urz¢gdowy Wojewodztwa Pomorskiego z 2019 r. poz.
1390) oraz zgodnie z planem pracy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy
Karsin na rok 2022 Kontrola w zakresie spraw formalno-prawnych
1 merytorycznych prowadzenia i obstugi skarg i wnioskow wptywajgcych
1 obstugiwanych przez Urzad Gminy Karsin w latach 2019-2021.

Podczas kontroli wyjasnien udzielat:
+ Skarbnik Urzedu Gminy — Pan Tomasz Gotunski

Na protokolanta powotano:
» Inspektora ds. Rady Gminy — Panig Alicje Czapiewska

Dnia 04.07.2022r. wptyneto pismo Komisji Rewizyjnej w sprawie planowane;j
kontroli w zakresie spraw formalno-prawnych i merytorycznych prowadzenia
i obstugi skarg i wnioskéw wplywajacych i obstugiwanych przez Urzad Gminy
Karsin oraz w zakresie spraw formalno-prawnych i merytorycznych
przeprowadzonych w Urzedzie Gminy kontroli i audytéw w latach 2019-2021.
(pismo w zalgczeniu) oraz upowaznienia dla czlonkéw komisji do
przeprowadzenia kontroli (upowaznienia w zalgczeniu).

« Komisja po przeprowadzeniu kontroli roku 2019 stwierdzila, ze
w rejestrze skarg i wnioskéw Rady Gminy Karsin odnotowano 1 skarge
z datg wptywu 27.02.2019r. Niezgodna jest data skierowania skargi do
Rady Gminy Karsin z dokumentacjg przedstawiong komisji kontrolnej.
Inne daty sg prawidtowe.



» Komisja po przeprowadzeniu kontroli roku 2020 stwierdzila, ze
w rejestrze skarg i wnioskéw Rady Gminy Karsin odnotowano 2 skargi.

« Skarga z datg wptywu 09.04.2020r., termin zalatwienia 24.12.2020r., data
wptywu po zatatwienia 25.09.2020r., data zlecenia 11.01.2021r.
Komisja stwierdzila brak pisma, niezgodnos¢ dat, niewlaSciwie
przedstawiona  dokumentacja, @ brak  chronologii i  balagan
w przedstawionych komisji skargach.

» Skarga z datg wptywu 24.11.2020r., termin zatatwienia 25.02.2021r., data
wplywu po zatatwienia 19.02.2021r.
Komisja stwierdzita brak pisma zdnia 04.12.2020r. oraz niezgodnosé
w dacie wptywu skargi - w rejestrze jest 24.11.2020r., a w dokumentach
przedstawionych komisji 22.11.2020r., natomiast skierowanie do Rady
Gminy z data 04.12.2020r. Komisja prosi o wyjasnienie tych
nieprawidtowosci.

+ Komisja po przeprowadzeniu kontroli roku 2021 stwierdzila, ze
w rejestrze skarg i wnioskéw Rady Gminy Karsin odnotowano 2 skargi.
 Skarga z data wplywu 05.01.2021r., termin zatatwienia 25.02.2021r., data
wplywu po zatatwienia 19.02.2021r.
Komisja stwierdzita brak tresci skargi dokumentu z dnia 05.01.2021r.
Czgs¢ tresci skargi jest niepoprawnie upigta do czesci innej skargi.
Komisja stwierdzita brak dokumentu potwierdzajacego skierowanie pisma
sprawy z adnotacja skierowania do Przewodniczacego Rady Gminy z dnia
04.12.2020r. oraz braki w dokumentacji.
Data zlecenia zawiadomienia z dnia 02.03.2021r. - brak pisma
potwierdzajgcego termin zatatwienia sprawy z datg 25.02.2021r.
Komisja stwierdzila niezgodno$¢ dat pisma z rejestrem. Komisja prosi
0 wyjasnienie.

 Skarga z datg wplywu 05.01.2021r., termin zatatwienia 25.02.2021r., data
wplywu po zatatwienia 19.02.2021r.
Komisja stwierdzita brak chronologii oraz brak pism w segregatorze, co
stanowi niespOjno$¢ w przedstawianej skardze. Komisja prosi
o interpretacje i wyjasnienie.

Ustalenia kontroli:

Ad.1. Komisja prosi o wyjasnienie tej nieprawidtowosci.

Komisja stwierdzila, ze nie wplynety zadne wnioski do Rady Gminy w 2019
roku.

Komisja stwierdzita, ze w roku 2019 nie wplynety zadne skargi i wnioski do
Urzedu Gminy.,




Ad. 2. Komisja stwierdzita, ze nie wplynely Zzadne wnioski do Rady Gminy
w 2019 roku.

Nastepnie komisja stwierdzita, ze w roku 2020 nie wplynely Zadne skargi
i wnioski do Urzedu Gminy.

Ad. 3. Komisja stwierdzila, ze nie wptynely zadne wnioski do Rady Gminy
w 2021 roku.

Nastepnie komisja stwierdzita, ze w roku 2019 wplynety 2 wnioski do Urzedu
Gminy. Wedlug przedstawionej dokumentacji wnioski zostaly rozpatrzone
zgodnie z procedurg.

* Wniosek z dnia 17.02.2021r., termin zalatwienia 17.03.2021r., data
wplywu po zatatwienia 18.02.2021r. Komisja stwierdzita brak dokumentu
potwierdzajacego adnotacje przekazania. Komisja potwierdzita, ze
wniosek rozpatrzony zostat w obowiazujacym terminie.

e Wniosek z dnia 14.07.2021r., termin zalatwienia 29.10.2021r., data
wplywu po zatatwienia 05.10.2021r.

Komisja stwierdzajgc dodata, ze nie wptynely zadne skargi do Urzedu Gminy.

Zalecenia pokontrolne:

Przewodniczgca komisji Pani Kamila Cierzan Czapiewska zglosila wnioski
z prosba o odpowiedZ na ponizsze pytania:

* Podanie podstawy prawne;j rejestru skarg i wnioskow;

* Podanie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie rejestru;

* Podanie, czy s3 wysylane raporty z rejestru do Urzedu Wojewddzkiego,
badZ innej instytucji. Prosi o raporty do wgladu.

* Podanie, czy wplynely inne skargi, ktére nie zostaly przedstawione
komisji.

 DPodanie, czy to jest jedyny rejestr prowadzony w Urz¢dzie Gminy
dotyczacy skarg i wnioskéw.

 Interpretacj¢ zapisu w rejestrze skarg i wnioskow:
- w poz. 9: ,,data wptywu po zatatwione”, jak to rozumie¢ i co to znaczy.
- w zwigzku z niezgodnosciami dat w poz. 11 rejestru tzn. ,,data zlecenia
zawiadomienia” komisja prosi o interpretacj¢ tego zapisu i wyjasnienie
rozbieznosci miedzy data w poz. 11 zapisane] w rejestrze skarg
i wnioskow Gminy Karsin, a pi$mie przedstawionym komisji dotyczagcym
danej sprawy.

* Komisja sktada wniosek ogdlny — uporzadkowaé zgodnie z Instrukcija
Kancelaryjna prowadzenie spraw zgodnie z rejestrem skarg i wnioskow,
aby uniknad rozbieznosci i innych interpretacji.

Komisja stwierdzita, ze w ksigdze skarg i wnioskow brak skargi Paristwa Cuper,
ktérg rozpatrywata Komisja Skarg i Wnioskow w roku 2021. W zwiazku

/
/



z powyzszym prosi o podanie, czy to sg wszystkie wnioski i skargi, ktore
wplynely do Urzedu Gminy i Rady Gminy.

Komisja zapoznala si¢ z Okresowa ocena przyjmowania i zalatwiania skarg
i wnioskoéw za lata 2018-2019 dla wojewodztwa pomorskiego sporzadzong dnia
26.03.2021r. do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Gdansku
(w zalgczniku).

Na tym zakonczono posiedzenie komisji na dzien 19 lipca 2022r.

Dnia 31 sierpnia 2022r. o godzinie 9% w Urzedzie Gminy Karsin Komisja
Kontrolna Komisji Rewizyjna w skladzie:

« Kamila Cierzan-Czapiewska — przewodniczaca komisji

e Grzegorz Btawat

» (Grzegorz Borowski

» Stanistaw Maczynski

» Krzysztof Datta

» Piotr Pryba

zgodnie z planem pracy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Karsin na rok
2022 odbyt sig ciag dalszy kontroli w zakresie spraw formalno-prawnych
i merytorycznych prowadzenia i obstugi skarg i wnioskéw wptywajacych
i obstugiwanych przez Urzgd Gminy Karsin w latach 2019-2021.

Podczas kontroli wyjasnien udzielat:
» Sekretarz Urzedu Gminy - Pan Tomasz Urbanski

Na protokolanta powotano:
* Inspektora ds. Rady Gminy — Panig Alicj¢ Czapiewskg

Podczas posiedzenia komisji kontrolnej Komisji Rewizyjnej, Sekretarz Urzedu
Gminy Pan Tomasz Urbanski udzielit wyczerpujacych odpowiedzi na wszystkie
zapytania i watpliwosci. Czlonkowie komisji zapoznali si¢ ze wszystkimi
kwestiami, ktére powstaty w trakcie kontroli.

74



Zalecenia pokontrolne:
» Komisja kontrolna Komisji rewizyjnej nie wnosi zadnych zalecen.

Na tym zakonczono posiedzenie komisji.

Zgodnie z § 96 ust 1 Statutu Gminy kierownik kontrolowanej jednostki moze
zglosi¢ uwagi i wyjasnienia, co do ustalen kontroli w ciagu 7 dni od otrzymania
protokotu kontroli.

Niniejszy protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
zktorych po jednym przekazano kierownikowi kontrolowanego podmiotu,
Przewodniczgcemu Rady Gminy i Przewodniczacemu Komisji Rewizyijne;.

Cztonkowie komisji:

Kamila Cierzan- Czapiewska
Grzegorz Btawat

Grzegorz Borowski
Stanistaw Maczynski
Krzysztof Datta

Piotr Pryba

Kierownik kontrolowanej jednostki potwierdza przyjecie protokotu.

Zalgczniki:

Zalacznik nr 1 — Pismo dot. przeprowadzenia kontroli

Zalacznik nr 2 - Upowaznienia — 6 sztuk

Zalacznik nr 3 - Ocena okresowa Urzad Gminy w Karsinie

Zalacznik nr 4 — Ocena okresowa Rada Gminy Karsin

Zalgcznik nr 5 — Okresowa ocena przyjmowania i zalatwiania skarg i wniosk6w za lata 2018-
2019 dla wojew6dztwa pomorskiego sporzadzong dnia 26.03.2021r. do Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku.

Zalacznik nr 6 - teczka nr 1 z kopiami dokumentéw dostarczonych przez kierownika
kontrolowanej jednostki

(miejsce i data podpisania protokotu)



