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Karsin, dnia 08.11.2022 r. 

 

Zapytanie ofertowe  

 
Przedmiot: „Sukcesywna dostawa tonerów i artykułów papierniczych na rok 2023, Gmina 

Karsin” 
 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

 

Gmina Karsin, 83 – 440 Karsin, ul Długa 222, tel. 58 687-33-22, fax 58 687-31-20, e-mail: 

przetargi@karsin.pl 

 

II. WPROWADZENIE 

 

1. Do postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 19 września 2019 roku – Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą”. 

2. Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjności i równego traktowania 

3. Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona zgodnie z ustawą i wynosi poniżej 130 000 ZŁOTYCH. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa tonerów do drukarek i artykułów papierniczych 

na rok 2023. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do zapytania. 

Część I – artykuły papiernicze 

Część II - tonery 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU 

 

1. Przedmiot zamówienia należy dostarczyć w terminie do 3 dni od złożenia zamówienia na adres Urząd 

Gminy Karsin, ul. Długa 222, 83-440 Karsin w godzinach pracy urzędu. 

2. Faktura za dostarczoną partię będzie płatna w terminie 14 dni od jej otrzymania na rachunek 

wskazany na fakturze. 

3. W cenie należy uwzględnić wszystkie koszty łącznie z dostawą. 

4. Dostawa przedmiotu zamówienia wraz z rozładunkiem do pomieszczeń Urzędu Gminy Karsin, ul. 

Długa 222, 83-440 Karsin. 

5. Wszystkie oferowane artykuły muszą być fabrycznie nowe. 

6. Towar będzie dostarczany sukcesywnie na koszt Wykonawcy umowy zgodnie ze sporządzonym i 

przesłanym w formie elektronicznej, pisemnym zamówieniem. 

7. W przypadku stwierdzenia wad fizycznych w dostarczanym przedmiocie zamówienia, Wykonawca 

zobowiązany jest wymienić wadliwy towar na zgodny z zamówienie co do ilości i jakości. 

8. Cena przedmiotu zamówienia nie ulegnie zmianie przez okres trwania umowy. 

9. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania wszystkich ilości podanych artykułów lub 

ich większego zapotrzebowania co wynika ze specyfikacji funkcjonowania Urzędu. 

11. Do formularza ofertowego (załącznik nr 1) należy dołączyć wypełniony o ceny jednostkowe załącznik 

nr 2 szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

 

 

V. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. 

2. Miejsce wykonania zamówienia: Urząd Gminy Karsin. 

 

VI. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

 Oferent powinien sporządzić ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 

 Oferta powinna: 

 - być opatrzona pieczątką firmową, 

 - posiadać datę sporządzenia,  

 - zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, 
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 - zawierać cenę netto i brutto. 

 - być podpisana przez wykonawcę.  

 

 

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: email: przetargi@karsin.pl poczt tradycyjnej lub też 

dostarczona osobiście na adres: Urząd Gminy w Karsinie, ul. Długa 222, 83-440 Karsin, do dnia 16 

listopada 2022 r. do godz. 09.00. 

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 16 listopada 2022 r. a wyniki zostaną ogłoszone w siedzibie 

Urzędu Gminy w Karsinie. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

6. Oferent może złożyć po jednej ofercie na każdą z części. 

 

VIII. OCENA OFERT 

 

1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

Nr Nazwa kryterium  Waga 

1 Cena  100 % 

 

1) Kryterium Cena: 

             
                                                                      Cena najniższa 

Cena oferty = -------------------------------------- x 100 pkt 
                                                                  Cena badanej oferty 
   

Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalna liczbę punktów – 100. Pozostałe oferty zostaną 

przeliczone według powyższego wzoru. 

 

2.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a 

wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz,  

z zastrzeżeniem pkt. 3, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

3. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

XI. DODATKOWE INFORMACJE 

 

 Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Gminy Karsin do zawarcia umowy, 

 Gmina Karsin zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

Dodatkowych informacji udziela Karolina Gruchała Więsierska pod numerem telefonu 58 687 33 22 

wew. 32. 

 

X. ZAŁĄCZNIKI 

 

 Wzór formularza ofertowego – załącznik nr 1 

 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  – załącznik nr 2 

 Wzór umowy – załącznik Nr 3 

 

 

 

 

 

 

 

 


