Karsin, dnia 08.11.2022 r.
Zapytanie ofertowe

Przedmiot: ,Sukcesywna dostawa tonerow i artykutow papierniczych na rok 2023, Gmina
Karsin”

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Karsin, 83 - 440 Karsin, ul Dtuga 222, tel. 58 687-33-22, fax 58 687-31-20, e-mail:
przetargi@karsin.pl

Il. WPROWADZENIE

1. Do postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,ustawg”.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i rownego traktowania

3. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona zgodnie z ustawa i wynosi ponizej 130 000 ZLOTYCH.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa toneréw do drukarek i artykutow papierniczych
na rok 2023.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania.
Czesc¢ | - artykuly papiernicze
Czescé Il - tonery

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Przedmiot zaméwienia nalezy dostarczy¢ w terminie do 3 dni od ztozenia zaméwienia na adres Urzad
Gminy Karsin, ul. Dluga 222, 83-440 Karsin w godzinach pracy urzedu.

2. Faktura za dostarczong partie bedzie ptatna w terminie 14 dni od jej otrzymania na rachunek
wskazany na fakturze.

3. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty tgcznie z dostawa.

4. Dostawa przedmiotu zamoéwienia wraz z roztadunkiem do pomieszczen Urzedu Gminy Karsin, ul.
Diuga 222, 83-440 Karsin.

5. Wszystkie oferowane artykuly muszg by¢ fabrycznie nowe.

6. Towar bedzie dostarczany sukcesywnie na koszt Wykonawcy umowy zgodnie ze sporzadzonym i
przestanym w formie elektronicznej, pisemnym zaméwieniem.

7. W przypadku stwierdzenia wad fizycznych w dostarczanym przedmiocie zaméwienia, Wykonawca
zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy towar na zgodny z zaméwienie co do ilosci i jakosci.

8. Cena przedmiotu zamoéwienia nie ulegnie zmianie przez okres trwania umowy.

9. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia,

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania wszystkich ilosci podanych artykutow lub
ich wiekszego zapotrzebowania co wynika ze specyfikacji funkcjonowania Urzedu.

11. Do formularza ofertowego (zatacznik nr 1) nalezy dotaczy¢ wypetniony o ceny jednostkowe zatacznik
nr 2 szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

V. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023r.
2. Miejsce wykonania zaméwienia: Urzad Gminy Karsin.

V1. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatka firmowa,

- posiadac date sporzgdzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu,



- zawierac cene netto i brutto.
- by¢ podpisana przez wykonawce.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: email: przetargi@karsin.pl poczt tradycyjnej lub tez
dostarczona osobiScie na adres: Urzad Gminy w Karsinie, ul. Dluga 222, 83-440 Karsin, do dnia 16
listopada 2022 r. do godz. 09.00.

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 16 listopada 2022 r. a wyniki zostang ogloszone w siedzibie
Urzedu Gminy w Karsinie.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Oferent moze ztozy¢ po jednej ofercie na kazda z czesci.
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VIIl. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:
Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 100 %

1) HKryterium Cena:

Cena najnizsza
Cena oferty = x 100 pkt
Cena badanej oferty

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalna liczbe punktéow - 100. Pozostate oferty zostanag
przeliczone wedtug powyzszego wzoru.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a
wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz,

z zastrzezeniem pkt. 3, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
3.Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

XIl. DODATKOWE INFORMACIJE

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Karsin do zawarcia umowy,

Gmina Karsin zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Dodatkowych informacji udziela Karolina Gruchata Wiesierska pod numerem telefonu 58 687 33 22
wew. 32,

X. ZALACZNIKI
Wz6r formularza ofertowego - zatgcznik nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 2
Wzoér umowy - zatacznik Nr 3



