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USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE
1.1. Dane ogolne

[}

Kontrola zagadniefi zawartych w niniejszym protokole obejmuje kompleksowo

gospodarke finansowg Gminy Karsin oraz udzielanie zaméwien publicznych

w latach 2011 —2014.

Kontrol¢ kompleksowa Gminy Karsin zakresie gospodarki finansowej i zamowieh

publicznych, przeprowadzil inspektor Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,

Krzysztof Leszkowski na podstawie upowaznienia nr 47/15 z dnia 7 lipca 2014 roku,
° Kontrolg objeto okres od 01.01.2011 roku do 31.12.2014 roku.

2015 roku.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 4 sierpnia 2015 roku do dnia 13 listopada

Kontrol¢ kompleksowa Gminy Karsin przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Karsinie

mieszczacym si¢ przy ul. Diugiej 222, 83-440 Karsin.

1.1.1 Wykaz jednostek orcanizacyjnych.

W Gminie Karsin funkcjonujg nastepujace jednostki organizacyjne oraz samorzadowe osoby

prawne:
Jednostki budzetowe:

®  Urzad Gminy w Karsinie,

= Przedszkole Publiczne w Karsinie,

* Przedszkole Publiczne w Wielu,

* Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,

»  Zespdt Szkot w Karsinie,

»  Zesp6l Szkét w Wielu,

= Szkota Podstawowa w Osowie,

* Biuro Organizacji Oswiaty Samorzadowej w Karsinie

Instytucje kultury:
*  Dom Kultury w Karsinie
* Dom Kultury w Wielu,
* Dom Kultury w Osowie,
* Gminna Biblioteka Publiczna w Wielu.

Ponadto ustalono, ze:

- Gmina jest udzialowcem w spotce: Zaktad Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,,Stary

Las” w Starym Lesie;
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- Gmina Karsin nie jest organem zalozycielskim dla zadnego zakladu opieki
zdrowotne;j.

Pelnomocnictwa

W mysl przepisu art.47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym kierownicy jednostek
organizacyjnych nie posiadajg osobowosci prawnej dzialajg jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictw udzielonych przez Wéjta Gminy.

Wojt Gminy Karsin udzielit kierownikom jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, petnomocnictw (upowaznienia wydane w dniach: 02.01.2008r.,
05.03.2009r., 02.01.2012r.), migdzy innymi, do skladania o§wiadczeri woli w imieniu Gminy
Karsin w sprawie powierzonego mienia i dokonywania innych czynnoéci prawnych w tym
zawierania umow zwigzanych z biezacg dziatalno$cig i gospodarowaniem mieniem

znajdujgcym si¢ w uzytkowaniu, nie powodujacych zobowigzaf majatkowych.

1.1.2  Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych

Gmina Karsin jest uczestnikiem nastgpujacych zwigzkéw komunalnych lub stowarzyszen
gmin;

- Pomorskiego Stowarzyszenia Gmin Wiejskich na mocy uchwaty Rady Gminy
w Karsinie nr XXVIII/200/2001 z dnia 27 kwietnia 2001r. w sprawie przystapienia Gminy
Karsin do Pomorskiego Stowarzyszenia Gmin Wiejskich

- Zwiazku Migdzygminnego Ziemi Kosciersko — Zaborskiej na mocy uchwaty Rady
Gminy w Karsinie nr V/62/2003 z dnia 6 marca 2003r. w sprawie przystapienia Gminy
Karsin do Zwigzku Migdzygminnego o nazwie ,,Zwigzek Miedzygminny Ziemi Kogciersko —
Zaborskiej”

- Zwigzku Gmin Wierzyca na mocy uchwaly Rady Gminy Karsin nr XVIII/120/12
z dnia 26 kwietnia 2012r. w sprawie utworzenia zwigzku gmin pod nazwa: Zwigzek Gmin

Wierzyca.

1.1.3  Wykaz jednostek pomocniczvch

Na terenie Gminy Karsin funkcjonuje 11 nizej wymienionych jednostek pomocniczych
(sofectw): Karsin, Borsk, Wdzydze Tucholskie, Przytarnia, Dabrowa, Gérki, Bak, Cisewie,
Wiele, Zamosé, Osowo.

W okresie kontrolowanym sotectwa dziataty na podstawie statutéw uchwalonych przez Rade
Gminy Karsin moca uchwaty nr XIII/123/2003 z dnia 4 grudnia 2003r. w sprawie uchwalenia

statutéw solectw gminy Karsin.
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Statuty te zostaly opublikowane w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego
nr 49, poz. 990 z 2004r.

1.2. Kierownictwo jednostki.

Wijtem Gminy Karsin jest Pan Roman Brunke wybrany na to stanowisko

w wyborach powszechnych w dniu 1 grudnia 2014 roku (zaswiadczenie Gminnej Komisji

Wyborczej w Karsinie z dnia 01.12.2014r.), ktory pelnit tg funkcje, réwniez

w czasie poprzedniej kadencji (W zwigzku z wyborem na wojta w wyborach powszechnych -

zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej w Karsinie z dnia 22.11.2010r.)

Zastepca Wéjta Gminy Karsin byt Pan Jan Orlikowski powolany na to stanowisko

Zarzadzeniem Wdjta Gminy Karsin Nr I11/1/2010 z dnia 6 grudnia 2010 roku w sprawie

powolania Zastgpcy Wojta Gminy Karsin (w zwiazku z koricem kadencji 2010 — 2014, Wit

Gminy Karsin nie powolal zastepcy).

Pan Jan Orlikowski penil, réwniez funkcje Sckretarza Gminy na podstawie uchwaty Rady

Gminy w Karsinie Nr 1/6/98 z dnia 28 pazdziernika 1998 roku w sprawie powotania

Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy.

Od dnia 01.07.2014r. funkcje¢ Sekretarza Gminy peini Pan Tomasz Urbaiiski zatrudniony

na czas zastgpstwa w zwigzku z usprawiedliwiong nieobecnoscia w pracy dotychczasowego

Sekretarza Gminy, Pana Jana Orlikowskiego na podstawie umowy o prace z dnia

01.07.2014r.

Skarbnikiem Gminy Karsin jest Pani Jolanta Pietras powotana na to stanowisko uchwata

Rady Gminy w Karsinie Nr 1/6/98 z dnia 28 pazdziernika 1998 roku w sprawie powolania

Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy.

W dniu 18.01.2012r. W6jt Gminy Karsin powierzyl Skarbnikowi Gminy obowiazki

i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

~ prowadzenia rachunkowosci jednostki,

— wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

— dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

— dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.
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Przewodniczagcym Rady Gminy Karsin od dnia 1 grudnia 2014 roku jest Pan Jan Narloch
wybrany do pelnienia funkcji uchwala Rady Gminy Karsin Nr 1/1/2014 z dnia

1 grudnia 2014 roku w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Karsin.

Wiceprzewodniczgcymi Rady Gminy Karsin od dnia 1 grudnia 2014 roku sa Pan Bogdan
Piankowski oraz Pan Krzysztof Datta na podstawie uchwaly Rady Gminy Karsin Nr 1/2/2014
z dnia 1grudnia 2014 roku w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Karsin.
Przewodniczacym Rady Gminy Karsin kadencji 2010 — 2014 byl réwniez Pan Jan Narloch
wybrany do pelnienia funkcji uchwata Rady Gminy Karsin Nr I/1/10 z dnia 30 listopada 2010
roku w sprawie: wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Karsin.

Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy Karsin kadencji 2010 — 2014 byli Pan Bogdan
Piankowski oraz Ryszard Szuta wybrani uchwalg Rady Gminy Karsin Nr 1/2/10 z dnia
30 listopada 2010 roku w sprawie: wyboru Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Karsin.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne
1.3.1. Statut Gminy
Statut Gminy ustanowiony zostal uchwalg Rady Gminy Karsin
nr VII/74/2003 z dnia 17 kwietnia 2003r w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Karsin. Statut
zostat opublikowany w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego nr 72, poz. 1152
z 2003r. (zmiany statutu uchwalg nr V/34/07 z 27.03.2007r. — publikacja: Dz. Urz. Woj.
Pomorskiego nr 117, poz. 2005 z 2007r.).
Statut okresla, migdzy innymi:

- organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy rady gminy,

- zasady i tryb dziatania komisji rewizyjne;j,

- zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw rady gminy i

komisji rady gminy.

1.3.2. Regulamin organizacyiny Urzedu

Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urzgdu Gminy w Karsinie okre$la Regulamin
Organizacyjny przyjety zarzadzeniem Wojta Gminy Karsin nr 11/25/2007 z 23.05.2007r.
Obowigzujacy regulamin okresla, migdzy innymi:

- obowiazki pracownikow

- zadania poszczeg6lnych wydzialow

- zasady przyjmowania interesantow

- schemat organizacyjny urzedu.
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1.3.3. Dokumentacja opisujqca przyjete w jednosice zasady (politvke) rachunkowosci.

W roku 2014 obowiazujace w Urzedzie Gminy Karsin zasady rachunkowodci zostaty
okreslone zarzadzeniami Wjta Gminy Karsin:
- nr 11/235/2010 z 30.11.2010r. w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont dla
Urzedu Gminy w Karsinie (ze zmianami);
- nr 111/28/2011 z 28.04.2011 w sprawie polityki rachunkowosci stuzacej do ewidencji
gospodarczych finansowanych lub wspétfinasowanych ze $rodkéw europejskich i innych
srodkow ze Zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi
Obowigzujaca dokumentacja zawiera:
®= okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych
* plan kont dla budzetu gminy i urzgdu gminy jako jednostki budzetowej (wymieniono
konta syntetyczne wraz opisem zasad klasyfikacji zdarzen i zasad prowadzenia ksiag
pomocniczych)
W przyjetej dokumentacji nie okreslono:
* zasad wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
* wykazu zbioré6w danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
* opisu systemu informatycznego (ktéry winien zawiera¢ wykaz programéw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji)
= systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
Zapisow.
Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyta Skarbnik Gminy, Pani Jolanta Pietras.
Tres¢ wyjasnienia:
» Oswiadczam, ze w Urzgdzie Gminy Karsin byly wydane zarzqdzenia Wéjta Gminy
w sprawie polityki rachunkowosci, wedtug ktorych Urzqd prowadzit zadania w ksiegowosci, a
mianowicie:
1) Zarzgdzenie Nr II/235/2010 Wéjta Gminy Karsin z 30.11.2010 w sprawie
wprowadzenia zakladowego planu kont dla Urzedu Gminy w Karsinie:
a) Zat. Nr 1 do Zarzqdzenia — plan kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych

zakladow budzetu,
b) Zal. Nr 2 do Zarzgdzenia — wykaz kont dla budzetu gminy /organ/.
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2) Zarzqdzenie Nr 111/28/2011 Wéjta Gminy w Karsinie z dnia 28.04.2011 w sprawie

polityki rachunkowoS$ci stuzqcej do ewidencji gospodarczych
Jinansowych lub wspolfinansowanych, ze Srodkéw ze #rédet zagranicznych nie
podlegajgcych zwrotowi z zalgcznikami.

3) Zarzqdzenie Nt 11l/111a//2012 Wéjta Gminy w Karsinie z dnia 10.10.2012 w sprawie
zmiany zarzgdzernia dotyczqcego polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Karsinie i Gminie Karsin.

4) Zarzqdzenie Nr 111/74a/2012 Wéjata Gminy w Karsinie z dnia 06.02.2012 w sprawie
zmiany zarzgdzenia dotyczqcego polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Karsinie i Gminie Karsin.

W dniu 29.10.2015 wydano Zarzadzenie Wéjta Gminy Nr IV/69/2015 w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowosci, zgodnie z art. 10 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci z poz zm., ktore zawiera nastgpujgce zalgczniki:
a) ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
b) metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego,
¢) sposobu powadzenia ksigg rachunkowych w tym.
- zatadowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych,
- wykaz zbioru danych tworzqcych ksiegi rachunkowe rowadzone na
komputerowych nosnikach danych oraz opis prztwarzania danych -
systemu informatycznego.
d) opis systemu stuzqcego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapiséw,

e) zasady polityki rachunkowosci dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat
Urzedu Gminy Karsin.”

Powyzsze wyjasnienie zawarto w aktach roboczych kontroli - pez. I/1 Zalgcznika Nr 2 do
niniejszego protokotu 7 kontroli.

Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

Srodki kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw, w tym $rodki kontroli
zabezpieczenia dostgpu do danych oraz kontroli przetwarzania danych zostaly opisane
w dokumencie zawartym w aktach roboczych kontroli oznaczonym pez. 1/2 Zalgcznika Nr 2
do niniejszego protokotu z kontroli.

Dokument stanowi, informacja udzielona przez Informatyka Urzedu Gminy Karsin, Pana

Lukasza Datte¢ w zwiazku z zapytaniami inspektora kontroli.

Przepisy wewnetrzne regulujace obieg i kontrole dowodow ksiecowyveh.

Obieg i kontrol¢ dowodéw ksiggowych w Urzgdzie Gminy Karsin reguluje instrukcja
przyjeta zarzadzeniem Woéjta Gminy w Karsinie Nr I11/27/2011 z 28.04.2011r.

W powyzszej instrukcji okreslono, migdzy innymi:

o wymagania dotyczgce dowodéw ksiegowych,

o terminy dostarczania dowodéw ksiegowych do ksiegowosci jednostki
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o zasady kontroli dokumentéw ksiegowych

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-priwatnym.

W okresie kontrolnym nie zawierano uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym.

1.3.5. Terminowos$¢ ztozenia oswiadczen o stanie majatkowvm.

Informacje pisemne w powyZszym zakresic zlozone przez Wojta Gminy Karsin oraz
Przewodniczacego Rady Gminy Karsin stanowia dokument zawarty w aktach roboczych
kontroli oznaczony pozycjq I/3 Zatgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu 7 kontroli.

Z powyzszych informacji wynika, ze o§wiadczenia majatkowe za rok 2014 Wéjt Gminy oraz
Przewodniczacy Rady Gminy zlozyli do dnia 30.04.2014r.

Oswiadczenia majatkowe pracownikéw urzedu gminy oraz radnych, réwniez zostaly ztozone

terminowo.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.
Kontrola objeto rok 2014,
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej przez Rade Gminy (Komisje Rewizyvjng Rady).

W Gminie Karsin w roku 2014 (do dnia 05.12.2014r.) funkcjonowata komisja rewizyjna

powolana uchwata Rady Gminy Karsin Nr [/4/10 z dnia 30 listopada 2010 roku w sprawie
powotania sktadéw komisji statych Rady Gminy w Karsinie na kadencje 2010-2014.

Od dnia 05.12.2014r. funkcjonuje komisja rewizyjna powotana uchwatg Rady Gminy Karsin
Nr II/4/14 z dnia 5 grudnia 2014 roku w sprawie powotania skladéw komisji statych Rady
Gminy Karsin na kadencj¢ 2014-2018.

Rada Gminy Karsin zatwierdzita plan pracy Komisji Rewizyjnej na rok 2014 na sesji Rady
Gminy z dnia 31.01.2014r. (protokot z sesji nr XXXIV/2014).

Plan pracy Komisji Rewizyjnej obejmowat (oprocz prac sprawozdawczych, analiz,
opracowania plan6w) przeprowadzenie kontroli w zakresie:

— wydatkéw zwigzanych z organizacja ferii zimowych

— stanu majatkowego OSP

— wydatkow na przeciwdziatanie alkoholizmowi

— zgodnos$ci wydatkéw w kulturze, sporcie i LZS

wydatkéw w jednostkach o§wiatowych

ot
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Osobie kontrolujacej nie przedstawiono dokumentéw potwierdzajacych wykonanie wyzej

wymienionych kontroli.

1.4.2. Kontrola Srodkéw_finansowych pochodzacvch z nielegalnych lub nieujawnionvch

Zrddel

W jednostce opracowano i przyjeto do stosowania ,,Instrukcje w sprawie przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
zrédel oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy w Karsinie”.

Instrukcja zostata wprowadzona w Zycie zarzadzeniem nr 1/36/2007 Wéjta Gminy Karsin

z dnia 9 sierpnia 2007r. w sprawie wprowadzenia ww. instrukcji.

1.4.3. System kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy i pozostalveh jednostkach.

Kontrolg objgto rok 2014.

Wojt Gminy Karsin w dniu 17.06.2010r. wydal zarzadzenie nr 11/204a/2010 w sprawie
organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Karsin.

Powyzszym zarzadzeniem okreslono, miedzy innymi:

- cele i funkcje kontroli

- stanowiska 0s0b odpowiedzialnych za zesp6t proceséw nadzorczych i kontrolnych

- czynnosci obejmujace zarzadzanie ryzykiem.

Dodatkowo W6jt Gminy Karsin okreslit w dniu 02.01.2014r. plan dziatalnosci Urzedu Gminy
Karsin do realizacji w roku 2014 (okreslono najwazniejsze cele oraz mierniki okreslajace
stopien ich realizacji; zidentyfikowano kluczowe ryzyka przyjetych celéw oraz okreslono
wlascicieli ryzyka i reakcj¢ na ryzyko).

W oparciu o sprawozdanie z funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Karsin za rok
2014 sporzadzone przez Skarbnik Gminy Karsin na podstawie protokoldéw z kontroli
wewngetrznych przeprowadzonych w gminnych jednostkach organizacyjnych oraz w
gminnych instytucjach kultury oraz na podstawie zbiorczych wynikoéw ankiety samooceny
kontroli zarzadczej, Sekretarz Gminy ztozyt w dniu 31.01.20151r. o$wiadczenie o stanie
kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Karsin.

Os$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej zlozyli, takze kierownicy gminnych jednostek

organizacyjnych oraz dyrektorzy gminnych instytucji kultury.

1.4.4. Audyt wewnetrzny.

M,
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W roku 2014 Gmina Karsin nie miata obowigzku przeprowadzenia audytu wewnetrznego (nie
przekroczono limitu okreslonego w art. 274, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych).

1.5. Prowadzone kontrole zewne¢trzne.
Ustalono, ze w latach 2011 — 2014 w Urzedzie Gminy Karsin przeprowadzono kontrole

dotyczace gospodarki finansowej:

Lp. Podmiot kontrolujacy | Temat kontroli Termin kontroli I
i Regionalna Izba Obrachunkowa | Kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki 03.01.2011r.- |
: w Gdanisku finansowej i zamoéwien publicznych 15.04.2011r. |
« Realizacja dochodéw budzetu paristwa z tytutu | +27.06.2011r. — |
zwrotu od dhuznikéw alimentacyjnych $wiadczen 15.07.2011r.
2. Pomorski Urzad Wojewédzki | z funduszu alimentacyjnego oraz prawidtowosé

wydatkowania i rozliczenia dotacji celowych
otrzymanych z budzetu panstwa w 2010r.

= Kontrola finansowa projektu pn. Przedszkole | = 19-20.12.2011r.
réownych szans

* Kontrola finansowa projektu pn. Z tahcem
weselej. Organizacja warsztatéw tanecznych oraz | = 10.07.2012r.
remont Domu Kultury w Wielu

= Kontrola finansowa projektu pn. Przedszkole
réownych szans *(07-08.02.2013r.
= Kontrola finansowa projektu pn. Rozbudowa
infrastruktury  turystycznej nad  jeziorem |
Wielewskim poprzez zwigkszenie atrakcyjnosci | = 12.06.2013r. —
turystycznej Kalwarii Wielewskiej w Wielu gm. | 02.08.2013r.
Karsin |

= Kontrola finansowa projektu pn. Ochrona wéd |

Jeziora Wdzydzkiego poprzez budowe sieci | =21.08.2013r. —
kanalizacji sanitarnej dla wsi Gérki, Kliczkowy, | 01.10.2013r.
Borsk i sieci wodociagowej w miejscowosci

Borsk

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Pomorskiego

Ustalono, ze protok6t Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z kontroli kompleksowej
Gminy Karsin przeprowadzonej w okresie od 03.01.2011r. do 15.04.2011r. zostal
zamieszczony W Biuletynie Informacji Publicznej wraz

z wystgpieniem pokontrolnym (nie ustalono daty zamieszczenia).

I1. Ksiggowosé i sprawozdawczosé

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

2.1.1. Obstuga bankowa budietu Gminy Karsin oraz jednostek organizacyjnych Gminy

Bankowg obstuge budzetu Gminy Karsin w okresie objgtym kontrolg (rok 2014) prowadzil

Bank Spoldzielczy w Czersku na podstawie umowy rachunku bankowego zawartej w dniu

LQ)[ 12
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31 grudnia 2012 roku. Umowa zostala zawarta na okres 3 lat (okres obowigzywania - od
01.01.2013r. do 31.12.2015r.).

Umowa zostala podpisana przez Wojta Gminy Karsin (umowa zawiera kontrasygnate
Skarbnika Gminy).

Wyboru banku dokonano bez stosowania prawa zamoéwien publicznych (warto$é zamdéwienia
ponizej progéw stosowania ustawy).

Kontroli poddano prawidlowos$¢ ujecia w ksiegach rachunkowych budzetu Gminy Karsin
(konto 133) operacji bankowych.

Na podstawie ksiggowan z miesigca stycznia 2014 stwierdzono zgodno$é zapisow

ksiggowych z odpowiednimi wyciggami bankowymi.

2.1.2. Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej obowiazujace w okresie objetym kontrola, to jest w roku
2014 zostaly okres§lone w instrukcji przyjetej zarzadzeniem Wojta Gminy w Karsinie
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowe;.

Powyzsza instrukcja reguluje, migdzy innymi:

- warunki dotyczgce pomieszczenia kasowego, ochrony kasy, transportu s$rodkéow
pienigznych,

- wymagania dotyczace stanowiska kasjera,

- dokumentacj¢ kasowg i zasady jej sporzadzania.

W instrukcji zawarto, takze wykaz upowaznionych do dysponowania gotéwka i zatwierdzania

dowodow kasowych wraz z wzorami podpiséw tych oséb.

Operacje gotowkowe dokonywane w kasie Urzgdu Gminy Karsin ujmowane sg

w raportach kasowych sporzadzanych odrebnie dla obrotow z tytulu wydatkéw oraz

dochod6éw budzetowych wedlug rodzajow (podatki, inne dochody).

Kontrolg w powyzszym zakresic objgto operacje kasowe wynikajace z raportéw kasowych

sporzadzonych w styczniu 2014 roku (10 raportow kasowych sposrod 107 sporzgdzonych

w roku 2014).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami, okreslonymi
w instrukcji kasowej, z wyjatkiem ,,wtérnych” dowodéw kasowych (sporzadzanych przez
kasjera), ktérymi, zgodnie z §6 pkt 1 obowigzujgcej instrukcji sg dowody wplaty i wyptaty
gotowki KP i KW; w przypadku wplat gotowki w zwiazku z realizacjg czeku, przyjecia
dochodéw budzetowych lub odprowadzenia pobranych dochodéw na rachunek bankowy,
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operacje dokumentowano dokumentem typu PK-polecenie ksiggowania sporzadzanym
przez kasjera

e dokumenty wyplat gotéwkowych zostaty sprawdzone pod wzgl¢dem merytorycznym,
formalno-rachunkowym, i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

e zachowano zgodno$¢ przychodu gotébwki w raportach kasowych z dokumentami
zrodtowymi potwierdzajacymi ich przyjecie (to jest czekami; ponadto sprawdzono
zgodnos$¢ dowodoéw kasowych ,,wtérnych” dolaczonych do raportow kasowych z trescig
dowodéw zrédlowych dla raportéw kasowych: Dochody podatkowe nr 1/2014
z 17.01.2014 oraz Dochody ro6zne nr 2/2014 z 31.01.2014r.),

e zachowano poprawno$¢ rachunkows obrotow i sald oraz cigglo$¢ sald w raportach
kasowych,

e zachowano zgodno$¢ zapiséw konta 101 —,,Kasa” z zapisami raportéw kasowych.

e Przekroczono wysokos$¢ pogotowia kasowego okreslonego zarzgdzeniem Wéjta Gminy
w Karsinie nr 1/196/2006 z 07.11.2006r. (obowiazywato do dnia 30.10.2014r.)
w wysokosci 5.000,00 zI; stan gotéwki wedlug raportu kasowego Wrydatki glowne
nr 1/2014 z 10.01.2014r. wynosit 5.045,00 zi.

Ponadto ustalono, ze:

- w przypadku zastepstwa na stanowisku kasjera przestrzegano obowiazku protokolarnego
przekazania kasy;

- osoby zatrudnione na stanowisku kasjera Pani Maria Bruska i Pani Grazyna Zgoda
przyjely odpowiedzialno$¢ materialng za powierzona gotowke (umowa o wspdlnej
odpowiedzialnosci majatkowej z dnia 01.07.2010r.). Kasjer posiada wzory podpisow 0s6b
upowaznionych do zatwierdzania dowodéw kasowych oraz zapoznat si¢ z obowigzujacymi
instrukcjami kasowymi;

W dniu 10.11.2015r. przeprowadzono kontrole kasy Urzedu Gminy Karsin, ktérej wyniki

uj¢to w odrebnym protokole, stanowiacym Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu

z kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Kontrolg objeto rok 2014.
Zasady gospodarowania drukami Scistego zarachowania, obowigzujace w okresie objetym

kontrolg, to jest w roku 2014 zostaly okre$lone w instrukcji wprowadzonej zarzadzeniem
Wojta Gminy w Karsinie nr 11/206a/2010 z 29.06.2010r.

e
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Zgodnie z powyzszym zarzadzeniem do drukéw podlegajacych ewidencji zalicza sie:

czeki gotowkowe,

czeki rozrachunkowe

dowody wptaty — KP —, Kasa przyjmie”
dowody wyplaty — KW -, Kasa wyplaci”
arkusze spisu z natury

kwitariusze

inne dokumenty wedtug ustalen jednostki

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest w 2 ksiggach ewidencyjnych
typu K-210;

nie prowadzi si¢ ewidencji dla wszystkich dokumentéw wymienionych w obowigzujace;
instrukeji jako podlegajacych zarachowaniu (nie objgto ewidencja dowodéw wplaty — KP,
dowodéw wyplaty — KW)

prowadzi si¢ ewidencje dla dodatkowych drukéw (niewymienionych w instrukeji) w
postaci biletoéw wstepu Domu Kultury w Karsinie

prowadzona ewidencja czek6w uniemozliwia ustalenia stanu i numeréw drukdw
1 wykazuje stany niezgodne z stanem faktycznym; jak ustalono, czeki gotéwkowe
przyjmuje si¢ do ewidencji w postaci ksigzeczek czekowych zawierajacych 25 czekéw
(przychdéd 25 czekoéw skladajacych si¢ na ksigzeczke czekows oznacza sie w ewidencji
jako 1 szt., na przyktad w dniu 31.01.2014r. zaprzychodowano 1 szt. od AD 0943576 do
AD 0943600 i rozchodowano, jednoczesnie, calo$¢ w tej samej rubryce; analogicznie
zapisy wystepuja w przypadku wszystkich przychodéw czekéow z 2014 roku (a takze
z okresu 2011-2013 oraz w roku 2015 do dnia 30.06.2015r.); na koniec kazdego roku
(w latach 2011-2014), stan czekéw wynikajacy z ewidencji jest zerowy, pomimo, iz
w trakcie przeprowadzanych, corocznie, inwentaryzacji czekéw ujawniano stany
niezgodne z ewidencja, na przyklad na dzien 31.12.2013r. stan czekéw spisany z natury
wynosit 320 sztuk; w trakcie kontroli operacji kasowych za miesigc styczen stwierdzono
realizacjg czekow, ktore, jak wynika z ewidencji, zostaly rozchodowane i w ewidencji nie
figurowaty, na przyklad czek nr AD 0942993 na kwote 5.000,00 zrealizowany w dniu
02.01.2014r. zostal zaprzychodowany i rozchodowany w dniu 02.10.2013r. (przychéd
ksigzeczki czekowej — 1 szt. od nr AD 0942976 do 094300).

Wyjasnienie pisemne w sprawie ewidencjonowania czekéw zlozyta osoba odpowiedzialna za

ewidencje drukéw $cistego zarachowania, Kasjer, Pani Maria Bruska.

L
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Tres¢ wyjasnienia:

* ,0d 1.12.1994r. to jest od daty kiedy otrzymatam stanowisko Kasjera Urzedu Gminy
oraz przejgcia ksiqg Scistego zarachowania do chwili obecnej, wszystkie ksigzeczki
czekowe byly wpisywane do ksiggi jako pojedyncze ksigzeczki zawierajgce, kazda po
25 blankietéw czekowych odpowiednio ponumerowanych (seria od nr do wr )
I wydawane do uzytku wewngtrznego w calosci. Po wykorzystaniu wszystkich
blankietow czekowych danej ksigzeczki — odpisywane.

o wszystkie ksiqzeczki czekowe do ksiggi sq wpisywane chronologicznie pod

odpowiedniq pozycjq. Numer pozycji wpisu do ksiegi widnieje na okladce ksigzeczki.”

Powyzsze wyjasnienie oraz kserokopie stron 103 i 104 ewidencji czekdéw, instrukeja-

zarzgdzenie nr I1/206a/2010 z 29.06.2010r, arkusze spisu z natury z 31.12.2013r. oraz

31.12.2014r. (dotyczace czekow) zwarto w aktach roboczych kontroli — poz. I1/1 zalacznika

nr 2 do protokohu z kontroli.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Kontrolg objeto rok 2014.

Rodzaje rozrachunkéw

W roku 2014 w Urzedzie Gminy Karsin prowadzono ewidencje rozrachunkéw na

nast¢pujacych kontach zespotu 2:

konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”,

konto 226 — ,,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”,
konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
konto 240 —,,Pozostate rozrachunki”,

konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

16



Zalozone konta syntetyczne rozrachunkow wynikaja z Zaktadowego Planu Kont
wprowadzonego zarzgdzeniem nr II/235/2010 z 30.11.2010r. w sprawie wprowadzenia
zakladowego planu kont dla Urzgdu Gminy w Karsinie;

Salda kont rozrachunkowych (konta bilansowe na ktérych wystapity obroty w roku 2014r.)
wykazywatly na dzien 31 grudnia 2014 roku nastepujace wielkosci:

Nr konta Nazwa Konta Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 40,00 zt 35.743,49 zt
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 712.707,77 zt -

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych - -

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - - 2.578,48 zt
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych |- -

225 Rozrachunki z budzetami | 918.014,00 zt -

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe 1 195.026,93 zt -

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - 18.539,57 zt
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - 100.293,18 zt
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 11 0.280,00 zt -

240 Pozostale rozrachunki 90,00 55.666,61 zt
290 Odpisy aktualizujace naleznosci - 199.549,00 zt

W trakcie kontroli, ktérg objeto zgodno$é powyzszych sald z saldami wynikajgcymi
z ewidencji analitycznej, réznic nie stwierdzono (w przypadku konta 221, kontrolg objeto
konta szczeg6towe dla poszczegdlnych podzialek klasyfikacji budzetowej)

Do podanych nizej kont zespotu ,,2” w roku 2014_ewidencja analityczna prowadzona byta

W sposob nastepujacy:

e konto 201 — ewidencja szczegdtowa z podziatem wedtug poszczegdlnych kontrahentow,

e konto 221 — ewidencja szczegolowa — subkonta wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Dodatkowo do kazdego tytulu wedlug dituznikéw (jak ustalono, w ramach jednego
subkonta prowadzonego dla ewidencji nalezno$ci w danej podzialce klasyfikacji
budzetowej, system ksiggowy kompensuje salda poszczegdlnych duznikow),

e konto 224 — ewidencja szczegdlowa z podzialem na podmioty otrzymujace dotacje
z uwzglednieniem poszczegdlnych dotacji,

e konto 225 — ewidencja szczegdtowa wedtug tytutéw rozrachunkow,

e konto 226 — ewidencja szczegélowa z podzialem na oplate adiacenckg i pozostate
naleznosci,

e konto 229 — ewidencja szczegdtowa wedhug tytutéw rozrachunkdéw,

e konto 231 — ewidencj¢ wynagrodzen kazdego pracownika prowadzono na indywidualnych
kartotekach wynagrodzen,

e konto 234 — ewidencja szczegdtowa wedtug pracownikdw;
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e konto 240 — ewidencja szczegbtowa umozliwiajagca ustalenie stanu rozrachunkdow
z poszczegOlnych tytuléw,

e konto 290 — ewidencja analityczna z podzialem na rodzaj naleznosci.

Prawidlowosé funkcjonowania kont rozrachunkowyvch

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze ujete na kontach

rozrachunkowych jako zobowigzania w_ grudniu 2014 roku. Llacznie sprawdzono

60 dokumentéow (faktury, rachunki zaewidencjonowane na szczegétowych kontach
rozrachunkowych wymienionych ponize;j).

Kontrolg obj¢to 18 kont analitycznych do konta 201: 201-000-00000-01, 201-000-00000-02,
201-000-00000-03, 201-000-00000-08, 201-000-00000-29, 201-000-00000-49,

201-000-00000-58, 201-000-00000-0001-43, 201-000-00000-0001-47,
201-000-00000-0002-36, 201-000-00000-0002-83, 201-000-00000-0006-32,
201-000-00000-0006-85, 201-000-00000-0007-49, 201-000-00000-0007-35,

201-000-00000-0007-39, (wybrano 16 kont sposréd 322 kont analitycznych do konta 201
wykazujgcych obroty w roku 2014 - konta wykazujace salda zobowigzan lub naleznosci na
dziefi 31.12.2014r. oraz konta, ktére wykazywaly obroty na dzien 31.12.2014r. wyzsze niz
20.000,00 z1, o ile wystapily operacje w miesigcu grudniu 2014r.).

Dodatkowo w odniesieniu do wyzej wymienionych kont, sprawdzono zobowigzania ujete

w ewidencji ksiegowej w miesigcu styczniu 2015r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,
zostaly ujete w ksiegach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly; wyjatek stanowig: faktura
FV 1378/2014 z 31.12.2014r. na kwote 3,780,00 zt brutto (konto analityczne
201-000-00000-0001-45); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 402/201 w dniu
19.01.2015r.; (data sprzedazy 31.12.2014r.; brak daty wptywu faktury do Urzgdu Gminy;
wplyw faktury do Referatu ksiggowosci w dniu 09.01.2015r.),

e wystgpity przypadki ujecia zobowigzan w nieodpowiednich okresach sprawozdawczych
(innym miesiacu niz miesigc wystapienia operacji); dotyczy to:

- faktury nr 5347/2014 z 28.11.2014r. na kwote 1.119,30 z1 brutto (konto analityczne
201-000-00000-01); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 402/201 w dniu
11.12.2014r.; (sprzedaz ustugi w dniu 28.11.2014r.; data wplywu faktury do Urzedu
Gminy 02.12.2014r.; wptyw faktury do Referatu ksiegowosci w dniu 08.12.2014r.),
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faktury nr 5634/2014 z 28.11.2014r. na kwotg 159,90 zt brutto (konto analityczne 201-
000-00000-01); ujgta w ksiggach rachunkowych — konta 402/201 w dniu 11.12.2014r.;
(sprzedaz ustugi w dniu 28.11.2014r.; data wptywu faktury do Urzedu Gminy
02.12.2014r.; wptyw faktury do Referatu ksiegowosci w dniu 08.12.2014r.),

faktury nr 30000009/0218/1F z 27.11.2014r. na kwote 311,92 zi brutto (konto
analityczne 201-000-00000-02); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 401/201 w
dniu 15.12.2014r.; (sprzedaz ustugi listopad 2014r.; data wplywu faktury do Urzedu

Gminy 04.12.2014r.; nie ustalono daty wptywu faktury do Referatu ksiegowosci)
faktury nr 30000907/0071/1F z 27.11.2014r. na kwotg 4.194,90 zt brutto (konto
analityczne 201-000-00000-02); ujgta w ksiegach rachunkowych — konta 401/201 w
dniu 15.12.2014r.; (rozliczenie zuzycia energii za okres od 08.09.2014r. — 10.11.2014r.;
data wptywu faktury do Urzedu Gminy 04.12.2014r.; nie ustalono daty wptywu faktury
do Referatu ksiggowosci w dniu 08.12.2014r.),
faktury nr FV00156/2014 z 29.11.2014r. na kwotg 109,99 zI brutto (konto analityczne
201-000-00000-49); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 401/201 w dniu
12.12.2014r.; (data sprzedazy 29.11.2014r.; brak daty wplywu faktury do Urzedu
Gminy; wplyw faktury do Referatu ksiggowosci w dniu 08.12.2014r.),
faktury nr FV/1275/2014 z 28.11.2014r. na kwotg 2.700,00 zI brutto (konto analityczne
201-000-00000-0001-45); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 402/201 w dniu
18.12.2014r.; (data sprzedazy 28.11.2014r.; brak daty wplywu faktury do Urzedu
Gminy; wplyw faktury do Referatu ksiggowosci w dniu 08.12.2014r.),
faktury nr 351/2014 z 04.11.2014r. na kwote 33.567,53 =zt brutto (konto
analityczne201-000-00000-0007-39); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta
402/201 w dniu 11.12.2014r.; (data sprzedazy 04.11.2014r.; brak daty wplywu
faktury do Urzedu Gminy; nie ustalono daty wplywu faktury do Referatu
ksiggowosci),
faktury nr z (S)FS-55/14/GD/11 26.11.2014r. na kwote 655,55 zt brutto (konto
analityczne 201-000-00000-0006-85); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta
401/201 w dniu 31.12.2014r.; (data sprzedazy 26.11.2014r.; brak daty wplywu
faktury do Urzedu Gminy; wplyw faktury do Referatu ksiegowosci w dniu
02.01.2015r.),
duplikatéw (z dnia 30.12.2014r.) faktur nr: (S)FS-10/14/GD, (S)FS-11/14/GD, (S)FS-
12/14/GD z 04.11.2014r. na tgczng kwote 1.217,03 zt brutto (konto analityczne 201-
000-00000-0006-85;); ujete w ksiegach rachunkowych — konta 401/201 w dniu
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31.12.2014r.; (data sprzedazy 04.11.2014r.; brak daty wptywu duplikatéw faktur do
Urzgdu Gminy; wpltyw duplikatéw faktur do Referatu ksiegowosci w dniu
02.01.2015r.; terminy platnosci, zgodnie z trescia duplikatow przypadaly na dziefi
18.11.2014r.); wyjasnienie pisemne Glownej Ksiggowej Urzedu Gminy Karsin, Pani
Teresy Warsifiskiej w sprawie braku oryginaléw wymienionych wyzej faktur oraz
terminéw platnosci zawarto w aktach roboczych kontroli — poz. nr II/2 zalgcznika nr
2 do protokotu 7 kontroli. Tre$¢ wyjasnien:

,» Dotyczy duplikatow nastepujgcych faktur:

1)Duplikat z dnia 30.12.2014 Faktura nr (S)FS-10/14/GD na kwote 546,51 zt pozycja

ksiegowa 7952 z dnia 31.12.2014

2) Duplikat z dnia 30.12.2014 Faktura nr (S)FS-11/14/GD na kwote 383,30 zt pozycja

ksiegowa 7953 z dnia 31.12.2014

3) Duplikat z dnia 30.12.2014 Faktura nr (S)FS-12/14/GD na kwotg 287,21 zt pozycja

ksiegowa 7954 z dnia 31.12.2014

Oryginaly powyzszych faktur byly wystawione 04.11.2014 ale do Urzedu Gminy

w Karsinie nie zostaly dostarczone. Z duplikatéw wynika, ze termin platnosci byt

14 dniowy (liczgc od dnia wystawienia). Duplikaty powyzszych faktur dotarty do ksiegowosci

tutejszego Urzedu w dniu  02.01.2015r. (nie jest mi znana data wplywu do sekretariatu

Urzedu). Za powyisze faktury zaptacono w dniu 12.01.2015r. W zwiqzku z powyzszym,

przyjmujgc 14-dniowy termin platnosci, zobowigzania wynikajgce

z faktur uregulowano terminowo.

II Dotyczy nastepujgcych faktur oryginatow:

1)Faktura VAT nr FS-17/14/GD/12  wystawiona w dniu  09.12.2014r na kwote

656,82 zt pozycja ksiggowa 7955

2) )Faktura VAT nr FS-19/14/GD/12 wystawiona w dniu 09.12.2014r. na kwote 115,05 zt

pozycja ksiggowa 7956

3) )Faktura VAT nr FS-55/14/GD/11 wystawiona w dniu 26.11.2014r

Powyzsze faktury wplynely do ksiegowosci w dniu 02.01.2014r. (nie jest mi znana data

wplywu faktur do sekretariatu Urzedu).

Termin platnosci faktury z pozycji 1 i 2 wynidst 27 dni (liczqc od daty wystawienia) natomiast

Jaktury z pozycji 3 - 41 dni. Liczgc termin platnosci od daty wplywu do ksiegowosci uwazam,

Ze faktury zaplacono w najkrétszym, mozliwie terminie. Kontrahent nie zwracat sie o zaplate,

ewentualnych odsetek za zwloke.”

e
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¢ wystapil przypadek ewidencjonowania rozrachunkow z réznymi kontrahentami na jednym
koncie szczegélowym (konto analityczne 201-000-00000-02) — oprécz rozrachunkéw
z ,,Energa — Operator S.A. w Gdafisku w dniu 31.12.2014r. ujeto na koncie zobowiazanie
wobec ,.Energa — Oswietlenie” sp. z 0.0. w Sopocie na kwote 31.171,19 zt (faktura
1467/U0/2014 z 31.12.2014r.);

e zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z trescia operacji gospodarczych;

e wykazywano rzeczywiste salda kont poprzez ujecie naleznosci i zobowigzan bez ich
wzajemnej kompensaty (kompensowano, jedynie naleznosci i zobowigzania wobec tego
samego kontrahenta; za wyjatkiem stwierdzonego przypadku ewidencjonowania na

jednym koncie szczegbtowym, rozrachunkéw z dwoma kontrahentami)

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowigzan

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowiqzan z tytutu dostaw, robdt i ustug

W wyniku kontroli, ktéra objgto 63 faktur i rachunkéw sprawdzonych w trakcie kontroli
prawidlowosci funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz 65 faktur sprawdzonych
w trakcie kontroli wydatkéw biezacych stwierdzono, ze zobowigzania regulowano
terminowo.

W wyniku Kkontroli stwierdzono przypadki nieterminowego regulowania zobowiazafi
wynikajacych z nastepujacych faktur:

- faktura nr 1467/U0/2014 z 31.12.2014r. wystawiona przez ,,Energa — O$wietlenie”
sp. z 0.0. w Sopocie na kwotg 31.171,19 zl; termin platnosci wynosit 14 dni od dnia
dostarczenia (brak daty wplywu faktury do Urz¢du Gminy; jak wynika z potwierdzenia
przeprowadzenia kontroli faktury, migdzy innymi, pod wzglgdem formalno — rachunkowym,
dokument znajdowal si¢ w Urzedzie Gminy w dniu 31.12.2014r. (data przeprowadzenia
kontroli); zaptaty dokonano w dniu 16.01.2015r.

- faktura nr 932/2014 z 29.12.2014r. wystawiona przez ,,Art. Metal” s.j. w Lapinie na
kwote 369,00 zI; termin platnosci okreslony na fakturze — 07.01.2015r. (brak daty wplywu
faktury do Urzg¢du Gminy); zaptaty dokonano w dniu 09.01.2015t.

- faktury nr (S)FS-55/14/GD/11 z 26.11.2014r. wystawiona przez ,,Partner XXI Kleks” s.j.
w Toruniu na kwotg 655,55 zt brutto; termin ptatnosci okres$lony na fakturze — 07.01.2015r.
(brak daty wplywu faktury do Urzgdu Gminy; wptyw faktury do Referatu ksiegowoséci w dniu
02.01.2015r.); zaplaty dokonano w dniu 12.01.2015r.,

M.
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- faktur nr: (S)FS-17/14/GD/12, (S)FS-19/14/GD/12 z 09.12.2014r. wystawionych przez
SHPartner XXI Kleks” s.j. w Toruniu na igczng kwote 771,87 zt brutto; termin platnosei
okreslony na fakturze — 05.01.2015r. (brak daty wptywu faktury do Urzedu Gminy; wpltyw
faktury do Referatu ksiegowosci w dniu 02.01.2015r.); zaptaty dokonano w dniu 12.01.2015r.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

Kontrola w powyzszym zakresie objgto terminowo$¢é odprowadzania podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych, naliczonego na listach wyptat wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy
Karsin za wszystkie miesiace 2014 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania podatku dochodowego od o0s6b

fizycznych.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na FUS i FP

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto terminowo$¢ odprowadzania skladek na Fundusz

Ubezpieczenn Spotecznych i Fundusz Pracy od wynagrodzen pracownikéw Urzgdu Gminy
Karsin wyplaconych za wszystkie miesigce 2014 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania skladek.

2.1.5.4. Odprowadzanie wplat na PFRON

Kontrola w powyzszym zakresie objeto terminowo$¢ odprowadzania wplat na rzecz

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych za miesiace styczen, luty,
pazdziernik, listopad, grudzien 2014r. (w pozostatych miesigcach roku 2014, Urzad Gminy
Karsin nie byt zobowigzany do odprowadzania wplat na rzecz PFRON).

W wyniku kontroli stwierdzono terminowe odprowadzanie wplat.

2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajqce

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za rok 2014 zobowiazania wymagalne nie wystapily.

W zakresie prawidlowosci wykazania zobowigzan, sprawdzono zobowigzania wystepujgce na
koncie 201 na dzien 31.12.2014r. (opisane w czesei 2.1.4. protokotu).

W wyniku kontroli nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych.

Rada Gminy Karsin podjeta uchwate nr III/11/14 z dnia 29 grudnia 2014r. w sprawie
ustalenia wydatkéw budzetu gminy, ktdre nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 2014r.
Zgodnie z planem finansowym wydatkéw niewygasajacych (zatgcznik nr 1 do uchwaly
111/11/14 z 29.12.2014r.) wydatki dotyczyty:

L
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- rozdz. 75023, § 6060 — kwota 59.300,00 z! (zakup samochodu dla Urzedu Gminy
z udziatem $rodkéw PFRON)

- rozdz. 90095, § 6050 — kwota 38.000,00 z! (wykonanie projektu budowy ulicy
Ksigdza Putkownika Wryczy wraz z wykonaniem projektu kanalizacji deszczowe;j).

Termin realizacji wydatkow niewygasajacych wyznaczono do dnia 30.06.2015r.

Wydatki wygasajace zrealizowano do dnia 30.06.2015r. wydatkujac lacznie 91.800,00 zt

(niewykorzystane $rodki zwrécono na rachunek dochodéw gminy w dniu 26.06.2015r.).

2.2. Stan i kompletno$¢ ksigg rachunkowych
Rachunkowos¢ Urzedu Gminy — jako jednostki, prowadzona jest przy zastosowaniu
programéw komputerowych finansowo ksiegowych firmy Radix (FK+3.05., VIP, Srodki
Trwale 2.19).
Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald
ztozonych z:
— dziennika,
— kont ksiggi gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowiazuje ujecie kazdego zapisu
zgodnie z zasadg podwojnego zapisu,
— zestawien obrotow i sald ksiggi gtéwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.
Ustalono, ze:
o ksiggi rachunkowe sa prawidtowo oznaczone: nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju
ksiggi rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
1 daty sporzadzenia oraz prawidtowo przechowywane,
o ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadaja automatyczng kontrole
cigglosci zapisow i przenoszenia obrotow i sald
o zapisy w dzienniku skladaja sie z:
* liczby porzadkowej,
* daty dokumentu oraz daty ksiegowania,
® pozycji ksiggowania,
» faktycznego numeru dokumentu,
" tresci zapisu,
= Kklasyfikacji budzetowej dotyczacej ujecia wydatku i kosztu,
® ujecia ksiggowego na kontach — strona WN i MA,
= kwoty;
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o konta ksiegi gldwnej posiadaja:
* zachowang systematyke¢ zapiséw ustalong w obowigzujacym zakladowym planie kont,
= prawidlows klasyfikacj¢ zdarzen - tresci i korespondencji kont;
o zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane sg:
* wkolejnosci chronologicznej,
= zuprzednim lub réwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku;
o prowadzone sg konta ksigg pomocniczych miedzy innymi dla:
= $rodkow trwatych,
*  wartosci niematerialnych i prawnych,
* dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych,
= rozrachunkéw publiczno-prawnych.
W zakresie sporzadzania zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej, ustalono, ze:
* zestawienia sporzadzane sg na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz
na koniec miesiaca,
* zestawienia zawieraja:
— symbole kont,
— salda kont na dzien otwarcie ksigg rachunkowych,
— obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego,
— salda kont na koniec okresu sprawozdawczego
— sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.
W zakresie kontroli kompletnosci zapiséw ksiegowych i ich udokumentowania ustalono, ze:
e do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w okresie
sprawozdawczym,
e dokonane =zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane s3 dowodami
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczej.
e dowody ksiggowe zawierajg, miedzy innymi, indywidualne numery identyfikacyjne,
okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartosé,

stwierdzenie sprawdzenia dowodu.

2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne.
Kontrola obje¢to rok 2014.

Sprawozdania finansowe




Kontroli poddano dane wykazane na dzien 31.12.2014r. w ponizej przedstawionych
sprawozdaniach finansowych:

e Bilans jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Karsin sporzadzony na dzien

31.12.2014r.

Jak ustalono w Urzedzie Gminy Karsin sporzadzono 2 bilanse czastkowe (nie sporzadzono
bilansu Urzgdu Gminy Karsin jako jednostki budzetowej; bilanse czastkowe: bilans
sporzadzony przez Gléwna ksicgowa Urzedu Gminy. Panig Terese Warsinska w dniu
09.03.2015r. obejmujgcy dane kont syntetycznych wszystkich zespotow (w tym czastkowe

dla kont zespolu 1, 7, 8 oraz dla zespotu 2 bez kont 221, 290); bilans sporzadzony przez

Skarbnik Gminy Karsin. Pania Jolante Pietras w dniu 12.03.2015r. obejmujgcy dane
czgstkowe kont syntetycznych zespolow 1, 7, 8 oraz zespotu 2 — konta 221, 290; sporzgdzone
bilanse zostaly podpisane przez osoby sporzadzajace oraz Wojta Gminy Karsin).

W sporzadzonych bilansach stwierdzono stany (z pominig¢ciem standéw zerowych):

1. Bilans sporzadzony 09.03.2015r.

— Wartosci niematerialnych i prawnych zgodny z saldem Wn konta 020 i 021 - Wartosci
niematerialne i prawne, pomniejszone o kwote wynikajagcg z kont 071 i 072
Umorzenia Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

— Srodkéw trwatych zgodny z saldlem Wn konta: 011 - Srodki trwale pommniejszony
o kwote wynikajaca z konta 071 Umorzenia srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

— Inwestycji rozpoczetych zgodny z saldem Wn konta 080 — Inwestycje (Srodki trwale
w budowie),

— Dtlugoterminowych aktywdéw finansowych zgodny z saldem Wn konta 030 —
Dtugotrwate aktywa finansowe

— Naleznoéci od budzetéw zgodny z saldem Wn konta 225 — Rozrachunki z budzetami

— Pozostalych nalezno$ci zgodny z saldami wynikajagcymi z zestawienia obrotow
i sald kont 201,234, 240

— Srodkéw pienieznych zgodnym z saldami Wn kont 130, 135, 139

— Funduszu jednostki zgodny z saldem Ma konta 800 — Fundusz jednostki

— Wyniku finansowego netto zgodny z saldem Wn konta 860 — Wynik finansowy

— Zobowigzan z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen zgodny z saldem Ma konta 229 —

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

25



Zobowigzan z tytulu wynagrodzen zgodny z saldem Ma konta 231 — Rozrachunki
z tytutu wynagrodzen
Pozostalych zobowigzani zgodny z saldem konta Ma konta 234 — Pozostale
rozrachunki z pracownikami
Sum obcych zgodny z saldem Ma konta 240 — pozostate rozrachunki
Funduszy specjalnych w catosci stanowiacych stan ZFSS - zgodny z saldem Ma konta
851 — ZFSS

2. Bilans sporzadzony 09.03.2015r.

Naleznosci krotkoterminowe w calosci stanowigce pozostate naleznosci zgodny
z saldem Wn konta 221 — Rozrachunki z tytulu dochodéw budzetowych
(pomniejszonego o odpisy aktualizujace naleznosci; uwzgledniono ,,per saldo” konta
221, to jest saldo Wn w kwocie 712.707,77 z}; faktyczny stan naleznosci i zobowiazan
konta 221 wynosil Naleznosci — 742.751,58 zi, Nadptaty — 30.043,81 z}; stan konta
221 ,,per saldo” potwierdzono, takze, jako zgodny na 31.12.20.l4r. w protokole
z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji).

Pozostalych naleznosci zgodny z saldami wynikajacymi z zestawienia obrotdéw
i sald kont 201,234, 240

Funduszu jednostki zgodny z saldem Ma konta 800 (cze$¢)— Fundusz jednostki
Wyniku finansowego netto zgodny z saldem Wn konta 860 (czg$¢) — Wynik
finansowy

Kopie sporzadzonych bilanséw wraz z wykazami obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej Urzedu

Gminy Karsin na dziefi 31.12.2014r. oraz protokdt z inwentaryzacji na dzien 31.12.2014r.

przeprowadzonej drogg weryfikacji zawarto w aktach roboczych kontroli — pez. II/3

zatgcznika nr 2 do protokotu 7 kontroli.

Ponadto, ustalenia kontroli dotyczace funkcjonowania konta 221 zawarto w czeéciach 2.1.4.

oraz 2.4 niniejszego protokohu.

¢ Bilans z wykonania budZetu Gminy Karsin sporzadzony na dzien 31.12.2014r.,

w ktorym wykazano dane wynikajace z ksiag rachunkowych, w tym:

A

Stan srodkéw pienigznych budzetu zgodny z sumg sald Wn kont 133 i 135

Stan naleznosci i rozliczen zgodny z saldami Wn kont: 223,224,240

Stan zobowigzan zgodny z suma sald Ma kont: 134, 224, 240, 260

Stan wyniku wykonania budzetu wynikajacy z salda Wn konta 961 — Wynik
wykonania budzetu,
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- Stan skumulowanego wyniku budzetu wynikajacy z salda Wn konta 960 —
Skumulowane wyniki budzetu,

- Stan innych pasywoéw wynikajacy z salda Ma konta 909 - Rozliczenia
migdzyokresowe.

Sprawozdania budzetowe

Czynnosciami kontrolnymi objgto nastg¢pujace zbiorcze sprawozdania budzetowe za rok

2014: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego,

Rb-N o stanie nalezno$ci, Rb-Z o stanie zobowigzafi wg tytutéw dtuznych, gwarancji oraz

porgczeh ponadto Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych oraz sprawozdanie Rb-NDS

Kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie Gminy Karsin za okres od poczatku roku do

dnia 31.12.2014r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— Jednostka budzetowe sporzadzaly sprawozdania jednostkowe i terminowo przekazywaty
je do Urzgdu Gminy Karsin,

° dane zawarte w sprawozdaniach zbiorczych wynikaja ze sprawozdan

jednostkowych

e dane wykazane w sprawozdaniach s3 zgodne z danymi ewidencji ksiggowej
(z uwzglednieniem uwag dotyczacych funkcjonowania konta 221 zawartych w czesciach
2.1.4, 2.4 protokotu)

¢ nieprawidlowo wykazano dane dotyczace udzielenia ulg w sprawozdaniu Rb-PDP za rok
2014 a takze w sprawozdaniu Rb-27S za okres od 1 stycznia do kofica 2014 roku, co

szczegolowo opisano w czgscei 3.2.12 niniejszego protokolu.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)
Kontrola objeto lata 2011 — 2014.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

¢ otrzymywano informacje bankowe potwierdzajace zgodnosé sald rachunkow bankowych.

e naleznosci nie podlegajace potwierdzeniu oraz zobowigzania zinwentaryzowano w drodze
weryfikacji (sporzadzono stosowne protokoty weryfikacji);

o Srodki pieni¢zne w kasie zinwentaryzowano w drodze spisu z natury (sporzadzono

stosowne protokoty)
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* na dzien 31.12.2014r. wystgpila naleznos¢ w wysokosci 40,00 =z, podlegajaca
potwierdzeniu salda (od osoby prowadzacej ksiggi rachunkowe) w odniesieniu do ktorej
nie dokonano inwentaryzacji (nie wystapiono i nie otrzymano potwierdzenia salda) —
nalezno$¢ od ,Energomedia” sp. z o0.0. w Trzebini wynikajaca z nadplaty za fakture
nr FVK/0141/14/EM z dnia 22.12.2014r.

Ponadto, na podstawie informacji pisemnej Skarbnik Gminy, Pani Jolanty Pietras ustalono, ze

na dzien 31.12.2013r. wystgpila zaleglos$¢ z tytulu czynszu dzierzawnego (umowa nr 1/2013

z 09.07.2013r.) od Firmy ,,Multi-IP” Telekomunikacja Bytéw sp. z 0.0. w Bytowie w kwocie

3.874,00 z. (informacja zawarta w aktach kontroli — poz. II/4 zalgcznika nr 2 do protokotu 7

kontroli).

Powyzsza naleznos¢ nie zostala zinwentaryzowana w drodze potwierdzenia salda. Nalezno$é

nie wynika z ksigg rachunkowych z uwagi na brak przypisu naleznosci (nieewidencjonowanie

naleznosci gminy z tytulu uméw dzierzawy na odpowiednim subkoncie konta 221; subkonto
221-700-70005-0750-00 nie wykazuje obrotéow w latach objetych kontrolg, pomimo

uzyskania dochodéw w rozdz. 70005, paragraf 0750).

Z uwagi na nieewidencjonowanie rozrachunkéw z tytulu dochodéw z dzierzawy, konto 221

nie wykazuje faktycznych stanéw naleznosci i nadptat (pomimo potwierdzenia sala konta za

zgodne z stanem rzeczywistym w sporzadzanych protokotach weryfikacji; ponadto ustalenie

dotyczace potwierdzonego w wyniku inwentaryzacji salda konta 221 zawarto w czesci 2.3

niniejszego protokotu).

Wyjasnienie Skarbnik Gminy, Pani Jolanty Pietras dotyczace nieewidencjonowania na koncie

221 niektorych rozrachunkéw z tytutu dochodow budzetowych zawarto w aktach kontroli —

poz. I1/5 zalgcznika nr 2 do protokotu z kontroli.

Tre$¢ wyjasnienia: ,, Oswiadczam, ze wplaty z tytutu czynszéw — dzierzaw Dz. 700, Rozdz.
70005, $0750 ksiegowano na kontach 130/700 w momencie wplaty. Na koniec roku
dokonywano weryfikacji zaksiggowanych wplat z wystawionymi fakturami.

W 2015r. dokonano przypisu wszystkich wystawionych faktur z tytulu czynszoéw i dzierzaw na
oddzielnych kontach dla kazdego kontrahenta.”

Ponadto, kontrolujagcy zwrécit si¢ do Skarbnik Gminy z pisemnym zapytaniem
w nastepujacych sprawach:

1. W jaki sposob zostaly ustalone, wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania
dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014r. kwoty
naleznosci, w tym kwoty naleznosci pozostate do zaptaty w przypadku, gdy subkonta
konta 221 (prowadzone wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej) nie wykazujg obrotéw
(na przyklad, miedzy innymi, subkonta: 221-010-01010-0960-00, 221-01001095-075-
00)?
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2.

W jaki sposéb zostaly ustalone, wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania
dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014r. kwoty nadptat
(wykazane w sprawozdaniu Rb 27S, na przyklad, miedzy innymi w rozdz. 01010,
paragraf 0830, rozdz. 40002, paragraf 0830)? Jak ustalono w trakcie kontroli, naleznosci
i zobowigzania roznych dluznikéw ujgte w ramach poszczegdlnych subkont konta 221
(wg podzialek klasyfikacji budzetowej) sa wzajemnie kompensowane (wszystkie
subkonta konta 221 wykazuja jedynie naleznosci).

Jakich naleznosci dotycza operacje ujgte na subkoncie konta 221 nieoznaczonym wg
klasyfikacji budzetowej (subkonto 221-000-00000-0000-01)?

Proszg o ustalenie sald konta 221 na dzien 31.12.2014 r. (metodg przyjeta dla ustalenia
nalezno$ci i nadptat na potrzeby sprawozdania Rb-27S).

Tres$¢ uzyskanej odpowiedzi:
W odpowiedzi na pismo otrzymane od inspektora kontroli RIO w Gdansku z dnia 05.11.2015r.
udzielam informacji jak nizej:

5)

6)

7)
8)

W sprawozdaniu Rb27S z wykonania dochodéw budzetowych za okres od poczgtku roku
do 31 grudnia 2014 kwoty naleznosci na koncie 221 nie wykazujgce obrotéw — sq to
dochody nieprzypisane i w naleznosciach sq rowne dochodom wykonanym ksiegowane na
koncie 130.

Wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych za okres od
poczgtku roku do 31 grudnia 2014 kwoty nadplat (wykazane w sprawozdaniu Rb-27S)
zostaly wpisane ze sprawozdania Rb-27S otrzymane z ksiggowosci podatkowej
wydrukowane z programu komputerowego VIP kidre sq zgodne z kontem 221 naleznosci
minus nadplaty.

Operacje ujete na subkoncie 221-000-0000-0000-01 dotyczg naleznosci z Urzeddow
Skarbowych i podatku PIT zaksiggowane wg sprawozdar na koniec roku.

Salda konta 221 na dzien 31 grudnia 2014r.:

- w jednostce Urzedu Gminy wynosi -712.707,77 zt
- w jednostce Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej - 674.003,49 z1

1.386.711,26 zt

Lp. Rozdzial, § Naleznosé do zaplaty Nadplata Saldo Meto:ll_z ‘Z,.;Zlenia
1 0101080830 | 22.948,04 1.118,53 21.829,51 Wg spr .z kS. podatkowej
2 01010§0920 | 2.036,00 0,00  2.036,00
3. 4000280830 2698971 163087 25.358,84 Wg spr. 2 ks podatkowej
4 4000280920 6.912,00 0,00 691200
5 7000580470 429,73 0,00 429,73
6 7009580750 57.278.02 274,86 57.003,16 Wg spr.z ké. podatkowes
7 7009580920 19.793,00 0,00  19.793,00
8  75601§0350 | 13.634,00 36,00  13.598,00 Wgspr. z Urzeddw
Skarbowych
9 7561560310 96.453,00 46,00  96.407,00 Wg spr. z ks. podatkowe)
10 7561580910 13.813,00 0,00  13.813.00
11 75616§0310 286.678,48 239928 284.279,20 Wg spr. z k. podatkowej
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12 7561650320 10.026,70 481,30 9.545,40 Wg spr. z ks. podatkowej

13 | 75616§0330 2.455,90 446,20 2.009,70 | wg. spr. z ks.podatkowej
14 17561650360 0,00 | 22.717,77 -22.717,77 | wg. spr.z Urzedow
Skarbowych
15 7561650500 26.309,00 245,00 26.064,00 Wg spr. z Urzedow
Skarbowych
16 756160910 156.995,00 0,00 156.995,00
17 75621§0010 0,00 648,00 -648,00 Wg spr .z Min Fin,
18 85212$0690 58,56 0,00 58.56
19  85212$2360 673.944,93 0,00 673.944,93-
| Razem: 1.416.755,07 30.043,81 1.386.711,26
w tym: naleznoscido  dotyczq nadptar  w tym:
zaptaty GOPS dochodow saldo GOPS
674.003,49 Urzedu Gminy 674.003,49

Powyzsze wyjasnienie zawarto w aktach kontroli — poz. II/6 zalgcznika nr 2 do protokotu z
kontroli.

IT1. Budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

3.1. Subwencje i dotacje
3.1.1. Subwencja ogdlna

Subwencja ogodlna stanowigca dochod budzetu gminy w roku 2014 zamknela sie kwota
11.342.978,00 zI na ktérg sktadaly sie:

e cze$¢ oswiatowa w wysokosci 7.856.033,00 zl,

e cz¢SC wyrOwnawcza w wysokosei 3.180.900,00 z1,

e cz¢$¢ rOwnowazgca w wysokoscei 306.045,00 zl.

Poszczegélne czesci subwencji ogdlnej przekazywane byly przez Ministra Finanséw
w kwotach i w terminach zgodnych z okre§lonymi w ustawie z dnia 13 listopada 2003 roku
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z dnia 29 listopada 2003 roku,
Nr 203, poz. 1966).

3.2. Dochody z tytulu podatkoéw i oplat lokalnych

3.2.1 Ksiegcowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy ustalaniu

wysokosci zobowiqzania podatkowego.

W Urzedzie Gminy Karsin nie wprowadzono zasad ewidencji podatkow i oplat zarzadzeniem
Wojta Gminy.

Prowadzona ewidencja ksiggowa podatkéw i optat uwzgledniata przepisy rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
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1 planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz. 1375).
Ewidencj¢ naleznosci z tytulu podatkéw i optat, wedtug poszcezegdlnych tytutéw prowadzi sie
w formie komputerowej przy zastosowaniu programu finansowo ksi¢gowego WIP+3.14 firmy
Radix.
Ewidencja kont analitycznych podatnikéw, zapewnia ustalenie stanu naleznosci (zaleglosci)
1 zobowigzan (nadplat) oraz ustalenie wszystkich zapisow ksiggowych na koncie w systemie
komputerowym.
W referacie ksiggowosci prowadzona jest ewidencja syntetyczna operacji zwigzanych
z realizacjg dochodow z tytutu podatkéw i optat.
Przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypisow zobowigzan podatkowych.
Prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug poszczegdlnych podatnikéw. Prowadzona jest
ewidencja analityczna wedlug poszczegdlnych podatkéow z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowe;j.
Przy zakladaniu konta analitycznego zapisuje si¢:

e kwote zaleglosci z poprzedniego roku,

¢ kwote nadptaty z poprzedniego roku

e kwote przypisu na rok biezacy,

e wysokos¢ rat.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci

W powyzszym zakresie sprawdzono:

¢ terminowo$¢ i kompletnosé skladanych deklaracji podatkowych na rok 2014,

e prawidlowo$¢ wyliczen rachunkowych w zlozonych deklaracjach,

e zgodno$¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatku ze stawkami uchwalonymi przez
Rade Gminy Karsin,

e prawidlowos¢ ustalenia wysokosci podatku w oparciu o zlozone informacje
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, wykazy nieruchomosci oraz karty kontowe
podatnikow, a takze dane wynikajace z ewidencji gruntéw (w odniesieniu do wszystkich
oso6b prawnych poddanych kontroli oraz co drugiej osoby fizycznej, sposrdod poddanych
kontroli) .

Wysokos$¢ obowigzujacych w 2014 roku stawek podatku od nieruchomosci Rada Gminy

Karsin okreslita uchwalg Nr XXX11/242/13 z dnia 28 listopada 2013 roku w sprawie: podatku
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od nieruchomosci (uchwata ogtoszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego
z 11.12.2013r. Poz. 4512).
Wzory:

a deklaracji podatku od nieruchomosci,

0 informacji o nieruchomosciach.
Rada Gminy Karsin okreslila uchwals nr XI/91/11 z dnia 28 listopada 2011 roku
w sprawie: okreflenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji podatkowych (uchwata
ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 22 grudnia 2011
roku, Nr 173, poz. 4038).

Podatek od nieruchomosci — osoby prawne

Na obszarze administracyjnym Gminy, wg stanu na dzieh 31 grudnia 2014 roku
funkcjonowato 41 podmiotéw zobowigzanych do zlozenia deklaracji na podatek od
nieruchomosci na rok podatkowy 2014. Kontrolg objeto 14 podatnikéw o numerach kont:
54-8921, 54-0000008893, 54-0000002469, 54-0000008902, 54-0000002477, 54-0000008892,
54-0000008898, 54-0000008913, 54-0000008912, 54-0000008917, 54-0000007559,
54-8927, 54-0000008901, 54-0000008895 (wybrano, co trzeciego podatnika, wedtug
kolejnosci ujgcia w wykazie podatnikow — wykaz sald kont podatnik6w, osoby prawne).

W wyniku kontroli ustalono, Ze:

¢ deklaracje ztozono terminowo,

¢ przypisany podatek obliczono przy zastosowaniu wiasciwych stawek;

% przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych;

% Nadlesnictwo Koscierzyna (konto nr 54-0000008898) w deklaracji zlozonej w dniu
30.01.2014r. wykazalo, miedzy innymi, 300 m* gruntdw stanowigcych tereny
komunikacyjne oznaczone wedlug ewidencji gruntéw Ti (w deklaracji zastosowano
stawke przewidziang dla gruntéw Ti w uchwale Rady Gminy Karsin nr XXXI1/242/13
z 28.11.2013r., to jest 0,46 zt za 1m?); jak ustalono na podstawie danych z ewidencji
gruntéw, podatnik nie posiadal gruntéw stanowigcych tereny komunikacyjne. Jak wynika
z ustnych wyjasnien ztozonych przez Inspektora ds. wymiaru podatkéw, Panig Krystyne
Lukowicz, podatnik wykazal grunty dziatki 652/6 obreb Borsk o powierzchni 0,0300 ha
oznaczone w ewidencji gruntéw jako drogi - dr (zwolnione na podstawie uchwaty Rady
Gminy Karsin nr XXXII/242/13 z 28.11.2013r., o ile nie zostaly wykorzystane na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej; w przypadku wykorzystania do prowadzenia
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dzialalnosci gospodarczej, stawka podatku winna wynies¢ 0,86 zt za 1m?); w dniu
11.09.2015z. podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2014,

Podatek od nieruchomosci osoby fizyczne

Na obszarze administracyjnym Gminy Karsin, wg stanu na dzief 31 grudnia 2014 roku

zarejestrowanych byto 2.462 podatnikow (osob fizycznych).

Kontroli poddano prawidlowo$é ustalenia wysokosci podatku w odniesieniu  do

67 podatnikéw o numerach kont: 16-3575, 16-00002038, 16-00001561, 16-00001722,

16-00000326, 16-0000002016, 16-3616, 16-00000338, 16-00000643, 16-00000353,

16-00001744, 16-00001754, 16-00002881, 16-00000665, 16-00002266, 16-00000267,

16-00000380, 16-00000745, 16-00002660, 16-3518, 16-00001431, 16-00008596,

16-00001453, 16-00003368, 16-00000678, 16-00000764, 16-00001117, 16-00001814,

16-00002833, 16-00001134, 16-00001141, 16-00002119, 16-00001611, 16-3708,

16-00002453, 16-00001526, 16-00001618, 16-00003627, 16-00001190, 16-00001801,

16-3489, 16-8536, 16-00003251, 16-3680, 16-00000026, 16-00003390, 16-00001219,

16-00000788, 16-3678, 16-00001630, 16-00001632, 16-00002131, 16-00003262,

16-00000553, 16-00001275, 16-00002388, 16-00000220, 16-3609, 16-00003001, 16-3695,

16-3587,  16-00000003707, 16-00008600, 16-3635, 16-00001328, 16-00002202,

16-00002244 (wybrano co trzydziestego siodmego podatnika wedtug kolejnosci ujecia

w wykazie sald kont podatnikéw — podatek od nieruchomosci, osoby fizyczne).

W wyniku kontroli ustalono:

> stawki zastosowane przy wymiarze podatku od nieruchomosci sa zgodne ze stawkami

uchwalonymi przez Rade¢ Gminy Karsin;

» podatku na kontach podatnikéw dokonywano w wysokosci wynikajacej z wydanych

decyzji wymiarowych;

» w decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci nr Fn.2120.880.2014

z 11.02.2014r. wystawionej na podatnika o nr konta 16-3635 okreslono termin platnosci
I raty podatku na dzien 15.03.2014r.; decyzje doreczono 03.03.2014r.

» wystapily przypadki nieprawidlowego wymiaru podatku

Dotyczy to:

- decyzji Fn.3120.722.2014 z 11.02.2014r. wystawionej dla podatnika o numerze konta
16-00001117, w ktorej ustalono podatek od nieruchomosci w kwocie 320,00 zt stosujac
podstawe opodatkowania 888 m? innych gruntéw zabudowanych i zurbanizowanych
(podatnik nie zlozyl informacji podatkowej); jak ustalono na podstawie danych

ewidencji gruntéw, podatnik jest wiascicielem dziatki o numerze ewidencyjnym 170/1
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w obregbie Wiele o powierzchni 0,0888 ha, ktérej grunty stanowia w calosci uzytki rolne
RV podlegajace opodatkowaniu podatkiem rolnym i zwolnione z tego podatku (o ile nie
zostaly zaj¢te na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej innej niz rolnicza); w dniu
22.09.2015r. decyzjg nr Fn.Z.3120.45.2015 skorygowano zobowigzanie podatkowe
(ponadto, podatnik zlozyl odpowiednig informacj¢ podatkowa w dniu 19.09.2015r.)

- nakazu platniczego nr Fn.I1.3123.19.2014 z 12.02.2014r. wystawionej dla podatnika
o numerze konta 16-00001431, w ktérej ujgto w podstawie opodatkowania, miedzy
innymi, 7 m? budynkéw mieszkalnych o wysokosci w $wietle od 1.4 m do 2,2 m
(z informacji przedstawionej przez podatnika wynika, Ze powierzchnia budynku
o wysokosci w $wietle od 1,4 m do 2,2 m wynosila 14 m? podatek zanizono o kwote
2,45 z1);

3.2.3. Podatek rolny

W powyzszym zakresie sprawdzono:

e terminowos¢ i kompletnos¢ sktadanych deklaracji przez osoby prawne,

e prawidlowos¢ ustalania stawki podatkowej na rok 2014,

e prawidlowo$¢ naliczania podatku na podstawie hektaréw przeliczeniowych lub fizycznych
i stawki podatkowe;j,

o zgodno$¢ danych zawartych w informacjach podatkowych z danymi wynikajagcymi
z ewidencji gruntéw (w odniesieniu do osob prawnych oraz co drugiej osoby fizycznej,
sposrod poddanych kontroli).

Rada Gminy Karsin nie obnizyla Sredniej ceng skupu zyta dla celéw podatku rolnego.

Przy obliczaniu podatku rolnego za rok 2014 stosowano stawke 173,20 z (2,5q zyta x

69,28 zt — cena skupu zyta okreslona w Komunikacie Prezesa GUS z 18.10.2013r. - M.P.

z 22.10.2013r., poz. 814) od 1ha przeliczeniowego gruntéw gospodarstw rolnych lub 346,40

zt od 1ha pozostalych gruntow (5q zyta x 69,28 z}).

Wzory:

a deklaracji podatkowe;j,
o informacji podatkowe;j,

Rada Gminy Karsin okre§lila uchwala nr XI/91/11 z dnia 28 listopada 2011 roku

w sprawie: okre$lenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji podatkowych (uchwala

ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 22 grudnia 2011

roku, Nr 173, poz. 4038).
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Podatek rolny — osoby prawne

W roku 2014 na terenie administracyjnym gminy, wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku

funkcjonowato 12 podmiotéw zobowiazanych do ztozenia deklaracji na podatek rolny.

Kontrolg objeto 6 podatnikéw o numerach kont: 55-00008924, 55-8920, 55-00008923,

55-0000002471, 55-0000008903, 55-8918 (wybrano co drugiego podatnika wedlug

kolejnosci ujgcia w wykazie podatnikéw — wykaz sald kont podatnikéw, podatek rolny osoby

prawne).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

¢ wystgpit 1 przypadek nieterminowego ztozenia deklaracji podatkowej; dotyczy to:
Kosciota Zielonoswigtkowego, Koscielnego O$rodka Rekolekeyjnego ,,Patmos” w Wielu
(deklaracja ztozona w dniu 30.01.2014r.);

< wystgpil 1 przypadek nie ztozenia deklaracji na podatek rolny (podatnik o numerze konta
55-00008924 w stosunku do ktérego, wydano po przeprowadzeniu postepowania
podatkowego, decyzje okreslajaca wysoko$¢ zobowigzania podatkowego — decyzja
Fn.Z.3121.6.2014 z dnia 18.07.2014r.)

* na kartach kontowych podatnikéw dokonano przypisu w wysokosci wynikajacej
z ztozonych deklaracji;

* na deklaracjach prawidlowo okreslono podstawe opodatkowania i stawke opodatkowania.

Podatek rolny - osoby fizvczne

Na obszarze administracyjnym Gminy Karsin, wg stanu na dzied 31 grudnia 2014 roku
obcigzonych podatkiem rolnym bylo, wedtug wykazu sald kont podatnikéw, 1.547
podatnikéw (0s6b fizycznych).

Kontroli poddano prawidlowosé ustalenia wysokoéeci podatku w odniesieniu  do
41 podatnikéw o numerach kont: 01-00001587, 01-00003180, 01-00002699, 01-00000327,
01-00002731, 01-00002102, 01-00001930, 01-00001795, 01-00003119, 01-00001367,
01-00002938, 01-00003085, 01-00000270, 01-00003212, 01-00001504, 01-00001076,
01-00003276, 01-00001660, 01-9463, 01-9558, 01-00001935, 01-00009573, 01-9458,
01-00002562, 01-00003357, 01-00000486, 01-00002126, 01-9544, 01-00001842,
01-00000529, 01-9462, 01-00002544, 01-00009577, 01-00001283, 01-00001968,
01-00002277, 01-9551, 01-00000296, 01-00002976, 01-9468, 01-00000633 (wybrano, co

trzydziestego 6smego podatnika wedtug kolejnosci ujgcia w wykazie sald kont podatnikéw).

Ui

35



Kontrolg objeto prawidlowos¢ ustalania podatku w decyzjach wymiarowych pod wzgledem
zgodnosci z zlozonymi informacjami podatkowymi oraz w oparciu o dane wynikajace
z ewidencji gruntéw (w odniesieniu do co drugiego podatnika sposrod poddanych kontroli).
W wyniku kontroli ustalono:

*¢ przypisu podatku dokonano w wysokosci wynikajgcej z wydanych decyzji;

% wystapily przypadki niezlozenia przez podatnikéw informacji w sprawie podatku rolnego;
dotyczy to podatnikéw o numerach kont: 01-00003119 (brak zobowiazania podatkowego
— grunty klasy VI), 01-00001367 (opodatkowany na podstawie danych ewidencji
gruntow), 01-00001842 (brak zobowigzania podatkowego — grunty klasy V,VI),
01-00001283 (brak zobowigzania podatkowego — grunty klasy VT),

% wystapil 1 przypadki nieprawidlowego ustalenia zobowiazania podatkowego; dotyczy
to podatnika o numerze konta 01-9458, ktérego opodatkowano podatkiem rolnym decyzja
nr Fn.3121.563.2014 z dnia 12.02.2014r. (podatek w wysokosci 77,00 zt przy
zastosowaniu podstawy opodatkowania 0,4440 ha przeliczeniowego i stawki 173,20 zi
przewidzianej dla gruntéw gospodarstw rolnych); jak ustalono podatnik nie posiada
gospodarstwa rolnego (jest whascicielem uzytkéw rolnych oznaczonych w ewidencji jako
LIV o fgcznej powierzchni 0,7400 ha, stanowiacych dzialki nr 432 i 446 obreb Zamosé;
podatnik winien by¢ obcigzony podatkiem rolnym w wysokosci 256,00 zt w oparciu
o stawke dla gruntéw niewchodzacych w sktad gospodarstw rolnych).

Wyjasnienie pisemne w powyzszej sprawie zlozyla Inspektor ds. wymiaru podatkow
i oplat, Pani Krystyna Lukowicz (zawarto w aktach roboczych kontroli — poz. IIl/1
zalgcznika nr 2 do protokotu z kontroli)

Tres¢ wyjasnienia:

»Podatniczce o nr. konta 01-9458 wymierzono podatek rolny za 2014r. wg stawki-

réwnowartos¢ pieniging 2,5q zyta od gruntéw polozonych w obrebie Zamosé o powierzchni

0,74 ha fiz (dz. Nr 432 i 446) co wynika z ewidencji gruntéw budynkéw.

Syn Podatniczki w dniu 25.09.2015r. przediozyt Akt notarialny Rep. "A" nr 820/1994
z dnia 31.05.1994r. z ktérego wynika, ze W/w grunty zostaly mu przekazane w drodze
darowizny, co nie zostato uwzglednione w ewidencji gruntéw i budynkéw.

Podatnik w Gminie Czersk jest wiascicielem gruntéw o powierzchni 20,49 ha w tym;
uzytkéw rolnych 18,95 ha fiz., ktore Igcznie stanowiq gospodarstwo rolne. W zwigzku z tym od
gruntéw polozonych Zamos¢ nalezalto wymierzyé zobowigzanie pieniezne w podatku rolnym
za 2014r. synowi wg stawki - réwnowarto$é pienieing 2,5q zyta.

Wobec powyzszego wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w sprawie podatku rolnego

od przedmiotowej nieruchomosci rolnej nie ulegnie zmianie, natomiast nastgpita zmiana
podatnika, co zostanie uwzglednione w kolejnych decyzjach wymiarowych.”
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3.2.4. Podatek lesny

Rada Gminy Karsin nie obnizyta kwoty stanowiacej srednia ceng sprzedazy drewna
stosowanej dla ustalenia stawki podatku lesnego.
Srednia cena sprzedazy drewna obliczona wedlug $redniej ceny drewna uzyskanej przez
nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2013 roku wyniosta 171,05 zt za lm® (M.P.
z 29.10.2013r. poz. 828).
Podatek lesny od 1 ha ustalano w roku 2014 wedtug stawki 37,6310 zt (171,05 zt x 0,220m>
drewna). Dla laséw ochronnych stosowano 50% stawki podstawowe;.
Wzory:

a deklaracji podatkowej,

0 informacji podatkowej,
Rada Gminy Karsin okreslita uchwatg nr XI/91/11 z dnia 28 listopada 2011 roku
w sprawie: okreslenia wzoré6w formularzy deklaracji i informacji podatkowych (uchwata
ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 22 grudnia 2011
roku, Nr 173, poz. 4038).
W roku 2014 na terenie gminy funkcjonowato 730 podatnikéw, w tym 7 0s6b prawnych.
Kontrolg objeto wszystkie osoby prawne oraz 31 0s6b fizycznych o numerach kont: 17-3487,
17-000000070, 17-00001976, 17-00002385, 17-00001923, 17-3473, 17-00000851,
17-00003150, 17-3465, 17-00001402, 17-00002823, 17-00001933, 17-00001661, 17-3486,
17-00001445, 17-00001797, 17-00001937, 17-00001987, 17-00001990, 17-00002967,
17-00001938, 17-00001500, 17-00002705, 17-00001940, 17-00002035, 17-3478,
17-00002174, 17-00005699, 17-00002579, 17-3456, 17-00000635 (wybrano co
dwudziestego czwartego podatnika wedlug kolejnosci ujecia w  wykazie sald kont
podatnikéw).
W wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie ztozonych deklaracji, kont podatnikéw
oraz w oparciu o dane z ewidencji gruntéw (w odniesieniu do 0séb prawnych i co drugiej
osoby fizycznej, sposrdd poddanych kontroli), ustalono, ze:

7

% wystapity przypadki nieterminowego zlozenia deklaracji: Agro-Eco Tour sp. z o.0.

/7

w Jeziornej (data wptywu deklaracji do Urzgdu Gminy —31.01.2014r.),

% wystapit przypadek niezlozenia informacji podatkowej; dotyczy to podatnika o numerze
konta 17-3465 (opodatkowany na podstawie ewidencji gruntow);

% na kontach podatnikow dokonano przypisu podatku w wysokosci wynikajacej ze
zlozonych deklaracji lub wydanych decyzji

Uy~
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% dane dotyczace powierzchni lasow wykazane w deklaracjach lub informacjach
podatkowych (z wyjatkiem 1 przypadku) byly zgodne z danymi wynikajacymi z
ewidencji gruntéw (z uwzglednieniem korekt dokonanych przez pracownika organu
podatkowego);

< wystapit przypadek nie dokonania weryfikacji deklaracji podatkowej, dotyczy to:

- firmy ,Kruszywa Polskie” S.A. w Rybakach; w deklaracji zlozonej 15.01.2015r.
podatnik wykazal 14,9924 ha laséw (w tym 5,1184 ha lasow z drzewostanem do 40 lat);
jak ustalono na podstawie danych ewidencji gruntéw, podatnik jest wlascicielem 14,8348
ha gruntéw oznaczonych jako lasy — Ls wchodzacych w sklad dzialek ewidencyjnych
nr 9/4 i 11/4 obreb Wdzydze Tucholskie; w dniu 24.09.2015r. podatnik ztozyl korekte
deklaracji na podatek lesny za rok 2014.

3.2.5. Podatek od srodkow transportowych

Rada Gminy Karsin ustalita stawki podatku od srodkéw transportowych obowigzujace

od roku 2014, uchwata Nr XXX11.241/13 z dnia 28 listopada 2014 roku w sprawie okresienia

wysokosci stawek podatku od Srodkéw transportowych w 2014 roku (ogloszona w dniu

11 grudnia 2013 roku w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Pomorskiego poz. 4512).

Na podstawie wykazow podatnikéw ustalono, ze w 2014 roku na terenie Gminy Karsin

funkcjonowato 25 podatnikéw podatku od srodkéw transportowych.

Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do 9 podatnikéw o numerach kont: 02-0000001607,

02-00008941, 02-00008937, 02-0000000678, 02-0000002681, 02-00008940, 02-8931,

52-00002482, 52-2479 (wybrano, co trzeciego podatnika wedlug kolejnosci ujgcia w wykazie

podatnikow).

Kontrolg objeto:

e prawidlowo$¢ wymiaru podatku,

e terminowos$¢ i kompletnos¢ sktadanych deklaracji podatkowych,

W wyniku kontroli ustalono, ze:

% wystgpity przypadki nieterminowego zlozenia deklaracji podatkowej, to jest: podatnik
o numerze konta 02-00008937 ztozyt deklaracje w dniu 19.02.2014r., podatnik o numerze
konta 02-00008940 zlozyt deklaracj¢ w dniu 13.09.2014r. (nabycie pojazdu nastgpito
w dniu 14.06.2014r.), podatnik o numerze konta 02-8931 zlozyt deklaracje w dniu
24.10.2014r. (nabycie pojazdu nastgpito w dniu 06.09.2014r.), podatnik o numerze konta
52-2479 ztozyt deklaracje: w dniu 14.03.2014r. (w zwiazku z nabyciem pojazdu o numerze
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rej GKS 52YY w dniu 26.02.2014r.), w dniu 16.04.2014r. (w zwigzku z nabyciem pojazdu
o numerze rej GKS 1P02 w dniu 17.03.2014r.),

< wystapil 1 przypadek nie zlozenia deklaracji w zwigzku z zaistnieniem okolicznodci
majgcych wplyw na powstanie obowigzku podatkowego (podatnik o numerze konta
02-00008941 w stosunku do ktérego, wydano po przeprowadzeniu postepowania
podatkowego, decyzj¢ okreslajaca wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w zwiazku z
nabyciem w dniu 24.04.2014r. pojazdu o numerze rej. GKS 5V05 — decyzja
Fn.3124.31.2014 z dnia 04.07.2014r.).

% zobowiazanie podatkowe ustalono w prawidtowej wysokosci.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa

Wysokos$¢ obowiazujacych w 2014 roku stawek oplaty miejscowej Rada Gminy Karsin
okreslita uchwalg Nr XXX/200/09 z dnia 26 listopada 2009 roku w sprawie wysokosci stawki
oplaty miejscowej oraz okreslenia zasad ustalania i poboru tej oplaty (publikacja: Dziennik
Urzgdowy Woj. Pomorskiego z 31.12.2009r. Nr 178, poz. 3543).

Zgodnie z powyzsza uchwata:

- ustalono oplate dla oséb fizycznych przebywajacych czasowo w miejscowosciach:
Wiele, Borsk, Wdzydze Tucholskie, Wdzydze Tucholskie — Lipa, Przytarnia w wysokoéci
1,50 zt od jednej osoby za kazdy dzien pobytu;

- okreslono inkasentéw oplaty w osobach kierownikéw lub wlascicieli hoteli,
pensjonatow, pol namiotowych lub kempingowych oraz innych obiektéw pobytu czasowego
(ustalono wynagrodzenie za inkaso w wysokosci 25% pobranych optat);

- okreslono zasady poboru oplaty oraz terminy rozliczenia dla inkasentow.

W roku 2014 wplywy z tytutu oplaty miejscowej zamknely si¢ kwota 16.034,00 zt na ktéra
skladato si¢ 21 wptat dokonanych w ciggu roku przez inkasentow.

W wyniku kontroli wplat dokonanych przez inkasentow (wraz z wystawionymi przez
inkasent6w dowodami pobrania oplaty) dokonanych w miesigcach lipiec i sierpien 2014r.
(10 wptat na laczng kwote 11.198,00 zt) oraz ewidencji ksiegowej wplat ustalono, ze:

¢ wystgpily przypadki nieterminowego rozliczenia si¢ inkasentéw z pobranych oplat, to
jest:

- wdniu 18.07.2014r. wplata do kasy Urzedu, optat w tacznej kwocie 790,00 zt (dow. ksieg.
5024 z 18.07.2014r.) w tym pobranych w miesiacu czerwcu 2014r. w kwocie 69,00 zt,

- w dniu 14.08.2014r. wplata do kasy Urzedu, oplat w lacznej kwocie 2.511,00 zt (dow.
ksigg. 5758 z 14.08.2014r.) w tym pobranych w miesigcu lipcu 2014r, w kwocie 804,00 zi,
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- wdniu 19.08.2014r. wplata do kasy Urzedu, oplat w tacznej kwocie 102,00 zt (dow. ksieg.
5869 z 20.08.2014r.) w tym pobranych w miesigcu lipcu 2014r. w kwocie 24,00 z1,

Zgodnie z §7 pkt ,,a” i pkt ,,b” uchwaly Rady Gminy Karsin Nr XXX/200/09 z 26.11.2009r.
wplat zainkasowanych optat miejscowych inkasenci dokonujg, za miesigc czerwiec — do
10 lipca, za miesigc lipiec — do 10 sierpnia.

4 oplata zostala ustalona prawidtowo, przy zastosowaniu obowigzujacej stawki

3.2.7. Oplata targowa
Wysokos¢ oplaty targowej okreSlita Rada Gminy Karsin uchwalg Nr XXX/202/09

z dnia 26 listopada 2009 roku w sprawie okreslenia dziennej oplaty targowej oraz zasad
ustalania 1 poboru tej oplaty (publikacja: Dziennik Urzedowy Woj. Pomorskiego
z 31.12.2009r. Nr 178, poz. 3545).

Powyzsza uchwala okreslita, miedzy innymi:

— stawki oplaty,

— inkasentow

— wynagrodzenie za inkaso (25% pobranych oplat)

Uchwala nie okreslala terminu rozliczenia si¢ inkasentéw z pobranych kwot oplaty targowe;.
W roku 2014 Gmina Karsin uzyskata dochody z tytulu oplaty targowej w wysokosci
8.396,00 zl na ktora sktadalo si¢ 6 wptat dokonanych przez inkasentow.

W wyniku kontroli wptat dokonanych przez inkasentéw w roku 2014 (wraz z wystawionymi
przez inkasentéw dowodami pobrania optaty) ustalono, ze:

¢ wystgpily przypadki nieterminowego rozliczenia si¢ inkasentdw z pobranych optat, to
jest:

- wdniu 13.03.2014r. wplata do kasy Urzegdu, oplat w tacznej kwocie 280,00 zt (dow. ksieg.
1930 z 13.03.2014r.) — optaty pobrane w okresie od 12.02.2014r. do 12.03.2014r.

- w dniu 03.06.2014r. wplata do kasy Urzedu, oplat w tacznej kwocie 6.152,00 zt (dow.
ksieg. 4254 z 03.06.2014r.) - oplaty pobrane w okresie od 31.05.2014r. do 01.06.2014r.

- wdniu 13.08.2014r. wplata do kasy Urzedu, optat w tacznej kwocie 920,00 zI (dow. ksieg.
5770 z 14.08.2014r.) - oplaty pobrane w okresie od 26.03.2014r. do 13.08.2014r.

- wdniu 01.09.2014r. wplata do kasy Urzedu, optat w tacznej kwocie 480,00 zI (dow. ksieg.
6105 z 02.09.2014r.) - oplaty pobrane w okresie od 06.07.2014r. do 12.08.2014r.

- wdniu 15.10.2014r. wplata do kasy Urzedu optat w tacznej kwocie 480,00 zt (dow. ksieg.
7374 2 16.10.2014r.) - oplaty pobrane w okresie od 27.08.2014r. do 08.10.2014r.
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- W dniu 22.12.2014r. wplata do kasy Urzedu oplat w lacznej kwocie 84,00 zt (dow. ksieg.
9120 z 24.12.2014r.) - oplaty pobrane w dniu 31.08.2014r.

¢ jak wynika wystawionych przez inkasenta, kwitow pobrania oplaty targowej, wystapily
przypadki pobrania oplaty za 2 dni z géry (adnotacja na kwitach — 2 dni), dotyczy to kwitéw
o numerach: od 7104306 do 7104309, od 7104313 do 7104317, od 7104319 do 7104331, od
7104334 do 7104337 (kwity na faczng kwotg 4.738,00 zt dotaczone do dowodu wptaty — dow.
ksigg. 4254 z 03.06.2014r.)

¢ oplata zostata ustalona prawidlowo, przy zastosowaniu obowigzujacych stawek.

3.2.8. Optata od posiadania psow

Rada Gminy Karsin nie podjeta uchwaly wprowadzajacej oplate od posiadania pséw

w zwigzku z czym na terenie gminy, oplata nie jest pobierana.

3.2.9. Pobdr podatkdw i optat, rozliczanie inkasentéw
Rada Gminy Karsin uchwata nr X/68/07 z dnia 29 listopada 2007 w sprawie ustalenia

wysokosci prowizji za pobér podatkéw dla soltysow (ogtoszona w Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Pomorskiego z 21.12.2007r. Nr 168, poz. 3638) wprowadzita pobér podatkéw

(poza podatkiem od nieruchomosci z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) w drodze

inkasa, okreslita inkasentdw i wysoko$¢ wynagrodzenia za inkaso.

Zgodnie z uchwalg, inkasentami sg soltysi, ktérzy otrzymuja wynagrodzenie za pobér

podatkéw w wysokoscei 2,5% pobranych kwot podatkow.

Uchwala nie okreslata terminu rozliczenia przez inkasentow pobranych wptat podatkéw.

Kontrolg obje¢to wplaty pobranych podatkéw w I kwartale roku 2014 przez 6 inkasentow

- soltysow solectw: Bak, Borsk, Dabrowa, Gorki, Karsin, Osowo.

Na podstawie dowodéw wplaty podatkéw i optat, dowodéw wptat pobranych dochodéw

przez inkasentow oraz list wynagrodzen inkasentéw wyptaconych za pob6r w I kwartale 2014

roku ustalono, Ze:

e wplaty podatkéw dokumentowane byty pokwitowaniami z kwitariusza przychodowego,
ktére objete byly ewidencja drukéw Scistego zarachowania;

e inkasenci terminowo rozliczali si¢ z pobranych podatkéw (wyjatek stanowi wplata
w kwocie 1.289,00 zt dokonana przez soltysa Karsina w dniu 24.03.2014r. dotyczaca
podatkéw pobranych w dniach 18-19.03.2014r;

e inkasenci otrzymywali prowizj¢ w prawidlowych wysokosciach zgodnie z zapisami
w uchwale Rady Gminy Karsin.

1
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3.2.10. Powszechnosé opodatkowania

W powyzszym zakresie sprawdzono:

% czy budynki lub obiekty budowlane polozone na terenic gminy Karsin, oddane do
uzytkowania w 2013 roku, zostalty w 2014 roku, obj¢te podatkiem od nieruchomosci (na
podstawie zawiadomien o zakonczeniu budowy lub pozwolen na uzytkowanie, ktére
wpltywaly do urzgdu ustalono, ze w roku 2013 zakonczono budowe badz wydano
pozwolenie na uzytkowanie 35 budynkéw lub obiektéw budowlanych; kontrola objeto
7 budynkéw — wszystkie oddane do uzytkowania w I kwartale 2013r.);

¢ czy nieruchomosci wymienione w wpisach do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jako
miejsca prowadzenia dziatalnos$ci, zostaly objete podatkiem od nieruchomos$ci w oparciu
o odpowiednie stawki podatku od nieruchomosci (kontrola objeto wpisy do ewidencji
dotyczace przedsigbiorcow o numerach REGON: 221064693, 192992892, 221968584,
220589130, 221631399, 220699745, 192224940, 221064701, 302662546, 221192913,
190249516, 220409049, 221917500, 191516400, 191640760, 192928233, 192682200,
221867251, 221870247, 222112336 (wybrano 20 sposréd 310 wpisow dotyczacych
dziatalnosci gospodarczej na terenie gminy Karsin — wybrano pierwszych 20 wpisow
wedlug kolejnosci ujecia w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej).

% czy $rodki transportowe nabyte i zarejestrowane przez mieszkancéw gminy w 2014 roku
zostaly objete podatkiem od srodkéw transportowych (kontrolg objeto pojazdy podlegajace
opodatkowaniu zarejestrowane, zgodnie z informacjami przestanymi przez Starostwo
Powiatowe w Kos$cierzynie w 1 kwartale 2014 roku, to jest 8 pojazddéw sposrdéd
21 zarejestrowanych w roku 2014)

W  wyniku kontroli, ustalono, ze we wszystkich przypadkach zachowano zasade

powszechnosci opodatkowania.

3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatkdw i oplata prolongacyjna

W roku 2014 Wéjt Gminy Karsin wydat:
e 298 decyzji dotyczgcych umorzenia zaleglosci podatkowej lub umorzenia odsetek od
zaleglosci podatkowych na wniosek podatnika (w tym 4 odmowne)

¢ 10 decyzji umorzenia zaleglosci podatkowych z urzgdu

n
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o 8 decyzji w sprawie roztozenia podatku na raty lub odroczenia terminu platnosci
podatkdw,

Kontrolg objeto 25 decyzji (decyzje od numeru FnU.3120.1.2014 do numeru

Fn.U.3120.25.2014)

Ustalono, ze:

% ulgi w zaplacie podatku stosowano na wniosek podatnika wydajac stosowna decyzje
organu podatkowego;

% decyzje w sprawie odroczenia terminu platnosci podatkéw oraz decyzje w sprawie
umorzenia wydano po zlozeniu wniosku przez podatnika (jako dowéd w sprawie
przyjmowano oswiadczenie podatnika zawarte we wniosku),

% decyzje spetniaja wymogi formalne okreslone Ordynacja podatkowa

Rada Gminy Karsin nie podj¢ta uchwaly wprowadzajacej oplate prolongacyjna z tytulu

rozlozenia na raty lub odroczenia terminu platnosci podatkéw stanowigcych dochéd budzetu

gminy.

Ulgi wynikajace 7 ustawy o podatku rolnym

Na podstawie rejestru ulg i zwolnien w podatku rolnym za 2013 roku ustalono, ze w okresie

od 1 stycznia 2014 roku do 31 grudnia 2014 roku, Wojt Gminy Karsin wydat 2 decyzje

dotyczacych zwolnienia gruntéw nabytych na utworzenie lub powiekszenie juz istniejacego

gospodarstwa rolnego.

Kontrolg objeto obie decyzje wydane w roku 2014.

Ustalono, ze:

* ulgi zostaly udzielone na wniosek podatnika,

¢ zwolnienia dokonano dla gruntu nabytego w drodze kupna od osoby fizycznej, bedacej
osobg obcg w rozumieniu przepisow ustawy o podatku rolnym,

» powierzchnia powigkszonego gospodarstwa nie przekroczyta 100 ha,

* zwolnienie nabytych gruntéw na utworzenie nowego gospodarstwa lub powiekszenie juz
istniejacego wynosito 5 lat i byto stosowane od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym podatnik ztozyl wniosek w tej sprawie,

3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obniienia
gornych stawek podatkowych

W powyzszym zakresie kontroli poddano prawidtowo$¢ danych dotyczacych:
— skutkow obnizenia gérnych stawek podatkowych,

e skutkow udzielonych ulg i zwolniefi,
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o skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja
Podatkowa (umorzenia, roztozenia na raty, odroczenie terminu platnosci),

obliczonych za okres sprawozdawczy od dnia 1 stycznia 2014 roku do dnia 31 grudnia 2014

roku wykazanych w rocznym sprawozdaniu ,Rb-PDP” - z wykonania dochodéw

podatkowych.

Na podstawie wszystkich decyzji dotyczacych udzielonych umorzeri, odroczefi, roztozenia na

raty wydanych w okresie od 1 stycznia 2014 roku do 31 grudnia 2014 roku oraz zestawien

zbiorczych dotyczacych podstaw opodatkowania sporzadzonych na podstawie danych

z ewidencji podatkowej, ustalono ze:

e zawyzono o 199,00 zt wykazang w sprawozdaniu, kwotg umorzen zaleglosci w podatku
od nieruchomosci (wykazano 81.250,16 zt, winno by¢ 81.051,16 zi) oraz zawyzono
0 37,00 zt wykazang w sprawozdaniu kwotg¢ rozlozenia na raty lub odroczenia terminu
ptatnosci podatku od nieruchomosci (wykazano 3.776,00 zi, winno by¢ 3.739,00 zi);
nieprawidtowos¢ wynika z wliczenia do wykazanych kwot umorzonych oraz rozlozonych
na raty odsetek od zaleglosci (decyzja Fn.3120/0DR/5.2014 z dnia 02.09.2014r.)

e pozostale dane (skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych),
skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych, skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja Podatkowa) wykazano w prawidiowej
wysokosci.

3.2.13. Dochody 7 oplat adiacenckich

Rady Gminy Karsin okreslita stawke optaty adiacenckiej uchwala Nr XX/139/12 z dnia
29 czerwea 2012 roku w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytutu
wzrostu wartoéci nieruchomosci w wyniku jej podziatu.

Stawka oplaty adiacenckiej wynosila 15% wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku jej

podziahu.
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Jak wynika z pisemnej informacji zlozonej przez Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami
i lokalami, Panig Krystyne Fierek w roku 2014 Wojt Gminy Karsin nie wydawal decyzji
ustalajacej oplate.

W roku 2014 wydano 2 decyzje zatwierdzajace podzial nieruchomosci. W zwigzku
z dokonanym podzialem procedura zmierzajagca do ustalenia oplat adiacenckich zostala
rozpoczgta w roku 2015 (do dnia kontroli, to jest do 25.09.2015r. nie wydano decyzji
w sprawie ustalenia optat).

Powyzsza informacje zawarto w aktach roboczych kontroli (poz. 111/2 zalgcznika nr 2 do
protokolu z kontroli)

3.2.14. Oplata planistyczna

Jak wynika z pisemnej informacji ztozonej przez Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami
i lokalami, Panig Krystyne Fierek:

- w roku 2014 obowigzywalo 5 uchwal Rady Gminy Karsin w sprawie miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego (lub zmiany planéw) w odniesieniu do ktérych nie mingt
okres 5 lat od dnia wejscia, tych uchwat w zycie (na dzien 01.01.2014r.);

- w roku 2014 nie wydawano decyzji w sprawie ustalenia oplaty w zwiazku z wzrostem
warto$ci nieruchomosci w  wyniku uchwalenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (nie wystapity, roéwniez przypadki sprzedazy
nieruchomosci polozonych na terenach objetych planami w odniesieniu do ktérych na dziefi
01.01.2014r. nie minat okres 5 lat od dnia ich wejscia w zycie).

Powyzsza informacj¢ zawarto w aktach roboczych kontroli (poz. I11/3 zalgcznika nr 2 do

protokotu 7 kontroli

3.2.15. Oplata eksploatacyina

W roku 2014 Gmina Karsin osiagnela dochdd z tytutu oplaty eksploatacyjnej w igcznej
kwocie 13.451,40 zl, ktéry ujety zostal w rozdziale 75618 — ,,Wplywy z innych oplat
stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw”
§0460 ,,Wptywy z optaty eksploatacyjnej”.

Na powyzej opisany dochdd gminy skladaly si¢ wplaty dokonane przez dwoch
przedsigbiorcoHw.

Na podstawie skladanych przez przedsigbiorcow informacji dotyczacych oplaty
eksploatacyjnej (za okres II pétrocza 2013r. i I pélrocza 2014r.) oraz ewidencji ksiegowej
ustalono, ze prawidlowo dokonano wyliczenia wysokosci oplaty oraz ustalenia czgsci oplaty

przypadajacej gminie.
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3.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego
Uchwalg Rady Gminy Karsin Nr XXV1/194/13 z dnia 12 lutego 2013 roku ustalono stawki

oplaty za zajecie pasa drogowego drég gminnych.

W powyzszej uchwale okreslono, migdzy innymi:

e stawki oplat za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robdt w pasie drogowym,

e stawki za umieszczenic w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

e stawki oplat za zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym obiektéw
budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam

e stawki oplat za zajecie pasa drogowego na prawach wylacznosci.

Na podstawie dokumentéw przedstawionych kontrolujacym ustalono, ze w roku 2014

wydano facznie 18 decyzji, w tym: 12 — zezwolen na zajg¢cie pasa drogowego w celu

wykonania robot budowlanych, 6 decyzji dotyczacych umieszczenia w pasie drogowym
urzadzen infrastruktury.

Kontroli poddano 6 decyzji dotyczacych zezwolen na zajecie pasa drogowego w celu

wykonania robdt budowlanych o numerach: Rg$.7230.1.2014.ZPD z 14.02.2014r,

Rgs.7230.2.2014.ZPD  z  11.03.2014r, Rgs.7230.3.2014.ZPD =z 11.03.2014r,

Rgs.7230.4.2014.ZPD  z  18.03.2014r, Rgs§.7230.5.2014.ZPD z  03.04.2014r,

Rgs$.7230.6.2014.ZPD z 05.05.2014r. (wybrano decyzje wydane w I poétroczu 2014r.).

W wyniku kontroli ustalono, Ze:

e wysokos$¢ oplat ustalona zostala w decyzjach zgodnie z obowiazujacg uchwatg Rady
Gminy Karsin, na podstawie danych o zajgciu przedstawionych we wnioskach o wydanie
zezwolenia;

e sposréd decyzji objetych kontrola (jak ustalono w trakcie kontroli) jedynie decyzje
Rg$.7230.5.2014.ZPD z 03.04.2014r, Rg$.7230.6.2014.ZPD z 05.05.2014r. dotycza
zajecia pasa drogowego gminnych drég publicznych (drogi, odpowiednio: nr 200702G,
nr 207007G); pozostale decyzje, objete kontrola dotycza zajgcia pasa drog wewnetrznych
stanowigcych wlasnos¢ gminy Karsin (drogi nie stanowigce drég publicznych); ponadto,
sposrod pozostalych (nie objetych kontrola) decyzji — zezwolei na zajecie pasa
drogowego wydanych w roku 2014 wystapily 4 przypadki dotyczace wewnetrznych drog
gminnych (decyzje: Rg$.7230.7.2014.ZPD =z 25.07.2014r, Rg$.7230.1.2014.UPD =z
04.03.2014r, Rg$.7230.2.2014.UPD z 18.03.2014r, Rg$.7230.3.2014.UPD z 25.07.2014r);
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lgcznie sposrod 18 decyzji — zezwolen na zajgcie pasa drogowego wydanych w roku
2014r. 8 dotyczylo zajecia pasa gminnych drég wewngtrznych (faczna wysoko$é oplat
ustalona w tych decyzjach, przypadajaca na rok 2014 wyniosta 467,36 z}).

Ustalenia zawarte ponizej odnoszg si¢ do decyzji dotyczacych gminnych drog
publicznych.

* wnioski 0 wydanie zezwolenia zawieraly dane wymagane trescia §1 ust.2 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 roku w sprawie okreslenia warunkéw udzielania
zezwolen na zajecie pasa drogowego;

e do wnioskow o wydanie zezwolenia na zajgcie pasa drogowego nie dolaczano
dokumentéw wymaganych przepisami okreslonymi w §1 ust.3 i ust. 5 rozporzadzenia
Rady Ministréow z dnia 1 czerwca 2004 roku w sprawie okreslenia warunkéw udzielania
zezwolen na zajgcie pasa drogowego (wyjatek stanowi wniosek na podstawie, ktérego
wydano decyzj¢ Rgs.7230.4.2014.ZPD z 18.03.2014r.; do wniosku dolaczono dokumenty:
szczegbtowy plan sytuacyjny oraz kopie pozwolenia na budowe)

e wydane decyzje okre$laja, miedzy innymi:

- sposob zabezpieczenia i oznakowania zajmowanego odcinka drogi — w kazdej
z decyzji zapisano, ze roboty nalezy oznakowaé zgodnie z projektem organizacji ruchu
(pomimo nie zalgczenia do wnioskéw o wydanie zezwolenia, projektu organizacji ruchu)

- warunki przywrdcenia pasa drogowego do poprzedniego stanu uzytecznosci —
w kazdej z decyzji zapisano, ze po zakoficzeniu robét teren nalezy przywrécié do stanu
pierwotnego; zakonczenie robot nalezy zglosi¢ do Urzgdu Gminy w Karsinie celem
dokonania odbioru w terenie ( nie okreslono: zakresu i technologii rob6t przywracajacych
stan uzytecznosci, sposobu odbioru przedmiotowego odcinka pasa drogowego, zasad
usuwania usterek i wad technicznych, powstalych w ciagu 24 miesiecy od daty odbioru
pasa drogowego).

Wyjasnienia do ustalen kontroli zlozyt Starszy specjalista ds. wodociggdéw, kanalizacji, drog

1 mostéw, Pan Tomasz Borzyszkowski.

Tre$¢ wyjasnien:

.~ Brak zatqczonych map do wniosku z zaznaczomym miejscem przejscia infrastruktury

techniczne w pasie drogi gminnej dotyczy decyzji na wykonanie w pasie drogi przylgczy

wodociggowo — kanalizacyjnych. Gmina posiada projekty techniczne na wykonanie przylgczy

i na ich podstawie sprawdza i omawia zajecie pasa podczas rozmowy z wykonawcq w trakcie

skladanego wniosku. Pozostate decyzje wydawane przede wszystkim na wykonanie przytgczy

elekiroenergetycznych posiadajq mapy z zaznaczonym przejsciem infrastruktury w pasie drogi
gminnej.
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W decyzji Projekt Organizacji Ruchu jest zaznaczony cudzystowem w wyniku czego gmina nie
2gda od wykonawcy takiego projektu. Wigkszo$¢ wykonywanych prac w pasie drogowym jest
realizowane na drogach gruntowych o malym natezeniu ruchu pieszych i pojazdéw
mechanicznych. Wymagamy od wykonawcy, aby teren budowy infrastruktury byt odpowiednio
wewngtrznie oznakowany i zabezpieczony. Ponadto zajmujgcy pas drogowy odpowiada za
stan bezpieczeristwa w zajmowanym pasie drogowym i ponosi catkowitg odpowiedzialnosé
cywilng wobec 0s6b trzecich z tytutu szkéd mogqcych zaistnie¢ w tym terenie w zwigzku z
prowadzonymi robotami.

Do decyzji na zajecie pasa drogowego wydawane sq decyzje na umieszczenie urzqdzer z
rocznym naliczaniem oplat nafozonych na inwestora. Wyjgtek stanowiq decyzje na zajecia
pasa drogowego wykonywanych przylgczy wodociggowo — kanalizacyjnych, ktére po
zrealizowaniu przechodzq na wlasnosé gminy.

Decyzje na zajecie pasa drogi oraz decyzje na umieszczenie urzqdzeh w pasie drogi byly
wydawane i naliczane oplaty za umieszczenie urzqdzen infrastruktury technicznej zaréwno na
drogach publicznych z nadang numeracjq drogi, jak réwniez na drogach gminnych
(wewngtrznych). Zgodnie z ustawq o drogach publicznych, gmina nie moze wydawaé decyzji
administracyjnych na umieszczenie infrastruktury technicznej na drogach wewnetrznych.
Blqd w wydawaniu decyzji na drogi wewngtrzne wynikal z braku s$wiadomosci oraz
nieodpowiedniej interpretacji ustawy. W zwiqzku z tym zobowigzujemy sig, iz naliczanie optat
na tego typu drogach begdziemy przeprowadzal, zawierajgc z inwestorem umowy cywilno —
prawne.”

Powyzsze wyjasnienia zawarto w aktach roboczych kontroli — poz. IIl/4 zalgcznika nr 2 do
protokotu 7 kontroli.

3.2.17. Oplata za korzystanie 7 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

Liczbe¢ punktow sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyijatkiem
piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, jak i w miejscu sprzedazy oraz
zasady usytuowania na terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych
okreslata w 2014 roku uchwata Rady Gminy Karsin XXV/168/2009 z dnia 28 maja 2009 roku
w sprawie: liczby punktéw sprzedazy napojow alkoholowych zawierajgcych powyzej 4,5%
alkoholu oraz zasad usytuowania na terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojow
alkoholowych.

Na podstawie zestawienn punktow sprzedazy napojoéw alkoholowych oraz wydanych w roku
2014r. zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych sporzadzonych przez inspektora
ds. ochrony srodowiska, Panig Elzbietg¢ Datta (zawarto w aktach roboczych kontroli — pez.
HI/5 zalgeznika nr 2 do protokotu z kontroli) ustalono, ze w ciagu roku 2013 na terenie
gminy dzialalo 47 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych, w tym:

0 30 punktéw posiadajagcych zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy
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[ 17 punktéw posiadajacych zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych
przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

W 2014 roku Wojt Gminy Karsin wydat 32 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
w 14 punktach.

Kontrolg objeto:

* terminowos$¢ skladania w 2014 roku o$wiadczen o wartosci sprzedazy napojéw
alkoholowych za rok 2013 (dla wszystkich punktow sprzedazy),

* terminowos¢ wnoszenia i prawidlowo$¢ ustalania wysokos$ci oplat za korzystanie w 2014
roku z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych (kontroli poddano zezwolenia dla
7 sposrod 14 punktdéw sprzedazy w odniesieniu do ktérych wydano w roku 2014 zezwolenia —
wybrano punkty sprzedazy ujgte pod pozycjami parzystymi wykazu wydanych zezwolen),

+  prawidlowos¢ udzielania zezwolef na sprzedaz napojéw alkoholowych (kontrola objeto
16 zezwolen — zezwolenia dotyczace punktéw sprzedazy objetych kontrola w zakresie
terminowosci wnoszenia i prawidtowo$¢ ustalania wysokosci oplat).

Ustalono, ze:

0 oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych za rok poprzedni zlozone
przez przedsigbiorcow wplynety do Urzgdu Gminy w terminie do 31.01.2013r.;

O terminowo wnoszono oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych (oplaty wnoszono w prawidtowo ustalonych kwotach);

0 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy wydano na czas oznaczony, nie krétszy niz 2 lata lub nie krétszy niz
4 lata w przypadku zezwoleri na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do
spozycia w miejscu sprzedazy;

0 wnioski o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych (z wyjatkiem wniosku
jednego przedsigbiorcy) nie zawieraty adresu sktadowania napojow alkoholowych (magazynu
dystrybucyjnego)

0 do wnioskéw o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych, przedsiebiorcy
dotaczali wszystkie dokumenty wymagane trescig art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);

U wydanie zezwolen, poprzedzone zostaly uzyskaniem pozytywnej opinii gminnej komisji

rozwigzywania probleméw alkoholowych w formie postanowienia.

(L
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3.2.18. Windvkacja nale:nosci podatkowych i oplat

Windykacje¢ naleznosci z tytulu poboru podatkéw i oplat przedstawiono w tabelach
stanowigcych dgkument zawarty w aktach roboczych kontroli oznaczony peozycjg IIl/6
Zalgcznika Nr X do niniejszego protokotu z kontroli.

Na podstawie powyzszych zestawiefi ustalono, ze w roku 2014 podejmowano czynnosci

windykacyjne w zakresie podatkow i oplat.

3.3. Dochody z majatku

Zagadnienia dotyczace gospodarowania zasobem nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
gminy Karsin, w okresie objetym kontrola (2014 rok) regulowaty:

- uchwala Rady Gminy Karsin nr XXVIII/210/13 z dnia 9 maja 2013r. w sprawie
uchwalenia programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Karsin na lata
2013 - 2017

- zarzgdzenie Wojta Gminy w Karsinie nr 111/38/2011 z dnia 5 lipca 2011r. w sprawie
okreslenia stawek czynszu regulowanego za lokale mieszkalne ora czynszu z tytulu najmu
budynkéw gospodarczych przynaleznych do mieszkan bedacych wilasnoscia Gminy lub

Skarbu Panstwa

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku

W roku 2014 Gmina Karsin osiagneta dochody ze sprzedazy mienia w kwocie 15.572,00 z1 na
ktorg sktadaty sie:

- sprzedaz samochodu Star P244L w drodze przetargu ofertowego (protokot
przekazania pojazdu z dnia 18.07.2014r., sprzedaz na podstawie faktury nr Fn 20/2014 z
18.07.2014r.) — kwota 12.000,00 zt

- sprzedaz materialéw budowlanych pochodzacych z rozbidrki budynku potozonego
przy ulicy Diugiej nr 194 (sprzedaz na podstawie wnioskow 0s6b zainteresowanych, wedtug
wyceny odzyskanych materiatéw dokonanej przez pracownikéw Urzedu Gminy Karsin —
protokoét wyceny z 14.03.2014r.) — kwota 3.572,00 zt.

W roku 2014 Gmina Karsin nie zawierata uméw sprzedazy nieruchomosci.

3.3.2. Dochody z tvtutu najmu i dzierzawy

W roku 2014 czynszem z tytulu dzierzawy lub najmu nieruchomoéci stanowigcych wlasnosé
gminy Karsin obcigzonych bylo 45 oséb (w tym, 40 najemcéw lokali mieszkalnych oraz
5 dzierzawcow lub najemcédw nieruchomosci niemieszkalnych).

Uols
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Ponadto, Gmina Karsin pobierala oplaty z tytulu dzierzawy 6 obwodow lowieckich oraz
z tytulu wydzierzawienia mienia ruchomego NZOZ ,,Przychodnia” sp. z 0.0. w Koscierzynie.
Kontroli poddano prawidlowos¢ ustalania wysokosci czynszu dzierzawnego (pod katem
zgodnosci przypisanej wysokosci czynszu z trescig umow) oraz prawidlowosé zawierania
umow dzierzawy w roku 2014. Kontrola objeta 15 dzierzawcéw lub najemcoéw (wszystkich
dzierzawcow lub najemcéw nieruchomosci niemieszkalnych oraz 10 najemcéw lokali
mieszkalnych o numerach kont: 07-0000002552, 07-0000002556, 07-0000004570,
07-0000004646, 07-0000005761, 07-00008928, 070000005638, 07-0000005521,
07-0000002527, 07-0000001975 - wybrano najemcow ujgtych w pierwszej pozycji zestawien
czynszow mieszkaniowych sporzadzonych przez Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami
1 lokalami, Panig Krystyne Fierek oraz kolejni, wedhug klucza n+5).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e najemcOw lokali mieszkalnych obcigzano czynszem w wysokosci wynikajacej
z powierzchni lokali i stawek okres$lonych przez Wojta Gminy Karsin nr I1[/38/2011
z 05.07.2011r. (zgodnie z zawartymi umowami najmu);

e wroku 2014 zawarto 1 umowg dzierzawy (umowa z dnia 19.02.2014r. — dzierzawa czgsci
dziatki nr 131/4 obreb Karsin zawarta na okres 3 lat); przed oddaniem nieruchomosci
w dzierzaweg sporzadzono wykaz nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy; w wykazie
nie okreslono: wysokosci oplat z tytulu dzierzawy, zasad wnoszenia oplat, zasad
aktualizacji oplat; wykaz wywieszono na tablicy ogloszei Urzedu Gminy Karsin
(informacji o wywieszeniu wykazu nie podano do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie w prasie lokalnej oraz na stronach internetowych Urzedu Gminy)

e w umowie dzierzawy z dnia 03.04.2000r. (dzierzawa dziatki nr 161 obr¢b Bak zawarta na
okres 20 lat) okreslono wysoko$¢ czynszu w §4, pkt 1 umowy brzmigcym: ,,Strony
ustalajq czynsz za dzierzawe w wysokosci okreslonej uchwalg Nr XII11/95/99 Rady Gminy
w Karsinie z dnia 17.12.1999r.”; dzierzawce obcigzono w roku 2014 czynszem
w wysokosci 136,86 zt wynikajagcym z uchwaty Rady Gminy Karsin nr XIII/95/99 z dnia
17 grudnia 1999r. w sprawie okre$lenia wysokosci stawek czynszu dzierzawy za grunty
stanowigce mienie komunalne Gminy Karsin przeznaczonych na cele rolnicze w
zaleznosci od klasy; (Rada Gminy nie jest organem wlasciwym dla okreslenia stawek
czynszu dzierzawnego); dzierzawca zostal obcigzony czynszem dzierzawnym nakazem
platniczym na laczne zobowigzanie pieniezne nr Fn.3123.15.2014 z 12.02.2014r.;
nalezno$¢ z tytutu czynszu zostala zaewidencjonowana w ksiggach rachunkowych jako

podatek od nieruchomosci;
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e zanizono czynsz dzierzawny wynikajacy z umowy dzierzawy nr BT44539 z dnia
01.10.2010r. zawartej z ,,Polkomtel” S.A. w Warszawie; zgodnie z zapisem umowy
- art.3, pkt 1 (po zmianie aneksem nr 1 z dnia 19.07.2013r. wchodzgcym w zycie w dniu
podpisania), wysokos$¢ czynszu okreslono na 3.000,00 z! netto miesiecznie; strony umowy
ustalily coroczne waloryzowanie czynszu bez konieczno$ci zmiany umowy z dniem
1 stycznia, kazdego roku, o Srednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug za rok poprzedni,
publikowany przez GUS; dzierzawce obcigzono czynszem za rok 2014r. iaczng kwota
41.317,08 zt brutto (faktury kwartalne: Fn 2/2014 z 03.01.2014r., Fn 11/2014 z
10.04.2014r., Fn 17/2014 z 08.07.2014r., Fn 27/2014 z 09.10.2014r.), zgodnie z zapisem
umowy (po zmianie z 19.07.2013r.) wysoko$¢ czynszu za wszystkie miesigce 2014r.
winna wynies¢ 44.678,52 zt (réznica 3.361,44 z1 brutto).

Tres¢ wyjasnienia osoby odpowiedzialnej za obcigzenie dzierzawcy, Inspektora ds.
ksiggowosci, Pana Tomasza Gotunskiego: ,,Oswiadczam, ze faktury wystawione na
Polkomtel S.A. z siedzibg ul. Postgpu 3 w Warszawie, tytutem dzierzawy dziatki nr 275/2 w
2014 roku, wystawitem zgodnie z umowq Nr BT44539 z dnia 01.10.2010r. Przyczyng
nieujecia w wystawionych fakturach Aneksu nr 1 z dnia 19.07.2013r. do w/w umowy, byto
to, ze jego nie otrzymalem. Obcigiajgc spotke Polkomtel za dzierzawe opieratem sie na
dokumentach o ktérych bylo mi wiadomo i ktére otrzymalem. W tym przypadku
dysponowatem wylqgcznie kserokopig umowy Nr BT44539, nie wiedzqgc o istnieniu
omawianego aneksu. W celu naprawy zaistnialej sytuacji, wystawitem wyréwnujgcg
Jakturg na brakujgcq kwote czynszu w 2014 roku.” (wyjasnienie wraz z kserokopiami
umowy nr BT44539 z dnia 01.10.2010r wraz z aneksem z 19.07.2013r. oraz kserokopiami
faktur obcigzajacych dzierzawce w roku 2014 zawarto w aktach roboczych kontroli — poz.
111/7 zatqcznika nr 2 do protokotu z kontroli). W trakcie kontroli, dzierzawce dodatkowo

obcigzono czynszem za 2014 w zwigzku z niedoszacowaniem naleznosci.

3.3.3. Dochody z tvtutu oplat za zarzad i uzvtkowanie wieczyste nieruchomosci.

Jak wynika z pisemnej informacji Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami i lokalami,
Pani Krystyny Fierek, Gmina Karsin posiada zaewidencjonowana 1 umowe uzytkowania
wieczystego gruntéw gminy.

W zwigzku ze $miercig uzytkownika wieczystego i toczacym si¢ postepowaniem spadkowym
w roku 2014 nie obcigzono zadnej osoby oplatami z tytutu uzytkowania wieczystego.
Powyzszg informacje zawarto w aktach roboczych kontroli — poz. IIl/8 zalgcznika nr 2 do

protokolu z kontroli.
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Ponadto ustalono, ze w roku 2014 nie realizowano dochodéw z tytutu oplat za oddanie

nieruchomosci w trwaty zarzad (nie oddano nieruchomosci w trwaly zarzad).

3.3.4. Dochody z tyvtutu przeksztafcenia prawa uzytkowania wieczystego przystucujaceco

osobom fizvcznym w prawo wlasnosci.

W roku 2014 Woéjt Gminy Karsin nie wydawal decyzji w sprawie przeksztalcenia prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

3.3.5. Windvkacia dochodow z majatku.

Windykacje dochodéw z majgtku przedstawiono w zestawieniach sporzgdzonych przez
inspektora ds. podatkéw i optat, stanowigcych dokument zawarty w aktach roboczych

kontroli — poz. nr I11/9 Zalgcznika Nr 2 do protokotu kontroli.

3.4. Inne dochody

3.4.1. Dochody z fororadaréw

Gmina Karsin nie powotata strazy gminnej i nie osiggata dochodéw z fotoradarow.

3.4.2. Wphywy z oplat i kar za usuwanie drzew (decyzje warunkowe)

W roku 2014 Wéjt Gminy Karsin nie wydawat decyzji okreslajagcych kary za samowolne

usunigcie drzew (nie wydawal, tez decyzji warunkowych).

3.4.3. Wohwy z ustug

W 2014 roku Gmina Karsin uzyskatla dochody z ustug (§083 ,,Wplywy z ustug”)
w nastepujacych kwotach:

- 01010 ,,Infrastruktura wodociagowa i kanalizacyjna wsi” — 443.041,61 zi

- 40002 ,,Dostarczanie wody” — 393.698,30 zt

- 63095 ,,Pozostala dzialalno$¢” — turystyka, wynajem sprzetu — 7.516,00 zt

- 80104, 80106 ,,Przedszkola”, Inne formy wychowania przedszkolnego — 14.470,30 zt,

- 80148 ,,Stotéwki szkolne (dozywianie)” — 269.609,68 zl.

Ponadto ustalono, ze w roku 2014 gmina Karsin nie zawierala uméw dotyczacych
gospodarowania odpadami i wywozu $mieci (Gmina nie uzyskiwata, réwniez dochodow
z tego tytutu).
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Na terenie gminy, gospodarowanie odpadami i wywdz $mieci wykonywata firma SITA
POMORZE sp. z 0.0. w Koscierzynie na podstawie umowy zawartej z Zwigzkiem Gmin
Wierzyca. Gmina Karsin jest uczestnikiem zwigzku komunalnego - Zwigzek Gmin Wierzyca
na podstawie uchwaly Rady Gminy Karsin nr XVIII/120/12 z dnia 26 kwietnia 2012r.

w sprawie utworzenia zwigzku gmin pod nazwa: Zwigzek Gmin Wierzyca.

3.4.4. Spadki, zapisy, darowizny.

W 2014 roku Gmina Karsin uzyskata dochody w postaci darowizn (§096 ,,Otrzymane spadki,
zapisy 1 darowizny w postaci pieni¢znej”) w kwocie 222.560,00 zt (dotyczyty darowizn —

wplat mieszkaficow wsi: Bgk, Osowo, Os6wko na rzecz budowy przylaczy kanalizacyjnych).

3.4.5. Dochody uzyskane z uméw dzierzawy terenu z przeznaczeniem na ustawienie

pojemnikow (kontenerow) na odziez uzvwana.

Jak wynika z pisemnej informacji zlozonej przez Sekretarza Gminy, Pana Tomasza
Urbanskiego, gmina nie zawierala umoéw dzierzawy w zwiazku z usytuowaniem na jej terenie
pojemnikéw na odziez uzywana.

Dwa pojemniki na odziez uzywang zostaly nielegalnie ustawione na dzialce nr 615 w
Karsinie o czym powiadomiono organy $cigania.

Powyzsza informacja zostala uj¢ta w aktach roboczych pod pozycjq III/10 Zalgcznika Nr 2

do niniejszego protokotu kontroli.

3.5. Wydatki biezace

Kontrolg objeto rok 2014.

Z budzetu Gminy Karsin w 2014 roku wydatkowano kwote 28.900.345,04 zI tj. 97,82%
srodkoéw przeznaczonych na realizacje zadan, co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb-28S
o wydatkach budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2014r. '

Kontrola w powyzszym zakresie polegajaca na weryfikacji analizy dokonanej przy pomocy
programu ACL (dotyczaca wydatkéow w odniesieniu do limitéw planu finansowego) nie
wykazala wystgpienia przekroczen poziomu wydatkéw w odniesieniu do limitéw planu

finansowego.
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3.5.1. Whydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

W powyzszym zakresie kontroli poddano prawidlowos¢ ustalania i wyptacania, w roku 2014

wynagrodzen osobowych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy

Karsin.

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku w Urzgdzie Gminy Karsin zatrudnione byty
32 osoby (bez pracownikéw zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych).

Kontrolg przeprowadzono w odniesieniu do wynagrodzefi wyptaconych 8 pracownikom

zatrudnionym na stanowiskach:

e Wojta Gminy Karsin,

e Zastepcy Wojta Gminy Karsin,

e Sekretarza Gminy

e Skarbnika Gminy,

e Glownej ksiggowe;j

e Zastepcy kierownika referatu rozwoju gospodarczego i ochrony $§rodowiska

e Inspektora ds. ochrony §rodowiska

¢ Inspektora ds. wymiaru podatkdw i optat wiejskich,

W oparciu o nast¢pujacg dokumentacje:

- akta osobowe pracownikdw,
- kartoteki wynagrodzen za rok 2014,
- listy ptac za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2014 roku.

Sprawdzono prawidlowos¢ ustalania wynagrodzen, prawidlowo$¢ zaszeregowania i ustalania

dodatkéw funkcyjnych oraz dodatkéw do wynagrodzenia.

Ustalono, ze:

e wysokos$¢ wynagrodzenia Wéjta Gminy Karsin w badanym okresie okreslata uchwata
Rady Gminy Karsin Nr XX/145/12 z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie ustalenia
wynagrodzenia Wojta Gminy Karsin,

¢ wynagrodzenie wyptacane Wéjtowi w roku 2014 nie przekraczalo w ciggu miesiaca,
lacznie z dodatkiem za wieloletnig prace, siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslonej
w ustawie budzetowej dla 0séb zajmujacych kierownicze stanowiska pafistwowe;

e w zwigzku z koficem kadencji (kadencja 2010-2014) wyptacono Wéjtowi Gminy w dniu
04.12.2014r. ekwiwalent pienigzny za 32 dni niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego
(wyptacono 17.113,92 zb);
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e listy plac zawieraly adnotacje o kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej oraz
kontroli dokonanej przez Skarbnik Gminy lub Gtéwna ksiegowg Urzedu Gminy i zostaty
zatwierdzone do wyplaty przez Wéjta Gminy lub Zastepce Wojta;

e kwoty wynagrodzen zostaly ujete na listach ptac w prawidtowej wysokosci i odnotowane

w indywidualnych kartotekach wynagrodzen,

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow

Kontrolg objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacone w roku 2014, nalezne za rok
2013.

Kontroli poddano prawidlowos¢ ustalenia wysokosci i wyptacania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego dla pracownikow urzedu.

W oparciu o kartoteki wynagrodzen za rok 2013, liste wyptat dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za rok 2014 (lista ptac z dnia 15.01.2014r.) ustalono, Zze dodatkowe wynagrodzenie
roczne, za trok 2014, wyplacono osobom uprawnionym do jego otrzymania,
w terminie okreslonym w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym pracownikow sfery budzetowej oraz w prawidtowej wysokosci.
Wystapil jeden przypadek nieprawidlowego wyliczenia wysokosci dodatkowego
wynagrodzenia rocznego, dotyczy to wynagrodzenia Zastgpey kierownika referatu rozwoju
gospodarczego i ochrony $rodowiska (zostato zawyzone o kwote 50,53 zt w zwiazku z nie
potrgceniem od podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego wynagrodzenia
za |1 dzien urlopu okoliczno$ciowego w dniu 27.02.2013r. oraz 3 dni urlopu szkoleniowego w
dniach 09-11.12.2013r.)

3.5.3. Nagrody.

W Regulaminie wynagradzania pracownikéw wprowadzonym Zarzgdzeniem Woéjta Gminy
Karsin Nr 11/138/09 z dnia 12.05.2009r. przewidziano przyznawanie pracownikom nagréd
uznaniowych i okoliczno$ciowych za szczegélne osiggnigcia w pracy zawodowej (zalacznik
nr 4 do zarzadzenia Nr II/138/09 stanowi regulamin przyznawania nagréd pracownikom
Urzedu Gminy Karsin)

Jak ustalono w trakcie czynnos$ci kontrolnych, Wéjt Gminy Karsin przyznat w roku 2014
nagrody uznaniowe 35 pracownikom Urz¢gdu Gminy w lacznej kwocie 79.195,00 zt
(wysoko$¢ nagréd wynosita od 500,00 zt do 4.970,00 zb).

Przyznanie nagrody potwierdzone zostato dokumentem podpisanym przez Wéjta Gminy.

W roku 2014 wyptacono nagrody jubileuszowe 7 pracownikom (3 nagrody za 40 lat pracy,
1 nagroda za 35 lat pracy, 2 nagrody za 30 lat pracy, 1 nagroda za 20 lat pracy).
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W wyniku kontroli wszystkich, wyptaconych w 2014r. nagréd jubileuszowych stwierdzono,
ze pracownicy nabyli uprawnienia do ich otrzymania.
Sposéb wyliczenia nagréd jubileuszowych przedstawiono w ponizszej tabeli sporzadzonej

przez Inspektora ds. ptac i BHP, Panig Grazyne Zgoda.
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3.5.4. Wydatki na podréie stuzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne)

Kontrolg w powyzszym zakresie objgto:

- rozliczenia podrézy stuzbowych (podréze rozliczone w II kwartale 2014 roku na

drukach polecenie wyjazdu shizbowego/rozliczenie kosztéw podrézy; 44 sposrdd

349 podrozy stuzbowych odbytych w roku 2014);

- zwrot kosztow podrozy stuzbowych dokonywanych w formie ryczattu za jazdy

lokalne (ryczalty wyptacone w II kwartale 2014r. za miesigce: marzec, kwiecien, maj,

czterem sposréd o$miu pracownikéw korzystajacych z tej formy zwrotu kosztow podrézy
stuzbowych w 2014 roku — wybrano 4 pracownikéw uj¢tych na pierwszych pozycjach

wykazu zawartego w aktach roboczych kontroli — pez. IIl/12 zatgcznika nr 2 do protokotu z

kontroli).

W wyniku kontroli ustalono:

% nie wystgpily przypadki zagranicznych podrozy shuzbowych pracownikow

% podroze stuzbowe odbywano na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego, ktdére byly
wydawane przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu pracodawcy;
z wyjatkiem polecen wyjazdu stluzbowego dla Woéjta Gminy Karsin, ktére byly
wystawiane przez Przewodniczacego Rady Gminy Karsin (a nie wskazanego zastgpce
wdjta lub sekretarza gminy), dotyczy, to polecen wyjazdu o numerach: 157/2014,
158/2014, 158/2014 (taczna kwota kosztéw podrozy, odbytych na podstawie,
wymienionych wyzej polecen wyjazdu wyniosta 168,00 zI)

% W6jt Gminy Karsin, zarzadzeniem nr 111/91/2012 z 02.07.2014r. okreslit stawki za 1 km
przebiegu w przypadku odbywania podrézy stuzbowej samochodem osobowym nie
bedacym wlasnoscig pracodawcy (0,40 zt za 1 km — dla samochodéw o pojemnosci
skokowej silnika do 900 cm?, 0,60 zt za 1 km — dla samochodéw o pojemnosci skokowej

silnika powyzej 900 cm?)

R/
o

wystapity przypadki nieprawidtowego ustalenia zwrotu kosztow podrézy stuzbowej (cel
podrézy, zgodny z poleceniami wyjazdu — doksztatcanie, ponadto po jednym przypadku —
uzgodnienia w PUP i szkolenie ), to jest: podrdoze stuzbowe odbyte na podstawie polecen
wyjazdu o numerach: 102/2014, 113/2014, 125/2014, 132/2014, 153/2014, 154/2014 w
ktérych pracodawca wskazal samochdéd wiasny jako Srodek transportu wilasciwy do
odbycia podrézy (laczna kwota kosztéw podrézy, odbytych na podstawie, wymienionych
wyzej polecen wyjazdu wyniosta 457,80 zl) oraz podroze stuzbowe odbyte na podstawie

9%
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polecen wyjazdu o numerach: 114/2014, 130/2014, 144/2014 w ktorych nie okre$lono
srodka transportu wiasciwego do ich odbycia (taczna kwota kosztoéw podrozy 222,12 zi);
w wymienionych wyzej przypadkach, pracownik delegowany dotaczat do rozliczenia
kosztow podrézy, oswiadczenie o odbyciu podrézy (czesciowo lub w calosci)
samochodem wlasnym, wnioskujac o rozliczenie kosztow podrdézy w cenie biletow
srodkéw komunikacji publicznej na przebytej trasie (a nie wedlug ustalonych stawek
przebiegu za 1 km);

rozliczenia podrézy dokonywano w terminie 14 dni od ich zakonczenia;

oswiadczenia o korzystaniu w danym miesiagcu z samochodu niebedgcego wiasnoscig
pracodawcy (dla zwrotu kosztéw w formie ryczaltu za jazdy lokalne) skladane byly
niezgodnie z wymogami §4, pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002r. w sprawie warunk6éw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow shluzbowych samochodéw osobowych, motocykli
1 motorowerdw niebedacych wilasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zmianami)
i tak:

- os$wiadczenia nie zawieraja informacji o pojemnosci silnika i marce pojazdu,

- of$wiadczenia nie okreslaja ilosci dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci,
a takze ilosci dni, w ktérych pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych
(o$wiadczenie zawiera informacj¢ o ilosci dni w ktoérych pracownik uzywal pojazdu do
celdw stuzbowych; ryczalt wyliczano wedlug zasady: (limit kilometrow x stawka za
1 km)/22 x ilo$¢ dni uzywania pojazdu zgodnie z ztozonym o$wiadczeniem

- ponadto oswiadczenia nie zawieraja daty ztozenia oraz sporzadzenia w zwigzku
z czym nie jest mozliwe ustalenie czy zachowano zasad¢ wyplaty ryczatty po zlozeniu
o$wiadczenia.

Ponizej przedstawiono zestawienie danych dotyczace ryczaltow wyptaconych za rok 2014
wybranym pracownikom (4 pracownikéw) z uwzglednieniem danych wynikajacych
z ewidencji czasu pracy. (Na podstawie zestawienia sporzadzonego przez Inspektor ds.
plac i BHP, Pania Grazyne Zgoda zawartego w aktach roboczych kontroli — pez. ITI/13
zalgcznika nr 2 do protokolu z kontroli).

(£
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3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi (z uwzelednieniem przepisow o zamowieniach
publicznych.

W przedmiotowym zakresie, kontroli poddano wydatki (zaewidencjonowane na koncie 130)

ujete w rozdzialach: 75023, 75412, 85154 w nastepujacych paragrafach: §4210, 4300

zrealizowanych w I pétroczu 2014z, ktérych kwota byla nie nizsza niz 1.000,00 zt (lgcznie

skontrolowano 65 faktur lub rachunkéw).

Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci:

- zakwalifikowania do odpowiednich podzialek klasyfikacji budzetowe;j,

- dekretacji ksiegowej dokumentu,

- przeprowadzenia kontroli dokumentdéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym
i merytorycznym,

- zachowania terminu ptatnosci.

Szczegblowe zestawienie dokumentéw dotyczacych wydatkéw objetych kontrola ujeto

w aktach roboczych pod poz. I1I/14 Zatgczniku Nr 2 do protokotu kontroli.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.5.6. Wydatki na podroze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)

W roku 2014 Gmina Karsin nie poniosta wydatkéw na zwrot kosztéw podrézy stuzbowych

radnych gminy.

3.5.7. Wyplaty diet radnym, cionkom komisji rady oraz pozostalym

Rada Gminy Karsin uchwatg Nr IV/21/11 z dnia 3 lutego 2011 roku w sprawie wysokosci diet
dla radnych i ustalania zwrotu kosztow podrozy stuzbowych radnych gminy (zmiana uchwata
Nr XXV1/196/13 z 12.02.2013r.) okreslita:
e wysoko$¢ diety w formie miesigcznego ryczattu, ktorego wysokos$¢ uzalezniona jest od
funkcji pelnionej w Radzie Gminy Karsin i wynosi:
1) dla Przewodniczgcego Rady — 1.320,00 =i,
2) dla Wiceprzewodniczgcego Rady — 600,00 zi,
3) dla radnych bedgcymi czlonkami 1 komisji statej — 200,00 zi,
4) dla radnych bedgcymi cztonkami 2 komisji statych — 400,00 z{
5) zwigkszenie diet dla przewodniczgcych komisji statych o 200,00 zt i 50,00 z¢ dia
wiceprzewodniczqgcych komisji
e potracenia za kazdg nieobecno$¢ w wysokosci 20% miesiecznej diety (z wyjatkiem

przypadkow usprawiedliwionych, okreslonych w uchwale).
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Wysokos¢ diet sottysow okreslita Rada Gminy Karsin uchwata Nr XXXVI/271/06 z dnia
26 stycznia 2006r. w sprawie okreslenia zasad przyznawania diet dla przewodniczgcych
organu wykonawczego jednostek pomocniczych (sottysow).

Zgodnie z powyzsza uchwatla (po zmianach uchwatami: X1/77/07 z 28.12.2007r., XV/106/12
2 26.01.2012r., XXXIV/263/14 z 31.01.2014r.) wysoko$¢ miesigcznej diety sottysa wyniosta
450,00 zl. Dodatkowo (na mocy wyzej wymienionej uchwaty Rady Gminy Karsin) za udzial
w sesji rady gminy wyplacano sottysom 60,00 zt za posiedzenie.

Kontrolg objeto wyplaty diet osobom uprawnionym (radnym, soltysom) za miesigce
IT kwartatu 2014r.

W oparciu o informacj¢ o radnych (informacja o pelnionych funkcjach i sktadach komisji),
listy obecnosci na sesjach i zebraniach komisji za okres II kwartalu 2014r. oraz w oparciu
o listy ptac (ar 78, 79, 80 z 29.04.2014r., nr 98, 101 z 29.05.2014r., nr 119, 120, 121
z 27.06.2014r. stwierdzono, ze prawidlowo dokonano ustalenia wysokosci diet radnych
i soltysow.

3.5.8. Stosowanie przepisow o zamowieniach publicznych

Kontroli poddano postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,, Dostawa oleju
opatowego dla jednostek organizacyjnych Gminy Karsinw 2014r.”.

Ogoblne dane dotyczace postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego przedstawiono
W ponizszym zestawieniu oraz tabeli:

Zamawiajgcy: Urzad Gminy Karsin

Nazwa postepowania: Dostawa oleju opatowego dla jednostek organizacyjnych Gminy Karsin
w 2014r

Rodzaj zaméwienia: dostawy

Szacowana wartos¢ zamowienia: 270.000,00 z1

Czynno$ci w post¢powaniu o udzielenie . Data/
Lp. - ; Opis .
zamOwienia publieznego nie dotyezy
1. Wszczgeie postgpowania (data) Zamieszczenie ogloszenia 0 zaméwieniu 22.01.2014r.
Ogloszenie o zamdwieniu (miejsca | Ogloszenie zostalo zamieszczone na | 22.01.2014r.
zamieszczenia) stronie UZP oraz stronie internetowej
zamawiajacego
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4, Termin skladania ofert - 29.01.2014r.
5. Liczba oferentéw 4
6. Liczba wykluczonych wykonawcow - - o
7. Liczba ofert odrzuconych 1 - -
3. Nazwa wybranego wykonawcy »Ekoopal” Ossows?i,  Stenka S.., | -
Krasickiego 1, 83-200 Starogard Gd.

A
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9. Cena wybranej oferty 219.217,00 zi -

10. | Data zawartej umowy Umowa ZP 272.2.2014 10.02.2014r.

11. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia Ogloszenie zostalo zamieszczone na | 01.04.2014r.
stronie UZP oraz stronie internetowej
Zamawiajacego

12. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich | - -
forma

13. | Zaméwienia dodatkowe/uzupehlia;j ace - -

® Zamawiajgcy wszczal postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na
wykonanie zadania, zamieszczajgc w dniu 22.01.2014r. ogloszenie, migdzy innymi,
w Biuletynie Zaméwien Publicznych (ogloszenie nr 24552-2014)

® Czynnosci zwigzane z oceng i wyborem ofert w postgpowaniu wykonywata komisja

stala powolana zarzadzeniem Wéjta Gminy Karsin nr 1I/173/09 z 31.12.2009r.

® Wartos¢ zamoéwienia oszacowano na kwotg¢ 270.000,00 zt netto, na podstawie
kalkulacji wydatkow.
° Przedmiot oraz warunki zamoéwienia zostaly okre$lone w specyfikacji istotnych

warunkow zamowienia zatwierdzonej przez Wojta Gminy Karsin w dniu 22.01.2014r..
o Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia, obejmowat dostarczanie oleju opatowego
dla jednostek organizacyjnych Gminy Karsin w 2014r. (kod CPV 09135100-5 ).
. Termin skladania ofert wyznaczono do dnia 29.01.2014r. godz. 10°°. Termin
zwigzania ofertg wynosit 30 dni. Jedynym kryterium oceny ofert byla cena. Zamawiajacy nie
wymagal wniesienia wadium.
° Zamawiajgcy dopuszczal zmiany istotnych warunkéw umowy; warunki zmiany
okreslono w ogloszeniu o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
@ W wyznaczonym terminie wplynety 4 oferty:
— oferta nr 1 zlozona przez Hurtownie Paliw Kazimierz Maszk, ul. Dworcowa 37, 83-400
Koscierzyna z ceng 320.400,00 zt brutto;
— oferta nr 2 zlozona przez E.P.T. MASTER Pawel Hallman, ul. Gdanska 60, 83-022
Suchy Dab z cena 323.364,60 z1 brutto;
— oferta nr 3 ztozona przez EKOOPAL Ossowski, Stenka s.j., ul. Krasickiego 1, 83-200
Starogard Gdanski z ceng 322.200,00 z! brutto;
— oferta nr 4 zlozona przez ,,OKTAN Brzeski, Grzenkowicz” s.j., ul. Bohaterow

Westerplatte 7, 76-200 Stupsk z ceng 323.904,60 zt brutto;

Ust:
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(Powyzej podano ceny, wyliczone przy zastosowaniu stawek jednostkowych,
przedstawionych w ofertach wykonawcow za 1.000 1. przy uwzglednieniu 90.000 litrow
oleju opatowego).
) Zamawiajacy odrzucit ofertg nr 1 (zlozona przez Hurtowni¢ Paliw Kazimierz Maszk)
z uwagi na przedstawienie w ofercie, internetowej ceny paliw netto producenta z dnia
21.01.2014r. (a nie z dnia 22.01.2014r. czego zadal zamawiajacy w specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia).
) Pozostale oferty spelniaty warunki okreslone specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoOwienia.
» W dniu otwarcia ofert to jest w dniu 29.01.2014r., Wéjt Gminy Karsin oraz osoby
wykonujace czynnosci w postgpowaniu, zlozyli wymagane art. 17 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2013 poz. 907 ze zm.)
oswiadczenia.
° W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano, jako najkorzystniejsza, oferte
nr 3 zlozong przez EKOOPAL Ossowski, Stenka s.j., ul. Krasickiego 1, 83-200 Starogard
Gdanski z ceng 322.200,00 z brutto.

° Zamawiajacy przestal zawiadomienie o wyborze ofert wszystkim wykonawcom
w dniu 04.02.2014r. (pocztg elektroniczng).
° Zamawiajacy sporzadzil protokét postepowania o udzielenie zamowienia.

° W dniu 10.02.2014r. zawarto umowe nr ZP 272.2.2014 z wykonawcg, na wykonanie
przedmiotu zamdéwienia na czas okreslony do 31.12.2014r.

Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia (w tym, zasady wyplaty wynagrodzenia).

L Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia nastgpilo w dniu 01.04.2014r.
(ogloszenie nr 108782-2014).

L Wydatki zwigzane z zakupem oleju napedowego na podstawie umowy
nr ZP 272.2.2014 z 2014r. zostaly ujete w planach finansowych Zespolu Szkét Nr 1
w Karsinie, Zespotu Szkét Nr 2 w Wielu, Domu Kultury w Karsinie. Jak wynika z informacji
pisemnej udzielonej przez Skarbnik Gminy, Panig Jolante Pietras (zawarto w aktach
roboczych kontroli — poz. III/15 zalgcznika nr 2 do protokotu z kontroli) taczne wydatki,
wymienionych wyzej jednostek na zakupy oleju opatowego w zwiazku z zawarta umowa
wyniosty 269.000,73 zi.
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3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie srodkéw ZFSS

Kontrola objeto prawidtowos¢ ustalania przez Urzad Gminy Karsin wysokosci odpisu na
ZFSS oraz terminowos¢ przekazywania przez Urzad odpisu na rachunek bankowy ZFSS
w roku 2014,

Ustalono, co nastgpuje:

- wydatki zwigzane z odpisem na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w lacznej

wysokosci 29.086,00 zt zaplanowano w uchwale Rady Gminy Karsin Nr XXXI11/254/13
z dnia 23 grudnia 2013 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Karsin na rok 2014;
(wydatki zwigzane z odpisem zaplanowano w rozdzialach: 01010, 75011, 75023
stosownie do planowanej, przecietnej wysokosci zatrudnienia)

— Na dzien 31.12.2014r. plan wydatkéw dotyczacy odpisu na ZFSS zamknat si¢ kwota

37.149,00 zt (w rozdziatach 01010, 75011, 75023, 90095)
Na wyodrebniony rachunek bankowy ZFSS w roku 2014 dokonano przelewu odpisu
w tacznej kwocie 37.149.00 zl, w tym:

- dodnia 31.05.2014r. — kwote 28.667,00 zt

- dodnia 30.09.2014r. — kwote 36.784,00 zt

- do dnia 31.12.2014r. — kwote 37.149,00 z1

Jak wynika z przedstawionych danych, jednostka terminowo dokonata odprowadzenia odpisu

w tym, co najmniej 75% planowanego na poczatku roku odpisu do dnia 31.05.2014r. (wyzsza

kwota dokonanych przelewéw odpisu do dnia 30.09.2014r. w stosunku do planu z poczatku

roku wynika z dokonywanych w ciagu roku korekt planowanej wielkosci zatrudnienia i

zwigkszenia planu wydatkéw w paragrafie 4440).

Kontrolujacy ustalili, ze prawidtowo ustalona wysokos¢ odpisu na ZFSS w 2014 roku winna

wynie$¢ 37.284,76 zl, , co wynika z wyliczenia:

- 32,25 (faktyczna liczba pracownikéw zatrudnionych w 2014 roku w Urzedzie Gminy
Karsin w przeliczeniu na pelne etaty) x 1.093,93 zt (odpis na jednego pracownika) =
35.279,24 zk;

- 11,00 (faktyczna liczba emerytéw i rencistow) x 182,32 zt (odpis na jednego emeryta lub
renciste) = 2.005,52 zt.

Roéznica (zanizenie) odprowadzonego odpisu o kwote 135,76 zt wynika z blednego

wyliczenia przecigtnej liczby zatrudnionych przy korekcie odpisu w koficu roku 2014,

Wyliczefi dokonano na podstawie zestawienia danych o zatrudnieniu sporzadzonego przez

Inspektor ds. obstugi Rady Gminy i kadr, Panig Wiestawe Mudlaw oraz informacje o liczbie
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emerytow korzystajacych z opieki socjalnej Urzgdu Gminy Karsin sporzadzong przez Gtéwna

ksiggowg Urzedu Gminy, Panig Teres¢ Warsiniskg (informacje zawarto w aktach roboczych

kontroli — poz. I11/16 zatgcznika nr 2 do protokotu z kontroli).

Zasady gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu

Gminy Karsin okreslal regulamin ZFSS wprowadzony zarzadzeniem Wojta Gminy Karsin

Nr 111/82/2012 z dnia 7 marca 2012 roku.

Jak ustalono regulamin dotyczyt pracownikéw Urzgdu Gminy Karsin, Gminnego O$rodka

Pomocy Spolecznej w Karsinie, Domu Kultury w Karsinie, Domu Kultury w Wielu, Domu

Kultury w Osowie, Gminnej Biblioteki Publicznej (zawarto umowy o prowadzenie wspélnej

dzialalnosci socjalnej).

W roku 2014 wydatkowano $rodki funduszu w kwocie 260.971,86 zt, w tym:

® pozyczki mieszkaniowe - kwota 201.800,00 zi,

¢ dofinansowanie wypoczynku - kwota 4.587,00 zi;

e wyjazdy na spektakle i widowiska — kwota 2.832,92 zt,

» pozostale wydatki ($wiadczenia $wiateczne, zapomogi, zwroty mylnych wptat, podatek
dochodowy, obstuga bankowa) — kwota 51.751,94 zt

3.5.10. Wvydatkowanie Srodkéw na _realizacjec _Gminnego Programu Profilaktyki

Rozwiqzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii

W kontrolowanym okresie z tytutu oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojdéw

alkoholowych Gmina Karsin uzyskata dochéd w wysokosei 130.908,89 zt.

Plan wydatkéw ujetych w budzecie gminy na rok 2014:

e wrozdz. 85153 ,Przeciwdziatanie narkomanii” zamknat si¢ na dzien 31.12.2014r. kwota
5.230,00 zI, wykonane wydatki, ujgte w rozdz. 85153 zamknely si¢ na ten dzief kwota
5.230,00 zt;

e w rozdz. 85154 ,,Przeciwdzialanie alkoholizmowi” zamknat si¢ na dzien 31.12.2014r.
kwotg 122.770,00 z1, natomiast wykonane wydatki, uj¢te w rozdz. 85154 zamknely sie na
ten dzien kwotg 122.006,05 zi.

Rada Gminy Karsin uchwalg nr XXX11/239/13 z dnia 28 listopada 2013r. w sprawie przyjecia

Gminnego Programu Profilaktyki Uzaleznien w Gminie Karsin na rok 2014 okre§lita program

profilaktyki rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii.

ktére stanowia zalaczniki do niniejszych uchwat.

W programie wyszczegoélniono cele programéw, podstawowe strategie zmierzajace do

uzyskania celéw, forme i sposéb ich realizacji.

i oé 70

fl
X



W punkcie 3 powyzszego programu okre$lono wynagrodzenie czlonkéw gminnej komisji
rozwigzywania probleméw alkoholowych (w kwocie 95,00 zt za udzial w posiedzeniu
komisji).

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw  Alkoholowych ds.  Profilaktyki

i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych zostala powolana uchwalg Zarzgdu Gminy

w Karsinie nr 142/148/2001 z dnia 22 sierpnia 2001r.

Osobie kontrolujacej nie okazano dokumentdéw potwierdzajacych, ze w sklad komisji weszty

osoby przeszkolone z zakresu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych.

Kontroli w powyzszym zakresie poddano:

e prawidlowo$¢ ustalania i wyplacania wynagrodzen czionkéw Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych (wynagrodzenia wyplacone w [ pélroczu
2014r.)

e wydatki ujete w rozdziale 85154, dotyczace paragrafow 4210, 4300 (w ramach kontroli
wydatkéw na zakupy, dostawy i ushugi — wyniki ujeto w czgscei 3.5.5. protokotu)

W wyniku kontroli ustalono, ze wynagrodzenia czlonkéw Komisji ustalano i wyptacano

w prawidlowej wysokosci.

3.5.11. Wydatkowanie Srodkow 7 zakresu ochrony przeciwpoiarowej

Na terenie Gminy Karsin funkcjonuje 8 jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych:

- OSP Dabrowa (KRS 0000262557),

- OSP Gorki (KRS 0000265271),

- OSP Karsin (KRS 0000081010),

- OSP Osowo (KRS 0000067039),

- OSP Przytarnia (KRS 000050660)

- OSP Wdzydze Tucholskie (KRS 0000058343)

- OSP Wiele (KRS 0000265068)

- OSP Zamos¢ (KRS 0000096058).

Funkcjonujace na terenie administracyjnym gminy jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej
dziatajg w oparciu o przepisy ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 roku o stowarzyszeniach
(Dz. U. Nr 20, poz. 104 ze zm.).

Wojt Gminy Karsin okreslit normy zuzycia paliwa pojazddw i urzadzen bedacych
w dyspozycji OSP  zarzadzeniem nr I1I/197/2014 z dnia 23 stycznia 2014r. w sprawie

eksploatacji sprzetu Ochotniczych Strazy Pozarnych gminy Karsin.
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Wysokos¢ ekwiwalentu pieni¢znego za udziat cztonka OSP w dziataniu ratowniczym zostala
ustalona uchwala Rady Gminy Karsin Nr XXXV/271/14 z dnia 27 marca 2014 roku
w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu dla cztonkéw ochotniczej strazy pozarne;.
Uchwata weszla w zycie 10.05.2014r. (przed dniem wejécia w zycie wyzej wymienionej
uchwaly, wysoko$¢ ekwiwalentu okre$lata uchwata Rady Gminy Karsin nr XXI/N/142/09
z 30.01.2000r.).
Zgodnie z uchwala Rady Gminy Karsin Nr XXXV/271/14 z 27.03.2014r. ekwiwalent wynosit
10,00 zt za godzing udzialu w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu ratowniczym.
Kontroli w powyzszym zakresie poddano:
* prawidlowos¢ ustalania i wyplacania ekwiwalentu cztonkéw OSP (wyplacone
w miesigeu lipcu 2014r.; ekwiwalenty na tgczng kwote 8.270,00 zi, to jest 39,52%
wydatkow na ten cel poniesionych w 2014r.)
* wydatki z zakresu ochrony przeciwpozarowej, dotyczace paragrafow 4210, 4300 (w
ramach kontroli wydatkéw na zakupy, dostawy 1 ustugi — wyniki ujeto w czedci 3.5.5.
protokohu)
W wyniku kontroli ustalono, Ze ekwiwalenty wyptacano w zanizonej wysokosci poprzez
zaokraglanie czasu udziatu cztonka OSP w dziataniu w dzialaniu ratowniczym do pelych
godzin w doét.
Lacznie, ekwiwalenty objete kontrola zostaly zanizone o kwote 388,58 zl, co wynika
z zestawienia poréwnawczego (pordwnanie ekwiwalentow wyplaconych do naliczonych
stosownie do czasu akcji wynikajacego z protokoléw Komendanta Zwigzku OSP Gminy
Karsin) sporzadzonego przez osobg odpowiedzialng za naliczenie ekwiwalentu - Inspektor ds.
dowodéw osobistych, Panig Barbarg Nilek, ktéra zlozyla, takze wyjasnienie w sprawic
przyczyn nieprawidlowosci.
Tres¢ wyjasnienia:

»,» Czlonek ochotniczej strazy pozarnej, ktdry uczestniczyl w dziataniu ratowniczym lub
szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Pavistwowq Straz Pozarng lub gming otrzymuje
ekwiwalent pieniginy. Wysoko$¢ ekwiwalentu ustalila Rada Gminy w Karsinie w drodze

uchwaly Nr XXXV/271/14 z dnia 27.03.2014 r. w kwocie 10 zi za godzine udzialu w dziataniu
ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.

Zgodnie z art. 28 u.ppoz wysokoS¢ ekwiwalentu nie moze przekraczaé 1/175
przecigtnego wynagrodzenia za kazdq godzine udziatu w dziataniu ratowniczym Iub szkoleniu
pozarniczym. Ustawa jednak nie okresla jak nalezy rozliczaé kazdg z tych godzin udziatu czy
to w dzalaniu ratowniczym czy szkoleniu pozarniczym. Brak regulacji technicznej
okreslajgcej sposob rozliczania tych godzin nalezy uznaé za lukg prawng, ktérg nalezy
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uzupelnié poprzez zastosowanie analogii iuris, czyli analogii z prawa. Przepiséw takich brak
réwniez w ustawie o PSP, ktéra bytaby najwlasciwsza do rozliczania czasu dziatan
ratowniczych lub szkolen pozarniczych cztonkow OSP.

W praktyce dziatania OSP uksztattowaly sig co najmniej cziery sposoby rozliczania

godzin udziatu w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym. Sposoby te mozina
nazwaé nastepujgco: , system peilnej godziny”, ,system rozpoczetej godziny”, ,,system
zaokrgglania” oraz , system minutowy”. W przypadku Gminy Karsin od kilku lat obowiqzuje
,System petnej godziny”. Obowigzujgcy u nas system rozliczania godzin strazakow
ochotnikéw polega na tym, ze za godzing dziatania ratowniczego lub szkolenia uznaje sig
Jjedynie petng godzing udziatu. Dzialanie ratownicze trwajgce 15 min lub 45 min traktuje si¢
jako trwajgce 0 min, a dzialanie ratownicze trwajgce 1h 15 min liczy sig jako trwajgce 1h.
Wybierajgc ten sposéb rozliczania godzin strazakéw tutejszy Urzqd Gminy kierowal sig
Ustawq Kodeks pracy, ktéry przewiduje rozliczanie czasu pracy w systemie petnych godzin i
nadgodzin. W zwigzku z powyzszym Urzgd Gminy zastosowal analogie z ogblnych zasad
prawa.
Ekwiwalent za udzial w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym jest wyplacany
kazdemu czlonkowi OSP, ktéry nie zachowal wynagrodzenia w zwigzku z nieobecnosciq w
pracy, spowodowanej udzialem w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.
Ekwiwalent stanowi wiec rekompensate za brak wynagrodzenia, ktdre strazacy mogliby
uzyskaé, gdyby w tym czasie wykonywali swojq pracg zawodowq. Ekwiwalent jest wyplacany
takze za udzial w akcji, ktéra miata miejsce w dniach ustawowo wolnych od pracy albo po
pracy. Nie wyplaca sig ekwiwalentu tym strazakom, kidrzy bedgc w pracy zachowali w tym
czasie wynagrodzenie z tytulu stosunku pracy. Dlatego tez tutejszy Urzqd Gminy nie wyplaca
ekwiwalentu pienieznego strazakom, ktérzy sq pracownikami Urzedu Gminy i podleglych
jednostek organizacyjnych w przypadkach, kiedy zachowali wynagrodzenie z tytutu stosunku
pracy. Nalezy dodaé, ze w godzinach 7.00 — 15.00 to oni najczgsciej stanowig obsade wozow
pozarniczych. Pozostali strazacy, ktdrzy biorg udzial w akcjach ratowniczych i szkoleniu
pozarniczym sq rolnikami, osobami pracujgcymi w systemie zmianowym, bezrobotnymi,
emerytami, studentami oraz prowadzq wlasne dziatalnosci gospodarcze. Jednak najliczniejszq
grupe strazakéw naszej gminy stanowq rolnicy. To oni stanowiq trzon systemu
bezpieczeristwa, kiedy inni strazacy sq w pracy. Z informacji tutejszego Urzedu Gminy
wynika, ze na terenie gminy nie ma mozliwosci, aby strazacy brali udzial w dzialaniach
ratowniczych lub szkoleniu pozarniczym w trakcie wykonywania ich stosunku pracy. Strazacy
wielokrotnie zglaszali ten problem. Niestety, w swietle obowigzujqcego prawa, nie ma
mozliwosci, aby wyegzekwowaé od pracodawcéw zwalnianie strazakéw ochotnikéw celem ich
udziatu w dziataniach ratowniczych.”

Powyzsze wyjasnienie wraz z zestawieniem poréwnawczym zawarto w aktach roboczych

kontroli — poz. IIV/17 zalgcznika nr 2 do protokotu z kontroli.

Ponadto ustalono, ze w roku 2014 wyplacano ryczalt miesigczny Komendantowi Zwigzku
OSP Gminy Karsin (ktéry nie zostal zatrudniony przez Wojta Gminy na stanowisku

komendanta gminnego ochrony przeciwpozarowej i nie jest pracownikiem Urzgdu Gminy
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Karsin) na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Karsin nr 11/191/2010 z dnia 18 marca 2010r.
w sprawie ustalenia wysokosci ryczaltu dla Komendanta Gminnego OSP. (zarzadzenie
zawarto w aktach roboczych kontroli — poz. I1I/17 zalgcznika nr 2 do protokolu z kontroli).
Jako podstawe prawng powyzszego zarzadzenia podano art. 30, ust.2, pkt 4 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi
zmianami) oraz art. 29 pkt 2, art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2002r., Nr 147, poz. 1229 z pdzniejszymi zmianami).

Lacznie w roku 2014 wyplacono Komendantowi Gminnemu OSP (Komendantowi Zwigzku

OSP Gminy Karsin) ,,ryczalty” w kwocie 10.320,00 z1 brutto.

3.5.12. Fundusz solecki

Rada Gminy Karsin Uchwata Nr XXV1I/19813 z dnia 28 marca 2013 roku nie wyrazita zgody

na wyodrebnienie w budzecie gminy na rok 2014 srodkéw stanowigcych fundusz sotecki.

3.6. Wydatki majatkowe.
Kontrola objeto lata 2012-2014

3.6.1. Planowanie nakladdéw inwestyceyinvch (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

1) W latach 2012 — 2014 gmina Karsin poniosta wydatki na inwestycje, remonty, zakupy
inwestycyjne (paragrafy 605, 606) w wysokosci:

- 2012r.—7.018.018,36 zl,

- 2013r. - 13.468.589,72 zi,

- 2014r. —7.380.093,88 zl.

2) Ustalono, ze w uchwatach budzetowych (lub w wieloletnich prognozach finansowych)
Rada Gminy Karsin okrelita limity wydatkow na poszczegélne zadania inwestycyjne,
w tym takze limity na wieloletnie plany inwestycyjne. Kolejne uchwaty budzetowe okreslaty
naklady na uruchomione wieloletnie plany inwestycyjne w wysokosciach umozliwiajgcych
terminowe zakonczenie tych programow.

3) Szczegbéltowej kontroli poddano zadania inwestycyjne, ktorych realizacje przedstawia

ponizsza tabela.

Zrédla finansowania Data Data
. Koszty inwestycji . rozpoczecia/ | przyjecia na
Nazwa zadania (w zl wg konta 080) Srodki wlasne Inne zakonczenia | stan srodkow
(wazh) (wzh) . = oy .
| inwestyciji trwalych
Rozbudowa budynku 06.07.2012/1
remizy OSP w 94.007,81zl 94.007,81zl 0,008.10.2012r. |31.12.2012r.
Wdzydzach Tucholskich - protokél

Iod:
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odbioru
Rozbudowa

infrastruktury 16.12.2011/07
turystycznej nad Jeziorem, 864.227,00zl 66.703,19z1  797.523,8110-2013F 131 19 2013y,
Wielewskim w Wielu - protokol

odbioru

koncowego
Budowa sieci
kanalizacyjne] ¥ 20.03.2012/1
miejscowoscl Osowo s 0'9 2'01 i
loraz budowa sieci 3.846.612,32zl 0,00 z! 3.846.612,322_' ' rotok(’)l31'10'2014r'
wodociagowej i o dbiofu
kanalizacyjnej w koficowego
miejscowosci Bak

Objaénienia
1- $rodki budzetu UE ARIMR — 532.023,81 zI; kredyt BS Koronowo O/Brusy -265.500,00

2- érodki budzetu UE PROW — 2.742.997,47 zk; pozyczka WFOSiGW w Gdarnisku — 659.000,00 zk;
pozyczka EBI z BGK Gdansk — 334.069,00zk; kredyt srodki wiasne BGK Gdarisk — 110.545,85zL.

3.6.2. Wydatki na inwestycie i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach

publicznych)

Kontrola w powyzszym zakresie dotyczyla zadan inwestycyjnych wymienionych
w tabeli zamieszczonej w czesci 3.6.1. niniejszego protokotu.
Czynnoéci zwigzane z przeprowadzaniem postgpowan objetych kontrola wykonywala
komisja przetargowa powolana zarzadzeniem Wojta Gminy Karsin nr 1I/173/09 z
31.12.2009r.

1. ..Rozbudowa budynku remizy OSP w Wdzydzach Tucholskich ”.

Ogblne dane dotyczace postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przedstawiono
W ponizszym zestawieniu oraz tabeli:

Zamawiajgcy: Urzad Gminy Karsin

Nazwa postepowania: Rozbudowa budynku remizy OSP w Wdzydzach Tucholskich”

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Szacowana wartosé zaméwienia: 64.743,92 zt (16.107,06 euro)

Czynno$ci w postepo.wapiu 0 ) Data/
Lp. udzielenie zaméwienia Opis diie dtyezy
publicznego
1. Wszezecie postepowania (data) | Zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu 06.07.2012r.
2. Ogloszenie o  zaméwieniu | Ogloszenie  zostalo  zamieszczone  w | 06.07.2012r.
(miejsca zamieszczenia) Biuletynie Zaméwien Publicznych, na tablicy
ogloszen oraz stronie internetowej
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zamawiajacego
3. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony - 1
4. Termin skiadania ofert Art. 43 ustawy Pzp 30.07.2012r.
5. Liczba oferentéw 4 -
6. Liczba wykluczonych | - -
wykonaweéw
7. Liczba ofert odrzuconych - -
8. Nazwa wybranego wykonawey | Przedsigbiorstwo Budowlane ,DOMIX”, ul | -
Wyzwolenia 4B, 83-424 Lipusz
9. Cena wybranej oferty 89.007,81 zt -
10. Data zawartej umowy ZP 272.7.2012 16.08.2012r.
11. | Ogloszenie 0 udzieleniu | Ogloszenie  zostalo  zamieszczone  w | 22.08.2012r. o
zaméwienia Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na tablicy
ogtoszen oraz stronie internetowej
12. Daty ewentualnych  zmian - -
umowy oraz ich forma
13. Zamoéwienia dodatkowe - -

e Zamawiajacy wszczagl postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
zadania, zamieszczajac w dniu 06.07.2012r. ogloszenie o zamoéwieniu, migdzy innymi,
w Biuletynie Zaméwien Publicznych (ogloszenie nr 239756-2012)

e Przedmiot oraz warunki zamoéwienia zostaly okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia zatwierdzonej przez Woéjta Gminy Karsin w dniu 06.07.2012r.

e Gmina zabezpieczyta srodki na realizacjg inwestycji w planie finansowym w rozdz. 75412
§ 6050 (plan wydatkéw na dzien zawarcia umowy, to jest 16.08.2012r. plan wydatkéw w
podanej podzialce klasyfikacji budzetowe] wynosit 96.010,00 zi, wykonanie 0 zI; jak
ustalono, na dzieh wszczecia postgpowania, to jest 06.07.2012r. (data ogloszenia o
zaméwieniu), plan wydatkéw w rozdz. 75412 § 6050 wynosit 60.000,00 zt, wykonanie 0 i byl
nizszy niz szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ).

e Wartos¢ zamoéwienia oszacowano na kwote 64.743,02 zt netto na podstawie kosztorysu
inwestorskiego z 02.06.2012r.

o Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia, obejmowal roboty budowlane polegajace na
rozbudowie budynku Sali wiejskiej z remizg OSP na dzialce nr 75 w Wdzydzach Tucholskich
o dodatkowy garaz i kotlowni¢ (CPV 45210000-2).

e Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 30.07.2012r. godz. 10%°, Termin zwigzania
oferta wynosit 30 dni. Jedynym kryterium oceny ofert byta cena. Zamawiajacy wymagal
wadium w wysokosci 1.500,00 z. Przewidywany termin wykonania zamdwienia okreslono
do 31.10.2012r.
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e Zamawiajacy przewidywal zmiany istotnych warunkéw umowy i okreslit warunki zmiany
w ogloszeniu o zam6wieniu oraz specyfikacji istotnych warunk6w zaméwienia.
e W wyznaczonym terminie wplynely 4 oferty:
— oferta nr 1 zlozona przez ustugi Ogodlnobudowlane Michal Borowicki, ul. Ks.
Pomorskich 4/22, 89-604 Chojnice z ceng brutto 102.212,89 z1;
— oferta or 2 ztozona przez Przedsigbiorstwo Budowlane ,,DOMIX”, ul Wyzwolenia 4B,
83-424 Lipusz z ceng brutto 89.007,81 zt;
— oferta nr 3 zlozona przez Ustugi Remontowo — Budowlane Zbigniew Czarnowski,
Radun — Osiedle 2, 83-425 Dziemiany z ceng brutto 94.971,07 zi;
— oferta nr 4 zlozona przez Przedsigbiorstwo Handlowo — Ustugowe ,,Cer — Bud” Zenon

Szynweski, ul. Przemystowa 4, 89-620 Chojnice z ceng brutto 102.426,12 zi;

e Wszystkie oferty spetnialy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia.

e W dniu otwarcia ofert to jest w dniu 30.07.2012r., Wéjt Gminy Karsin oraz osoby
wykonujgce czynnosci w postgpowaniu, ztozyli o§wiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy
7z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U Nr 19 poz. 177 ze zm.).

e W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano, jako najkorzystniejsza ofertg
nr 2 zlozona przez Przedsiebiorstwo Budowlane ,DOMIX”, ul Wyzwolenia 4B, 83-424
Lipusz z ceng brutto 89.007,81 zt.

e Zamawiajgcy przestal w dniu 08.08.2012r. zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty wszystkim oferentom (wystano poczta elektroniczng).

e Zamawiajacy sporzadzil protokét postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

e W dniu 16.08.2012r. Wéjt Gminy Karsin zawarl umowe¢ nr ZP 272.7.2012
z Przedsiebiorstwem Budowlanym ,,DOMIX” na wykonanie zaméwienia za ceng¢ brutto
89.007,81 zt w terminie do 31.10.2012r.

Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia (w tym, okreslala kary umowne, zasady wyplaty
wynagrodzenia; zamawiajacy nie wymagat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy).

e Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamdwienia nastgpilo w dniu 22.08.2012r.
w Biuletynie Zamoéwie Publicznych (ogloszenie nr 309920-2012) oraz na stronie
internetowej gminy.

e Protokot odbioru koncowego podpisano w dniu 18.10.2012r.

Y.
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® Platnosci dokonano w kwocie zgodnej z umowa na podstawie faktury wystawionej przez

wykonawce w nastgpstwie podpisania protokotu koncowego (faktura nr 5/10/112
z 18.10.2012r. na kwotg 89.007,81 z}).

2. Rozbudowa infrastruktury turystycznej nad Jeziorem Wielewskim w Wielu poprzez

budowe zaplecza ratowniczego z przebieralnia i toaletami oraz wypozvczalnia sprzetu

wodnego.

Ogoblne dane dotyczace postgpowania o udzieleniec zamdwienia publicznego przedstawiono
W ponizszym zestawieniu oraz tabeli:

Zamawiajgcy: Urzad Gminy Karsin

Nazwa postgpowania: Rozbudowa infrastruktury turystycznej nad Jeziorem Wielewskim w
Wielu poprzez budowe zaplecza ratowniczego z przebieralnia i toaletami oraz wypozyczalnig
sprzgtu wodnego.

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Szacowana wartos$¢ zamdowienia: 757.208,49 7z} (188.366,44 euro)

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie . Data/
Lp. o s - Opis .
zaméwienia publicznego nie dotyczy
1. Wszczecie postepowania (data) Zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu 19.03.2013r.
2. Ogloszenie 0 zaméwieniu (miejsca | Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 19.03.2013r.
zamieszczenia) Zamoéwien Publicznych, na tablicy ogloszen
oraz stronie internetowej zamawiajjcego
3. Tryb post¢gpowania Przetarg nieograniczony -
4, Termin skladania ofert Art. 43 ustawy Pzp 16.04.2013r.
S. Liczba oferentéw 4 -
6. Liczba wykluczonych wykonawcéw - | -
7. Liczba ofert odrzuconych - - N
8. Nazwa wybranego wykonawcy »1.M. BUD” Ireneusz Mruk, Koscierzyna -
9. Cena wybranej oferty 846.446,64 zt -
10. Data zawartej umowy Umowa ZP 272.5.2013 29.04.2013r.
11. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 14.05.2013r.
ZamOwien Publicznych, na tablicy ogloszen
oraz stronie internetowej
12. Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich | - -
forma
13. Zamdwienia dodatkowe/uzupehiajace - -

¢ Zamawiajacy wszczal postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
zadania, zamieszczajgc w dniu 19.03.2013r. ogloszenie, migdzy innymi, w Biuletynie
Zamowien Publicznych (ogloszenie nr 109180-2013; zmiana ogloszenia: 132878-2013
z 05.04.2013r.).
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e Gmina zabezpieczyla $rodki na realizacje inwestycji w planie finansowym w rozdz.

63095§ 6057, 6059 (plan wydatkéw na dzien ogloszenia o zamdwieniu, to jest 19.03.2013r.

wynosit 943.620,00 zt, wykonanie 0 zl; na dzien zawarcia umowy, to jest 29.04.2013r. stan

planu i poziomu wydatkow nie zmienil si¢; podano sume planowanych wydatkéw w

wymienionych wyzej paragrafach).

e Warto$¢ zamdwienia oszacowano na kwotg 757.208,49 zl netto na podstawie kosztorysow

inwestorskich z grudnia 2012r.

e Przedmiot oraz warunki zaméwienia zostaly okreslone w specyfikacji istotnych warunkow

zamOwienia zatwierdzonej przez Wojta Gminy Karsin.

® Zakres realizacji przedmiotu zamdwienia, obejmowal roboty budowlane polegajace na

budowie zaplecza ratowniczego z toaletami i przebieralnig oraz zapleczem gospodarczym,

wypozyczalni¢ sprzgtu wodnego (CPV 45000000-7).

o Termin sktadania ofert (po zmianie ogloszenia) wyznaczono na dzien 16.04.2013r. godz.

10°°. Termin zwiazania oferta wynosit 30 dni. Jedynym kryterium oceny ofert byla cena.

Zamawiajgcy wymagal wadium w wysokosci 20.000,00 zi. Przewidywany termin wykonania

zaméwienia okreslono do 30.08.2013r.

e Zamawiajacy przewidywat zmiany istotnych warunkéw umowy i okreslit warunki zmiany

w ogloszeniu 0 zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

e W wyznaczonym terminie wplynety 4 oferty:

— oferta nr 1 ztozona przez ,, MARBRUK?” sp. z 0.0., ul. Dluga 1, 89-606 Charzykowy z ceng
brutto 889.359,63 zl;

— oferta nr 2 zlozona przez ,IM. BUD” Ireneusz Mruk, ul. Mala Kolejowa 39, 83-400
Koscierzyna z ceng brutto 846.446,64 z1;

— oferta nr 3 zlozona przez Przedsigbiorstwo Handlowe ,,STELLA” Andrzej Stella, ul.
Hallera 16, 83-200 Starogard Gdanski z ceng brutto 923.500,00 zi;

— oferta nr 4 zlozona przez Przedsigbiorstwo L, ECOZET” Miroslaw Zblewski, ul.
Marchewicza 18, 83-400 Koscierzyna z ceng brutto 1.026.427,18 zt;

o Oferty spelnialy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

e W dniu otwarcia ofert to jest w dniu 19.04.2013r., Wdjt Gminy Karsin oraz osoby

wykonujgce czynnosci w postgpowaniu, ztozyli o§wiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U Nr 19 poz. 177 ze zm.).
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e W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano, jako najkorzystniejsza ofertg
nr 2 ztozona przez ..M. BUD” Ireneusz Mruk, ul. Mata Kolejowa 39, 83-400 Koscierzyna z
ceng brutto 846.446,64 zl;

e Zamawiajacy przestat w dniu 19.04.2013r. zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty wszystkim oferentom (wystano poczta elektroniczna).

e Zamawiajacy sporzadzil protokél postgpowania o udzielenie zaméwienia.

e W dniu 29.042013r. Woéjt Gminy Karsin zawarl umowg nr ZP 272.5.2013
z przedsigbiorstwem ,,. M. BUD” Ireneusz Mruk, ul. Mala Kolejowa 39, 83-400 Koscierzyna
na wykonanie zaméwienia za ceng brutto 846.446,64 zt w terminie do 30.08.2013r.

Umowa zawierata wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia (w tym, okreslala kary umowne, zasady wyplaty
wynagrodzenia).

e Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia nastgpilo w dniu 14.05.2013r.
w Biuletynie Zaméwien Publicznych (ogloszenie nr 75845-2013) oraz na stronie internetowe;
gminy.

e Wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na kwote
42.322,33 zt (5% wartoéci umowy brutto) w formie gwarancji bankowej.

e Wykonawca nieterminowo zakonczy! realizacj¢ zaméwienia; naliczono karg umowng w
wysokosci 88.876,90 zt (0,5% wartosci umowy za dzien opoznienia uwzgledniajac 21 dni
zwloki; wykonawca zglosit zakonczenie robdt w dniu 20.09.2013r.; zakonczenie robét w dniu

20.09.2013r. potwierdza wpis w dzienniku budowy).

e Protokot odbioru koncowego podpisano w dniu 07.10.2013r. (stwierdzono wykonanie
przedmiotu zamdOwienia bez zastrzezen).

e Platnosci dokonano w kwocie zgodnej z umowsa (uwzgledniajac potracong kwote kary
umownej) na podstawie faktury wystawionej przez wykonawce (faktura nr 16 z 07.10.2013r.
na kwote 846.446,64 z1 brutto).

3. Budowa sieci kanalizacyjnej w miejscowosci Osowo oraz budowa sieci wodociagowe ii

kanalizacvinej w mieiscowos$ci Bak

Ogolne dane dotyczace postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przedstawiono
W ponizszym zestawieniu oraz tabeli:

Zamawiajgcy: Urzad Gminy Karsin

Nazwa postgpowania: Budowa sieci kanalizacyjnej w miejscowosci Osowo oraz budowa

sieci wodociagowej i kanalizacyjnej w miejscowosci Bgk
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Szacowana wartosé zaméwienia: 3.869.491,03 zt (916.528,35 euro)

L [ Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie Obis Data/
p- zamo6wienia publicznego P nie dotyczy

1. Wszczgcie postgpowania Zamieszczenie ogloszenia 0 zamowieniu 10.02.2014r.

2. Ogloszenie 0 zamdwieniu (miejsca zamieszczenia) Ogloszenic zostalo zamieszczone w Biuletynie 10.02.2014r.
Zamowien Publicznych, na tablicy ogloszen oraz
stronie internetowej zamawiajacego

3. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -

4. Termin sktadania ofert Art. 43 ustawy Pzp 03.03.2014r.

5. Liczba oferentow 8 -

6. Liczba wykluczonych wykonawcow - -

7. Liczba ofert odrzuconych 2 -

8. Nazwa wybranego wykonawcy ,,EKOMEL” sp. z 0.0. w Chojnicach 1

9. Cena wybranej oferty 4.550.773,63 zt brutto -

10. Data zawartej umowy Umowanr ZP 272.3.2014 [ 25.03 2014201

4r.

11, Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie | 01.04.2014r.
Zaméwien Publicznych, na tablicy ogloszen oraz
stronie internetowe;j

12. Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich forma - -

13. Zamoéwienia dodatkowe/uzupelniajgce - -

e Zamawiajgcy wszczal postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
zadania, zamieszczajgc w dniu 10.02.2014r. ogloszenie, migdzy innymi, w Biuletynie
Zamowien Publicznych (ogloszenie nr 26099-2014).

e Gmina zabezpieczyta $rodki na realizacj¢ inwestycji w planie finansowym w rozdz.
01010, § 6057, 6059 (plan wydatkéw na dzien ogloszenia o zamoOwieniu, to jest
10.02.2014r.r. wynosit 4.820.974,00 zt, wykonanie 0 zk; na dzied zawarcia umowy, to jest
25.03.2014r. stan planu i poziomu wydatkéw nie zmienil si¢; podano sum¢ planowanych

wydatkéw w wymienionych wyzej paragrafach).

o Warto$¢ zamdwienia oszacowano na kwote 3.869.491,03 z! netto na podstawie
kosztorysdw inwestorskich z dnia 13.11.2013r.

e Przedmiot oraz warunki zam6wienia zostaty okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia zatwierdzonej przez Wéjta Gminy Karsin w dniu 10.02.2014r.

e Zakres realizacji przedmiotu zamdwienia, obejmowal roboty budowlane polegajgce,
miedzy innymi, na: budowie sieci kanalizacyjnej grawitacyjnej i ttocznej wraz z przylaczami
o dtugosci 14.077,7 mb, budowie 9 przepompowni, budowie sieci wodociggowej o dtugoscei
2.619,4 mb (CPV 45231100-6, 45231300-8, 45232423-3 ).

® Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 03.03.2014r. godz. 10%°, Termin zwiazania

oferta wynosit 30 dni. Jedynym kryterium oceny ofert byla cena. Zamawiajacy wymagat
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wadium w wysokosci 100.000,00 zt. Przewidywany termin wykonania zaméwienia okreslono
do 31.08.2014r.

® Zamawiajacy przewidywal zmiany istotnych warunkéw umowy i okreslit warunki zmiany
w ogloszeniu o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

e W wyznaczonym terminie wptyneto 8 ofert:

— oferta nr 1 zloZona przez Przedsigbiorstwo Produkcyjno Ustugowo Handlowe ,,MEL-
KAN” sp. z 0.0., ul. Ossowskiego 26, 86-300 Grudzigdz z ceng brutto 5.200.753,03 zt;

— oferta nr 2 zlozona przez ,DOMAR” Kazimierz Domaracki, Tatéw 3, 76-039
Biesiekerz z ceng brutto 6.415.083,28 zi;

— oferta nr 3 zlozona przez Przedsigbiorstwo Wielobranzowe Instalacyjno- Sanitarne i
Remontowo — Budowlane ,,Skibifiski” Mieczystaw Skibinski, ul. A. Mickiewicza 43,
83-340 Sierakowice z ceng brutto 5.707.753,65 zi;

— oferta nr 4 zlozona przez ,HYDROGEOWIERT” Mirostawa Kepska, ul. Droga
Jeziorna 8, 86-300 Grudzigdz z ceng brutto 9.883.880,41 z;

— oferta nr 5 zlozona przez Przedsigbiorstwo Robdt Melioracyjnych i Ochrony
Srodowiska ,,EKOMEL?” sp. Z 0.0., ul. Angowicka 47, 89-600 Chojnice z ceng brutto
4.550.773,63 zi,

— oferta nr 6 zlozona przez Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,WOD-KAN-
GRZENKOWICZ” sp. z o.0., ul. Chmielenska 17, 83-300 Kartuzy z ceng brutto
5.260.710,00 zi;

— oferta nr 7 zlozona przez Przedsigbiorstwo Instalacji Przemystowych i Sanitarnych
,»Ce-STA”, ul. Portowa 21, 76-200 Stupsk z ceng brutto 4.988.590,31 zt;

— oferta nr 8 zlozona przez Zaklad Instalacji Sanitarnych i C.O. Jan Mietki, ul.
Starowiejska 1, 83-420 Liniewo z ceng brutto 4.826.186,14 zi

® Zamawiajgcy odrzucit oferty nr 4 (firma ,,HYDROGEOWIERT”) i nr 8 (Zaktad Instalacji
Sanitarnych i C.O. Jan Migtki) w zwiazku z niewykazaniem wykonania robét budowlanych o
wartosci, co najmniej 3.000.000,00 zt netto, czego zadal zamawiajacy w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

e Oferta nr 6 (zlozona przez Przedsigcbiorstwo Wielobranzowe ,,WOD-KAN-
GRZENKOWICZ” sp. z o.0. w Kartuzach) nie zawiera zaswiadczenia z ZUS

potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek (czego zgdal zamawiajacy
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w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia); wykonawca nie zostat wezwany do
uzupelnienia oferty (oferta nie zostata odrzucona).

¢ Pozostale oferty (w tym, po uzupelnieniu na wezwanie zamawiajacego) spelniaty warunki
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

® W dniu otwarcia ofert to jest w dniu 03.03.2014r., Wéjt Gminy Karsin oraz osoby
wykonujace czynno$ci w postepowaniu, ztozyli oswiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U Nr 19 poz. 177 ze zm.).

® W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano, jako najkorzystniejsza oferte
nr 2 zlozona przez Przedsigbiorstwo Robot Melioracyjnych i Ochrony Srodowiska
»EKOMEL?” sp. z 0.0., ul. Angowicka 47, 89-600 Chojnice z ceng brutto 4.550.773,63 zt.

® Zamawiajgcy przestal w dniu 17.03.2014r. zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty wszystkim oferentom (wystano poczta elektroniczna).

® Zamawiajacy sporzadzil protoko6t postepowania o udzielenie zaméwienia.

e W dniu 25.03.2014r. Wo¢jt Gminy Karsin zawarl umowe nr ZP 272.3.2014
z Przedsigbiorstwem Robét Melioracyjnych i Ochrony Srodowiska ,,EKOMEL?” Sp. Z 0.0. W
Chojnicach na wykonanie zamowienia za ceng¢ brutto 4.550.773,63 z} w terminie do
31.08.2014r.

Umowa zawierata wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia (w tym, okreslala kary umowne, zasady wyplaty
wynagrodzenia).

e Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia nastgpilo w dniu 01.04.2014r.
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (ogloszenie nr 108742-2014) oraz na stronie
internetowej gminy.

e Wykonawca wni6st zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na kwote
455.077,36 (10% wartos$ci umowy brutto) w formie gwarancji bankowe;.

® Protokét odbioru konicowego podpisano w dniu 15.09.2014r. (wykonawca zglosit koniec
robdt i gotowosé do odbioru koficowego w dniu 29.08.2014r.; zgodnie z dziennikiem budowy
roboty zakonczono w dniu 29.08.2014r.).

® Platnosci dokonano w kwocie zgodnej z umowg na podstawie faktury wystawionej przez
wykonawce w nastgpstwie podpisania protokotu koncowego (faktura nr 33/P/2014
z 15.09.2014r. na kwote 3.550.773,63 zb).
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3.6.3. Ewidencja ksiegowa inwestycji. rozliczenie i przviecie zakonczonvch zadaf

inwestveyinych na stan (ksiegowy) $rodkdw trwalvch

Na podstawie ewidencji ksiggowej dotyczacej zadan inwestycyjnych wymienionych

w tabeli zamieszczonej w czgéei 3.6.1. niniejszego protokotu ustalono, ze:

ewidencj¢ kosztéw inwestycji i ich rozliczenie prowadzono na koncie 080 ,,Inwestycje” do

ktérego prowadzono ewidencje analityczng (w podziale na poszczegdlne zadania);

— rozrachunki z wykonawcami ewidencjonowano na koncie 201 (konta szczegdtowe dla
poszczegodlnych kontrahentéw),

— na stronie Wn konta 080 ujmowano koszty inwestycji a na stronie Ma rozliczone efekty
inwestyciji,

— uzyskane w zwigzku z realizacjg inwestycji $rodki trwale ujmowano na koncie
011 ,,Srodki trwate”,

~ ewidencj¢ rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug prowadzono na koncie 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”,

— ewidencje wadiow i zabezpieczen wykonania uméw w formie pienieznej prowadzono na
koncie 240 — ,,Pozostalte rozrachunki”

Przyjecie efektow zadania na stan Srodkéw trwatych przedstawiat sie nastepujaco:

= ,, Rozbudowa budynku remizy OSP w Wdzydzach Tucholskich”

- wdniu 18.10.2012r. sporzadzono protokét odbioru przedmiotu zamowienia;

- wynik inwestycji przyjeto na stan srodkow trwatych w dniu: 31.12.2012r. (dowoéd OT

nr 130 z 31.12.2012r. warto$¢ 94.007,81 zb).

* , Rozbudowa infrastruktury turystycznej nad Jeziorem Wielewskim w Wielu poprzez
budowe zaplecza ratowniczego z przebieralniq i toaletami oraz wypozyczalnig sprzetu
wodnego.”

- wdniu 07.10.2013r. sporzadzono protokét odbioru przedmiotu zamodwienia;

- wynik inwestycji przyjeto na stan $rodkéw trwalych w dniu: 31.10.2013r. (dowdd OT nr

135/2013 z 30.10.2013r.: warto$¢ 864.227,00 z1).

= ,, Budowa sieci kanalizacyjnej w miejscowosci Osowo oraz budowa sieci wodociggowej i
kanalizacyjnej w miejscowosci Bgk”

- wdniu 15.09.2014r. sporzadzono protokoét odbioru przedmiotu zamoéwienia;

- wynik inwestycji przyjeto na stan Srodkéw trwalych w dniu: 31.10.2014r. (dowody OT

nr 12/2014 z31.10.2014r. i nr 13/2014 z 31.10.2014r.; wartos¢ 3.846.612,32 zl).
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3.6.4. Zakup i objecie akcji. udziatdéw oraz wniesienie wkladéw do spolek prawa

handlowego

W latach 2012-2014 Gmina Karsin nie poniosta wydatkéw na zakup udzialéw lub akcji

spolek prawa handlowego.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminv na finansowanie lub dofinansowanie kosztow

inwestvcii (lub zakupéw inwestvevinvch) realizowanvch przez inne jednostki

W latach 2012 - 2014 Gmina Karsin poniosta wydatki na dotacje na finansowanie lub

dofinansowanie kosztéw inwestycji w lacznej kwocie 716.258,68 zI na ktérg ztozyty sie:

w_roku 2012 — nie udzielano dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztow

inwestycji

w roku 2013

dotacja w kwocie 236.300,00 zt (rozdz.75412 §6230) udzielona OSP w Karsinie na
podstawie porozumienia nr Fn/1/2013 z 03.07.2013r. (porozumienie poprzedzone uchwala
Rady Gminy Karsin nr XXIX/221/13 z 20.06.2013r.; dotacja na zakup samochodu
pozarniczego)

dotacja w kwocie 10.000,00 zt (r0zdz.85195 §6230) udzielona NZOZ ,,Przychodnia” sp.
z 0.0. w Karsinie na podstawie umowy nr z dnia 23.12.2013r. (umowa poprzedzona
uchwalg Rady Gminy Karsin nr XXXII1/256/13 z 23.12.2013r.; dotacja na zakup sprzetu

rehabilitacyjnego dla o$rodka zdrowia w Karsinie)

w roku 2014

dotacja w kwocie 5.472,00 zt (rozdz.75412 §6230) udzielona OSP w Wdzydzach
Tucholskich na podstawie porozumienia nr Fn/2/2014 z 10.10.2014r. (porozumienie
poprzedzone uchwalg Rady Gminy Karsin nr XL/306/14 z 09.10.2014r.; dotacja na zakup
aparatdw powietrznych)

dotacja w kwocie 10.000,00 zt (rozdz.60014 §6300) udzielona Powiatowi Chojnickiemu
na podstawie umowy nr z dnia 11.08.2014r. (umowa poprzedzona uchwatg Rady Gminy
Karsin nr XXXII1/248/13 z 23.12.2013r.; dotacja — pomoc finansowa na przebudowe

drogi powiatowe]j Czersk — Karsin — Wiele — Lubnia)
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych

Gmina Karsin opracowata plan finansowy dochodéw i wydatkéw zwigzanych

z realizacjg zada z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych odrebnymi

ustawami na 2014 rok, ktory stanowi zatgczniki nr 5 do uchwaly Rady Gminy Karsin

nr XXXIII/254/13 z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Karsin na
2014r..

Plan finansowy zadan zleconych obejmowat:

- dochody z tytulu przyznanych z budzetu panstwa dotacji na realizacje zadah
z zakresu administracji rzadowej, w kwocie 4.151.316,00 zt (uwzgledniajac zmiany
uchwaly budzetowe;j),

- wydatki w kwocie 4.121.403,00 z} w ukladzie dzial, rozdziat, paragraf klasyfikacji
wydatkow.

W sprawozdaniu Rb-27Z7 z wykonania planu dochodéw zwigzanych z wykonywaniem

zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2014r. wykazano:
plan 29.913,00 zi,

dochody wykonane 37.581,68 zi, w tym:
~ dochody potragcone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego 13.122,35 1,

dochody przekazane 26.847,43 z1,

e naleznosci pozostate do zaplaty ogotem 2.098.553,42 7t (catosé to zaleglosci).

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane 7 budietu paiistwa na zadania biesace 7 zakresu

administracji rzqgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami

Ogolne rozliczenie z wykorzystania dotacji na zadania zlecone biezgce (§ 2010) w Gminie

Karsin w 2014 roku (w zl) przedstawiajg ponizsze tabele:

Symbol I Dotacje | Dotacje
rozdzialu Nazwa rozdzialu otrzymane (w wykorzystane
§2010 ) (wz)
01095 Pozostala dzialalno$é 285.168,93 285.168,93
75011 Urzedy wojewddzkie 68.700,00 68.700,00
75101 Urzedy naczelnych organow wiladzy pafistwowej, kontroli i 1.000,00 1.000,00
ochrony prawa
Wybory do rad gmin, rad powiatow i sejmikéw wojewddztw,
75109 wybory wdjtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast oraz 24.535,00 24.535,00
referenda gminne, powiatowe i wojewddzkie I
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] 75113 Wybory do Parlamentu Europejskiego 9.339,00 9.33 9,00'
80101 Szkoly podstawowe 8.474,00 8.062,59
85203 Ofdrodki wsparcia 232.000,00 231.994,54

Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego
85212 oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 3.350.000,00 3.271.688.20
z ubezpieczenia spolecznego
Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby
85213 pol.)ierajqc'e niekt(.’)re $wiadczenia z pomocy §p01ecznej, 'nie.ktére 17.000,00 16.565,28
$wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach
w centrum integracji spolecznej
85215 Dodatki mieszkaniowe 652 345,74
85228 Ushigi opiekuricze i specjalistyczne ushugi opiekunicze 24.000,00 24.000,00
85295 Pozqsta%a dziatalno$¢ ($wiadczenia pielegnacyjne, karta duzej 75.295,00 75.050,39
rodziny)
Razem | 4.095.959,12|  4.016.449,67
Zwroty niewykorzystanych kwot dotacji:
Rozdzial .klasyﬁ'kaqz Kwota -
budzetowej Data przekazania
§ 2010 wrdécona(zi)
374,96 4.09.2014
80101 36,45 31.12.2014
85203 5,46 31.12.2014
85212 78.311,80 31.12.2014
85213 434,72 31.12.2014 ‘.
85215 101,45 31.12.2014 |
85295 244,61 31.12.2014 ’.
Razem 79.509,45 |
3.7.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budietu parvistwa na_inwestycje i zakupy

inwestycyjne 7 zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami

W badanym okresie Gmina Karsin otrzymata dotacje celowa z budzetu pafistwa na inwestycje
1 zakupy inwestycyjne w kwocie 13.000,00 zt (rozdz.85203, §6310).

Dotacja dotyczyla zakupu schodolazu gasienicowego dla Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Wielu. (Dotacja przekazana na podstawie umowy nr 12/SDS/2014 z dnia
10.09.2014r. zawartej z Wojewodg Pomorskim, ujgto w paragrafie 2310, zgodnie z pismem
Wojewody Pomorskiego FB-1.3111.97.2014.MSz z 18.07.2014r.).

Dotacja zostata wydatkowana w calosci

3.7.1.4. Dotacje celowe otrzymane 7 budietu pavistwa na_realizacie wlasnvch zadan

biezgcych gminy (§ 2030) oraz zadan bieiqcych gmin 7z zakresu edukacyinej opieki

wychowawczej (§ 2040).

Ogolne rozliczenie z wykorzystania dotacji na zadania wiasne, biezace (§ 2030, 2040)

w Gminie Karsin w 2014 roku (w z}) przedstawiajg ponizsze tabele:
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Symbol Dotacje Dotacje
rozdzialu Nazwa rozdzialu otrzymane (w wykorzystane
§ 2030 zh wzb
80103 Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych 15.704,00 15.704,00
80104 Przedszkola 169.116,00 169.116,00
80106 Inne formy wychowania przedszkolnego 95.429,00 95.429,00
85206 Wspieranie rodziny 9.576,00 9.576,00
Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacane za osoby
85213 pobierajace niektore $wiadczenia z pomocy spotecznej, niektore 17.200,00 16.753,04
$wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zaj¢ciach
85214 Zasi%k‘i i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenia 66.000,00 65.998,49
emerytalne i rentowe |
85216 Zasikki state 205.540,00 203.532,46 |
85219 Osrodki pomocy spotecznej 85.370,00 85.370,00
85295 Pozostala dziatalno$¢ 252.000,00 252.000,00 |
85415 Pomoc materialna dla uczniéw 107.372,00 107.372,00 |
Symbol
rozdzialu
§ 2040
85415 Pomoc materialna dla uczniow 34.125,00 34.125,00
Razem | 1.057.432,00 1.054.975,99 |
Zwroty niewykorzystanych kwot dotacji:
Rozdzial klasyfikacji
budzetovii} ! Kwota Data przekazania
§ 2030 wrdcona(zd)
85213 446,96 31.12.2014 -
852140 1,51 31.12.2014
85216 2.007,54 31.12.2014
Razem 2.456,01 |

3.7.1.5. Pozostale dotacje otrzymane 7 budietu panstwa, funduszy celowych

W badanym okresie Gmina Karsin otrzymala dotacje celowa z budzetu pafistwa na inwestycje
i zakupy inwestycyjne w kwocie 80.000,00 zt (rozdz.92695, §6260)

Dotacja dotyczyta budowy boiska wielofunkcyjnego przy Szkole Podstawowej w Osowie

z $rodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej (otrzymana na podstawie umowy
nr 2014/0Z18/0513/SubA/DIS/T z 22.08.2014r. zawartej z Skarbem Panstwa — Ministrem

Sportu i Turystyki).

Dotacja zostata wykorzystana w catosci.

3.7.1.6. Dotacje celowe otrzymane na realizacje porozumien (§ 2020).

Ogoblne rozliczenie z wykorzystania dotacji na zadania realizowane na podstawie

porozumiefi/uméw (§ 2020) w Gminie Karsin w 2014 roku (w zl) przedstawiajg ponizsze

tabele:
Symbol . Dotacje
rozdzialu Nazwa rozdzialu Dotacy t;';);t;vmane wykorzystane
§2020 (wzd)
71035 Cmentarze 2.000,00 2.000,00
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75095 Pozostala dzialalnosc 56.260.20 335.840,03
| Razem 58.260,20 | 57.840,03 |
Zwroty niewykorzystanych kwot dotacji:
| Rozdzial Klasyfikacji Kwota .
| budietowej wrdcona(zl) Dista praekazania
| 75095 § 2020 420,17 8.01.2015
" Razem 420,17

Dotacje dotyczyly: utrzymania cmentarzy wojennych (umowa nr 1/2014 z dnia 10.03.2014r.
zawarta z Wojewoda Pomorskim) oraz wymiany tablic informacyjnych w jezyku kaszubskim

(porozumienie nr 7/7WMNIiE/2014 z dnia 08.10.2014r. zawarta z Ministrem Administracji
i Cyfryzacji).

Ponadto, Gmina Karsin otrzymata dotacje w wysokosci 57.533,11 zl (rozdz. 01042, § 6630)
na podstawie umowy 63G/WBG-OGR/2014 z dnia 22.09.2014r. zawarte] Wojewodztwem

Pomorskim na modernizacj¢ drég dojazdowych do gruntéw rolnych (dotacja wydatkowana

w catosci).

3.7.1.7. Pozostate dotacje

W roku 2014r. Gmina Karsin otrzymala dotacje na podstawie umowy nr POIG.08.03.00-22-
034/12-00 z dnia 30.11.2012r. na realizacj¢ projektu ,,Zapewnienie dostepu do internetu
osobom zagrozonym wykluczeniem cyfrowym z terenu Gminy Karsin” o numerze
POIG.08.03.00-22-034/12! w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
(kwota 275.990,41 zt w ramach rozdziatu 75095, § 2007, 2009).

Ponadto, w roku 2014r. Gmina Karsin otrzymata dotacje celowe nazadania biezace
realizowane napodstawie porozumien (umoéw) miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego:

- w kwocie 1.371,00 zI (rozdz. 80106, § 2310) na ktora skladaly si¢ wptaty gmin: Brusy
i Czersk (za dzieci z wymienionych gmin, objgtych wychowaniem przedszkolnym w gminie
Karsin).

- w kwocie 8.000,00 (rozdz. 92109, §2710) na wsparcie dziatalnosci Grupy Tanecznej
,Paradise” (dotacja przekazana przez Gmin¢ Czersk na podstawie umowy nr WS.01.2014
z 17.02.2014r)

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe

W badanym okresie, to jest w roku 2014 udzielono dotacji podmiotowych z budzetu gminy
Karsin w tacznej kwocie 2.548.464,40 zi:
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- 626.000,00 zt dotacja dla Domoéw Kultury w Karsinie, Wielu i Osowie (rozdz. 92109,
§2480); jak ustalono w dniu 31.12.2014r. Gtéwny Ksiegowy (zatrudniony w funkcjonujacych
instytucjach kultury gminy Karsin na ulamkowe czgsci etatu) zlozyl rozliczenie
z wykorzystania dotacji w formie wykazu otrzymanych i wydatkowanych kwot dotacji;
z rozliczenia wynika pelne wykorzystanie dotacji (dotacja zostala rozliczona na koncie 224

Urzedu Gminy pod datg 31.12.2014r. — PK/104);

- 93.200,00 zt — dotacja dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielu (rozdz. 92116,
§2480); jak wustalono w dniu 31.12.2014r. Gléwny Ksiggowy zlozyt rozliczenie
z wykorzystania dotacji w formie wykazu otrzymanych i wydatkowanych kwot dotacji;
z rozliczenia wynika wykorzystanie dotacji na kwotg 93.159,20 zt (dotacja zostala rozliczona
na koncie 224 Urzgdu Gminy pod datg 31.12.2014r. — PK/104; w dniu 31.12.2014r. zwrocono
niewykorzystang kwote dotacji);

- 21.410,38 zl dotacja dla Niepublicznego Punktu Przedszkolnego ,,Akademia malucha”
w Karsinie (rozdz. 80106, §2540) na podstawie wniosku z 09.09.2013r.; Rada Gminy Karsin
podjeta uchwalg nr X1/85/11 z dnia 28 listopada 2011r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i
rozliczania dotacji z budzetu Gminy Karsin dla niepublicznych przedszkoli
i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez podmioty niepubliczne oraz
trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania (zmiana uchwatg nr XV/107/12
z 26.01.2012r.); zgodnie z przywolang uchwala dotacja na jednego ucznia objetego inng
forma wychowania przedszkolnego wynosi 55% wydatkéw biezgcych ponoszonych na
jednego ucznia w przedszkolu publicznym prowadzonym przez gming Karsin; jak wynika
z wyliczenia dokonanego przez Kierownika Biura Organizacji Oswiaty Samorzadowej
w Karsinie, Panig Haling¢ Burchat, planowana kwota wydatkéw biezacych na jednego ucznia
w przedszkolach samorzgdowych gminy wyniosta, wedlug stanu na 08.11.2013r. 414,12 zi
(kwota dotacji na jednego ucznia w niepublicznym punkcie przedszkolnym wyniosta
227,77 z}); dotacje wyplacano na podstawie miesiecznych informacji o liczbie ucznidéw
sktadanych przez punkt przedszkolny (kwoty dotacji odpowiadaly liczbie uczniéw
pomnozonej przez kwote dotacji na jednego ucznia); w dniu 29.01.2015r. dokonano
wyréwnania dotacji w oparciu o kwote¢ dotacji wyliczong na podstawie rzeczywistych
wydatkéw biezgcych poniesionych w roku 2014r. na jednego ucznia w przedszkolach
samorzgdowych gminy Karsin (zgodnie z wyliczeniem Kierownika Biura Organizacji
Oswiaty Samorzgdowej w Karsinie, Panig Haling Burchat, rzeczywista kwota wydatkow

biezgcych na jednego ucznia w przedszkolach samorzadowych gminy Karsin wyniosta w
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2014r. 445,53 zl, stawka dotacji wyniosta 245,04, to jest 55%);, przekazana kwota
wyréwnania dotacji wyniosta 1.623,38 zt (i wynika z réznicy w stawce dotacji i liczby
uczni6w w poszczegdlnych miesigcach; wyréwnanie dotacji przekazano po terminowym

zlozeniu przez punkt przedszkolny, rozliczenia rocznego otrzymanej dotacji — rozliczenie
zlozono 22.12.2014r.).

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe

W 2014 roku z budzetu Gminy Karsin nie udzielano dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotacje celowe

W roku 2014 Gmina Karsin udzielila dotacji celowych (bez dotacji celowych na pomoc
finansows dla innych jednostek samorzadu terytorialnego) w kwocie 120.972,00 zt na ktéra
skladaty sie:

- 7.500,00 zt — dotacja dla Ochotniczej Strazy Pozamej w Karsinie (rozdz. 75412,
§2820) udzielona na podstawie porozumienia nr Fn/1/2014 z dnia 03.09.2014r. na refundacje
kosztow ubezpieczenia, badania i1 przegladu technicznego samochodu pozarniczego
(Mercedes Atego 1329) stanowigcego wlasnos¢ OSP (zawarcie porozumienia poprzedzita
uchwala Rady Gminy Karsin nr XXXIX/301/14 z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie
udzielenia dotacji celowej dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Karsinie; zgodnie
z porozumieniem dotowany zostal zobowigzany do przedstawienia rozliczenia dotacji do dnia
31.10.2014r., Dotowany przedstawil rozliczenie w dniu 31.10.2014r. (udokumentowano
wykorzystanie dotacji zgodnie z umowg na kwote 6.117,51 zl; kwota niewykorzystanej
dotacji zostala zwr6cona na rachunek Urzgdu Gminy Karsin w dniu 16.10.2014r.; dotacj¢
rozliczono w ksiggach rachunkowych (konto 224-000-00000-16) z data 31.10.2014r.
(PK/00072 z 31.10.2014r.).

- 5.472,00 zt — dotacja dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Wdzydzach Tucholskich
(rozdz. 75412, §6230) udzielona na podstawie porozumienia nr Fn/2/2014 z dnia 10.10.2014r.
na zakup aparatow powietrznych (zawarcie porozumienia poprzedzila uchwata Rady Gminy
Karsin nr X1./306/14 z dnia 9 pazdziernika 2014r. w sprawie udzielenia dotacji celowej dla
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Wdzydzach Tucholskich; zgodnie z porozumieniem dotowany
zostal zobowigzany do przedstawienia rozliczenia dotacji do dnia 31.10.2014r., Dotowany
przedstawit rozliczenie w dniu 31.10.2014r. (udokumentowano wykorzystanie dotacji zgodnie
Zz umowa na petna kwote dotacji; dotacje rozliczono w ksiggach rachunkowych (konto 224-
000-00000-15) z datg 31.10.2014r. (PK/00073 z 31.10.2014r.).

- 8.000,00 zt — dotacja dla Domu Kultury w Karsinie (rozdz. 92109, §2800) na
dziatalno$¢ Grupy Tanecznej ,,Paradise” (przekazanie przez Gming Karsin dotacji udzielonej

jej przez Gmine Czersk na podstawie umowy nr WS.01.2014 z 17.02.2014r.; w umowie
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wskazano Dom Kultury w Karsinie jako beneficjenta dotacji); zgodnie z umowa dotowany
zostal zobowigzany do przedstawienia rozliczenia dotacji do dnia 30.12.2014r., Dotowany
przedstawil rozliczenie w dniu 29.07.2014r. (udokumentowano wykorzystanie dotacji zgodnie
Z umowg na petng kwote dotacji; dotacj¢ rozliczono w ksiggach rachunkowych (konto 224-
000-00000-20) z data 29.07.2014r. (PK/00039 z 29.07.2014r.).

- 100.000,00 zt — dotacja dla Gminnego Zrzeszenia ,,.Ludowe Zespoly Sportowe”
(rozdz. 92605, §2820) na podstawie umowy LZS nr 1/14 z 30/12.2013r. na realizacje zadania
publicznego pn. ,,Organizacja sportu masowego i rekreacji oraz upowszechniania kultury
fizycznej i sportu”. Umowe zawarto w nastgpstwie przeprowadzonego postepowania
konkursowego z dnia 27.12.2013r. (zarzadzenie Wojta Gminy Karsin nr I11/194/2013
z 27.12.2013r. w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
publicznego w 2014r. w zakresie organizacji sportu masowego i rekreacji).

Termin realizacji zadania wyznaczono od 01.01.2014r. do 31.12.2014r.

Dotujacy zobowigzal w umowie, podmiot dotowany do ztozenia sprawozdania koncowego
w terminie do 30.01.2015r. (ponadto, dotujacy zapewnil sobie prawo do zgdania sprawozdan
czgSciowych). Dotujacy wymagat skladania sprawozdan zgodnie z wzorem okre$lonym
w zalgczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Dotowany zlozyl sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego w dniu
14.01.2015r.

Sprawozdania zawieraly zestawienia faktur i rachunkéw z okresleniem wydatku pod
katem zakwalifikowania do poszczegdlnych pozycji kosztorysu, potwierdzajace
wykorzystanie dotacji zgodnie z zawartg umowa.

Dotacja zostala rozliczona na koncie 224-000-00000-0000-04 pod data 31.12.2014r. —
PK/00110).

3.7.2.4. Dotacje przvznane przez jst. na realizacje porozumien (umow)

W roku 2014 Gmina Karsin udzielila dotacji na pomoc innym jednostkom samorzadu
terytorialnego w kwocie 10.000,00 zi.

Calo$¢ powyzszej kwoty stanowila dotacja dla Powiatu Chojnickiego na dziatalnosé
inwestycyjna (rozdz. 60014 § 6300).

Rada Gminy Karsin podjeta uchwale nr XXI11/248/2013 z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie
udzielenia Powiatowi Chojnickiemu pomocy finansowej na realizacje przedsiewzigcia
pn. ,,Poprawa spdjnosci i efektywnosci regionalnego systemu transportowego na terenie
powiatu Chojnickiego poprzez przebudowe drogi powiatowe] Czersk — Karsin — Wiele —
Lubnia na odcinku Malachin — granica powiatu”.

Zgodnie z powyzsza uchwalg przyznano pomoc dla Powiatu Chojnickiego w wysokosci
10.000,00 zt.
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W nastepstwie podjetej przez Rad¢ Gminy Karsin, uchwaly zawarta zostala w dniu
11.08.2014r. umowa z Powiatem Chojnickim w sprawie udzielenia pomocy finansowe;.

W powyzszej umowie okreslono, migdzy innymi:

- kwote dotacji (10.000,00 z}),

- termin wykorzystania pomocy i rozliczenia dotacji (wykorzystanie do 31.12.2014r.
i rozliczenie do 15.01.2015r.)

Dotacje przelano na konto dotowanego w dniu 26..11.2014r.

W dniu 31.12.2014r. do Urzedu Gminy Karsin wplyngto rozliczenie dotacji zgodne
Z wymogami zawartej Umowy.

Dotacj¢ uznano za rozliczong prawidlowo. Dotacje¢ rozliczono w ksiegach rachunkowych
(konto 224-000-00000-14) z data 31.12.2014r. (PK/00100 z 31.12.2014r.).

3.7.2.5. Pozostale dotacje.

W roku 2014 Gmina Karsin wydatkowala kwote 1.456,32 zt (ujgta w rozdz. 80104, § 2310),
ktora stanowita Srodki przekazane Gminie Brusy za dzieci z gminy Karsin objete

wychowaniem przedszkolnym w placéwkach polozonych na terenie gminy Brusy.

3.8 Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu
Zadluzenie jednostki samorzadu terytorialnego — przestrzeganie ustawowych limitow

zadluzenia. Kontrolg objeto rok 2014.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciqggania zobowiqzar obciaiajacych budiet

Rada Gminy Karsin w 2014 roku udzielita Woéjtowi Gminy, upowaznienia do zaciagania
zobowigzanh uchwatg Nr XXXIII z dnia 23 grudnia 2013 roku w sprawie budzetu Gminy
Karsin na rok 2014.
Powyzsza uchwala uprawniata Woéjta do:
1) zaciagania kredytow i pozyczek na:
* pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci
500.000,00 zt,
¢ finansowanie planowanego deficytu budzetu do kwoty 4.871.832,00 zi,
e wyprzedzajgce finansowanie dziatan finansowych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej do wysokosci 2.899.810,00 zt;
¢ finansowanic wydatkow na inwestycje i zakupy inwestycyjne ujete w ramach
przedsiewzig¢ w WPF
2) Zaciggania zobowigzan na finansowanie wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne,
na programy 1 projekty realizowane ze srodkéw z funduszy strukturalnych funduszu

spéjnosci do wysokosci 5.636.147,00 zt oraz zaciggania zobowiagzan z tytulu umoéw,
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ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do
zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja
poza rok budzetowy;

3) dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia i uposazenie ze stosunku pracy
oraz zmian planu wydatkéw majgtkowych z wytaczeniem przeniesien wydatkéw miedzy
dziatami,

4) lokowania wolnych §rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach
niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy

Umowy powodujace powstanie zobowigzania pieni¢znego podpisane zostaty przez Wéjta

Gminy Karsin oraz zawieraja kontrasygnate Skarbnika Gminy.

3.8.2. Przychody i rozchody
Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego

sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2014r. przychody wyniosty kwote

6.750.114,95 zl na ktora ztozyly sie:

e 6.096.277,87 zt — zaciagnig¢te pozyczki i kredyty, w tym kwota 2.917.434,71 zl na
realizacj¢ programow i projektow realizowanych z udzialem $rodkéw, o ktérym mowa
w art.5 ust.1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

e 653.837,08 zI — wolne $rodki, o ktérych mowa w art.217 ust.2 pkt 6 ustawy o finansach
publicznych (wolne srodki na pokrycie deficytu).

Wykonane rozchody budzetowe w roku 2014 zamknely sie kwotg 1.588.822,04 zi.

Na powyzszg kwote rozchoddw skladaty sie splaty kredytow i pozyczek.

Ponadto ustalono, ze w okresie poddanym kontroli, Gmina Karsin nie osiggata przychodéw

z tytulu prywatyzacji majatku jst. co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb-NDS

o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonego za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2014r.

3.8.3. Kredyty i pozyczki

W roku 2014 Gmina Karsin zaciagneta nastepujace kredyty i pozyczki:

» Pogyctke w wysokosci 659.000 zt zaciggnigtq w Wojewddzkim Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdahsku na podstawie umowy pozyczki
nr WFOS/P/45/2014 z dnia 5 sierpnia 2014 roku

— Cel pozyczki: przeznaczona na dofinansowanie realizacji zadania pn.: , Budowa sieci

kanalizacyjnej w miejscowosci Osowo oraz budowa sieci wodociagowej

1 kanalizacyjnej w miejscowosci Bak gmina Karsin”,
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— Upowaznienie do zaciagniccia pozyczki: uchwala Rady Gminy Karsin Nr

XXXV1/278/14 z dnia 28.04.2014r. w sprawie zaciagnigcia pozyczki w Wojewddzkim
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarisku na budowe sieci
kanalizacyjnej w miejscowosci Bak, Osowo i Osowko.

— Zabezpieczenie pozyczki: weksel whasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

— Termin splaty pozyczki: do dnia 31.08.2020r.
» Pozycthg w wysokosci 2.743.000,00 zt zaciggnigtq w Banku Gospodarstwa Krajowego

w Warszawie na podstawie umowy pozyczki nr PROW321.11.04831.22 z dnia 12 wrzesnia
2014 roku

— Cel pozyczki: wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych operacji
realizowanej w ramach dziatania 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej objetego programem rozwoju obszaréw wiejskich na lata 2007-2013 — zadanie
inwestycyjne ,,Budowa sieci kanalizacyjnej w miejscowosci Osowo oraz budowa sieci
wodociggowej i kanalizacyjnej w miejscowosci Bak gmina Karsin”,

— Upowaznienie do  zaciagniecia pozyczki: Uchwala Rady Gminy Karsin

Nr XXXVII/288/14 z dnia 10.06.2014r. w sprawie zaciggniecia pozyczki z budzetu

panstwa na wyprzedzajace finansowanie zadan inwestycyjnych z Banku Gospodarstwa
Krajowego

— Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

» Pozyczkg w wysokosci 200.000,00 zl zaciggnietq w Banku Gospodarstwa Krajowego
w Warszawie na podstawie umowy pozyczki nr PROW321.11.04843.22 z dnia 15 wrzesnia
2014 roku

— Cel pozyczki: wyprzedzajgce finansowanie kosztéw kwalifikowanych operacji

realizowanej w ramach dzialania 4.1/413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
objetego programem rozwoju obszaréw wiejskich na lata 2007-2013 - zadanie
inwestycyjne ,,Rewitalizacja centrum wsi Karsin poprzez budowe placu Sw. Jana”,

— Upowaznicnie do  zaciagni¢cia pozyczki: Uchwata Rady Gminy Karsin

Nr XXXVII/288/14 z dnia 10.06.2014r. w sprawie zaciggniecia pozyczki z budzetu

panstwa na wyprzedzajgce finansowanie zadan inwestycyjnych z Banku Gospodarstwa
Krajowego

— Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;
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> Kredyt w wysokosci 2.847.806,00 zi zaciggniety w Banku Gospodarstwa Krajowego

w Warszawie na podstawie umowy kredytu ze Srodkéw pozyczki Europejskiego Banku

Inwestycyjnego nr 14/1711 i Srodkéw wlasnych banku nr 14/1712 z dnia 18 wrzesnia 2014

— Cel kredytu: realizacja przedsiewzieé: ,,Budowa sieci kanalizacyjnej w miejscowosci

Osowo oraz budowa sieci wodociggowej w kanalizacyjnej w miejscowosci Bak gmina

Karsin”, ,,Rozbudowa budynku Urz¢gdu Gminy w Karsinie — Etap I”, ,,Budowa boiska

wielofunkcyjnego przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Osowo”, ,,Rewitalizacja

centrum wsi Karsin poprzez budowg placu Sw. Jana”,

— Upowaznienie do _ zaciagniecia kredvtu:

Uchwala

Rady Gminy Karsin

Nr XXXVII/289/14 z dnia 10.06.2014r. w sprawie zaciagnigcia dlugoterminowego

kredytu

— Zabezpieczenie kredvtu: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

— Termin splaty kredvtu: do dnia 30.12.2023r.

3.8.4. Obligacje i sprzedai papieréw wartosciowych wyemitowanych przez emine

W kontrolowanym okresie Gmina Karsin nie wyemitowala obligacji i nie sprzedawala

papieréw wartosciowych.

3.8.5. Wydatki na obstuge dlugu jednostki samorzqdu terytorialnego

Rozchody wykonane w latach 2012-2014 oraz wydatki na obstuge dlugu przedstawiono

w ponizszej tabeli:

3.8.6. Ustalenia dotyczace zadluienia jednostki
Saldo zobowiazan z tytutu zaciggnigtych kredytow i pozyczek na dzief 31 grudnia 2014 roku

wynosito 11.678.822,25 zl.

Wskaznik zadluzenia okreslony w art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych na rok 2015 obliczono na podstawie danych zawartych w ponizsze; tabeli:

243 ustawy
Poz.

Elementy wskaznika wg art.

o finansach

publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 roku

2012 rok

2013 rok

2014 rok

.
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Splata kredytéw, Wolne Srodki
Kontrolowany pozyczek, wykup Wydatki na obstuge NadwyzKka z lat ubieglych (art. 217 ust. 2 pkt 6
rok papieréw dlugu (rezdzial 75702) (w ) ustawy o finansach
warto$ciowych publicznych
2012 1.833.275,00 zk 297.258,01 zt 0,00 zk 115.009,22 2k
2013 1.408.671,48 7t 277.235,57 zk 0,00 zt 47.516,92 zt
2014 1.588.822,042t | 249.679.45 7t 0,00 zt 653.837,082t |



1. | Dochody budzetowe ogotem

25.291.142,52

24.796.994,23

24.852.116,40

wg.Rb-278, wykonanie na
koniec roku)

2. Dochody biezace 21.811.556,63 23.446.865,62 24.296.231,29
Dochody ze sprzedazy
3, | majatku (§077,078,087,081

0,00 107.480,40 15.572,00
4. Wydatki biezace 19.882.960,46 20.935.731,77 21.520.251,16
poz.2+3 -4 1.928.596,17 2.618.614,25 2.791.552,13
Wskaznik dla poszczegélnych lat
(poz2+3-4/poz. 1) 0,0763 0,1056 0,1123
Srednia arytmetyczna 0,0981

Planowane na 2015 rok splaty kredytow, pozyczek (wg. Rb-NDS za I pétrocze 2015 roku)
oraz splaty odsetek (z uwzglednieniem wylaczen — art.243 ust.3 ustawy o finansach
publicznych) wyniosty 1.537.963,32 zi, natomiast planowane dochody budzetowe ogdtem
wyniosty 30.041.011,93 zi. Relacja planowanych splat wraz z odsetkami do planowanych
dochodéw budzetowych na 2015 rok wyniosta 0,0512 i nie przekroczyta Sredniej
arytmetycznej okreslonej w art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (wyliczona w powyzszej tabeli).

Relacja okre$lona w_art. 242 ustawy o finansach publicznych zostala przedstawiona

W ponizszej tabeli:

2013 rok 2014 rok 20;5 5;';(()51‘;‘“)“3
L.p. | Wyszczegélnienie = =
Plan Wykonanie Plan Wykonanie Plan
1. |Dochody biezace 23.443.104,96 | 23.446.865,62 | 23.850.027,50 | 24.296.231,29 23.736.932,46
5, |Nadwyzkazlat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ubieglych |

3. | Wolne $rodki 47.300,00 47.516,92 652.259,00 653.837,08 1.012.700,00
4, |[1+2+3 23.490.404,96 | 23.494.382,54 | 24.502.286,50| 24.950.068,37 24.749.632,46
5. | Wydatki biezace 21.346.369,96 | 20.935.731,77 | 22.000.206,50 | 21.520.251,16 21.179.062,90
6. | Wynik (4 -5) 2.144.035,00 | 2.558.650,77| 2.502.080,00 3.429.817,21 3.570.569,56

Relacja o ktérej mowa w art. 242 ustawy o finansach publicznych dla roku 2015 zostata
zachowana.

Jak wynika z powyzszej tabeli wykonanie dochodéw biezacych w roku 2014 w stosunku do
roku 2013 zanotowano wzrost o 3,6%. Relacja wzrostu wykonanych wydatkéw biezgcych
w badanym okresie wyniosta 0 2,8%.

Na rok 2015 zaplanowano spadek dochodéw biezacych w stosunku do wykonania z roku

2014 o 2,3%; a wydatki biezace zaplanowano w kwocie nizszej od wykonanej w roku 2014
0 1,6%.
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Dane ujete w powyzszej tabeli za lata 2013 i 2014 wynikajg ze sprawozdania Rb-NDS
sporzgdzonego odpowiednio na koniec 2013 i 2014 roku. Dane dotyczace planu za 2015 rok

wynikajg ze sprawozdania Rb-NDS sporzadzonego do dnia 30 czerwca 2015 roku.

3.8.7. Poreczenia i swarancje

W kontrolowanym okresie Gmina nie udzielila poreczen i gwarancji.

3.8.8. Udzielone pozyczki i kredyty

W roku 2014 Gmina Karsin nie udzielata pozyczek lub kredytow.

3.8.9. Kontrola zarzqdcza

W dniu 02.11.2015r. zwrécono sig z prosba o odpowiedz na pytania do Skarbnik Gminy, Pani

Jolanty Pietras:

»1.Czy w Urzedzie Gminy Karsin przypisano obowiqzki w zakresie analizowania

problematyki zadluzenia (np. wyodrebniona komérka, stanowisko pracy) w ramach systemu

kontroli zarzqdczej?

2. Czy w Urzgdzie Gminy Karsin ustalono procedury i mechanizmy kontroli zarzgdczej
zapewniajqgce terminowq realizacje zobowiqgzan, w tym z tytutu kredytéw i pozyczek oraz
wykupu papieréw wartosciowych?

Jak wynika z zlozonej odpowiedzi:

» Oswiadczam, ze obowigzki analizowania problematyki zadluzenia nie wyodrebniono

komorki i stanowiska pracy w ramach systemu kontroli zarzqdczej oraz nie ustalono procedur

i mechanizméw kontroli zarzqdczej zapewniajgce terminowq realizacje zobowigzan w tym z

ttulu kredytéw i pozyczek oraz papieréw wartosciowych. Obowiqgzki w/w powierzono

Skarbnikowi w zakresie czynnosci w pkt 6.”

Powyzsze pytania wraz z odpowiedzia ujgto w aktach roboczych pod pezycig IIl/IS

Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

IV Gospodarka mieniem

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym

Zagadnienia dotyczace gospodarowania zasobem nieruchomosei stanowiacych wilasnogé
gminy w okresie objetym kontrolg (2014 rok) regulowaty akty prawne wymienione w czedci

3.3. niniejszego protokotu z kontroli.
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4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami

Ewidencja nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ gminy stanowi integralng czes$¢ ewidencji
srodkéw trwatych prowadzonej w Urzedzie Gminy Karsin. W ksiegach rachunkowych
Urzedu Gminy ujete sa wszystkie nieruchomosci gruntowe, stanowigce wiasno$¢é Gminy

Karsin.

Ewidencja $rodkéw trwatych w tym nieruchomosci prowadzona jest na koncie 011 do ktérego
prowadzona jest ewidencja analityczna z podzialem wedlug grup rodzajowych okreslonych
w kwalifikacji §rodkéw trwatych przy zastosowaniu programu komputerowego Srodki Trwate
2.19 firmy Radix. Ewidencja umozliwia ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych

nieruchomosci oraz nalezyte obliczenie umorzen.

Ewidencja analityczna dla nieruchomosci gruntowych (prowadzona analogicznie jak inne
grupy rodzajowe s$rodkéw trwalych) umozliwia identyfikacje poszczegdlnych obiektow
srodkow trwatych (numery dziatek) oraz ich warto$¢ ewidencyjna.

Zmiany w stanie nieruchomosci w roku 2014

Zgodnie z ewidencja ksiggowa zmiany w stanie nieruchomosci w roku 2014 przedstawiaty sie
nastepujaco (grupa 0, I, II):

e stan na dzien 1.01.2014r, —42.218.910,74 zi,

e zwickszenia 5.471.864,53 zt

e zmniejszenia 426.405,23 zt

e stan na dzien 31.12.2014r. — 47.264.370,04 zl.

W powyzszym zakresie sprawdzono czy dokonywano zmian ewidencyjnych w zwigzku
7z obrotem nieruchomosciami w 2014 roku.

Kontrola dotyczyla nieruchomosci nabytych w roku 2014 (kontrolg objeto 17 sposrod
25 dzialek ewidencyjnych nabytych przez gmine Karsin w roku 2014 — wybrano dziatki
nabyte w I poilroczu 2014r.; w roku 2014 Gmina Karsin nie zbywala nieruchomosci).

W wyniku kontroli ustalono, ze nabycie kazdej z nieruchomosci gruntowej uwzgledniono
stosownym zapisem ksi¢gowym na koncie 011 zwigkszajac wartos¢ ewidencyjna srodkow
trwalych. Operacje zostaly ujete w ksiggach rachunkowych w miesigcu nabycia

nieruchomosci

4.1,2, Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

Ewidencje $rodkéw trwalych Urzedu Gminy Karsin prowadzono na koncie 011 — ,,Srodki
trwale”, do ktérego ewidencj¢ szczegdtowa prowadzono w formie komputerowej przy

e
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zastosowaniu programu komputerowego Srodki Trwate 2.19 firmy Radix z podziatem wedtug
grup rodzajowych.

Ewidencja zawiera nazwe kazdego srodka trwalego i jego numer ewidencyjny. Ewidencja
umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw $rodkéw trwalych oraz
obliczenie wysokosci odpiséw umorzeniowych (ewidencja wspélna do kont 011 i 071).
Ewidencja umozliwia ustalenie komérek organizacyjnych, ktorym powierzono §rodek trwaty.
Umorzen srodkéw trwatych dokonywano wedtug stawek okreslonych w przepisach ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych (w przepisach wewnetrznych obowiazujacych
w Urzgdzie Gminy Karsin, w tym w obowigzujgcej polityce rachunkowosci nie okreslono
zasad dokonywania odpiséw umorzeniowych).

Ewidencje pozostalych $rodkéw trwalych prowadzono na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki
trwate”, do ktorego ewidencjg szczegdlowa prowadzono, takze przy zastosowaniu programu
komputerowego Srodki Trwale 2.19 firmy Radix.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 013, pozwala na ustalenie komoérek

organizacyjnych, ktérym powierzono lub u ktérych znajduja sie pozostate srodki trwale.

Zmiany w stanie Srodkow trwalvch

Podstawowe Srodki trwate (z wytaczeniem grup 0, I, II).

Wartos¢ poczgtkowa srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 wynosila na dzien
1 stycznia 2014 roku — 2.790.379,48 zi.

W roku 2014 zmiany w stanie $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie
011 przedstawialy si¢ nastepujaco:

zwigkszenia: 272.558.35z1,

zmniejszenia. 81.200.00 z1.

Stan srodkéw trwatych na dziefi 31 grudnia 2014 roku wynosit 2.981.737,83 zl.

Stan ewidencyjny pozostalych Srodkéw trwalych ujgtych na koncie 013 w roku 2014 wynosit:

e na dzien 01.01.2014r. — 986.254,83 zl (zmiany w ciagu roku 2014 to zwiekszenia
w kwocie 186.510,48 zl, zmniejszenia w kwocie 20.540,86 z1);
e nadzien 31.12.2014r. — 1.152.224,45 z1.

Ewidencja wartodci niematerialnych i prawnych prowadzona byla na koncie 020 ,,Wartosci

niematerialne i prawne” (dla wartoéci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej
ponizej 3.500,00 z) oraz 021 (wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej
powyzej 3.500,00 zi).

R
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Ewidencja szczegblowa do kont 020, 021 prowadzona byla przy zastosowaniu programu
komputerowego Srodki Trwate 2.19 firmy Radix.

WartoSci niematerialne i prawne stanowily licencje na uzytkowanie programéw
komputerowych. Prowadzona ewidencja umozliwia identyfikacje poszczegdlnych wartosci
niematerialnych i prawnych, daty ich nabycia i przyjecia do uzywania oraz warto$é
poczatkowa.

Stan ewidencyjny wartosci niematerialnych i prawnych wynosit na dzien 01.01.2014r. kwote
75.930,15 zt 1 do dnia 31.12.2014r. zwickszyt sie do kwoty 76.320,15 zt.

Stan konta 030 ..Dlugoterminowe aktywa finansowe” w 2014 wynosit na dzien 31.12.2014r.

204.500,00 zt 1 nie zmienial si¢ w trakcie roku 2014 (kwota dotyczyta w catosci udzialow
w Zakladzie Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,Stary Las” sp. z o.0. w Starogardzie
Gdanskim”™).

Konto 310 ,,Materialy” nie wykazywalo salda na dzien 31.12.2014r. oraz nie wykazywato
obrotéw w trakcie roku 2014 (Urzad Gminy Karsin nie prowadzi magazynu materiatow;
zakupione materiaty byly oddawane do zuzycia w miesiacu zakupu i ujmowane bezposrednio

w koszty).
4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panistwa
Gmina Karsin nie dysponowata mieniem Skarbu Pafstwa w kontrolowanym okresie.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku.

Kontrolqg objeto lata 2011-2014.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych ewidencjonowanych
w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy Karsin okre$laty instrukcje inwentaryzacyjne
wprowadzone zarzgdzeniami Wéjta Gminy Karsin:

- nr [1/211a/2010 z 28.07.2010r. (obowigzywata od 28.07.2010r. do 13.11.2014r.)

- nr 111/254/2014 z 14.11.2014r. (obowigzuje od 14.11.2014r.)

W okresie objetym kontrolg (2011 — 2014) przeprowadzono inwentaryzacje srodkéw trwatych
(podstawowych i pozostalych) na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Karsin
nr III/184a/2013 z 06.11.2013r. (poprzednia inwentaryzacja srodkéw trwalych zostala
przeprowadzona w roku 2009; =zostala zachowana czgstotliwo$¢ przeprowadzania
inwentaryzacji).

W wyniku kontroli inwentaryzacji przeprowadzonej w 2013 roku ustalono:
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przeprowadzenie inwentaryzacji poprzedzono powotaniem zespotéw spisowych
i komisji inwentaryzacyjnej;

przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury udokumentowano na
68 arkuszach spisowych (arkusze o numerach od 156 do 216 oraz od 218 do 224
podpisanych przez cztonkéw zespolow spisowych i osob¢ materialnie odpowiedzialng za
spisywane mienie);

zespoty spisowe sporzadzity sprawozdania z dokonanych spiséw

grunty oraz trudno dostepne ogladowi srodki trwale a takze wartosci niematerialne
1 prawne zinwentaryzowano w drodze weryfikacji (sporzadzono protokoly weryfikacii),
inwentaryzacji udokumentowano w protokole

wyniki sporzadzonym w dniu

15.01.2014r.

* w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

Ponadto ustalono, ze w latach 2011 — 2014 corocznie dokonywano spisu z natury paliwa

znajdujacego si¢ w samochodach stanowigcych wiasnos¢ gminy Karsin. Wyniki spisu

porébwnywano z ewidencjg zuzycia paliwa (ewidencja pozaksiegowa stuzaca kontroli

prawidlowosci zuzycia paliw).

V Rozliczenia jednostki
organizacyjnymi

samorzadu

3.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

terytorialnego

z jednostkami

Rozliczenia z budzetem gminy w 2014r. dokonane przez gminne jednostki budzetowe

przedstawiono w ponizszych tabelach:

Nazwa jednostki Dochody 2014r. Wydatki 2014r. | Data  zwrotu| Data
Plan Wykonanie | Plan Wykonanie ;’l;?lwvz;’(((;;flzf’)?:’nl g;ﬁl:z]z(;t’ua
Gminny Osrodek Pomocy | Na biezaco do
Spotecznej 42.760,00 44.838,10 5.075.074,00 4.990.199,22 31.12.2014 konica kazdego
miesigca
BOOS Na biezaco do
0,00 0,00 1.138.922,89 1.115.363,25 31.12.2014 konca kazdego
miesiaca
Zesp6t Szk6t Nrl Karsin | Na biezaco do
109.000,00| 109.553,56 3.345.386,39 3.339.423,95‘ 31.12.2014 konca kazdego
miesigca
Zespdt Szkét Nr 2 Wiele Na biezaco do
199.944,00| 200.539,32 3.352.836,71 3.349.730,60 31.12.2014 kofica kazdego
miesigca
Szkota Podst. Osowo 3740000 3737680 126074590 125491378 3L122014 | habiezacodo
onca kazdeco
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| miesiaca
Publiczne Przedszkole Na biezaco do
Karsin 7.200,00 7.638,45 498.467,00 493.013,13] 31.12.2014 konca kazdego

miesigca
Publiczne Przedszkole Na biezaco do
Wiele 8.100,00 6.715,86 491.074,00 488.740,62| 31.12.2014 kotica kazdego

| miesigca

Ponadto kontroli poddano terminowos¢ skladania przez jednostki budzetowe rocznych
sprawozdan jednostkowych Rb-27S oraz Rb-28S. Stwierdzono, ze sprawozdania ztozone

zostaly terminowo.
5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi
W Gminie Karsin nie utworzono samorzadowych zaktadow budzetowych.

5.3. Rozliczenia rachunkow dochodéw wlasnych
W roku 2014 nie funkcjonowaty rachunki dochodéw wiasnych w jednostkach budzetowych.

3.4. Samorzadowe osoby prawne

5.4.1. Instytucje kultury

W tabeli ponizej zawarto dane dotyczace instytucji kultury w zakresie:
* zlozonych sprawozdan,

* wykazanego w bilansie wyniku finansowego,

2014 rok (zh) Wynik
. . finansowy w
Nazwa jednostii RbN RbZ bilanse na

31.12.2014r.
Domy Kultury Karsin 2.827,91 0,00 2.813,81
Dom Kultury Wiele 570,93 0,00 -2.748,90
Dom Kultury Osowo 333,38 0,00 -5.757,19
Gm. Biblioteka Publiczna Wiele 12,00 0,00 | 12,00

Rozliczenie dotacji podmiotowych udzielonych samorzadowym instytucjom kultury
przedstawiono w czesci 3.7.2.1. niniejszego protokotu z kontroli.

3.4.2. Samorzqdowe publiczne zaktady opieki zdrowotnej
W 2014 roku na terenie Gminy Karsin nie funkcjonowaty samodzielne publiczne zaklady

opieki zdrowotnej dla ktérych zalozycielem jest gmina.
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Na tym protokot zakoniczono

Wykaz zalgcznikow
Zalgceznik Nr 1 — Protokoét z kontroli kasy (2 egzemplarze)

Zalacznik Nr 2 - Zestawienie akt roboczych kontroli (akta robocze kontroli sporzadzono w 1

egzemplarzu)

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu jednostki i

omodwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 13.11.2015 roku.

Powiadomiono jednoczes$nie Wéjta Gminy Karsin o przyshigujacym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokohu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien,

co do przyczyny tej odmowy.
Kontrolg odnotowano w ksiedze kontroli pod poz. Nr 37.

Karsin, dnia 13.11.2015 roku.

Inspektor RIO Przedstawiciele Gminy Karsin

Krzysztof Leszkowski Wojt Gminy

Skarbnik Gminy
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Zalacznik nr 1

do protokotu z kontroli

Karsin, dnia 10.11.2015r.

Protokol z kontroli kasy Urz¢du Gminy Karsin

Kontrolg w dniu 10.11.2015r. przeprowadzil inspektor kontroli Regionalnej Izby

Obrachunkowej — Krzysztof Leszkowski w obecnoéci kasjera Pani Marii Bruska oraz
Skarbnika Gminy, Pani Jolanty Pietras.

W wyniku kontroli ustalono:

Stan gotéwki w kasie — 5.000,00 zt, ktéry byt zgodny ze stanem wykazanym w raportach
kasowych:

- RK Wydatki gléwne nr 50/2015 z dnia 10.11.2015r. (stan kasy — 5.000,00 z}),

- RK Dochody Mgpda we UGDP/195 z dnia 10.11.2015r. (stan kasy — 0,00 z1),
- RK Dochody UGD/184 z dnia 10.11.2015r. (stan kasy — 0,00 z),

Na tym protokét zakonczono.

PODPISY

Osoba kontrolujgc Osoby kontrolowane

MM% ﬂé . Havia. Drusvko. - baejer



Zalacznik Nr 2
do protokotu z kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Urzgd Gminy Karsin — kontrola kompleksowa przeprowadzona w okresie od 04.08.2015r. do

13.11.2015r.
Ilo§¢é stron
Lp. Nazwa tematyczna sprawy/ nazwa dokumentu akt
roboczych |
/1. Informacja Skarbnik Gminy dotyczgce polityki rachunkowosci. 1 '
12 Informacja ztozona przez informatyka w sprawie sposobu zabezpieczenia dostepu 2
do komputera
3 Informacje zlozone przez Wéjta Gminy Karsin oraz Przewodniczacego Rady Gminy 4
Karsin na temat oswiadczen majatkowych.
11 Wyjasnienie kasjera oraz fragmenty dokumentacji dotyczacej ewidencji drukow 10
Scistego zarachowania
1172 Wyjasnienie Gléwnej Ksiggowej Urzgdu Gminy Karsin, Pani Teresy Warsifiskiej w 1
sprawie braku oryginatéw faktur oraz terminéw platnosci.
11/3 Kopie bilanséw wraz z wykazami obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej Urzedu Gminy 11
Karsin na dzien 31.12.2014r. oraz protoko6t z inwentaryzacji na dzien 31.12.2014r.
przeprowadzonej droga weryfikacji N
I1/4 Informacji Skarbnik Gminy, Pani Jolanty Pietras w sprawie zaleglosci z tytutu 1
dzierzawy
11/5 Wyjasnienie Skarbnik Gminy, Pani Jolanty Pietras dotyczace nieewidencjonowania na 1
koncie 221 niektérych rozrachunkéw
I1/6 Wyjasnienie Skarbnik Gminy, Pani Jolanty Pietras dotyczace konta 221 oraz danych 3
sprawozdania Rb-27S
IT1/1 Wyjasnienie Inspektor ds. wymiaru podatkow 1
1 optat, Pani Krystyna Lukowicz w sprawie podatku rolnego
| 1172 Informacja Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami i lokalami, Panig Krystyne 1
Fierek w sprawie optaty adiacenckie;j
111/3 Informacja Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami i lokalami, Panig Krystyne 2
Fierek w sprawie oplaty planistyczne;.
I11/4 Wyjasnienie Starszego specjalista ds. wodociagdw, kanalizacji, drog 1
1 mostéw, Pan Tomasz Borzyszkowskiego w sprawie oplat za zajgcie pasa drogowego
I11/5 Zestawienie punktéw sprzedazy napojow alkoholowych ) 4
/6 Zestawienie dotyczace windykacji podatkdw i optat 7 |




dotyczacej zadluzenia jednostki

1/7 Kopie dokumentéw oraz wyjasnienie pracownika Urzedu Gminy Karsin w sprawie 12
czynszu dzierzawnego dla firmy Polkomtel
11/8 Informacja Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami i lokalami, Panig Krystyne 1
Fierek w sprawie uzytkowania wieczystego
I11/9 Zestawienie dotyczace windykacji dochodéw z majatku 4
I11/10 Informacja w sprawie pojemnikéw na odziez uzywang 1
I11/11 Wyjasnienie Inspektor ds., obstugi rady gminy i kadr, Pani Wiestawa Mudlaw, 7
zestawienie dotyczgce wyplaconych nagréd jubileuszowych oraz fragment regulaminu
wynagradzania
111/12 Wykaz pracownikow korzystajacych z ryczattu za jazdy lokalne 1
111/13 Zestawienie sporzagdzonego przez Inspektor ds. ptac i BHP, Panig Grazyne Zgoda 5
dotyczace ryczaltow za jazdy lokalne.
/14 Zestawienie wydatkéw biezacych objetych kontrolg 11
111/15 Informacja Skarbnik Gminy, Pani Jolanty Pietras w sprawie wydatkéw na zakup oleju 1
opatowego
I11/16 Zestawienie danych o zatrudnieniu sporzadzonego przez Inspektor ds. obstugi Rady 2
Gminy i kadr, Panig Wiestawe Mudlaw oraz informacja o emerytach uprawnionych
do opieki socjalnej
11/17 Wyjasnienia pracownika Urzedu Gminy Karsin w sprawie naliczania ekwiwalentu dla 4
cztonkéw OSP, zestawienie dotyczace ekwiwalentu oraz kopia zarzadzenia Wéjta
Gminy Karsin nr 11/191/2010 z dnia 18 marca 2010r. w sprawie ustalenia wysokosci
ryczattu dla Komendanta Gminnego OSP
| I1/18 Informacja Skarbnik Gminy, Pani Jolanty Pietras w sprawie kontroli zarzadczej 1

Sporzadzil: Krzysztof Leszkowski
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