Nr RO.SK. 2110.2.2021

Urzad Miasta i Gminy Mikstat

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Podinspektora ds. inwestycji

w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie $rednie lub wyzsze,

C) staz pracy — co najmniej 3 lata pracy zawodowej w ramach stosunku pracy w
przypadku wyksztalcenia $redniego, przy wyksztalceniu wyzszym staz nie jest
wymagany,

d) posiadanie peinej zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

e) osoba, ktora nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym Kierowniczym
stanowisku urzedniczym i brak przeciwwskazan do pracy przy komputerze,

g) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) preferowany kierunek — s$rednie budowalne, specjalnos¢ studiow wyzszych:
budownictwo, architektura, inzyniera Srodowiska,

b) preferowany staz pracy w administracji,

c) doswiadczenie w prowadzeniu inwestycji,

d) uprawnienia budowlane,

e) ukonczone studia podyplomowe, kursy, szkolenia, certyfikaty w zakresie zamowien
publicznych, budownictwa, architektury, inzynierii Srodowiska,

f) dobra znajomo$¢ przepisOw ustaw: prawo budowlane oraz rozporzadzen z ustaws,
prawo zamoOwien publicznych, kodeks postgpowania administracyjnego, o
samorzadzie gminnym,

g) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office, internetu,

h) kreatywnos¢ i samodzielno$¢ w dziataniu,

1) dyspozycyjnosc,

J) umiejetnos¢ wspotpracy w zespole,

K) terminowosc,

I) odpowiedzialnosc,

m) odporno$¢ na stres,

n) aktywnos$¢ w doskonaleniu wtasnych umiejetnosci.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Opracowywanie rocznych i wieloletnich plandw inwestycyjnych i remontowych,
b) Nadzor nad przygotowywaniem dokumentacji projektowej planowanych inwestycji, jej



prowadzanie, uzgadnianie, odbior oraz wystepowanie o wydanie decyzji pozwolenia na
budowe,
c) Organizowanie i kierowanie procesami budowlanymi zwigzanymi z realizacjg zadan

inwestycyjnych i remontowych przyjetych w uchwale budzetowej do realizacji:

- zglaszanie rozpoczecia i zakonczenia robot budowlanych wlasciwym organom,

- przekazywanie placow budowy wykonawcom,

- prowadzenie procesOw przygotowania inwestycji gminnych i remontoéw, oraz
nadzorowanie realizacji podpisanych umow,

- nadzér nad realizacja w zakresie zgodno$ci z harmonogramem rzeczowo —
finansowym,

- nadzér nad wykonywaniem obowigzkéw przez inspektora nadzoru
budowlanego nie bedacego pracownikiem referatu,

- organizacja i uczestnictwo w odbiorach etapowych i koncowych realizowanych
zadan,

- rozliczanie wspolnie z Referatem Finansowym kosztow zrealizowanych zadan,

- przygotowywanie dokumentacji zrealizowanych obiektow budowlanych i
przekazanych do eksploatacji,

- udzial w przegladach gwarancyjnych.

d) Wspotdziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie nadzoru
urbanistyczno — budowlanego i architektonicznego,

e) Koordynowanie i nadzér nad przygotowaniem wnioskow na pozyskanie S$rodkow
pozabudzetowych z programdéw zewngetrznych,

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w budynku Urzedu i poza nim. Stanowisko pracy zlokalizowane jest na pigtrze W
siedzibie Urzedu Miasta 1 Gminy Mikstat ul. Krakowska 17, wyposazone jest dobrze w
urzadzenia techniczne. Praca w systemie jednozmianowym, w pelnym wymiarze czasu

pracy.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesiacu listopadzie 2021 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie
Miasta i Gminy Mikstat w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
0sOb niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

a)

b)

c)
d)
e)

f)
9)

wypetniony kwestionariusz osobowy oraz o$wiadczenia wymienione ponizej
wg wzoréw udostepnionych w formularzach na stronie internetowej BIP
(www.bip.mikstat.pl)
o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych:

¢ do zatrudnienia na stanowisku urzedniczym,

e do pracy przy komputerze,
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych,
oSwiadczenie kandydata, Zze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,
kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci,



http://www.bip.mikstat.pl/

h) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata
bedacego osobg niepelnosprawna, ktdry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym
mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz.U. 2019 r., p0oz.1282 z pdzn. zm).

7. Dokumenty dodatkowe

a) zyciorys - (CV),
b) list motywacyjny.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w  zamknigtej kopercie
w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Mikstat, ul. Krakowska 17 (pokdj nr 1) lub poczta
na adres Urzedu z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds.
inwestycji'* terminie do dnia 27 grudnia 2021 roku do godz. 15 *°

Aplikacje, ktore wplyng do Urzgdu po wyzej okre§lonym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Decyduje data i godzina wptywu do Urzedu Miasta i Gminy Mikstat.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, szczegdtowe
CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
Klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych W ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawgq z dnia

10 05.2018r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawgq z dn.
21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1282) .

Postepowanie kwalifikacyjne jest dwuetapowa:

Na podstawie ztozonych dokumentéw Komisja Rekrutacyjna dokona analizy spetnienia przez
kandydatow wymogow formalnych zawartych w ogloszeniu.

Kandydaci, ktorzy zakwalifikujg si¢ do dalszego etapu zostang zaproszeni na test i rozmowe
kwalifikacyjna — 0 ich terminie bgda powiadomieni telefonicznie lub droga pocztows.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.mikstat.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i
Gminy Mikstat zlokalizowanej przed budynkiem Urzedu.

1. Administratorem zebranych danych osobowych w procesie rekrutacji jest Miasto i
Gmina Mikstat ul. Krakowska 17, 63 510 Mikstat.

2. Dane osobowe: wymienione w art. 22 * § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks
Pracy, wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych oraz inne m.in. numer telefonu, adres e-mail sa przetwarzane w celu
realizacji procesu rekrutacji i nie beda udostepniane podmiotom innym niz
upowaznione na podstawie przepisow prawa.

3. Osoba skladajace aplikacje ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i
mozliwosci ich poprawiania.

Mikstat, dnia 10 grudnia 2021 r.

Burmistrz Miasta i Gminy
Mikstat
(-) Henryk Zielinski


http://www.bip.mikstat.pl/

