Nr RO.SK.2110.3.2020
Urzad Miasta i Gminy Mikstat
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

ZASTEPCA KIEROWNIKA REFERATU INWESTYCJI, GOSPODARKI
KOMUNALNEJ, PRZESTRZENNEJ I OCHRONY SRODOWISKA

W MIKSTACIE

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) posiadanie petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

c) nieposzlakowana opinia,

d) wyksztalcenie wyzsze,

e) co najmniej 4 — letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 4 lata dziatalnos¢
gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku ,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na Stanowisku Kierowniczym,

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ przepisOw prawnych w zakresie: ustawy o samorzadzie gminnym,
gospodarce nieruchomosciami, gospodarce wodno — $ciekowej, prawa zamowien
publicznych oraz kodeksu postgpowania administracyjnego, ochrony danych
osobowych (RODO),

b) znajomo$¢ technologii produkcji i uzdatniania wody oraz oczyszczania Sciekow,

c) biegla obstuga komputera w zakresie pakietu MS Office,

d) kreatywno$¢, komunikatywno$¢ 1 samodzielnos¢ w dziataniu, uprzejmosc,
dyspozycyjnos¢, umiejetno$¢ wspoltpracy, terminowosé, odpowiedzialnose,

e) umiejetnos¢ opracowywania projektow aktow prawnych,

f) prawo jazdy kat. B,

3. Wymagania preferowane:
a) wyksztatcenie wyzsze techniczne lub prawo i administracja,
b) do§wiadczenie w branzy wodno-kanalizacyjnej,
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) kierowanie referatem podczas nieobecnosci kierownika referatu,

b) gospodarowanie zasobami wodnymi stuzacymi zaspokajaniu potrzeb ludnosci,
gospodarki oraz ochronie wod,

€) nadzor nad catos$cig spraw w zakresie zaopatrzenia w wodg i odprowadzanie
SciekOw na terenie gminy,



d) opracowywanie taryf i planow rozwoju i modernizacji urzadzen wodno-
kanalizacyjnych oraz sieci wodno-kanalizacyjnych,

e) przygotowywanie postanowien i decyzji wynikajgcych z ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami  dotyczacych opiniowania projektow podziatu oraz
rozgraniczen nieruchomosci.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

b) praca administracyjno — biurowa, przy monitorze komputerowym w Urzedzie Miasta i
Gminy Mikstat,

¢) budynek pig¢trowy, niewyposazony w winde,
d) stanowisko wyposazone w sprzet niezbedny do pracy.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej 0so6b niepelnosprawnych jest wyzszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

a) wypelniony kwestionariusz osobowy oraz o§wiadczenia wymienione ponizej
wg wzordéw udostgpnionych w formularzach na stronie internetowej BIP
(www.bip.mikstat.pl),

b) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych:

¢ do zatrudnienia na stanowisku urzedniczym,
e do pracy przy komputerze,

C) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych,

d) oswiadczenie kandydata, Zze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

e) oswiadczenie kandydata, ze cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

f) klauzula informacyjna dla kandydata (RODO),

g) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

h) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy,

i) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci,

J) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata
bedacego osoba niepetnosprawna, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym
mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz.U. 2019 r., poz. 1282).

Kserokopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem

7. Dokumenty dodatkowe:

a) zyciorys - (CV),
b) list motywacyjny.


http://www.bip.mikstat.pl/

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie

w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy w Mikstacie, ul. Krakowska 17 (pokéj nr 1) lub
poczta na adres Urzedu z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze
Zastepca Kierownika Referatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Przestrzennej i
Ochrony Srodowiska.” w terminie do dnia 22 wrzes$nia 2020 roku do godz. 15 %

Aplikacje, ktore wplyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Decyduje data i godzina wptywu do Urz¢du Miasta i Gminy w Mikstacie.

Dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, szczegdétowe CV (z
uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
Klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10.05.2018r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawq z dn.
21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1282) ".

Postepowanie kwalifikacyjne jest dwuetapowe:

Na podstawie ztozonych dokumentéw Komisja Rekrutacyjna dokona analizy spetnienia przez
kandydatéw wymogoéw formalnych zawartych w ogloszeniu.

Kandydaci, ktorzy zakwalifikujg si¢ do dalszego etapu zostang zaproszenia na test i rozmowe
kwalifikacyjng — o ich terminie beda powiadomieni telefonicznie lub droga pocztowa.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.mikstat.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i
Gminy Mikstat zlokalizowanej przed budynkiem Urzedu.

Mikstat, dnia 11 wrzesnia 2020 r.

Burmistrz Miasta i Gminy

/-1 Henryk Zielinski


http://www.bip.mikstat.pl/

