BURMISTRZ MIASTA | GMINY
MIKSTAT Zarzadzenie Nr 47/2014
_ Burmistrza Miasta 1 Gminy Mikstat
z dnia 12 wrzesnia 2014 roku .

w sprawie: opracowania materiatow planistycznych na rok 2015,

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy » dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym /Dz. U 7 2013 roku poz. 594 z¢ zmianami/ oraz uchwaly
nr X1./198/2010 Rady Micjskicj w Mikstacie z dnia 20 wrzednia 2010 roku w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Mikstat,
zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Mikstat oraz
Kierownicy Referatow i pracownicy Urzeda Miasta i Gminy zajmujacy
poszezegdlne stanowiska merytorycszne opracowtujg materiaty planistyczne 1
ponoszg odpowiedzialnos$¢ za terminowe ich prrzedtozenie Skarbnikowi.
Terminy okresla § 1 uchwaty Nr XI./198/2010 Rady Micjskiej w Mikstacie z
dnia 20 wrzednia 2010 roku w sprawic trybu prac nad projcktem uchwaty
budzetowe] Miasta i Gminy Mikstat. '

§ 2.

Wielkoscei budzetowe na zadania przewidziance do realizacji w 2015 roku nalezy
zaprojektowaé w oparciy o: :

1). przepisy prawa zewnetrznego (ustawy, rozporzadzenia), a w szezegdlnodei
ustawy:

a). z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym / Dz. U. z 2013 roku poz.
594 zc¢ zmianami/

b} z dnia 27 sterpnia 2009 roku o finansach publicznych /Dz. U. z 2013 roku
poz. 885 ze zmianami/

¢) z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego /Dz. U. Nr 203, poz. 1966 z¢ zmianami/

2). przepisy prawa wewngetrznego (uchwaty Rady Miejskiej 1 Zarzadzenia
Burmistrza),

3). informacjg Ministra Finanséw o wiclkosci subwencji ogdlne]j oraz
przewidywanych wplywach z udvziatu w podatku dochodowym od 0séb
fizycznych, ujgtych w projckceic budzetu pahstwa,

4). informacj¢ poszezegolnych dysponentow srodkow tj. Wojewody |
Wielkopolskiego i Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji




celowych na zadania whasne 1 zlecone 7 zakresu administraci rzadowej , ujetych
w projekcie budzetu panstwa.

§ 3. .
Planowanic dochoddw do projekiu budzetu na 2015 rok.

1). dochody 7 podatkdw i optat lokalnych od 0sob fizycanych i prawnych
planuja pracownicy merytoryczni na podstawic symulacji oraz przewidywanego
wykonania za rok 2014 prvy vatozeniu:

- stawki podatkéw od nieruchomosci i $rodkow transportowych - obowiazujace
w 2014 roku

- stawki podatku rolnego oraz podatku lednego na poziomie roku 2014, ktére po
urzgdowym ogtoszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy korygowad.

2). dochody z majatku gminy, v tytutu :

a) dzierzawy, wieczystego uzytkowania, cxynszu najmu planujg pracownicy
wiasciwi rzeczowo na podstawic obowigzujacych przepisow prawa i zawartych
umow,

b) sprzedazy majatku — na podstawie wyceny rzeczoznawey oraz whasnego
rozeznania planujg pracownicy wiadciwi rzeczowo (propozycja sprzedazy
powinna zawiera¢ wykav. nicruchomoscei oraz ich szacunkowe wartodci mozliwe
do uzyskania) '

3). Dochody ze sprzedazy wody i za odbiodr $cickdw oraz z optaty $mieciowej

planuje Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowe] w

porozumieniu z pracownikami Referatu Finansowego { w zakresie ich
wykonania ) | |
W przypadku ewentuainej zmiany taryf za wodg i $cicki oraz oplaty $mieciowej
Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej przedkiada
Burmistrzowi propozycic zmiany taryf za wodg i Scicki oraz stawek oplat
smicciowych na 2015 roku wrav, 7 zataczong kalkulacjg i projektem uchwaty,

4). Dochody nie wymicnione w pkt. 1-3 planuja wtadciwi merytorycznie
pracownicy w wysokoscl okreslone] w odpowiednim przepisie prawa (np.
ustawa, rozporzadzenie, uchwate, rarzgdzenic, decyzja, umowa, porozumienie),
a dotyczace miedzy innymi :

- optat za zajecie pasa drogowego,

- optaty za korzystanic ze $rodowiska,

- optat pobicranych w Prrzedszkolu Publicznym .

- odplatnosei za Zzywienic,

- oplat za wydanic zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

- optaty eksploatacyjnej, itd




5). Do planowanych kwot dochodow dolgeza si¢ szezegdlowe objasnienia
wraz z kalkulacja. .

§ 4.

Przyjmuje si¢ nastgpujgce parametry do prac nad projcktem wydatkéw budzetu
na 2015 rok:

1). Minimalne wynagrodzenic vza prace w 2015 roku zaklada sie w kwocie
1750,00 74

2). Podstawg do planowania wynagrodzea osobowych pracownikow

administracji i obstugi (v wytgezeniem nauczycicli) we wszystkich jednostkach
organizacyjnych jest micsigezna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajgca
ze stosunku pracy pomnozona przez 12 micsigey 1 powigkszona ._
o wzrost 3,00 % od stycznia 2015 roku. Nalezne odprawy emerytalno —
renfowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy oddziclnie wyspecyfikowad i ‘
szezegblowo uzasadnic. '

3). Wynagrodzenia naucrycieli planuje si¢ na poziomie roku 2014

- dla okresu styczen - sicrpicn 2015 roku w oparciu o organizacje wynikajacs z
zatwicrdzonych arkuszy organizacyjnych.

- dla okresu wrzesien — grudzien 2015 roku: przewidziang przez dyrekiora
organizacj¢ jednostki w roku szkolnym 2015 — 2016.

- $rodki na awanse zawodowe 1 odprawy dla nauczycieli w zwiazku 7z przejsciem
na emeryturg lub rentg nalezy oddzielnie wyspecyfikowad i szezegotowo
uzasadni¢ . W projekeie budzetu zostang uwzglednione w rezerwie celowej.

4) Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw
planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktéorym mowa w art. 4
ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowej /D2, U. nr 160 poz. 1080 ze
Zmianami/,

5) Za podstawe naliczenia odpisu na ZFSS nalezy prayjaé:

- dla pracownikow jednostek w wysoko$ei 1.093,93 7t na ctat

- dla emerytdw 1 rencistow w wysokosei 182,32 v na osobe,

- dia nauczycieli w wysokodei 2.879,91 7 na ctat

- odpis funduszu socjalnego w placéwkach odwiatowych nalezy zwigkszy¢
o $rodki w wysokosci 5% kwoty pobicranych emerytur i rent bylych
nauczycieli

- stawka odpisu zostanic zweryfikowana zgodnic 7 przepisami prawa
w 2015 roku.




6) Wplaty na Pafstwowy Fandusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych -
projektuje si¢ w oparciu o ustawe v dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowce] i spoteczne] oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych
/Dz. U, z 2008 roku Nr 14 pov. 92/.

7) Wysokos¢ érodkéw wiasnych na realizacje wydatkdw biezgeych (zakup
towardw i ustug konsumpeyjnych majacych charakter staty i ciagly) nalezy
planowac przy uwzglednicniu:
~ wykonania na dzien 30.09.2014 roku 1 przewidywanego wykonania

do konca biezacego roku .
- w obliczeniach nie nalezy uwzgledniaé wydatkow jednorazowych, na ktére
jednostka ofrzymata dodatkowe srodki w ciggu obeenego roku budzetowego.

8) Dochody z tytutu optat za wydawanic zezwoleh na sprrzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonce beda na zadania zwiguane 7 przeciwdziataniem
alkoholizmowi i narkomani, micszezace si¢ w granicach katalogu zadan
wynikajacych z ustaw ustrojowych i programach uchwalonych przez
Rade Miejska,. |

9) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe vostana zaprojektowane
7 bezwzglednym wyspecyfikowaniem rodzaju [ zakresu planowanych uméw
/tub tytutdw i liczby uméw, jezeli kilka uméw bedzic dotyczyto takiego
samego zlecenia czy dzicta /oraz wskazaniem przewidywanych kwot
srodkéw na realizacj¢ kazdej # nich /lub kazdego tytutu/.

10) W projekcie budzetu zostana wyodrgbnione rezerwy zgodnie z przepisami
prawa.

§ 5.

Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzgdowych instytucii
kultury jest ztozony projeki planu finansowego zawicrajacy przychody, na ktére
skladajg si¢ dochody wlasne, stan srodkdw na poczatek roku i dotacja z budzetu
oraz koszty, na ktore si¢ sktadajg wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, sktadka na Fundusz Pracy, $wiadczenia urlopowe, podréze stuzbowe,
materialy i wyposazenie, zakup ksigzek, energia, ustugi materialne i
niematerialne 1 stan srodkéw na konice roku.

Instytucje kultury zobowigzanc sg zatacry¢ kalkulacje planowanych imprez
kulturalnych i rekreacyjnych oraz jej dziatalnoscei statutowej.




§ 0.

Wydatki na zadania inwestycyjne (przedsicwrigeia ) nalezy zaplanowaé -
uwzgledniajac w pierwszej kolejnodei przedsiowriceia ujete w Wieloletnie]
Prognozie Finansowej. Realizacja innych zadai uzalezniona bedzie od
mozliwosci finansowych miasta i gminy. Zadania inwestycyjne-przedsiewziecia
nalezy planowad w podziale na :
1. wydatki inwestycyjnc kontynuowane,
2. Nowe wydatki inwestycyjne
okreglajac:
» nazwe zadania inwestycyjnego,
e termin rozpoczecia zadania,
e {crmin zakonczenia zadania,
e naktady finansowe ogdtem w tym:
- poniesione do roku 2015,
e |limity wydatkdw w poszezegolnych latach
e limit zobowigzan !
o 7rodha finansowania /$rodki wlasne, budzet panstwa, srodki unijne /jakie/,
inne ‘
§ 7.

Wrydatki zwigzane z udrziatem srodkdw pomocowych w budzecie bedg
uwzglednione na podstawic dotychezas podpisanych umdw,

§ 8.

W czeSciach materialow planistycznych konieczne jest przedstawienie
objasnien i kalkulacji odr¢bnie dla kazdego paragrafu dochoddéw i
wydatkow ze szezegolnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujacych
wzrost lub spadek projektowanych wielko$ci w stosunku do
przewidywanego wykonania w roku 2014, Przewidywane wykonanie ma
stanowic¢ wielko§¢ realng. Zabrania si¢ zawyzania projektowanych
wydatkow. Zasada realncgo ujmowania w materialach pr()]ektowanych
wydatkow jest bezwzglednie obowigzujgca.

§ 9.

Jednostki organizacyjne realizujgce vadania wlasne gminy, ktorych obowigzek
dofinansowania $rodkami v dotacji celowych z budzetu panhstwa wynika z ustaw
szezegdtowych, ujmujg w materiatach planistycznych odrgbnie wydatki
finansowane ze srodkéw wihasnych 1 odrgbnic wydatki finansowane z dotacji
cclowych,




§ 10

Do opracowania Wieloletniej prognozy finansowej wraz z projektem budzetu na
2015 rok nalezy:

e sporzadzié przez pracownikdw merytorycznych odpowiedzialnych za
realizacje wladciwych rzeczowo zadan wykaz umow, ktdrych realizacja w
roku budzetowym i latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia
ciagloscl dzialania jednostki 1 z ktdrych wynikajace pratnosci wykraczaja,
poza rok budzetowy (nic dotyczy umow o prace) ze wskazaniem:

- UMEru umowy,

- daty zawarcia,

- okresu obowigzywania umowy,

- kwoty umowy ogdtem.

- kwoty w poszczegdlnych latach,

- przedmiotu umowy
e korzysta¢ z wzordw tabel obowigzujacych obecnie, a stanowiacych
zataczniki do uchwaty budzetowej 1 wieloletniej prognozy finansowe;j .

Wszystkic materiaty planistyczne dotyczace projektu budzetu na 2015 rok i do
Wieloletnicj Prognozy Finansowej nalezy przekazaé Skarbnikowi w terminie
do 15 pazdziernika 2014 roku.

§ 11.
Wykonanie zarzadzenia powicrza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Mikstat.

§ 12.

Zarzadzenie wehodzi w zycic v dniem podpisania.




Urzasadnicnic
do Zarvzadzenia Nr 47/2014
Burmistrza Miasta 1 Gminy Mikstat
z dnia 12 wrzesnia 2014 roku.

W sprawie: opracowania materialow planistyczrych na rok 2015,

Ustawa o samorzadzie gminnym okresla, zc gmina prowadzi gospodarke
finansowg, na podstawic uchwaty budzetowe;j gminy
W zwigzku 7 powyzszym oraz w zwigzku 7 § 1 ust. 1 Uchwaty Nr XL/198/2010
Rady Miejskiej w Mikstacic v dnia 20 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac
nad projektem uchwatly budzetowej Miasta 1 Gminy Mikstat Burmistrz wydaje
zarzadzenie w sprawie opracowania materiatlow plamstyunych na kolejny rok
budzetowy.
Tak wice 1’1]1’110_]3/6 zarzadzenie okresla podstawowe pardmcu*y niezbgdne do
()prdCOWdllid projektu budzetu na 2015 rok i mana cclu uc;pmwmemc pracy przy
jego opracowywaniu.




