BURMISTRZ MIASTA | GMINY
MIKSTAY

Zarzadzenie Nr 51/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Mikstat
z dnia 20 wrzesnia 2012 roku

w sprawie: opracowania materiatéw planistycznych na rok 2013.

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym /Dz. U Nr 142 poz. 1591 z 2001 roku ze zmianami/ oraz
uchwaty nr XI1./198/2010 Rady Miejskiej w Mikstacie z dnia 20 wrze$nia 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy
Mikstat, zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Mikstat oraz
Kierownicy Referatow i pracownicy Urzedu Miasta i Gminy zajmujacy
poszczegdlne stanowiska merytoryczne opracowuja materiaty planistyczne i
ponosza odpowiedzialnos$¢ za terminowe ich przedlozenie Skarbnikowi.
Terminy okresla § 1 uchwaty Nr X1./198/2010 Rady Miejskiej w Mikstacie z
dnia 20 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Miasta i Gminy Mikstat.

§ 2.

Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2012 roku nalezy
zaprojektowaé w oparciu o:

1). przepisy prawa zewngtrznego (ustawy, rozporzadzenia), a w szczegolnosci
ustawy:

a). z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym / Dz. U. Nr 142, poz.
1591 ze zmianami/

b) z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zmianami/

¢) z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego /Dz. U. Nr 203, poz. 1966 ze zmianami/

2). przepisy prawa wewngtrznego (uchwaty Rady Miejskiej i Zarzadzenia
Burmistrza),

3). informacj¢ Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogélnej oraz
przewidywanych wptywach z udzialu w podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panistwa,

4). informacje poszczegdlnych dysponentéw srodkow tj. Wojewody
Wielkopolskiego i Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji



celowych na zadania wtasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej , ujetych
w projekcie budzetu panstwa.

§ 3.

Planowanie dochodéw do projektu budzetu na 2013 rok.

1). dochody z podatkow i optat lokalnych od 0s6b fizycznych i prawnych
planuja pracownicy merytoryczni na podstawie symulacji oraz przewidywanego
wykonania za rok 2012, z uwzglednieniem planowanych stawek podatkow i
oplat lokalnych przyjetych w projektach uchwat podatkowych przy zatozeniu:

- stawki podatkéw od nieruchomosci i srodkow transportowych - wzrost o 4%
/przestrzegaé gornych granic stawek kwotowych okreslonych w obwieszczeniu
Ministra Finanséw z dnia 2 sierpnia 2012 roku (MP z 2012 r. poz.587),

- stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie roku 2012, ktére po
urz¢gdowym ogloszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy korygowac.

2). dochody z majatku gminy, z tytutu :

a) dzierzawy, wieczystego uzytkowania, czynszu najmu planuja pracownicy
wlasciwi rzeczowo na podstawie obowiazujacych przepisoOw prawa i zawartych
umow, ‘

b) sprzedazy majatku — na podstawie wyceny rzeczoznawcy oraz wlasnego
rozeznania planuja pracownicy wlasciwi rzeczowo (propozycja sprzedazy
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe warto$ci mozliwe
do uzyskania)

3). Dochody ze sprzedazy wody i za odbidr $ciekdw planuje Kierownik Referatu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w porozumieniu z pracownikiem
Referatu Finansowego.

W przypadku ewentualnej zmiany taryf za wode i Scieki Kierownik Referatu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej przedktada Burmistrzowi propozycje
zmiany taryf za wodg i $cieki na 2013 roku wraz z zalaczona kalkulacja i
projektem uchwaty.

4). Dochody nie wymienione w pkt. 1-3 planuja wlasciwi merytorycznie
pracownicy w wysokosci okres$lonej w odpowiednim przepisie prawa (np.
ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),
a dotyczace miedzy innymi :

- optat za zajecie pasa drogowego,

- optaty za korzystanie ze Srodowiska,

- optat pobieranych w Przedszkolu Publicznym

- odplatnosci za zywienie,

- oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

- optaty eksploatacyjnej, itd



5). Do planowanych kwot dochodéw dolgcza si¢ szczegolowe objas$nienia
wraz z kalkulacjg. - '

§ 4.

Przyjmuje si¢ nastepujace parametry do prac nad projektem wydatkow budzetu
na 2013 rok:

1). Minimalne wynagrodzenie za pracg w 2013 roku zakiada su; w kwocie
1.600,00 zt

2). Podstawg do planowania wynagrodzen osobowych pracownikow
administracji i obstugi (z wy&qczemem nauczycieli) we wszystkich Jednostkach
organizacyjnych jest miesigczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajaca
ze stosunku pracy pomnozona przez 12 miesiecy i powigkszona o wzrost 4 %
od stycznia 2013 roku. Nalezne odprawy emerytalno — rentowe oraz nagrody
jubileuszowe nalezy oddzielnie wyspecyfikowac i szczegdétowo uzasadnic.

3). Wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢ na poziomie roku 2012

- dla okresu styczen — sierpien 2013 roku w oparciu o organizacje wynikajaca z
zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych.

- dla okresu wrzesien — grudzien 2013 roku: przewidziang przez dyrektora
organizacje jednostki w roku szkolnym 2013 —2014.

- érodki na awanse zawodowe i odprawy dla nauczycieli w zwiazku z przej$ciem
na emeryture lub rente nalezy oddzielnie wyspecyfikowac i szczegdtowo
uzasadni¢ . W projekcie budzetu zostang uwzglednione w rezerwie celowej.

4) Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow
planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4
ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowej /Dz. U. nr 160 poz. 1080 ze
zmianami/.

5) Za podstawe naliczenia odpisu na ZFSS nalezy przyjaé:

- dla pracownikéw jednostek w wysokosci 1.126,00 zI na etat

- dla emerytdw i rencistow w wysokosci 188,00 zi na osobe,

- dla nauczycieli w wysokosci 2.879,91 zi na etat

- odpis funduszu socjalnego w placowkach oswiatowych nalezy zwigkszy¢
o $rodki w wysokosci 5% kwoty pobieranych emerytur i rent bytych
nauczycieli

- stawka odpisu zostanie zweryfikowana zgodnie z przepisami prawa
w 2013 roku.



6) Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
projektuje si¢ w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych
/Dz. U. z 2008 roku Nr 14 poz. 92/.

7) Wysokosé srodkéw wilasnych na realizacje wydatkow biezacych (zakup
towarow 1 ustug konsumpcyjnych majacych charakter staty i ciagly) nalezy
planowag: :

- wykonanie na dzieni 30.09.2012 roku lacznie z przewidywanym wykonaniem
do konca biezacego roku powigkszone o prognozowany srednioroczny
wskaznik inflacji tj, 2,7%.

- w obliczeniach nie nalezy uwzglednia¢ wydatkéw jednorazowych, na ktore
jednostka otrzymata dodatkowe $rodki w ciagu obecnego roku budzetowego.

8) Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczone beda na zadania zwigzane z przeciwdziataniem
alkoholizmowi i narkomani, mieszczace si¢ w granicach katalogu zadan
wynikajacych z ustaw ustrojowych i programach uchwalonych przez
Rade Miejska.

9) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane
z bezwzglednym wyspecyfikowaniem rodzaju i zakresu planowanych umow
/lub tytutdow i liczby umoéw, jezeli kilka uméw bedzie dotyczyto takiego
samego zlecenia czy dzieta /oraz wskazaniem przewidywanych kwot
srodkéw na realizacjg¢ kazdej z nich /lub kazdego tytutu/.

10) W projekcie budzetu zostang wyodrebnione rezerwy zgodnie z przepisami
prawa.

§5S.

Podstawg, przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowych instytucji
kultury jest ztozony projekt planu finansowego zawierajacy przychody, na ktére
sktadajq sie dochody wtasne, stan srodkdéw na poczatek roku i dotacja z budzetu
oraz koszty, na ktére sie sktadajg wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, sktadka na Fundusz Pracy, $wiadczenia urlopowe, podréze stuzbowe,
materialy i wyposazenie, zakup ksiazek, energia, ustugi materialne i
niematerialne i stan srodkéw na koniec roku.

Instytucje kultury zobowigzane sa zataczy¢ kalkulacje planowanych imprez
kulturalnych i rekreacyjnych oraz jej dziatalnosci statutowe;.



§ 6.

Wydatki na zadania inwestycyjne (przedsigwzigcia ) nalezy zaplanowaé

uwzgledniajac w pierwszej kolejnosci przedsigwzigcia ujete w Wieloletniej

Prognozie Finansowej. Realizacja innych zadan uzalezniona bedzie od

mozliwosci finansowych miasta i gminy. Zadania inwestycyjne-przedsigwziecia

nalezy planowa¢ okreslajac:

e nazwe zadania inwestycyjnego,

e termin rozpoczgcia zadania,

e termin zakonczenia zadania,

e naklady finansowe ogdtem w tym:

- poniesione do roku 2013,

limity wydatkéw w poszczegolnych latach

e limit zobowigzan -

e 7rédla finansowania /$rodki wilasne, budzet panstwa, srodki unijne /jakie/,
inne

§7.

Wydatki zwigzane z udziatem srodkoéw pomocowych w budzecie beda
uwzglednione na podstawie dotychczas podpisanych uméw.

§ 8.

W czesciach materiatéw planistycznych konieczne jest przedstawienie objasnien
i kalkulacji odrebnie dla kazdego paragrafu dochodow i wydatkow ze
szczegblnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek
projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania w roku
2012. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos$¢ realna. Zabrania si¢
zawyzania projektowanych wydatkéw. Zasada realnego ujmowania w
materiatach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowigzujaca.

§9.

Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne gminy, ktérych obowiazek
dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczegdtowych, ujmuja w materiatach planistycznych odrgbnie wydatki
finansowane ze srodkéw wiasnych i odrebnie wydatki finansowane z dotacji
celowych. ‘



§ 10

Do opracowania Wieloletniej prognozy finansowej wraz z projektem budzetu na
2013 rok nalezy:

» sporzadzié przez pracownikow merytorycznych odpowiedzialnych za
realizacje wlasciwych rzeczowo zadan wykaz umow, ktérych realizacja w
roku budzetowym i latach nast¢gpnych jest niezbedna do zapewnienia
ciagtosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczajq
poza rok budzetowy (nie dotyczy umow o prace) ze wskazaniem:

- pUMeru Umowy, o

- daty zawarcia,

- okresu obowigzywania umowy,

- kwoty umowy ogdlem.

- kwoty w poszczegolnych latach,

- przedmiotu umowy
o korzystaé z wzorow tabel obowigzujacych obecnie, a stanowigcych
zalgczniki do uchwaly budzetowej i wieloletniej prognozy finansowej .

Wszystkie materiaty planistyczne dotyczace projektu budzetu na 2013 rok i do
Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przekazaé¢ w terminie do
15 pazdziernika 2012 roku.

§11.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Mikstat.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 51/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Mikstat
z dnia 20 wrzesnia 2012 roku.

W sprawie: opracowania materialdw planistycznych na rok 201 3,

Ustawa o samorzadzie gminnym okre$la, ze gmina prowadzi gospodarke
finansowa na podstawie uchwaty budzetowej gminy.
W zwigzku z powyzszym oraz w zwigzku z § 1 ust. 1 Uchwaty Nr XL./198/2010
Rady Miejskiej w Mikstacie z dnia 20 wrzes$nia 2010 roku w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Mikstat Burmistrz wydaje
zarzadzenie w sprawie opracowania materiatow planistycznych na kolejny rok
budzetowy.
Tak wigc niniejsze zarzadzenie okre$la podstawowe parametry niezbedne do
opracowania projektu budzetu na 2013 rok i ma na celu usprawnienie pracy przy
jego opracowywaniu.




