Zarzadzenie Nr 63/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Mikstat
z dnia 30 wrzesnia 2011 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
miasta i gminy Mikstat.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami)
oraz Zarzadzenia Nr 62/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Mikstat z dnia 30
wrzesnia 2011 roku w sprawie zasad przygotowania, przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdza si¢ plan inwentaryzacji na rok 2011 stanowiacy zalgcznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ pracownikom Urze¢du Miasta
i Gminy oraz Kierownikom podleglych jednostek rozliczajacych si¢
z budzetem miasta i gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 wrze$nia 2011 roku




Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 63/2011
z dnia 30 wrzesnia 2011 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

zarok 2011.

Harmonogram inwentaryzacji

L.p.| Przedmiot -

| inwentaryzacji

—

( Termin
| przeprowadzenia
| Inwentaryzacji

Obiekt inwentaryzacji

1 Srodki trwale w
‘budowie (inwestycje |
‘rozpoczgte) '

2 : Udzialy 1 akcj e
L

3 Materialy

Srodki pieni¢zne

;}Urzatd Miasta i Gminy
| (poszczegodlne komorki

Teren Miasta i Gminy 10d 15,09.2011 .

1 do 10.01.2012 r.

do 30.122011 r.

organizacyjne)

Urzad Miasta i Gminy 10d 01.10.2011 r.
, Je . | |

(poszc;zego}ne komorki ' do 30.12.2011 r.

organizacyjne) !

Jednostki pomocnicze Gminy

0d01.12.2011 1.

Metoda
inwentaryzacji

 Weryfikacja sald

rowkdl
z weryfikacji sald |

Spis z natury
na arkuszach
spisu z natury

4 | Kasa Urzedu Miasta i Gminy 31.122011r. |  Protokét
'w kasie ' - z inwentaryzacji
‘ 5 Srodki pieniezne na iUrzqd Miasta Gminy (Referat | od 02.01.2012 1. Protokoét
l rachunkach banko- ! Finansowy) \ do 10.01.2012 ¢. | 2 weryfikacji sald
‘'wych (wraz z konta- ‘
'mi kredytow 1 pozy-
‘czek z ksiag rachun-
] kowych budzetu) |
' 6 | Druki $cistego ;Kasa Urzedu Miasta i Gminy 3 1.12.20i1 i Protokot .
'zarachowania | z inwentaryzacji |
7 Naleznosci 'Referat Finansowy 0d 01.12.2011 r. Pisemne
f do 10.01.2012 potwierdzenie
o ) salda
'8 Rozrachunki budzetu | Referat Finansowy 0d 02.01.2011 r. Protokot
| 4o 10.01.2012 ¢, % weryfikacji sald
‘9 Inne nie Wymienighe * Referat Finansowy od 02.01 .2612 r. Protokot
'powyzej sktadniki do 10.01.2012¢. |2 weryfikacji sald
‘ aktywdow i pasywow o '




