BURMISTRZ MIASTA | CMINY
MIKSTAT
Zarzadzenie Nr 48/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Mikstat
z dnia 30 wrzesnia 2010 roku

w sprawie: opracowania materiatow planistycznych na rok 2011 i lata
2012 -2014.

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym /Dz. U Nr 142 poz. 1591 z 2001 roku ze zmianami/ oraz
uchwaty nr XL/198/2010 Rady Miejskiej w Mikstacie z dnia 20 wrzesnia 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej Miasta i Gminy
Mikstat, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Mikstat oraz pracownicy
Urzedu Miasta i Gminy zajmujacy poszczeg6lne stanowiska merytoryczne
opracowuja materialy planistyczne i ponosza odpowiedzialnos$¢ za terminowe
ich przedtozenie Skarbnikowi. Terminy okresla § 1 uchwaty Nr XL/198/2010
Rady Miejskiej w Mikstacie z dnia 20 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Mikstat.

§ 2.

Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2011 roku
zostang zaplanowane w oparciu o:

1). przepisy prawa zewnetrznego (ustawy, rozporzadzenia), a w szczegdlnosci
ustawy:

a). z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym / Dz. U. Nr 142, poz.
1591 ze zmianami/

b) z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zmianami/

¢) z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego /Dz. U. Nr 203, poz. 1966 ze zmianami/

2). przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miejskiej i Zarzadzenia
Burmistrza),

3). informacje Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogélnej oraz
przewidywanych wplywach z udzialu w podatku dochodowym od 0séb
fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa,




4). informacj¢ poszczegdlnych dysponentow srodkow tj. Wojewody
Wielkopolskiego 1 Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji
celowych na zadania wtasne 1 zlecone z zakresu administracji rzadowej , ujetych
w projekcie budzetu panstwa.

§ 3.

Planowanie dochodéw do projektu budzetu na 2011 rok.

1). dochody z podatkdw i optat lokalnych od 0sob fizycznych i prawnych
planujg pracownicy merytoryczni na podstawie symulacji oraz przewidywanego
wykonania za rok 2010, z uwzglednieniem planowanych stawek podatkdw i
optat,

2). dochody z majatku gminy ( dzierzawy, wieczystego uzytkowania, czynszu
najmu, sprzedazy mienia itp. planuja pracownicy na stanowiskach
merytorycznych.

3). do planowanych kwot dochodow dolacza si¢ szczegdtowe objasnienia wraz
z kalkulacja.
§ 4.

Przyjmuje si¢ nastgpujace parametry do prac nad projektem wydatkéw budzetu
na 2011 rok:

1). Minimalne wynagrodzenie za pracg w 2011 roku zaktada si¢ w kwocie
1.386,00 zt

2). Podstawg do planowania wynagrodzen osobowych (z wytgczeniem
nauczycieli) jest miesieczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze
stosunku pracy pomnozona przez 12 miesigcy i powiekszona o wzrost 5 %
od stycznia 2011 roku. Nalezne odprawy emerytalno — rentowe oraz nagrody
jubileuszowe nalezy oddzielnie wyspecyfikowac i szczegétowo uzasadnic.

3). Wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢:

- dla okresu styczen — sierpien 2011 roku w oparciu o organizacj¢ wynikajaca z
zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych.

- dla okresu wrzesien — grudzien 2011 roku: przewidziang przez dyrektora
organizacje jednostki w roku szkolnym 2011 —2012.

- srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z przejsciem na emeryture lub
rent¢ nalezy oddzielnie wyspecyfikowac i szczegétowo uzasadnic.

- zgodnie z zalozeniami rzadowymi podwyzka dla nauczycieli 7% od 1 wrzesnia
do 31 grudnia 2011 roku.

4) Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow
planuje sie w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4
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ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej /Dz. U. nr 160 poz. 1080 ze
zmianami/.

5) Za podstawe naliczenia odpisu na ZFSS nalezy przyjaé:

- dla pracownikow jednostek w wysokosci 1.070,00 zt na etat

- dla emerytoéw i rencistow w wysokosci 178,00 zt na osobe,

- dla nauczycieli 110% na etat kwoty bazowej przewidzianej w ustawie
budzetowe] /zaklada si¢ kwote 2.650,00 zt/

- odpis funduszu socjalnego w placowkach oswiatowych nalezy zwigkszy¢
o srodki w wysokosci 5% kwoty pobieranych emerytur i rent bytych
nauczycieli

- stawka odpisu zostanie zweryfikowana zgodnie z przepisami prawa
w 2011 roku.

6) Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
projektuje si¢ w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych
/Dz. U. z 2008 roku Nr 14 poz. 92/.

7) Wysokos$c¢ srodkow wiasnych na realizacj¢ wydatkéw biezacych (zakup
towarow i ustug konsumpcyjnych majacych charakter staty i ciagly) nalezy
planowag:

- wykonanie na dzien 30.09.2010 roku tacznie z przewidywanym wykonaniem
do konca biezacego roku powigkszone o prognozowany srednioroczny
wskaznik inflacji tj, 2,3%

- w obliczeniach nie nalezy uwzglednia¢ wydatkow jednorazowych, na ktore
jednostka otrzymata dodatkowe $rodki w ciagu obecnego roku budzetowego.

- odrgbnie nalezy wykazac¢ zobowigzania zaciagnigte w 2010 roku jako
przedsiewzigcia na zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia.

8) Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczone bgda na zadania zwiazane z przeciwdziataniem
alkoholizmowi i narkomani, mieszczace si¢ w granicach katalogu zadan
wynikajacych z ustaw ustrojowych i programach uchwalonych przez
Radg¢ Miejska.

9) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane
z bezwzglednym wyspecyfikowaniem rodzaju i zakresu planowanych umow
/lub tytutdéw i liczby umow, jezeli kilka umow bedzie dotyczyto takiego
samego zlecenia czy dzieta /oraz wskazaniem przewidywanych kwot
srodkow na realizacje¢ kazdej z nich /lub kazdego tytuhu/.




10) W projekcie budzetu zostang wyodrgbnione rezerwy zgodnie z przepisami
prawa.

§ 5.
Podstawa przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowych instytucji
kultury jest ztozony dokument zgodny ze wzorem stanowigcym
zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Instytucje kultury zobowiazane sg zalaczy¢ specyfikacje wraz z kalkulacja
planowanych imprez kulturalnych i rekreacyjnych oraz jej dziatalnosci
statutowe;.

§ 6.
Wydatki na zadania inwestycyjne nalezy zaplanowa¢ uwzgledniajac w pierwszej
kolejnosci zadania ujete w Wieloletnim Programie Inwestycyjnym stanowiacym
zalacznik do uchwatly budzetowej. Realizacja innych zadan uzalezniona bedzie
od mozliwosci finansowych miasta i gminy. Zadania inwestycyjne nalezy
wykaza¢ wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

57,

Wydatki zwigzane z udzialem srodkéw pomocowych w budzecie bedg
uwzglednione na podstawie dotychczas podpisanych umoéw, ztozonych
wnioskow do Urzedu Marszatkowskiego lub innych instytucji wdrazajacych i
wykazanych na druku tabeli obowigzujgcym obecnie, a stanowigcym zatacznik
do uchwaty budzetowe;.

£8

W czesciach materiatow planistycznych konieczne jest przedstawienie objasnien
1 kalkulacji odrgbnie dla kazdego paragrafu dochodow i wydatkow ze
szczegolnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek
projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania w roku
2010. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realna. Zabrania sie
zawyzania projektowanych wydatkow. Zasada realnego uymowania w
materiatach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowiazujaca.

§9

Kierownik zaktadu budzetowego przedktada materiaty planistyczne na
dotychczasowych zasadach tj plan finansowy przychodow i rozchodéw zaktadu

h




sporzadzony wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Do kazdej wykazanej
pozycji — paragrafu w planie finansowym zobowiazany jest zataczy¢
szczegotowa kalkulacje wraz z objasnieniami kierujac si¢ zasadg okreslona

w § 8 niniejszego zarzadzenia.

§ 10.

Do opracowania Wieloletniej prognozy finansowej na lata 2011 — 2014 wraz z
projektem budzetu na 2011 rok materiaty planistyczne niezbedne do jej
opracowania kierownicy podlegtych jednostek i pracownicy Urzedu sporzadzajq
na tych samych zasadach jak do projektu budzetu na 2011 odr¢bnie dla kazdego
roku budzetowego.

Do materiatow tych nalezy dotaczy¢ objasnienia co do przyjetych prognoz na
lata 2012 — 2014, ktore zaktada sig, Zze nie moga by¢ wyzsze jak na poziomie 2%
rocznie (rozdziat 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
/Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami/ . Ponadto nalezy wypetni¢ odrebna
karte dla kazdego przedsiewzigcia wynikajacego z zawartych umow
wieloletnich.

Wszystkie materialy planistyczne dotyczace projektu budzetu na rok 2011 i do
Wieloletniej prognozy finansowej na lata 2011 — 2014 nalezy przekaza¢ w scisle
okreslonym terminie.

§11.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Mikstat.
§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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