INFORMACIE O URZEDZIE MIASTA | GMINY MIKSTAT

Urzad Miasta i Gminy Mikstat to miejsce, w
ktorym pracujg urzednicy i burmistrz Miasta i
Gminy Mikstat. Burmistrz to osoba, ktéra
zarzadza gmina.

Regulamin urzedu zostat przyjety 21 lipca 2004
roku i mowi on o tym, jak dziata i co robi urzad.

Budynek urzedu znajduje sie w Mikstacie przy
ulicy Krakowskiej 17.

Czym zajmuje sie Urzad? Urzad wykonuje rézne zadania:

organizuje rézne wybory, na przyktad na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu i
Senatu, wybory na burmistrza, radnych i sottysow,

wydaje dowody osobiste,

prowadzi spis ludnosci w gminie,

prowadzi spis firm, ktére sg w gminie,

zajmuje sie bezpieczenistwem i chroni przed pozarami w gminie,
zajmuje sie ochrong zabytkdw,

wspotpracuje z organizacjami pozarzadowymi,

zajmuje sie rolnictwem,

zajmuje sie zarzagdzaniem w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi lub
suszy,

zajmuje sie budzetem gminy,

zajmuje sie ustaleniem jakie beda podatki,

zajmuje sie planowaniem przestrzeni w gminie,

robi remonty i buduje nowe potrzebne budynki,

buduje i naprawia drogi gminne,

zajmuje sie ochrong i ksztattowaniem srodowiska i ochrony przyrody,
zajmuje sie wywozeniem smieci z terenu gminy,

utrzymuje czystosé i porzadek,

prowadzi Urzad Stanu Cywilnego,

prowadzi rédzne sprawy z zakresu wojskowosci.




Urzad nie jest w petni dostepny dla osdb z niepetnosprawnosciami. Przed
budynkiem urzedu jest specjalne miejsce parkingowe dla osoby z
niepetnosprawnosciami.
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Zeby zatatwié¢ sprawy w Urzedzie osoby z
niepetnosprawnos$ciami mogg:

e Napisa¢ pismo i wystac je na adres: Urzad Miasta i Gminy Mikstat, ul. Krakowska 17,
63-510 Mikstat,

e przynies¢ pismo do sekretariatu urzedu. Sekretariat to biuro, w ktérym mozna
zostawié pisma
i inne dokumenty,

e napisacé pismo i wystac je za pomocg platformy e-PUAP: www.epuap.gov.pl. e-PUAP
to skroét

e nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej. Do tego sposobu
trzeba miec Internet
i swoje konto na platformie e-PUAP.

e napisa¢ wiadomosé i wystac jg na adres e-mailowy: umig@mikstat.pl

e wystad faks pod numer 62 7310027,

e zadzwoni¢ pod numer 62 7310043,

e przyj$¢ do Urzedu i spotkac sie z pracownikiem w godzinach pracy Urzedu. Urzad
czynny jest od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30.

e Osoby gtuche i stabostyszgce mogg kontaktowac sie z pracownikami urzedu, zeby w
ciggu kilku dni umoéwic sie z ttumaczem jezyka migowego.

Numery telefondw do wszystkich pracownikéw Urzedu sg na stronie
internetowe;j:

https://mikstat.pl/struktura-organizacyjna/ ,

Wszystkie informacje o gminie mozna znalez¢ na stronach internetowych: www.mikstat.pl
oraz http: bip.mikstat.pl/
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