KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ
SPRAWY

1.ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT
STALY

2. ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT
CZASOWY

PODSTAWA WSZCZECIA
POSTEPOWANIA

Zameldowanie na pobyt staty wszczyna sie z urzedu ,a
zameldowanie na pobyt czasowy wszczyna sie na
whniosek zainteresowanego

WYMAGANE DOKUMENTY
| DRUKI

Zgtoszenie dokonane na nw. drukach meldunkowych
1).zgtoszenie pobytu statego -potwierdzenie przez
wiasciciela budynku

2) zgtoszenie pobytu czasowego -potwierdzenie przez
wiasciciela budynku

Przy sktadaniu ww. zgtoszeniu nalezy przedtozy¢ nw.
dokumenty:

1).paszport karta pobytu wiza zezwolenie na
zamieszkanie na czas oznaczany zezwolenie na
osiedlenie sie zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej w a w przypadku
obywatela Unii Europejskiej paszport wazny dokument
podrézy potwierdzajgcy jego tozsamosci obywatelstwo
lub zaswiadczenie o zarejestrowaniu obywatela Unii
Europejskiej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

2)dokument potwierdzajgcy tytut prawny do
lokalu/budynku ( tylko przy zameldowaniu — do wglgdu)
3)petnomocnictwo w formie pisemnej oraz dowdd
osobisty lub paszport petnomocnika, gdyz ww.
czynnosci dokonuje petnomocnik

TERMIN ZALATWIENIA
SPRAWY

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy lub
petnomocnika

FORMA ZALATWIENIA

Zaswiadczenie wydane przez uprawnionego
pracownika .

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy
-wymeldowanie z pobytu statego lub czasowego

OPLATY

Oplata skarbowa z uwzglednieniem zwolnieh zgodnie
z ustawg o oplgcie skarbowej lub przepisami
szczegolnymi

za:-zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
staty(0,00)

-za:-pozostate zaswiadczenie ( 17,00 zt)

-za udzielenie petnomocnictwa (17,00) zt gdy strona
dziata przez petnomocnika ( nie podlega optacie
skarbowej Petnomocnictwo udzielone matzonkowi
,rodzicom dzieciom dziadkom i matzenstwa

PODSTAWA PRAWNA

1.Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. 0 ewidencji
ludnosci (t.j. Dz.U z 2021r poz. 5010 z ze.zm).
2..Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie trybu
rejestracji danych w rejestrze pesel oraz w rejestrze
mieszkancow ( Dz.U.2018r. poz. 2448)

3 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz.U. z 2017r. poz.2411 ze . zm)

MOZLIWOSC
ZALATWIENIA SPRAWY
ELEKTRONICZNE

9.

UWAGI

Obowigzek meldunkowy mozna dopetni¢ osobiscie lub
przez petnomocnika legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej

Urzad Stanu Cywilnego
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