
KARTA INFORMACYJNA 

1 
RODZAJ ZAŁATWIANEJ 
SPRAWY 

UDOSTĘPNIENIE DANYCH Z REJESTRU 
MIESZKANCÓW LUB REJESTRU ZAMIESZKANIA 
CUDZOZIEMCÓW   

2. 
PODSTAWA WSZCZĘCIA 
POSTĘPOWANIA 

Na wniosek   

3. 
WYMAGANE DOKUMENTY 
I DRUKI 

 
1.Wniosek ( .formularza ) 
 
2.Wykazanie interesu prawnego (dołączenie do 
wniosku kserokopii dokumentów  świadczących              
o interesie prawnym w pozyskiwaniu danych) 
 
3.Uwiarygodnienie interesu faktycznego w przypadku  
niewykazania interesu prawnego w otrzymaniu danych 
  
4.Dowód dokonania opłaty  

4. 
TERMIN ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

 1 miesiąc  

5. FORMA ZAŁATWIENIA 

Informacja na piśmie wydana przez uprawnionego 
pracownika .Odmowa udostępnienia danych z rejestru 
mieszkańców lub rejestru zamieszkania cudzoziemca 
następuje w drodze decyzji administracyjnej  

6. OPŁATY 

1.Oplata za udostępnienie  jednostkowych danych z ww. 
rejestrów ( 31,00 zł) z uwzględnieniem zwolnień 
wynikających z ustawy o  ewidencji ludności lub 
przepisów szczególnych.  
2.Opała za udostępnienie danych do celów 
badawczych, statystycznych, badanie opinii publicznych 
lub rynku-ustalona według wzoru określonego w par.3 
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 września 
2011r w sprawie opłat za udostępnienie danych z 
rejestru mieszkańców ,rejestru zamieszkania 
cudzoziemców oraz rejestru PESEL. 
3.Opłata skarbowa z uwzględnieniem zwolnień zgodnie 
z ustawą o opłacie skarbowej lub przepisami 
szczególnymi, za udzielenie pełnomocnictwa (17,00 zł) 
gdy strona działa przez pełnomocnika ( nie podlega 
opłacie skarbowej pełnomocnictwo udzielone                           
( małżonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkowi 
rodzeństwu). 
 
  

7. PODSTAWA PRAWNA 

1.K.p.a. 
1.Ustawa z dnia 24 września 2010r. o  ewidencji 
ludności ( t.j.Dz .U z 2021r .poz. 5010 z ze.zm). 
2..Rozporzadzenie Ministra  Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia22 grudnia 2017r  w sprawie 
określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych  
z rejestru cudzoziemców i rejestru PESEL oraz trybu 
uzyskania zgody na udostępnienie danych po 
wykazaniu interesu faktycznego  i opłacie skarbowej 
(Dz.U z 2017r poz.2482) 
3.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych 
osobowych  ( Dz.U z 2018r,poz 1000)  



8. 
MOŻLIWOŚĆ 
ZAŁATWIENIA SPRAWY 
ELEKTRONICZNE 

- 

9. UWAGI 

Opłatę za udostępnienie  jednostkowych danych wnosi 
się na rachunek Urzędu Miasta i Gminy Mikstat  z 
zaznaczeniem „opłata za udostępnienie danych 
osobowych .Wniosek można złożyć osobiści lub przez 
pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem 
udzielonym w formie pisemnej.  
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e-mail: 
hzadka@mikstat.pl 

 


