
KARTA INFORMACYJNA 

1. 
RODZAJ ZAŁATWIANEJ 
SPRAWY 

Decyzja – zezwolenie na zajęcie pasa drogowego 

2. 
PODSTAWA WSZCZĘCIA 
POSTĘPOWANIA 

− na wniosek, z Urzędu 

3. 
WYMAGANE DOKUMENTY 
I DRUKI 

Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa wraz z 
następującymi załącznikami:  
 
a) w przypadku prowadzenia robót: - szczegółowy plan 
sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500 z zaznaczeniem 
granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni 
zajęcia pasa drogowego, - zatwierdzony projekt 
organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego 
wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na 
drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w 
istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych,  
 
b) w przypadku usunięcia awarii: - szczegółowy plan 
sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500 z zaznaczeniem 
lokalizacji awarii i podaniem wymiarów, planowanej 
powierzchni zajęcia pasa drogowego, 
 
 

4. 
TERMIN ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

Zgodnie z art. 35 k.p.a. 

5. FORMA ZAŁATWIENIA Decyzja administracyjna 

6. OPŁATY 

Zwolniono z opłaty skarbowej na podstawie część III, 
pkt 44, kol. 4, pkt 8 – zał. do ustawy z dnia 16 listopada 
2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 
1546 ze zm.). 
 
Opłata naliczona w decyzji za zajęcie pasa, płacona na 
konto tut. Urzędu, zgodnie z ustawą o drogach 
publicznych i Uchwałą Nr XIX/119/2020 Rady Miejskiej 
w Mikstacie z dnia 3 lipca 2020 r. 
w sprawie ustalenia wysokości stawek opłat za zajęcie 
1m2 pasa drogowego dróg gminnych, których 
zarządcą jest Miasto i Gmina Mikstat, na cele 
niezwiązane z budową, przebudową, remontem, 
utrzymaniem i ochroną dróg. 
 

7. PODSTAWA PRAWNA 

Art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o 
drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1376  
ze zm.) oraz § 1 ust. 1, § 2 ust.1 i 2 rozporządzenia 
Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie 
określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie 
pasa drogowego (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1264) 
oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- 
Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U.                 
z 2021 r., poz. 735 ze zm.) 
 



8. TRYB ODWOŁAWCZY 

Od decyzji służy stronie prawo do wniesienia 
odwołania do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Kaliszu, w terminie 14 dni od daty 
doręczenia decyzji, za pośrednictwem Burmistrza 
Miasta i Gminy Mikstat 

9. UWAGI  

Referat Inwestycji, 
Gospodarki Komunalnej, 
Przestrzennej  
i Ochrony Środowiska,  
w Urzędzie Miasta i Gminy 
Mikstat; 

Pokój Nr 10 

Pracownik prowadzący: 
Łukasz Fabrowski 

Telefon: 
62 731 00 43 wew. 127 

e-mail: 
umig@mikstat.pl 

 


