
 
 

KARTA INFORMACYJNA 
 

1 
RODZAJ ZAŁATWIANEJ 

SPRAWY 
Nadanie numeru porządkowego nieruchomości 

 

2. 
PODSTAWA WSZCZĘCIA 
POSTĘPOWANIA 

• z urzędu  

• na wniosek 

3. 
WYMAGANE DOKUMENTY 
I DRUKI 

• Wniosek o nadanie numeru. 

• Jeżeli wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku 

lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, 

któremu budynkowi ma zostać ustalony numer 

porządkowy – do wniosku należy dołączyć mapę lub 

szkic z ich lokalizacją i oznaczeniem. 

4. 
TERMIN ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

Do 30 dni  

5. FORMA ZAŁATWIENIA Zawiadomienie Burmistrza Miasta i Gminy Mikstat 

6. OPŁATY 
 

BRAK 

 

7. PODSTAWA PRAWNA 

-   art. 47a ust. 5 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. – prawo 

geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2052 

ze zm). 

- ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ROZWOJU, PRACY I 

TECHNOLOGII  z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie 

ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1368). 

 

8. 
MOŻLIWOŚĆ 
ZAŁATWIENIA SPRAWY 
ELEKTRONICZNE 

TAK 

9. UWAGI 

Numery porządkowe ustala się z urzędu lub na wniosek 

zainteresowanych i zawiadamia o tych ustaleniach 

właścicieli nieruchomości lub inne podmioty uwidocznione 

w ewidencji gruntów i budynków, które tymi 

nieruchomościami władają. Właściciele nieruchomości 

zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji 

gruntów i budynków, które takimi nieruchomościami 

władają, mają obowiązek umieszczenia w widocznym 

miejscu na ścianie frontowej budynku tabliczki z numerem 

porządkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania 

zawiadomienia o ustaleniu tego numeru. Na tabliczce, o 

której mowa oprócz numeru porządkowego zamieszcza 

się również nazwę ulicy lub placu. W przypadku gdy 

budynek położony jest w głębi ogrodzonej nieruchomości, 

tabliczkę z numerem porządkowym umieszcza się również 

na ogrodzeniu. Stosownie do art. 64 ustawy z dnia 20 maja 

1971r. - Kodeks wykroczeń (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz. 821 ze 

zm.), jeśli osoba będącą właścicielem, administratorem, 

https://bip2.wokiss.pl/jarocin/zasoby/files/ftp/KARTY-2016/ROI/WR-ROI-23.pdf#page=1
https://bip2.wokiss.pl/jarocin/zasoby/files/ftp/KARTY-2016/ROI/WR-ROI-23.pdf#page=1


dozorcą lub użytkownikiem nieruchomości, nie dopełniła 

obowiązku umieszczenia w odpowiednim miejscu albo 

utrzymania w należytym stanie tabliczki z numerem 

porządkowym nieruchomości podlega karze grzywny albo 

karze nagany. 
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