KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

1 SPRAWY UZUPELNIENIE TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO
5 PODSTAWA WSZCZECIA Na whiosek
" | POSTEPOWANIA
WYMAGANE DOKUMENTY ,
3. | DRUKI Whiosek (odreczny)
4 TERMIN ZALATWIENIA 1 miesiac
© | SPRAWY ac
Czynnos¢ materiano-techniczna dokonywana przez
5. | FORMA ZALATWIENIA Kierownika USC .Odpis zupetny aktu
6. | OPLATY Optata skarbovya za decyzje' (39,00 zt ) zgodnie z
ustawg o opfacie skarbowej.
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014rPrawo o aktach
7. | PODSTAWA PRAWNA stanu cywilnego .( t.j. Dz.U. z 2021r, poz.709 )
MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE
9. | UWAGI Tryb odwotawczy wg k.p.a
Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl




KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

UDOSTEPNIENIE REJESTRU WYBORCOW

SPRAWY
Na pisemny wniosek lub osobiscie do wgladu w
urzedzie gminy Na wniosek lub ustnie do protokotu w
szczegoblnosci w sprawie
-pominiecie wyborcy w rejestrze wyborcow
) PODSTAWA WSZCZECIA | -wpisania do rejestru wyborcéw osoby, ktora nie ma
" | POSTEPOWANIA prawa wybierania
-niewlasciwych danych o osobach wpisanych do
rejestru wyborcow
-ujecie w rejestrze wyborcow osoby, ktéra nie
zamieszkuje stale na obszarze gminy
Whiosek z uzasadnieniem
WYMAGANE DOKUMENTY | Przy sktadaniu reklamacji ustnie do protokotu
3. : C
| DRUKI wymagane jest przedstawienie dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢
4 TERMIN ZAEATWIENIA 3 dni od dnia wniesienia wniosku
" | SPRAWY )
5 | FORMA ZAL ATWIENIA Decyzja gd.ministracyj'na wydana przez Burmistrza lub
Z upowaznienia Burmistrza
OPLATY -

7. | PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy
(t.j.Dz.U.2020r poz.1319)

2.Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia27 lipca 2011r w sprawie rejestracji
wyborcow oraz tryb przekazywania przez
Rzeczpospolitg Polskg innym Panstwom czionkom Unii
Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (t .j. Dz
.Uz 2017r poz.1316 z p6Z zmian)

MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY
ELEKTRONICZNE

9. | UWAGI

Od decyzji nieuwzgledniajgcej reklamacji lub
powodujgcej skreslenie z rejestru przystuguje prawo
whniesienia skargi ,za posrednictwem Burmistrza ,do
wiasciwego miejscowo sgdu rejonowego w terminie 3
dni od dnia doreczenia decyzji

Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:

Halina Zadka

62/7310043 hzadka@mikstat.pl




KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

REKLAMACJA NA NIEPRAWIDLOWOSCI W

1 SPRAWY REJESTRZE WYBORCOW
5 PODSTAWA WSZCZECIA | Na pisemny wniosek lub osobiscie do wglagdu w
" | POSTEPOWANIA urzedzie gminy

3. }/\BYRI\ﬂﬁ(CIBANE DOKUMENTY Whiosek(wg. formularza) dokument tozsamosci

4. ;EEXI\I/UYZALATWIENIA 3 dni od dnia wniesienia wniosku.
Wydruk danych wyborcy, ktérego dotyczy wniosek i

5. | FORMA ZALATWIENIA udzielenie informacji w zakresie niezbednym do
whniesienia reklamacji

6. | OPLATY -
1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy
(t.j.Dz.U.2020r poz.1319)
2.Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i

7 | PODSTAWA PRAWNA Adminis’tracji z dnia27 lipca 2011r_ W sprawie rejestracji
wyborcéw oraz tryb przekazywania przez
Rzeczpospolitg Polskg innym Panstwom czionkom Unii
Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (t .j. Dz
.U z 2017r poz.1316 z p6z zmian)

MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE
9 | UWAGI Wyborca po stwierdzeniu nieprawidtowos$ci w rejestrze
' wyborcéw moze wnies¢ reklamacje do organu gminy

Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6

Kierownik USC Telefon: e-mail:

Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl




KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

ZASWIADCZENIE O ZDOLNOSCI PRAWNEJ DO

1 ZAWARCIA ZWIAZKU MALZENSKIEGO ZA
SPRAWY GRANICA

5 PODSTAWA WSZCZECIA na wniosek

" | POSTEPOWANIA
3 WYMAGANE DOKUMENTY | Wniosek (odreczny) wraz z nw. zatgcznikami :
" | I DRUKI dokumenty stwierdzajace

TERMIN ZAEATWIENIA Niezwloczne w obecnosci wnioskodawcy
SPRAWY
FORMA ZAL ATWIENIA Zaswiadczenie wydane przez Kierownika USC

6. | OPLATY Optata skarbowal za zaéwiadpzenie (38,00 zt)zgodnie

z ustawg o optacie skarbowe;.
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach

7. | PODSTAWA PRAWNA stanu cywilnego .(t.j. Dz.U. z 2021r, poz.709 )
MOZLIWOSC

8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE

9. | UWAGI

Urzad Stanu Cywilnego Pokoj Nr 6

Kierownik USC Telefon: e-mail:

Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl

KARTA INFORMACYJNA

1 RODZAJ ZAL ATWIANEJ ZASWIADCZENIE O DOKONANNYCH W KSIEGACH
SPRAWY STANU CYWILNEGO WPISACH LUB ICH BRAKACH
5 PODSTAWA WSZCZECIA na wniosek
" | POSTEPOWANIA
3. Y\IIDYRNLIJA"((I;ANE DOKUMENTY Whniosek(odreczny)
4 TERMIN ZALATWIENIA Niezwloczne w obecnosci wnioskodawcy
" | SPRAWY
5. | FORMA ZAL ATWIENIA Zaswiadczenie wydane przez Kierownika USC
OPLATY Opfata skarbowa. za zaéwiadpzenie (24,00 zt)zgodnie
z ustawg o opfacie skarbowe;.
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach
/. | PODSTAWA PRAWNA stanu cywilnego .( t.j. Dz.U. z 2021r, poz.709 )
MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE




9. | UWAGI

Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6

Kierownik USC Telefon: e-mail:

Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl

KARTA INFORMACYJNA

DECYZJA O UZNANIU KONIECZNISCI
SPRAWOWANIAPRZEZ OSOPBE PODLEGAJACA

1 gF?F?AZ\fviZALATw'ANEJ OBOWIAZKOWI! ODBYCIA ZASADNICZEJ StUZBY
WOJSKOWEJ, BEZPOSREDNIEJ OPIEKI NAD

CZt ONKAMI RODZINY

PODSTAWA WSZCZECIA

POSTEPOWANIA Na wniosek

Whiosek( wg formularza) wraz z uzasadnieniem
zatgcznikami
-o$wiadczenie osoby lub cztonka rodziny o braku
innych petnoletnich cztonkéw rodziny, blizszych lub
réwnych stopniem pokrewienstwa obowigzanych do
sprawowania opieki,
Ostateczne orzeczenie o uznaniu cztonka rodziny za
catkowicie niezdolnego do pracy i samodzielnej
egzystencji- w przypadku ztozenia wniosku uznanie
koniecznosci prowadzenia bezposrednie opieki nad
WYMAGANE DOKUMENTY cztonkiem rodziny uznanym za ca"{kowicie niezdolnym
3. | DRUKI do pracy samodzielnej egzystencji

-o$wiadczenie woli cztonka rodziny ,wyrazajgcego
zgode, na sprawowanie nad nimi bezposredniej opieki
przez osobe podlegajacg obowigzkowi odbycia
zasadniczej stuzby wojskowej lub Zotnierzy
odbywajgcego stuzbe
-oswiadczenie woli osoby podlegajgcej obowigzkowi
odbycia zasadniczej stuzby wojskowej lub Zotnierza
odbywajgcego te stuzbe wyrazajgce zgode na
sprawowanie przez nig bezposredniej opieki nad
cztonkiem rodziny — w przypadku gdy wnioskodawca
jest cztonek rodziny wymagajacej opieki.

TERMIN ZALATWIENIA .
4., 1 miesigc

SPRAWY
FORMA ZAt ATWIENIA Decyzja f’ald.mlnlstracyj'na wydana przez Burmistrza lub
Z upowaznienia Burmistrza

6. | OPLATY -

1. Ustawa z dnia 21 listopada 1967r o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej Dz.U z
2021r poz.372).

2.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 marca
7. | PODSTAWA PRAWNA 2011r. w sprawie orzekania o koniecznosci
sprawowania przez osobe podlegajgca obowigzkowi
odbycia zasadniczej stuzby wojskowej bezposredniej
opieki nad cztonkami rodziny ( Dz. U. Nr 64 poz.333
ze.zm.)




MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY
ELEKTRONICZNE

9. | UWAGI

Tryb odwotawczy wg.k.p.a

Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl

KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

DECYZJA W SPRAWIE PRZEZNACZENIA DO

1 sprAawY WYKONANIA SWIADCZEN NA RZECZ OBRONY
) PODSTAWA WSZCZECIA Na whiosek

" | POSTEPOWANIA
3. | WYMAGANE DOKUMENTY | Wniosek JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

" | 1 DRUKI ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM SWIADCZEN
4 | TERMIN ZALATWIENIA 1 miesigc

| SPRAWY

5. | FORMA ZALATWIENIA

Decyzja administracyjna wydana przez Burmistrza lub
Z upowaznienia Burmistrza

6. | OPLATY

7. | PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 21 listopada 1967r o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej Dz.U z
2021r poz.372).

2.Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 sierpnia
2004r w sprawie $wiadczen rzeczowych na rzecz
obrony w czasie pokoju ( Dz. U. Nr 181,p0z.1872 ze
zm)

3.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika
2004r w sprawie Swiadczeh rzeczowych w czasie
pokoju ( Dz,U Nr 229,p0z.2307 ze zm.)

MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY
ELEKTRONICZNE

9. | UWAGI

Tryb odwotawczy wg.k.p.a

Urzad Stanu Cywilnego Pokoj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl




KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

DECYZJA O UZNANIU OSOBY KTOREJ
DORECZONO KARTE POWOLANIA DO ODBYCIA
ZASADNICZEJ StUZBY WOJKSKOWEJ LUB

1 SPRAWY ZOLNIERZA ODBYWAJACEGO TE StUZBE ZA
POSIADAJACEGO NA WYLACZNYM UTRZYMANIU
Czionkéw RODZINY
5 PODSTAWA WSZCZECIA Na whiosek
" | POSTEPOWANIA
Whiosek( wg formularza) osoby Zotnierza lub
uprawnionego czionka rodziny wraz z. zatgcznikami
-zaswiadczenie o dochodach cztonka rodziny lub
WYMAGANE DOKUMENTY zaswiadczenie z Bi_ura _Pracy_o pobie_ranym zasitku dla
3. | DRUKI bezrobotnych Iub_, Ze nie poble’ra zasitku dla
bezrobotnych ( nie dotyczy oséb samotnych)
-zaswiadczenie o odbywaniu zasadniczej stuzby
wojskowej przez zotnierza lub ksero karty powotania do
jednostki wojskowej
4 TERMIN ZALATWIENIA 1 miesiac
" | SPRAWY
5 | FORMA ZALATWIENIA Decyzja gd_ministracyj_na wydana przez Burmistrza lub
Z upowaznienia Burmistrza
OPLATY -
1. Ustawa z dnia 21 listopada 1967r o powszechnym
7. | PODSTAWA PRAWNA obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej Dz.U z
2021r poz.372).
MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE
9. | UWAGI Tryb odwotawczy wg.k.p.a
Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl




KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

DECYZJA O WYMELDOWANIU W PRZYPADKU

1 SPRAWY ZGLOSZENIA PRZY ZAMELDOWANIU DANYCH
BUDZACYCH WATPLIWOSCI
2 PODSTAWA WSZCZECIA Z urzedu na wniosek
' | POSTEPOWANIA ¢
Whiosek z uzasadnieniem (odreczny) wraz z
zatgcznikami
WYMAGANE DOKUMENTY -dokumenty mgjape wp+yw na istote sprawy
3. | DRUKI (np. postanowienia) decyzja ,wyroku sadu itp.)
-tytut prawny do budynku
- dowdd dokonania optaty
4 TERMIN ZALATWIENIA 1 miesiac
" | SPRAWY
5 | FORMA ZALATWIENIA Decyzja gd_ministracyj_na wydana przez Burmistrza lub
Z upowaznienia Burmistrza
Oplata skarbowa za wydanie decyzji ( 10 zt) zgodnie z
6. | OPLATY ustawg o optacie skarbowej — jezeli postepowanie na
wniosek
Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci
/. | PODSTAWA PRAWNA (1j.Dz. U z 2021r poz. 5010 z p6z. zmianami).
MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE
9. [ UWAGI Tryb odwotawczy wg.k.p.a
Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl




KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

1 SPRAWY DECYZJA O ZAMELDOWANIU NA POBYT STALY
2 PODSTAWA WSZCZECIA Z urzedu na wniosek
' | POSTEPOWANIA ¢
Whiosek z uzasadnieniem (odreczny) wraz z
zatgcznikami IZGLOSZENIE POBYTU (NA DRUKU
MELDUNKOWYM) NA KTORYM BRAK
3 WYMAGANE DOKUMENTY | POTWIERDZENIA FKATU PRZEBYWANIA
" |  DRUKI -dokumenty majgce wplyw na istote sprawy ( np.
postanowienia, decyzje wyroki sadu itp.)
- dowod dokonania optaty
4 TERMIN ZALATWIENIA 1 miesiac
" | SPRAWY
5 | FORMA ZALATWIENIA Decyzja gd_mir_wistracyj_na wydana przez Burmistrza lub
Z upowaznienia Burmistrza
Oplata skarbowa za wydanie decyzji ( 10 zt) zgodnie z
6. | OPLATY ustawg o optacie skarbowej — jezeli postepowanie na
wniosek
Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidenciji ludnosci
7. | PODSTAWA PRAWNA (tj.Dz.U z 2021r poz. 5010 z ze,zmi).
MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE
9. | UWAGI Tryb odwotawczy wg.k.p.a
Urzad Stanu Cywilnego Pokoj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl

KARTA INFORMACYJNA




RODZAJ ZALATWIANEJ

DECYZJA O WYMELDOWANIU W PRZYPADKU

1 SPRAWY ZGLOSZENIA PRZY ZAMELDOWANIU DANYCH
BUDZACYCH WATPLIWOSCI
2 PODSTAWA WSZCZECIA 7 urzedu na wniosek
" | POSTEPOWANIA ¢
Whiosek z uzasadnieniem (odreczny) wraz z
zatgcznikami
WYMAGANE DOKUMENTY -dokumen_ty majace w_p’ryw na istote sprawy (np.
3. postanowienia) decyzja ,wyroku sadu itp.)
| DRUKI
-tytut prawny do budynku
- dowod dokonania optaty
TERMIN ZALATWIENIA o
4, 1 miesigc

SPRAWY

5. | FORMA ZALATWIENIA

Decyzja administracyjna wydana przez Burmistrza lub
Z upowaznienia Burmistrza

6. | OPLATY

Oplata skarbowa za wydanie decyzji ( 10 zt) zgodnie z
ustawg o optacie skarbowej — jezeli postepowanie na
wniosek

7. | PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 210r o ewidenc;ji ludnosci (
t.j.Dz.U z 2021r poz. 5010 z pdz.zm.).

MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY
ELEKTRONICZNE

9. | UWAGI

Tryb odwotawczy wg.k.p.a

Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl




KARTA INFORMACYJNA

RODZAJ ZALATWIANEJ

DECYZJA W SPRAWIE WYMELDOWANIA
OSOBY,KTORA OPUSCILA MIEJSCE POBYTU

1 SPRAWY STALEGO LUB CZASOWEGO | NIE DOPELNILA
OBNOWIAZKU WYMELDOWANIA SIE
5 PODSTAWA WSZCZECIA 7 urzedu na wniosek
' | POSTEPOWANIA ¢
Whiosek z uzasadnieniem (odreczny) wraz z
zatgcznikami
WYMAGANE DOKUMENTY -dokumen_ty r_najace w_p’ryw na istote sprawy (np.
3. | DRUK] postanowienia) decyzja ,wyroku sadu itp.) sporzgdzone
w jezyku polskim lub ttumaczone na jezyk polski
- dowdd dokonania optaty
4 TERMIN ZALATWIENIA 1 miesiac
" | SPRAWY
5 | FORMA ZALATWIENIA Decyzja gd_mir_wistracyj_na wydana przez Burmistrza lub
Z upowaznienia Burmistrza
Oplata skarbowa za wydanie decyzji ( 10 zt) zgodnie z
6. | OPLATY ustawg o optacie skarbowej — jezeli postepowanie na
whniosek
Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidenc;ji ludnosci
7. | PODSTAWA PRAWNA (tj.Dz.U z 2021r poz. 5010 z pdz.zm.).
MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE
9. | UWAGI Tryb odwotawczy wg.k.p.a
Urzad Stanu Cywilnego Pokoj Nr 6
Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl

KARTA INFORMACYJNA




RODZAJ ZALATWIANEJ

1 SPRAWY ZASWIADCZENIE Z REJESTRU MIESZKANCOW
5 PODSTAWA WSZCZECIA Na whiosek
" | POSTEPOWANIA
Whniosek (wg. formularza)
3 WYMAGANE DOKUMENTY | Przy sktadaniu wniosku wymagane przedtozenia
" |  DRUKI dokumentu tozsamosci ( dowdd osobisty ,paszport,
karta pobytu).
TERMIN ZAL ATWIENIA Niezwtocznie w obecr_‘noéci wnio_sl@da,wcy Iecz_w
4. przypadkach wymagajacych wyjasnieh w termin
SPRAWY ) :
wynosi do 7 dni
Zaswiadczenie wydane przez uprawnionego

5 | FORMA ZALATWIENIA pracownika .Odr_nowa, w_ydania z_aéwjadczepia I,ut_)
odmowa wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci
nastepuje w formie postanowienia.

Oplata skarbowa z uwzglednieniem zwolnieh zgodnie
z ustawa o oplgcie skarbowej lub przepisami
szczegolnymi

-za:-zaswiadczenie ( 17,00 z)

6. | OPLATY -za udzielenie petnomocnictwa (17,00) zt gdy strona
dziata przez petnomocnika ( nie podlega optacie
skarbowej Petnomocnictwo udzielone matzonkowi,
rodzicom, dzieciom, dziadkom i matzenstwa
Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci

7. | PODSTAWA PRAWNA (t.j.Dz.U z 2021r poz. 5010 z ze.zm).

Kpa
MOZLIWOSC
8. | ZALATWIENIA SPRAWY -
ELEKTRONICZNE
Whiosek mozna ztozy¢ osobiscie lub przez

9. | UWAGI petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie pisemne;j

Urzad Stanu Cywilnego Pokdj Nr 6

Kierownik USC Telefon: e-mail:
Halina Zadka 62/7310043 hzadka@mikstat.pl










