Zatgcznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 84 /2025

Wojta Gminy Goscieradow

z dnia 9 pazdziernika 2025 roku

RGK 2110.1.2025 Goscieradow, dn. 9 pazdziernik 2025 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Wéjt Gminy Goscieradow oglasza otwarty konkurs na wolne stanowisko urzednicze referent
do spraw podatkowych w Urzedzie Gminy Goscieradéw, Goscieradéw Ukazowy 61, 23-

275 GoScieradow.

I. Wymagania niezbe¢dne:

1. Obywatelstwo polskie.
Wyksztatcenie wyzsze.
Co najmniej 2-letni staz pracy w administracji publiczne;.

Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

A

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
6. Nieposzlakowana opinia.

7. Stan zdrowia umozliwiajacy prace na ww. stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetno$¢ pracy w zespole i pod presjg czasu.
2. Predyspozycje osobowosciowe: doktadno$é, sumienno$é, odpowiedzialnose,
terminowos¢.
3. Wysoka kultura osobista.
4. Biegla znajomos¢ obstugi komputera.
5. Znajomos$¢ programow:
a) POGRUN,
b) IntraEWID,
c) WIP



d)

POST.

6. Umiejetno$¢ analitycznego myslenia.

7. Znajomos$¢ przepisOw prawa zwigzanych z pracg na ww. stanowisku pracy, a w

szczegolnoscei:

a)
b)
©)
d)
e)
f)
g)

h)
)
i)

Ustawy o samorzgdzie gminnym,

Ustawy o pracownikach samorzadowych,
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO),
Ordynacja podatkowa,

Ustawa o podatkach i optatach lokalnych,

Ustawa o podatku rolnym,

Ustawa o podatku lesnym,

Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, '
Ustawa o finansach publicznych,

Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem i1 poborem naleznosci z tytulow
okreslonych w odrebnych przepisach podatkow i oplat lokalnych,

Biezagca kontrola termindéw platnosci zobowiazan podatkowych, wystawianie
upomnien, tytutlow wykonawczych oraz ich aktualizacja,

Rozliczanie sottysow z inkasa naleznosci pieni¢znych,

Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie podatkow: rolnego, od
nieruchomosci, lesnego i od srodkow transportowych,

Sporzadzanie okresowych ocen i analiz z zakresu podatkéw i optlat lokalnych
(sprawozdawczos¢),

Inwentaryzacja naleznosci z tytulu podatkéw lokalnych,

Prowadzenie spraw dotyczacych umorzen w zakresie podatku od $rodkow
transportowych,

Prowadzenie ksiegi drukow $cistego zarachowania (kwitariusze K-103),

Wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow szczegdlnych,

10) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy i Zarzadzen Wojta w zakresie

dotyczacym realizowanych zadan,

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny — opatrzony wlasnorecznym podpisem,



0.

10.

1.
2.

CV- opatrzony wiasnorgcznym podpisem z uwzglednieniem dokladnego przebiegu
pracy zawodowej,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania ze
strony BIP zal. Nr 2),

Kserokopie swiadectw pracy,

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego i za umy$lne przestepstwo
skarbowe (do pobrania ze strony BIP zal. Nr 3) — (w przypadku zatrudnienia kandydat
zostanie zobowigzany do przedlozenia Informacji z Krajowego Rejestru Karnego),
Oswiadczenie kandydata, ze ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, oraz ze
korzysta z pelni praw publicznych (do pobrania ze strony BIP zal. Nr 3),

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
stanowisko urzednicze: referent — stanowisko ds. podatkowych (do pobrania ze strony
BIP zat. Nr 3),

Oswiadczenie posiadania obywatelstwa polskiego(do pobrania ze strony BIP zat. Nr 3),
Kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i

umiejetnosciach.

W przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszym anizeli wynikajacy z art. 22!
Kodeksu Pracy o$wiadczenie kandydata o dobrowolnym wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych na stanowisko urzednicze

referent stanowisko do spraw podatkowych (do pobrania ze strony BIP zat. Nr 1).

Uwaga: List motywacyjny i CV powinny by¢é opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby postepowania rekrutacyjnego”.

Kserokopie dokumentéw ztozonych w ofercie musza by¢ poswiadczone przez kandydata za
zgodno$¢ z oryginatem. Kandydaci zobowigzani sg do podania numeru telefonu lub adresu e-

mail, ktory niezbedny jest do poinformowania kandydata o terminie II etapu naboru.

V. Informacje o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym referent - stanowisko do

spraw podatkowych:

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

Wymiar czasu pracy - pelny etatu.



VL Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji

zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

VIL. Przebieg naboru na stanowisko urzednicze: referent - stanowisko ds. podatkowych:

Nabor sktada si¢ z dwoch etapow:

- 1 Etap: Sprawdzenie ofert kandydatow pod wzgledem formalnym i ustalenie listy
kandydatow zakwalifikowanych do drugiego etapu. Kandydaci spelniajacy wymagania
formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;.

- 2 Etap: Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w sekretariacie Urzedu Gminy
Goscieradow (pok. Nr 19, 1 pietro) lub pocztag na adres: Urzad Gminy GoScieradow,
Goscieradow Ukazowy 61, 23-275 Goscieradow, z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
urzednicze referent do spraw podatkowych” w terminie do dnia 21 pazdziernika 2025
roku do godz. 13%,

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Urzedu Gminy. Oferty

zlozone po uplywie powyzszego terminu nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Gminy Goscieradéw www.bip.lublin.pl/goscieradow oraz na tablicy

informacyjnej Urzedu Gminy Goscieradow.
VIII. Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych 17
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. 22016 r. nr 119, s. 1) (dalej: RODO)

informujemy, ze:

1.Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Urzad Gminy Goscieradow.









