Zalacznik do Zarzadzenia Nr 322/2024
Wojta Gminy Goscieradow
z dnia 31 stycznia 2024 roku

RGK 2110.2.2024 Goscieradow, dn. 31.01.2024 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wojt Gminy Goscieradow oglasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko

urzednicze: referent - stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami

w Urz¢dzie Gminy GoScieradéw, Goscieradéw Ukazowy 61, 23-275 Goscieradow.

I. Wymagania niezbedne:

ol S

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze — magisterskie.

Co najmniej 2-letni staz pracy w administracji publiczne;.

Peina zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia umozliwiajacy prace na ww. stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe:

1.

I

Umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu.
Predyspozycje osobowosciowe: doktadnos¢, sumienno$é, odpowiedzialnosé,
terminowos¢.

Wysoka kultura osobista.

Biegta znajomos¢ obstugi komputera.

Prawo jazdy kat. B.

Znajomos¢ programow:

a) POGRUN,

b) IntraEWID,

c) SRPP,

d) EMUIA.



7. Umiejetnos$¢ analitycznego myslenia.
8. Znajomos$¢ przepisOw prawa zwigzanych zpracg na ww. stanowisku pracy, a w
szczegoOlnosci:
a) Ustawy o samorzadzie gminnym,
b) Ustawy o pracownikach samorzadowych,
¢) Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO),
d) Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,
e) Ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,
f) Ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,
g) Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.

2. Prowadzenie spraw dotyczacych biezacej gospodarki i obrotu mieniem komunalnym,
w  tym  komunalnymi  nieruchomosciami  gruntowymi  zabudowanymi
i niezabudowanymi, zwlaszcza sprzedaz, najem, dzierzawa, uzytkowanie wieczyste
oraz naliczanie oplat z tego tytutu (sporzadzanie uméow).

3. Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarki gruntami komunalnymi w zakresie
sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste, zarzad, uzytkowanie, dzierzawe,
uzyczenie oraz naliczanie oplat z tego tytulu (sporzadzanie uméw).

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem gruntu na mienie gminne.

5. Prowadzenie spraw dotyczacych wywlaszczania nieruchomosci oraz ustalanie
odszkodowan na rzecz 0os6b wywlaszczonych.

6. Prowadzenie spraw dotyczacych ograniczenia lub pozbawienia praw do
nieruchomosci.

7. Ustalanie odszkodowan z tytutu nabycia mienia na rzecz Gminy.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia, ujawnianie w zwigzku z tym
prawa wiasnosci w ksiegach wieczystych.

9. Zlecanie, nadzor i odbiér opracowan geodezyjnych.

10. Przygotowywanie decyzji dotyczacych przeksztalcania prawa uzytkowania
wieczystego we wlasnosé.

11. Opiniowanie projektdw podziatu nieruchomosci oraz rozgraniczen.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

Przygotowanie decyzji zatwierdzajacych podzialy geodezyjne nieruchomosci oraz
decyzji rozgraniczeniowych.

Opiniowanie zgodnosci z miejscowym planem zagospodarowania projektow podziatu
nieruchomosci.

Windykacja naleznosci z tytulu uzytkowania wieczystego oraz innych umoéw
cywilnych zawieranych przez Gmine.

Postgpowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.

Przygotowywanie materialdow i dokumentéw niezbgdnych do prowadzenia ewidencji
ulic oraz nadawania numeracji porzgdkowej nieruchomosci.

Administrowanie targowiskiem gminnym.

Administrowanie budynkami Urzgdu Gminy Goscieradow.

Administrowanie budynkami Gminy Goscieradow, ktére nie zostaly przekazane w
trwaly zarzad jednostkom organizacyjnym Gminy.

Administrowanie gminnymi placami zabaw.

Administrowanie stadionem.

Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepisow szczegdlnych.
Przygotowywanie projektdow uchwal Rady Gminy i Zarzadzen Wojta w zakresie
dotyczacym realizowanych zadan.

Wykonywanie innych zadan z zakresu dziatania Gminy okreslonych przez Wéjta.

IV. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny,

Cv,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (do pobrania ze
strony BIP zat. Nr 2),

Kserokopie swiadectw pracy,

5. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego i za umyslne przestgpstwo
skarbowe (do pobrania ze strony BIP zal. Nr 3),

Oswiadczenie kandydata, ze ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, oraz ze

korzysta z petni praw publicznych(do pobrania ze strony BIP zal. Nr 3),



8. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym
stanowisku (do pobrania ze strony BIP zal. Nr 3),
9. Oswiadczenie posiadania obywatelstwa polskiego(do pobrania ze strony BIP zat. Nr 3),
10. Kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i
umiejetnosciach.
W przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszym anizeli wynikajacy z art. 22' Kodeksu
Pracy oswiadczenie kandydata o dobrowolnym wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych na stanowisko urzednicze: referent - stanowisko ds.

gospodarki nieruchomosciami (do pobrania ze strony BIP zal. Nr 1).

Uwaga: List motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby postepowania rekrutacyjnego”.

Kserokopie dokumentéw ztozonych w ofercie muszg by¢é poswiadczone przez kandydata za
zgodno$¢ z oryginalem. Kandydaci zobowigzani sg do podania numeru telefonu lub adresu e-

mail, ktéry niezbedny jest do poinformowania kandydata o terminie II etapu naboru.

V. Informacje o warunkach pracy na stanowisku urze¢dniczym: referent - stanowisko ds.
gospodarki nieruchomosciami :
1. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

2. Wymiar czasu pracy - pelny etatu.

VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji

zawodowe]j 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych wynosi 6 %.

VII. Przebieg naboru na stanowisko urze¢dnicze: referent - stanowisko ds. gospodarki

nieruchomosciami:

Nabor sktada si¢ z dwéch etapow:

- 1 Etap: Sprawdzenie ofert kandydatéw pod wzgledem formalnym i ustalenie listy
kandydatow zakwalifikowanych do drugiego etapu. Kandydaci spetniajgcy wymagania
formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o terminie rozmowy

kwalifikacyjne;.



- 2 Etap: Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy
Goscieradow (pok. Nr 19, I pietro) lub poczta na adres: Urzad Gminy Goscieradow,
Goscieradow Ukazowy 61, 23-275 Goscieradow, z dopiskiem ,Naboér na stanowisko
urzednicze: referent - stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami” w terminie do dnia
14.02.2024 roku do godz. 13%,

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Urzgdu Gminy. Oferty

zlozone po uplywie powyzszego terminu nie bgdg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Gminy Goscieradow www.bip.lublin.pl/goscieradow oraz na tablicy

WOJT 2\/
mgf Mafiupz Szczepanik
KARTA INFORMACYJNA

dotyczy czynnosci, gdy dane s3 przetwarzane s3 na podstawie przepiséw prawa

informacyjnej Urzedu Gminy Goscieradow.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych 17
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. 22016 r. nr 119, s. 1) (dalej: RODO)

informujemy, ze:

1.Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Urzad Gminy Goscieraddw.
2.Inspektorem Ochrony Danych jest Ewa Maziarczyk, adres e-mail: iod@goscieradow.pl,
adres do korespondencji: Goscieradow Ukazowy 61, 23-275 Goscieradow.

3. Pana/i dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisOw prawa — zgodnie z
Rejestrem Czynnosci Przetwarzania Danych obowigzujacym w  Urzgdzie Gminy
Goscieradow.

4.0dbiorcami Pana/i danych osobowych bedg odbiorcy - zgodnie z Rejestrem Czynnosci
Przetwarzania Danych obowigzujagcym w Urzedzie Gminy Goscieradow.

5. Pana/i dane osobowe przechowywane bedg przez okres - zgodnie z Rejestrem Czynnosci
Przetwarzania Danych obowigzujgcym w Urzedzie Gminy Goscieradow.

6.Posiada Pan/i prawo do: zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pan/i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - z
przyczyn zwigzanych z Pana/i szczeg6lng sytuacja - wobec przetwarzania danych osobowych
opartego na art. 6 ust. 1 lit. €) RODO (jesli przetwarzanie danych jest niezbedne do



wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Administratorowi), w tym profilowania na podstawie tych przepisow.
W przypadku wniesienia sprzeciwu Administratorowi nie wolno przetwarza¢ danych
osobowych, chyba ze wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza,
lub pod-staw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7.Przystuguje Panu/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8.Podanie Pana/i danych osobowych jest wymogiem wynikajagcym 2z przepiséw
obowigzujacego prawa (,,wymog ustawowy”) - zgodnie z Rejestrem Czynnosci Przetwarzania
Danych obowigzujacym w Urzedzie Gminy Goscieradow. Konsekwencjg niepodania danych
jest uniemozliwienie wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze lub
uniemozliwienie wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

9. Pana/i dane osobowe nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w
tym profilowaniu).

10. Pana/i dane osobowe nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowe;j.

11. Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych obowigzujacy w Urzedzie Gminy Goscieradow
dostepny jest do wgladu w sekretariacie pok. Nr 19.



