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ZAPYTANIE OFERTOWE
Dostawa i wdrożenie systemu informatycznego w ramach projektu „Cyfrowa Gmina” realizowanego 
w ramach Programu Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś V. Rozwój cyfrowy JST oraz 

wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia - REACT- EU, Działanie 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz 
wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia.

I. ZAMAWIAJĄCY
Gmina Gościeradów 
Gościeradów Ukazowy 61 
23-275 Gościeradów 
tel. 15 838 11 05
NIP 715-18-63-553
REGON 830409643
www.goscieradow.pl

II. TRYB POSTĘPOWANIA
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest wyłączone z obowiązku stosowania ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) na 
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej powyżej 50 000 zł netto 
prowadzone jest w oparciu o rozeznanie rynku zgodnie z rozdziałem 6.5.1 Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na łata 2014-2020.

III. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest Dostawa i wdrożenie systemu informatycznego w ramach projektu 

„Cyfrowa Gmina” realizowanego w ramach Programu Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś 
V. Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia - REACT- EU, Działanie 
5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych
3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamówienie składa się z następujących części:
a. Część 1 - System Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją
b. Część 2 - System do kompleksowej obsługi Rady Gminy 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub obie części.
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest

a. dla Części 1 w Załączniku nr 1A - Opis przedmiotu zamówienia dla części 1
b. dla Części 2 w Załączniku nr 1B - Opis przedmiotu zamówienia dla części 2

5. KodyCPV:
- 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
- 72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe 

i wsparcia
- 72253200-5 Usługi w zakresie wsparcia systemu
- 72263000-6 Usługi wdrażania oprogramowania

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIE TYCH WARUNKÓW

1. Warunek udziału:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy posiadają doświadczenie 
w wykonywaniu przedmiotu zamówienia i wykażą, iż w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania
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ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali minimum dwie 
dostawy z wdrożeniem systemu informatycznego przy czym:
a. w Część 1 - mają to być dostawy z wdrożeniem Systemu klasy EZD dla jednostek 
administracji publicznej.
b. w Część 2 - mają to być usługi dostawy z wdrożeniem Systemu do kompleksowej obsługi 
Rady Gminy/Miasta/Powiatu.

2. Podstawy wykluczenia:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego.

3. Sposób dokonywania oceny spełnienia warunków udziału i niepodlegania wykluczeniu.
1) Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
- zgodnie z zał. nr 3 do niniejszego zapytania. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu.

2) Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania wykazu dostaw (zał. nr. 4 do 
zapytania), wraz z podaniem ich rodzaju, kosztów, dat i podmiotów, na rzecz których dostawy te 
zostały wykonane. Wykonawca musi także udowodnić, że dostawy zostały prawidłowo wykonane - 
dowodami potwierdzającymi ten fakt są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, 
na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne dokumenty.

4. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą 
wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych oświadczeń 
Wykonawcy wg kryteriów: spełnia - nie spełnia.

V. TERMIN REALIZACJI
Termin realizacji zamówienia:
a. w Części 1 - do dnia 08.09.2023 r.,
b. w Części 2-30 dni od daty podpisania umowy

VI. WYKAZ DOKUMENTÓW
Wykonawca wraz z ofertą, którą składa na formularzu ofertowym stanowiącym zał. nr. 2, składa także:

1) Oświadczenie wstępne, o którym mowa w pkt. IV.3.1) zgodnie ze wzorem stanowiącym załącz nik nr 
3 do zapytania.

2) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, gdy oferta została podpisana przez inną osobę niż umocowana 
w dokumencie rejestrowym Wykonawcy.

VII. MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA
Bezpłatny i nieograniczony dostęp do zapytania ofertowego na stronie internetowej:
1. https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2.  bip - 
zakładka zamówienia publiczne - zamówienia publiczne poniżej 130 000. zł.

https://bip.goscieradow.pl/wiadomosci/14242/zamowienia publiczne poniżej 130 000 złotych

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Składający ofertę Wykonawca pozostaje nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania 
ofert.
2. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może zwrócić 
się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o oznaczony okres, nie 
dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie terminu związania ofertą powinna być wyrażona na piśmie.
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4. W przypadku braku zgody Wykonawcy na przedłużenie terminu związania z ofertą, jego oferta zostanie 
odrzucona.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 
DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja z Zamawiającym w sprawie niniejszej procedury odbywa się elektronicznie 
na stronie niniejszego ogłoszenia w Bazie Konkurencyjności (sekcja 'PYTANIA')

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
3. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami:

a. W kwestiach proceduralnych: Ewa Maziarczyk, teł. 158381105 wew. 409,
b. W kwestiach merytorycznych: Stanisław Kurz, teł. 158381105 wew. 424

4. Wykonawca może się zwrócić do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego w sposób 
wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziału, jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu 
składania ofert.

5. Na stronie internetowej Bazy Konkurencyjności Zamawiający będzie publikował wszelkie informacje 
dotyczące procedury, w tym odpowiedzi na wnioski o wyjaśnienie treści zapytania i zmiany treści 
zapytania.

6. Obowiązującą formą porozumiewania się Zamawiającego i Wykonawcy jest forma pisemna 
i elektroniczna.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
2. Ofertę należy opracować na drukach stanowiących załączniki do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Formularz ofertowy oraz dokumenty sporządzone przez Wykonawcę powinny być podpisane przez 

osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyników postępowania. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału 
w postępowaniu.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie podana przez Wykonawcę musi uwzględniać 

wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia.
2. W cenie jednostkowej brutto należy uwzględnić wartość końcową oferowanej jednostki, wartość 

uwzględniającą wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu 
zamówienia, łącznie z obowiązującym podatkiem VAT i innymi elementami cenotwórczymi, w tym: 
inne koszty niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia, a także ewentualne zniżki i 
upusty zaproponowane przez Wykonawcę.

3. Podana w formularzu ofertowym cena jest ostateczną i nie podlega podwyższeniu/waloryzacji w czasie 
realizacji przedmiotu zamówienia.

4. Cenę oferty należy podać w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XII. MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności pod adresem
https: bazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl

a. Oferty składane za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności powinny posiadać formę pliku PDF 
podpisanego przez osobę upoważnioną podpisem elektronicznym lub podpisanego odręcznie, 
następnie zeskanowanego i w takiej formie umieszczonego w systemie.

b. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. W tym 
celu należy postąpić zgodnie z instrukcją opublikowaną na stronie 

 lub złożyć odpowiednie 
oświadczenie do Zamawiającego.
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

c. Za datę złożenia oferty uważa się datę widoczną w systemie Baza Konkurencyjności.
d. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 

złożonej oferty.
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XIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT
Termin składania ofert upływa w dniu: 27.06.2023 r. o godz. 12:00.

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH 
KRYTERIÓW I POSOBU OCENY OFERT:

1. Jedynym kryterium oceny ofert będzie cena całkowita (waga - 100%) za wykonanie zamówienia 
opisanego w niniejszym zapytaniu, wynikająca z oferty cenowej sporządzonej przez Wykonawcę 
zgodnie z formularzem ofertowym (zał. nr 2)

2. W kryterium cena ocena oferty zostanie przeprowadzona wg formuły:

Lp = Cn/Cb x 100
Lp - liczba punktów
Cn - Cena najniższa z zaoferowanych
Cb - Cena badanej oferty

XV. WYJAŚNIENIA W TOKU BADANIA I OCENY OFERT
1. Zamawiający jednorazowo wezwie Wykonawców do uzupełnienia lub wyjaśnienia wymaganych 
dokumentów.
2. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez 

Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań 
określonych przez Zamawiającego, nie później, niż w dniu w którym upłynął termin na uzupełnienie 
dokumentów.

3. Formularz ofertowy złożony przez Wykonawcę nie podlega uzupełnieniu.

XVI. ODRZUCENIE OFERTY
Oferta zostanie odrzucona jeżeli::

a. zostanie złożona przez Wykonawcę, niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;
b. jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;
c. zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści zgodnie z warunkami określonymi 
w zapytaniu ofertowym;
d. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
e. Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o którym mowa w rozdziale XV mniejszego 
zapytania nie złożył stosownych wyjaśnień.
f. nie została przekazana w sposób określony przez Zamawiającego;
g. będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

XVII. WYBÓR OFERTY
1. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który spełnia wszystkie wymienione wymagania oraz 

przedstawi najkorzystniejszą ofertę cenową tj. uzyskał największą liczbę punktów.
2. O wyborze oferty najkorzystniejszej, unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi wszystkich 

wykonawców składających oferty oraz umieści informacje na stronie internetowej BIP oraz Bazy 
Konkurencyjności.
3. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest do zawarcia umowy zgodnie 

z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, jego zobowiązaniem zawartym w ofercie i na warunkach 
określonych we wzorze umowy.
4. Wzór umowy stanowi:

dla Części 1 Załącznik nr 5 A - Wzór umowy dla części 1
dla Części 1 Załącznik nr 5B - Wzór umowy dla części 2

5. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień umowy zawartej 
z wybranym Wykonawcą w przypadkach określonych w § 8 wzoru umowy.
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XVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA 
POSTĘPOWANIA

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania 
przyczyny.

2. Postępowanie o zamówienie unieważnia się w szczególności, jeżeli:
a. nie wpłynęła żadna oferta,
b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia,
c. wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie postępowania nie leży 

w interesie publicznym/Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili ogłoszenia 
postępowania,

d. zawiera błędy uniemożliwiające kontynuowanie postępowania bądź zawarcie umowy.

XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ 
ZAMAWIAJĄCYCH W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ww. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE), dalej „RODO” 
informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Gościeradów, Gościeradów Ukazowy 61, 
23-275 Gościeradów.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym może się Pani/Pan 
skontaktować we wszystkich sprawach dotyczących sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych oraz korzystania z przysługujących Pani/Panu uprawnień za pomocą adresu iod(5;  lub 
na adres ul. Gościeradów Ukazowy 61, 23-275 Gościeradów.

goscieradow.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Zakup i dostawę sprzętu komputerowego 
oraz oprogramowania w ramach projektu „Cyfrowa Gmina” realizowanego w ramach Programu 
Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś V. Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej 
odporności na zagrożenia - REACT- EU, Działanie 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej 
odporności na zagrożenia”.
4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy,
5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp,
6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
7. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
8. W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 
dodatkowych informacji:
- mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego
- mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego.
9. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
10. nie przysługuje Pani/Panu:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
11. Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób 
fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma 
zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO
12. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
Jeśli stwierdzi Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza RODO, ma Pani/Pan prawo 
wnieść skargę do organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres 
siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
13. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach niepodania danych osobowych: 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
Ich niepodanie spowoduje brak możliwości udziału w postępowaniu.
14. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub do organizacji międzynarodowej.

XX. ZAŁĄCZNIKI
1.
2.
3.
4.

5.
6.
7.

Załącznik nr 1A - Opis przedmiotu zamówienia dla części 1
Załącznik nr IB - Opis przedmiotu zamówienia dla części 2;
Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy;
Załącznik nr 3 - Oświadczenie wstępne dot. braku podstaw do wykluczenia oraz spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu;

Załącznik nr 4 - Wykaz dostaw;
Załącznik nr 5A - Wzór umowy dla części 1
Załącznik nr 5B - Wzór umowy dla części 2
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