Zalacznik do Zarzagdzenia Nr 70/2019
Wéjta Gminy Goscieradow
z dnia 23 grudnia 2019 roku

RGK 2110.2.2019 Goscieradow, dn. 23.12.2019 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wéjt Gminy Gos$cieradow oglasza otwarty i1 konkurencyjny nabor na wolne stanowisko

urzednicze: referent - stanowisko ds. promocji i rozwoju gminy

w Urzedzie Gminy Gos$cieradéw, Goscieradow Ukazowy 61, 23-275 Goscieradow.

I. Wymagania niezbedne:
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze — magisterskie: administracja lub zarzadzanie.

Co najmniej 2-letni staz pracy.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia umozliwiajacy prac¢ na ww. stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe:
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Umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presja czasu.

Predyspozycje osobowosciowe: dokladnos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnosc,
terminowos$¢, samodzielnosé, dyspozycyjnose, kreatywnosc.

Wysoka kultura osobista.

Bieglta znajomos¢ obstugi komputera 1 programéw graficznych (Photoshop, Illustrator)
Umiejetnosci tworzenia, redagowania, korekty komunikatow tekstowych.

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Prawo jazdy kat. B.

Znajomo$¢ przepisow prawa zwigzanych z praca na ww. stanowisku pracy, a w
szczegblnoscei:

a) ustawy o samorzadzie gminnym,



b) ustawy o pracownikach samorzagdowych,
¢) ustawy Prawo prasowe,

d) Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO),
e) ustawy o dostepie do informacji publicznej,

f) ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego.

II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7
8)
9)

Realizacja zadan w zakresie promocji, w tym promocji gospodarczej Gminy,
Koordynacja zadan zwigzanych z organizowaniem lokalnych, powiatowych oraz
wojewodzkich imprez promocyjnych odbywajacych si¢ z udzialem Gminy i
uczestniczenie w tych imprezach,

Udzial w organizacji imprez patriotyczno - religijnych, kulturalnych i sportowych
realizowanych przez Gming,

Opracowywanie i publikowanie informacji o Gminie, kierunkach jej rozwoju,
ofertach inwestycyjnych oraz rozpowszechnianie ich w kraju 1 za granica,
Wspotpraca z przedsigbiorcami,

Redakcja strony internetowej www.goscieradow.pl,

Przygotowanie ofert inwestycyjnych,

Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegoélnych,

Przedkladanie Wojtowi cyklicznych informacji o ewentualnych zewnetrznych

zrédlach finasowania zadan Gminy,

10) Przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy i Zarzadzen Wojta w zakresie

dotyczacym realizowanych zadan,

11) Wykonywanie innych zadan z zakresu dziatania Gminy okreslonych przez Wojta.

IV. Wymagane dokumenty:
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List motywacyjny,

CV,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

Kserokopie $éwiadectw pracy,

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego i za umyslne przestgpstwo



skarbowe,

7. Oswiadczenie kandydata, ze ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, oraz ze
korzysta z pelni praw publicznych,

8. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
stanowisku urzedniczym: referent - stanowisko ds. promocji i rozwoju gminy,

9. Kserokopie innych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i
umiejetnosciach,

10. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Kserokopie dokumentow ztozonych w ofercie muszg by¢ poswiadczone przez kandydata za

zgodnos¢ z oryginalem.

V. Informacje o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym: referent - stanowisko ds.
promocji i rozwoju gminy :
1. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

2. Wymiar czasu pracy - pelny etatu.

VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0sOb niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji

zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%.

VII. Przebieg naboru na stanowisko urzednicze: referent - stanowisko ds. promocji

i rozwoju gminy:

Nabor skiada si¢ z dwoch etapow:

- 1 Etap: Sprawdzenie ofert kandydatow pod wzgledem formalnym i ustalenie listy
kandydatow zakwalifikowanych do drugiego etapu. Kandydaci spetiajacy wymagania
formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

- 2 Etap: Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy
Goscieradow (pok. Nr 19, I pietro) lub poczta na adres: Urzad Gminy Goscieradow,
Goscieradow Ukazowy 61, 23-275 Goscieradéw, z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
urzednicze: referent - stanowisko ds. promocji i rozwoju gminy” w terminie do dnia
03.01.2020 roku do godz. 13%.

O zachowaniu terminu zlozenia oferty decyduje data wpltywu do Urzedu Gminy. Oferty

ztozone po uptywie powyzszego terminu nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Gminy Goscieradow www.bip.lublin.pl/goscieradow oraz na tablicy

informacyjnej Urzedu Gminy Goscieradow.

KARTA INFORMACYJNA
dotyczy czynnosci, gdy dane s3 przetwarzane s3 na podstawie przepisow prawa

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych 17
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. 22016 r. nr 119, s. 1) (dalej: RODO)

informujemy, ze:

1.Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Urzad Gminy Goscieradow.
2.Inspektorem Ochrony Danych jest Jarostaw Czerw, adres e-mail: iod@goscieradow.pl,
adres do korespondencji: Goscieradow Ukazowy 61, 23-275 Goscieradow.

3. Pana/i dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisOw prawa — zgodnie z
Rejestrem Czynnosci Przetwarzania Danych obowigzujacym w Urzedzie Gminy
Goscieradow.

4.0dbiorcami Pana/i danych osobowych beda odbiorcy - zgodnie z Rejestrem Czynnosci
Przetwarzania Danych obowigzujagcym w Urzgdzie Gminy Goscieradow.

5. Pana/i dane osobowe przechowywane bedg przez okres - zgodnie z Rejestrem Czynnosci
Przetwarzania Danych obowigzujacym w Urzegdzie Gminy Goscieradow.

6.Posiada Pan/i prawo do: zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pan/i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - z
przyczyn zwigzanych z Pana/i szczegdlng sytuacja - wobec przetwarzania danych osobowych
opartego na art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (jesli przetwarzanie danych jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej Administratorowi), w tym profilowania na podstawie tych przepiséw.
W przypadku wniesienia sprzeciwu Administratorowi nie wolno przetwarza¢ danych
osobowych, chyba ze wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza,
lub pod-staw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7.Przystuguje Panu/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.



8.Podanie Pana/i danych osobowych jest wymogiem wynikajacym =z przepisow
obowiazujacego prawa (,,wymog ustawowy™’) - zgodnie z Rejestrem Czynnosci Przetwarzania
Danych obowigzujacym w Urzedzie Gminy Goscieradow. Konsekwencja niepodania danych
jest uniemozliwienie wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze lub
uniemozliwienie wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

9. Pana/i dane osobowe nie bgdg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w
tym profilowaniu).

10. Pana/i dane osobowe nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
mi¢dzynarodowe;.

11. Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych obowiazujacy w Urzedzie Gminy Goscieradow
dostepny jest do wgladu w sekretariacie pok. Nr 19.
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