ZARZ ADZENIE NR 210/2017
WOJITA GMINY GO SCIERADOW
z dnia 18 padziernika 2017 roku

w sprawie ogtoszenia konkursu na wolne stanowiskazednicze:

referent - stanowisko ds. ksigowaci budzetowej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia z dnima&8ca 1990 r. o samaydzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1875); arl dst. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samadowych (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 zzp6zm.) zargdzam,
CO nasgpuje:

§ 11. Ogtasza sikonkurs na stanowisko wanicze: referent — stanowisko ds.egggiwasci
budzetowe.
2. Tres¢ ogtoszenia o niniejszym konkursie okeezahcznik do Zaradzenia.
§ 2. Komisja Rekrutacyjna do wytonienia kandydata na®tasko okrélone w 8 1 zostanie
powotana oddzielnym zagdzeniem.
§ 3.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

WOJIT

mgr Mariusz Szczepanik



Zahcznik do Zarzdzenia Nr 210/2017
Wojta Gminy Gdcieradow
z dnia 18 padziernika 2017 roku

RGK 2110.1.2017 Goieradéw, dn. 18.10.2017 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Wojt Gminy GacieradOw ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdomméne stanowisko
urzednicze: referent - stanowisko ds. ksigowcaci budzetowe]

w Urzedzie Gminy Gacieradow, Gacieradow Ukazowy 61, 23-275 Gaieraddw.

|. Wymagania niezkedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wisze ekonomiczne - magisterskie.

3. Co najmniej 2-letni stapracy, w tym co najmniej 1 letni gt@pracy na stanowisku obstugi
ksiegowasci w jednostkach buaktowych.

4. Petna zdoln@& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmny

5. Brak skazania prawomocnym wyrokiemads za umylne przesipstwo scigane
z oskazenia publicznego lub undine przesipstwo skarbowe.

6. Nieposzlakowana opinia.

7. Stan zdrowia unitiwiajacy prag na ww. stanowisku.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnos¢ pracy w zespole i pod prgsjzasu.

2. Predyspozycje osoboémowe: dokladné, sumiennét, odpowiedzialnéc,
terminowag.

3. Wysoka kultura osobista.

4. Biegta znajomé&t obstugi komputera.

5. Znajoma¢ obstugi programoéw RADIX niezioinych do pracy na w/w stanowisku
oraz programu Ptatnik.

6. Znajoma¢ przepisOw prawa zwranych z problematykna stanowisku pracy, fj.

m.in.:



a) ustawy o finansach publicznych oraz rozpdean wykonawczych do ustawy,
b) ustawy o rachunkowéai,

c) ustawy o podatku od towardéw i ustug,

d) ustawy o samogrzie gminnym,

e) ustawy o ochronie danych osobowych,

lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie ewidencji wydatkow Wdu Gminy,

2. Sprawozdawczd budzetowa w zakresie wydatkéw i zobaaan Urzgdu Gminy,

3. Sprawozdawczd budietowa w zakresie dochoddéw, wydatkéw, nalsci i
zobowgzan Urzedu Gminy,

4. Biezaca realizacja zadavynikajgca z przepiséw ustawy o podatku VAT,

5. Prowadzenie szczegotowe] ewidengjodkow trwatych oraz naliczania amortyzacji
srodkéw trwatych,

6. Prowadzenie ewidencji sktadnikbw mienia Gminy iziadbw oraz zmian w tym
zakresie,

7. Obstuga ptacowa i rozrachunki publiczno-prawne,

8. Dokonywanie rozliczé z Urzzdem Skarbowym, Zaktadem UbezpiecZ&potecznym,
PFRON,

9. Przeprowadzanie czynfm sprawdzajcych poprawn& dokumentowania i
rozliczania podatku VAT przez Usd i jednostki organizacyjne,

10.Generowanie i przekazywanie Jednolitego Pliku Kanggo w terminach
okreslonych w ustawie, na podstawie plikow przekazywédnprzez jednostki,

11.Przygotowywanie projektéow uchwat Rady Gminy i Zglzeh Wéjta w zakresie

dotyczicym realizowanych zada
IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny,

2. CV,

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st o zatrudnienie,

4. Kserokopieswiadectw pracy,

5. Kserokopie dokumentéw potwierdzaych wyksztatcenie,

6. Oswiadczenie kandydataze nie byt skazany prawomocnym wyrokiemds za

umyslne przesipstwo scigane z oskaenia publicznego i za uniipe przesfpstwo



skarbowe,

7. Oswiadczenie kandydataze ma petn zdolng¢ do czynnéci prawnych, orazze
korzysta z petni praw publicznych,

8. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwaelap na zatrudnienie na
stanowisku urgdniczym: referent - stanowisko ds. ¢ggpwasci budzetowej

9. Kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifjlach, uprawnieniach i
umiegtnosciach,

10.Kopia dokumentu potwierdzgjego niepetnosprawsd w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzystaz uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ugtaw

dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samutowych.

List motywacyjny i CV powinny b§ opatrzone klauzal,Wyrazam zgo@ na przetwarzanie
moich danych osobowych na potrzeby ppstvania rekrutacyjnego zgodnie z usiavdnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowyg¢hOt. U. 2016 r. poz. 922) oraz ustaw
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samuswych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z
pézn. zm.)”.

Kserokopie dokumentow ztonych w ofercie mugzby¢ paswiadczone przez kandydata za

zgodnd@¢ z oryginatem.

V. Informacje o warunkach pracy na stanowisku urzdniczym referent - stanowisko ds.
ksiegowasci budzetowey;
1. Zatrudnienie na podstawie umowy o0 grac

2. Wymiar czasu pracy - pehny etatu.

VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesicu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia o naborze wskk
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w jednostceaumieniu przepiséw ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudniaosob niepetnosprawnych byt

nizszy ni. 6%.

VII. Przebieg naboru na stanowisko urzdnicze: referent - stanowisko ds. kggowasci
budzetowe;j
Nabér sktada giz dwoch etapow

- 1 Etap: Sprawdzenie ofert kandydatéw pod wzm formalnym i ustalenie listy

kandydatow zakwalifikowanych do drugiego etapu. d§ataci spetniajcy wymagania



formalne zostapn powiadomieni e-mailem Ilub telefonicznie o terminiezmowy
kwalifikacyjnej.

- 2 Etap: Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami.

Wymagane dokumenty aplikacyjne ngle sktad&g w sekretariacie Urdlu Gminy
Goscieradow (pok. Nr 19, | ptro) lub poczi na adres: Ugd Gminy Gdcieradow,
Goscieradow Ukazowy 61, 23-275 @meraddw, =z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
urzednicze: referent - stanowisko ds.dgwasci budzetowej” w terminie do dnia 30.10.2017
roku do godz. 1%.

O zachowaniu terminu zienia oferty decyduje data wptywu do ©dzo Gminy. Oferty
ztozone po uptywie powsszego terminu niegola rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborughlzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletyriarmacji

Publicznej Urzdu Gminy Gdcieradéw www.bip.lublin.pl/goscieradow oraz na ieypl

informacyjnej Urzdu Gminy Gdcieradow.
WOJT

mgr Mariusz Szczepanik



