Zatkgcznik

do Zarzadzenia Nr 9/2015
Wojta Gminy Gdcieraddw

z dnia 19 stycznia 2015 roku

Regulamin statej komisji przetargowej do przygotowyvania i przeprowadzania

postepowan o udzielenie zamowig publicznych

8§ 1. Przygotowujc postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, kaanisgetargowa
w szczegolngci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia priaégta:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wzazasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkédw zamowieniaaproszenia do udzialu w
postpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapyia ceg,

3) propozycg zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podnfmmdmiotéw), z ktorymi
maj by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu ¢msiania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

5) projekty innych dokumentéw, w szczeg@nownioski Wojta do wiéciwego organu o

wydanie decyzji wymaganych ustaw

8§ 2. Komisja, przeprowadzg postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w

szczegolnéci:

1) udziela wyjanien dotyczcych specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,

3) dokonuje czynngi otwarcia ofert,

4) dokonuje oceny spetniania warunkow stawianych wykarom,

5) wnioskuje do Wojta o wykluczenie wykonawcéw w praggach okrdonych ustaw,

6) wnioskuje do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkpczewidzianych ustayy

7) dokonuje oceny ofert nie podlegeych odrzuceniu,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzysisie] kdz wyskpuje o
uniewanienie posgpowania,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przggaije projekt odpowiedzi na protest.



8 3. 1. Pracami komisji kieruje Przewodrnjcy a pod jego nieobecfb - Z-ca

Przewodniczcego.

2. Do Przewodnicgego nalég w szczegolngci:

1) odebranie éwiadczé cztonkow komisji, o ktorych mowa w 8 3 ust. 1 Zatzenia, oraz
poinformowanie Wdéjta o okoliczgoiach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i 4 zgizenia,

2) wyznaczanie terminéw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat m¢dzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybiéoozym,

4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentagstpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie Wodjta o problemach zyganych z pracami komisji w toku pepbwania o

udzielenie zaméwienia publicznego.

8 4. 1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewaedsgy.

3. Przewodnicgzcy upowania osolg, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego nieadsecn
oraz jednoczane] nieobecn&i Z-cy Przewodnicgrego, spé&rod cztonkow komisji.
Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemnej.

4. Przed rozpogziem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oranenosoby obecne na jej

posiedzeniu podpisgjiste obecndci.

5. Czynndci biezace, na polecenie Przewodnicego, wykonanegsw trybie roboczym przez

cztonkow komisji.

8 5. 1. Decyzje komisji zapadaiv drodze gtosowania.
2. Decyzje o ktérych mowa w ust. 1, zapadaj glosowaniu jawnym, zwyktwiekszdcig
gtoséw. W przypadku réwnej ioi gtosow ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos prowagzego

posiedzenie.

8 6. 1. Z kadego posiedzenia komisji spadza s¢ protokot.

2. Protokot zawiera w szczegOkuo opis przebiegu posiedzenia, pgdjdecyzje oraz wyniki
gtosowa. Do protokotu dajcza s¢ liste obecndci cztonkdéw komisji oraz ligt oséb
obecnych na posiedzeniu, z podaniem charaktenb&gngci.

3. Protokot podpisuje Przewodniey i Sekretarz komisiji.



§ 7. Dokumentagjprac Komisji prowadzi Sekretarz komisji.

8 8. Przewodnicy przedstawia Wéjtowi okresowe sprawozdania ztdiriesci komisiji.

Wojt Gminy Gacieradow

Mariusz Szczepanik



