ZARZADZENIE Nr‘.‘;jf./zols
WOJTA GMINY GOSCIERADOW

z dnia 14 maja 2015 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy GoScieradow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(tekst jedn.: Dz.U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Goscieradow stanowigcym zatacznik

do Zarzadzenia Nr 19/2015 Wojta Gminy Goscieradow z dnia 3 marca 2015 roku

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Goscieradow wprowadza si¢

nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

w § 8 ust. 1 dodaje si¢ punkt 39 w brzmieniu: 39) Przygotowywanie projektow
zarzadzen Wojta i projektéw uchwatl Rady Gminy (w tym aktéw prawa miejscowego)
pod wzglgdem merytorycznym i formalno — prawnym w zakresie dotyczacym

wykonywanych zadan,

w § 8 ust. 1 po punkcie 39 dodaje si¢ punkt 40 w brzmieniu: 40) Nadzér nad
przestrzeganiem przez pracownikéw Urzedu zasad techniki prawodawczej
okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r.
w sprawie "Zasad techniki prawodawczej" (Dz.U. z 2002 r. Nr 100, poz. 908)

przy przygotowywaniu projektow zarzadzen Wojta i projektéw uchwat Rady Gminy

(w tym aktéw prawa miejscowego),

w § 8 ust. 1 po punkcie 40 dodaje si¢ punkt 41 w brzmieniu: 41) Wst¢pna kontrola pod
wzgledem formalno - prawnym projektow zarzadzen Wojta i projektow uchwal Rady
Gminy (w tym aktow prawa miejscowego) przygotowywanych przez pracownikoéw

Urzgdu,
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4) w § 10 ust. 1 dodaje si¢ punkt 22 w brzmieniu: 22) Wystawianie tytutow
wykonawczych w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami egzekucyjnymi
w zakresie naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5) w § 11 ust. 1 punkt 50 otrzymuje brzmienie: 50) Administrowanie budynkami Gminy
Goscieradow, ktére nie zostaly przekazane w trwaly zarzad jednostkom
organizacyjnym Gminy,

6) w § 11 ust. 3 skresla sie punkt 2

7) § 16 otrzymuje brzmienie:

§ 16.1. Do zadan Stanowiska do spraw zamowien publicznych i ochrony danych

osobowych nalezy:
1) Przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o zamdwienia publiczne,

2) Przygotowywanie 1 prowadzenie procedury wyboru wykonawcdéw na
realizacj¢ matych inwestycji i ustug (poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych),

3) Przedstawianie Wdjtowi informacji o zaawansowaniu prac zwigzanych

z prowadzonymi post¢powaniami o zamdwienia publiczne,

4) Przygotowywanie, wydawanie i publikowanie (Internet, tablice ogloszen
itp.) gminnego informatora zamoéwien publicznych zawierajacego
informacje na temat zamdéwien publicznych oglaszanych przez Wojta i

jednostki organizacyjne Gminy,

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem uméw w zakresie realizacji

inwestycji,

6) Przygotowywanie i wprowadzenie do Biuletynu Informacji Publicznej

ogtoszen dotyczacych postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych,

7) Wykonywanie zadan z zakresu ochrony danych osobowych w Urzedzie,
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8) Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, do Sejmu i Senatu, do Parlamentu Europejskiego, do organéow

jednostek samorzadu terytorialnego,
9) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisdw szczegdlnych,

10) Przygotowywanie projektéw uchwal Rady Gminy i Zarzadzen Wojta w

zakresie dotyczgcym realizowanych zadan,

11) Wykonywanie innych zadan z zakresu dzialania Gminy okreslonych przez
Woijta.
2. Pracownik na stanowisku do spraw zamdwien publicznych i ochrony danych

osobowych realizujac zadania z zakresu ochrony danych osobowych oraz zadania

zwigzane z wyborami podlega bezposrednio Wojtowi.
8) W § 21 ust. 1 skredla si¢ punkty: 18, 211 22,

9) W § 22 dodaje si¢ punkt 16 w brzmieniu: 16) Zakup materialéw biurowych i srodkoéw

czystosci na potrzeby Urzedu,

10) W § 24 dodaje si¢ punkt 18 w brzmieniu: 18) Prowadzenie spraw wynikajacych z
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie w zakresie:
przygotowywania programéw wspolpracy Gminy Goscieradéw z organizacjami
pozarzadowymi, podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego i
stowarzyszeniami jednostek samorzadu terytorialnego oraz sprawozdan z ich
realizacji, przygotowywania i oglaszania konkurséw ofert, przygotowywania

projektéw umoéw, nadzor nad realizacja zadan,

11)W § 24 po punkcie 18 dodaje si¢ punkt 19 w brzmieniu: 19) Sprawowanie opieki nad

grobami i cmentarzami wojennymi,

12) W § 24 po punkcie 19 dodaje sie punkt 20 w brzmieniu: 20) Sprawowanie nadzoru
nad zabytkami.
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§ 2. Sprawy bedgce w toku (rozpoczete i niezakonczone) w dniu wej$cia w Zycie niniejszego
zarzadzenia powinny byé zakoficzone przez dotychczas prowadzacych je pracownikéw

Urzedu Gminy GoS$cieradow.

§ 3. Wpykonanie =zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Goscieradow oraz

pracownikom Urzedu Gminy Go$cieraddw.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Marlis: S-ezenanik

SEKR Z.GMINY

dr J Czerw

A.90"

AT

ZARZADZENIE Nrl}2015WOITA GMINY GOSCIERADOW z dnia 14 maja 2015 r. Strona 4 z 4



