ZARZ ADZENIE NR 122/2013
WOJTA GMINY GO SCIERADOW
z dnia 15kwietnia 2013 r.
w sprawie wdréenia systemu kontroli zaydczej

§1
W celu pelnego wdtania ,Standardéw kontroli zagdczej dla sektora finanséw publicznych w
Urzgdzie Gminy Gécieradow i Gminie Ggieraddéw ustala sizasady prowadzenia oraz procedury
kontroli zaradczej na podstawie art. 69 ust.1 pkt 2,3 ustawyia @7 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 zpdzm.).

Rozdziat |. Przepisy ogdlne
§2
1. Kontrola zarzdcza to system realizowanych w jednostce procedaz mastawienie jej
kierownictwa i pracownikow. Niniejsze zadzenie nie uchyla wprowadzonych weaiej regulacii i
przyjetych zasad dziatania. Wprowadzenie nowych proce#tantroli zaradcze] nasfpuje
zaradzeniem Wéjta Gminy Gaieraddw.
2. Wyznacza sikoordynatora ds. kontroli zaydczej — Sekretarza Gminy.
3. Wykonywanie obowazkOw z zakresie kontroli zagdczej w podleglych jednostkach naledo
obowigzkdw ich kierownikow i polega na:
- ustaleniu stosownych procedur, wytycznych orgeemanieniu ich przestrzegania,
- zapewnieniu realizacji zafla osiggania celow,
- zaradzaniu ryzykiem,
- wdrazeniu zasad etycznych dla pracownikéw i egzekwowanhigorzestrzegania,
- zapewnieniu ochrony zasobéw jednostki,
- skutecznym przekazywaniu informaciji.

Rozdziat II. Srodowisko wewretrzne

§3

ZASADY ETYCZNE

1. Zasady etyczne dla pracownikow kitm Gminy Gdcieradoéw ldacych pracownikami
samoradowymi okrelaja odrgbne przepisy, w szczegokud ustawa o pracownikach samgapwych.
2. Zasady etyczne dla wszystkich pracownikéw gdkreéakze zaradzenie nr 102 Wojta Gminy
Goscieradow z dnia 5 lutego 2013 r. w sprawie wprovesilz Kodeksu etyki dla pracownikéw
samorzdowych.
3. Zasady etyczne dla osOb zatrudnionych w pozaadtajednostkach organizacyjnych Gminy
Goscieradow okrélajg kierownicy tych jednostek.

§4

KOMPETENCJE ZAWODOWE
1. W Urzdzie Gminy Gécieradow zatrudnianeg swytacznie osoby posiadgje stosows wiedz,
umiejetnosci i doswiadczenie.
2. Zasady zatrudniania okiaja przepisy ustawy o pracownikach samdi@wvych, oraz zagzenie
nr 145/2006 Wadjta Gminy Goieradow z dnia 2 marca 2006 r. w sprawie wprowai@dzRegulaminu
naboru na wolne stanowiska ednicze.
3. Pracownicy Urgdu Gminy Gdcieraddéw podlegajocenie na zasadach olmnych w zarzdzeniu
nr 19/2007 r. Wéjta Gminy Goieraddw z dnia 7 maja 2007 r. w sprawie regulanpiragprowadzania
okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw samgmtawych.
4. Rozwo0j kompetencji zawodowych odbywea gioprzez szkolenia pracownikéw, realizowane
zgodnie z zasadami ustalonymi w zgzeniu nr 109/2013 Wojta Gminy @deraddéw z dnia 21
lutego 2013 r. w sprawie planowania, organizowawieeniania szkole w ktérych uczestniez
pracownicy Urzdu Gminy.
5. W pozostalych jednostkach organizacyjnych Gn@wogcieradow zasady zatrudniania, oceny oraz
rozwoju kompetencji zawodowych pracownikow ke zarzdzenia kierownikow tych jednostek.
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1. Struktue organizacyjn okreslajg Statuty oraz Regulamin Organizacyjny. Zakresy #aadprawnié

i odpowiedzialnéci kierownictwa i poszczegolnych komérek organijaggh s dostpne dla
kazdego pracownika jednostki w Regulaminie organizapyj i Statutach. Uszczegotowienie
powyzszych zasad stanowkakresy czynriei poszczegolnych pracownikow.

2. Kierownictwo dzy do dostosowania dokumentéw, o ktérych mowa wlusto obowdzujacych
przepiséw, celéw i zada W przypadku zmiany zadawynikajgcej ze zmiany przepiséw prawa lub
celéw jednostki, powssze dokumenty winny ldyniezwtocznie aktualizowane na wniosek pracownika
lub kierownika komorki organizacyjne;j.

3. Osoly odpowiedzialg za nadzor nad przygotowaniem aktualizacji dokudentvymienionych w
pkt 1 jest Sekretarz Gminy.

4. Kierownicy jednostek podlegtych zobawani & do przedktadania organom Gminy $Bieradow
propozycji w zakresie dostosowania struktury orgacyjnej do aktualnych celéw i zada

§6

DELEGOWANIE UPRAWNIE N
1. PoszczegOlni pracownicy posiagdaakresy czynnii regulupce ich obowdzki i uprawienia.
2. Powierzenie uprawnelub obowiazkéw w zakresie gospodarki finansowej lub ghiegwej
dokonywane jest wygkznie w formie pisemnej i potwierdzane podpisentpwanika przyjmujcego te
uprawnienia i obowdzki na zasadach oldlenych w art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
finansach publicznych.
3. Ponadto Wojt Gminy Geieraddéw mae pisemnie upowai¢ imiennie okrélonego pracownika do
wykonywania okrélonych czynnéci lub podpisywania okéonych dokumentow. W Uerlzie Gminy
Goscieradow prowadzi si rejestr ww. upowaien wedlug zasad okénych odebnym
zarzadzeniem.

Rozdziat Ill. Cele i zarzadzanie ryzykiem
87
MISJA, CELE, ZADANIA

1. Misjg¢ Gminy Gdacieradow okrélono w Strategii Rozwoju Lokalnego Gminy na lat&d2€2015 w
sposob nagpujacy: ,Gmina Goscieradow to obszar dobrze rozwingty spotecznie i gospodarczo, z
dobra infrastruktur a sprzyjajaca rozwojowi przedsiebiorczosci, atrakcyjny inwestycyjnie i
turystycznie, stanowhcy przyjazne miejsce dozycia i wypoczynku' Misja ta odnosi g takze do
Urzedu Gminy Gécieraddw.
2. Z misp zapoznano wszystkich pracownikow el Gminy i jednostek podlegtych.
3. Okrélenie celéw mee mig postd:

— planu rocznego lub wieloletniego,

— wieloletniej prognozy finansowej,

— preliminarza,

- zestawienia,

- programu,

- strategii.
4. Dokumenty okrdone w ust.3 oraz zmiany w tych dokumentach pogiegatwierdzeniu na
podstawie odibnych przepiséw.
5. Cele i zadania dla Ugdu Gminy Gdcieraddw i jednostek organizacyjnych na dany rekirfpstki
oswiatowe — rok szkolny)asokreslane w odebnym zarzdzeniu Waéjta Gminy Gacieradow.

§8

MIERNIKI OSI AGNIECIA CELOW
1. Projekt zargdzenia w sprawie celéw i zatlaa dany rok wraz z miernikami g@gnigcia celow i
zada na dany rok przedstawiany jest corocznie orgarmmipiowiedzialnemu za kontkokarzdcz Il
poziomu (Waojtowi Gminy Gécieradow) do dnia 31 marca. W przypadku jednostglrizacyjnych
oswiaty cele i zadania wyznaczarers rok szkolny.
2. W celu przygotowanie projektu Wojt Gminy &eeradéw zwotuje narad w ktérej uczestnieg
kierownicy jednostek organizacyjnych oraz Kieroviwiz Urzedu Gminy Gdcieradéw. Projekt celéw
i zada musi by spojny z celami i zadaniami wyznaczonymi plananeil@etnimi i finansowymi.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych i komoéretganizacyjnych spoarizap sprawozdanie z
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wykonania celow i zadai skladaj je Wojtowi Gminy Gdécieradédw w terminach okégych w
odrebnym zarzdzeniu.

§9

IDENTYFIKACJA | ANALIZA RYZYKA
1. W Urzdzie Gminy Gécieradow sporgza s¢ dokumentag bedaca wynikiem identyfikacji i
analizy ryzyka.
2. Przy identyfikacji ryzyka rozwane g czynniki sprzyjaice wysipieniu ryzyka o charakterze
finansowym i niefinansowym.
3. Ocena zidentyfikowanego ryzyka dokonywana jéstzradziej ni raz do roku. Z dokonanej oceny
ryzyka sporgdza s¢ dokumentag na zasadach oldlenych w zarzdzeniu nr 104/ 2013 Wdjta
Gminy Gacieradow z dnia 5 lutego 2013 r. w sprawie procedumrdzania ryzykiem.
4. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy dGieradow zobowizani g do realizacji
zaradzania ryzykiem w kierowanych przez siebie jednasik

Rozdziat IV. Informacja i komunikacja
§10
1. W Urzdzie Gminy Gécieradow i Gminie Gérieradow funkcjonuyj nastpujace mechanizmy
przekazywania informaciji:
1) narady odbyware s¢ w miark potrzeb; uczestnikami narad: skierownik jednostki,
kierownicy komorek i jednostek organizacyjnych,a#zé pracownicy, ktorych obecfo jest
niezkedna lub paadana;
2) umieszczanie na tablicy oglogzeerwerze i stronie internetowej,
3) przekazywanie w formie pisemnej,
4) polecenia przelmnego.
2. Cele i zadania na dany rok komunikujgemiacownikom w naspujacy sposob:
1) poprzez umieszczenie zagizenia na ogolnodaginym serwerze w formie pliku
komputerowego,
2) ustnie w trakcie narad i spotka
3) poprzez przekazanie zatwierdzonego dokumentoopmikom komorek organizacyjnych
zobowgzanych do wspotdziatania przy ggnicciu danego celu.
3. Do obowjzkéw wszystkich pracownikow Ugdu Gminy Gdcieradow nalgy przekazywanie
niezkednych informacji: kierownictwu, innym pracownikonmmaz podmiotom zewgirznym majcym
wplyw na osagniccie celdw i realizagjzada.
4. Zasady tworzenia i obiegu dokumentacji dkrénstrukcja kancelaryjna.
5. Zasady zarglzania informagj publiczry okreilaja odrebne zarzdzenia.
6. Skargi i wnioski, stanowte istotny sposob informacji o nieprawidtale@ach w funkcjonowaniu,
Sa rozpoznawane na zasadach ékneych w przepisach Kodeksu pgsbwania administracyjnego i
aktach wykonawczych.

Rozdziat V. Mechanizmy kontroli
§11
DOKUMENTACJA SYSTEMU KONTROLI, W TYM DOTYCZ ACYCH OPERACJI

FINANSOWYCH | GOSPODARCZYCH
1. Dokumentacja systemu kontroli zgilzzej obejmujca wszystkie procedury, instrukcje, wytyczne
kierownictwa, zakresy obowikéw, a take inne dokumenty jest depna dla wszystkich
pracownikbw w formie pliku komputerowego pn. Kool zarzdcza” na serwerze. Zasady
aktualizacji procedur oké zahcznik nr 1 do niniejszego zadzenia.
2. Mechanizmy kontroli zapewnigjze podejmowane i realizowang wytacznie operacje finansowe
zatwierdzone przez odpowiednie organy i osoby.
3. Wykaz procedur kontroli zagdczej stanowi zatznik nr 2 do niniejszego zaidzenia. Do biggcej
aktualizacji wykazu zobowrany jest Sekretarz Gminy.
Aktualizacja wykazu nie stanowi zmiany zgoizenia i nie wymaga podpisu Woéjta Gminy
Goscieradow.
4. Jednostki organizacyjne Gminy &radow przechowsji udostpniajg dokumentag systemu
kontroli na zasadach olétenych przez ich kierownikow.



§12
NADZOR, CIAGLOSC DZIALALNO SCI | OCHRONA ZASOBOW

1. Wojt Gminy Gdcieradéw prowadzi nadzor nad wykonaniem Zada celu ich oszagnej,
efektywnej i skutecznej realizaciji.
2. W zakresie swojej dziataléd kierownicy komérek i jednostek organizacyjnyclodpjmup
dziatania zmierzare do zapewnieniaggtosci dziatalngci jednostki poprzez w szczegohun

— ubezpieczenie maiku,

- analizowanie zawartych uméw i wnioskowanie o zaveanowych,

— ochrorg mienia i jego wykorzystanie zgodne z zasadami iawej gospodarki,

— ochror dostpu do informacji,

- zabezpieczenie pracownikom bezpiecznych warunk@eypr

§13
MECHANIZMY KONTROLI SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

1. Do mechanizméw kontroli systemow informatycznyeiteza:

- obowigzek zabezpieczenia hastem komputeréw i szczegidlatych plikow,

— sporadzanie kopii bezpiechstwa,

— dostp do poszczeg6lnych elementéw systemu tylko upaieaych pracownikéw (bazy

danych, dane ksgowe itp.)

— ograniczenie mdiwosci kopiowania informacji i instalowania prywatnegprogramowania,

- absolutny zakazaywania oprogramowania bez weej licencji,

- zakaz wykorzystywania stbowych komputeréw do celéw prywatnych.
2. Nadzér nad przestrzeganiem pasagych zasad realizuje pracownik g@j w zakresie czynrioi
zadania obstugi informatycznej lub inna wyznaczosaba.
3. Szczegotowe zasady korzystania z systemow irtycanych okréa zaradzenie nr 121/2013
Wojta Gminy Gdcieradow z dnia 15 kwietnia 2013 r. w sprawie Raguhu korzystania ze spitn
komputerowego oraz sieci komputerowej ¢tz Gminy Gdcieradow, jak rownie zarzdzenie nr
120/2013 Wojta Gminy Gaieradow z dnia 15 kwietnia 2013 r. w sprawie Rklitbezpieczéastwa
informacji i Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym.

Rozdziat VI. Monitorowanie i ocena systemu

§14
1. Kierownictwo monitoruje na higco system kontroli zagelczej i dokonuje analizy, czy system ten
dziata skutecznie. Dowodem na wykonanie monitorijegi podpis zibony na dokumentach przez
Wojta Gminy Gdcieraddw i inne upowaione osoby. Kierownictwo Uezlu i kierownicy jednostek
organizacyjnych zobowrani g do statlego przegliu procedur kontroli zagrlczej pod ktem jego
aktualndci, zgodndci z przepisami, adekwatém, skutecznéci i efektywndgci.
2. Samoocena systemu kontroli zglzzej w danym roku jest dokonywana w formie narad
kierownictwa odbywajcych sé w grudniu kadego roku na zasadach aiomych w zarzdzeniu nr
103 Wojta Gminy z dnia 5 lutego 2013 r. w sprawsealenia zasad dokonywania samooceny systemu
kontroli zaradcze;.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy slkdaddo dnia 31 stycznia kdego roku,
oswiadczenie o stanie kontroli zadczej wedtug wzoru oké®dnego w przepisach wykonawczych do
ustawy o finansach publicznych. s$@adczenia przechowuje i analizuje koordynator kalnt
zaradczej.

Rozdziat VII. Przepisy koncowe
§15
1. Wykonanie zawgdzenia powierza siwszystkim pracownikom Ugzlu Gminy Gdcieradow i
jednostek podlegtych.
2. Pracownicy pisemnie potwierdzdakt zapoznania siz niniejszym zarmzeniem.

§ 16
Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nrl1
do Zarzidzenia Nr 122/2013 Wojta Gminy fegeradow z dnia 15 kwietnia 2013 r.
w sprawie wdréenia systemu kontroli zaydczej

Tryb dokonywania, opracowywania i aktualizacji procedur kontroli zarz gdczej

81
Procedury kontroli zaszlczej wprowadzaneasw formie pisemnej zagdzeniem Wojta Gminy
Goscieradow.
§2
1. Wniosek o opracowanie, aktualizacj wdrozenie procedury kontroli zagdczej wraz z
uzasadnieniem skladgaj
— Skarbnik Gminy,
— Inni kierownicy komérek organizacyjnych,
- Wyznaczeni pracownicy.
2. Po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w ust.1,jM&miny Gacieraddw, jeeli uzna wniosek za
uzasadniony, poleca pracownikowi przygotowaniegkij zarzdzenia.

Aktualizacja procedur kontroli zagdczej nasipuje w nasipujacych przypadkach:
1) zmiana stanu prawnego,
2) konieczné¢ ograniczenia ryzyka (w szczegoeopo dokonaniu analizy ryzyka).



Zatgcznik Nr 2

do Zarzidzenia Nr 122/2013 Woéjta Gminy fseeraddéw z dnia 15 kwietnia 2013 r.
w sprawie wdréenia systemu kontroli zaydczej

Wykaz obowigzujacych procedur kontroli zarzadczej

Lp.

Nri tytut zaradzenia Wéjta Gminy
Gaoscieradow

Data wejcia wzycie

Uwagi

Zasady etyczne

Zarzdzenie nr 102/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 5 lutego 2013 r.
sprawie wprowadzenia Kodeksu etyki (
pracownikdw samogglowych.

y
W

1la

Kompetencje
zawodowe

Zarzdzenie nr 145/2006 Woéjta Gmin
Goécieradow z dnia 2 marca 2006 r.
sprawie wprowadzenia Regulaminu nab
na wolne stanowiska wdnicze

Zarzdzenie nr 19/2007 r. Wéjta Gmin
Goscieradow z dnia 7 maja 2007 r.
sprawie  regulaminu  przeprowadzal
okresowej oceny kwalifikacyjne
pracownikéw samosziowych

Zarzdzenia nr 96/2009 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 10 lutego 2009 r.
sprawie w sprawie szczegotowego spos
przeprowadzania stby przygotowawczej
organizowania egzaminu #ozacego ¢
stuzbe w Urzedzie Gminy Gécieradow

Zarzdzenia nr 113/2009 Wdéjta Gmin
Goscieradow z dnia 15 czerwca 2009 r.
sprawie ustalenia Regulamir
Wynagradzania Pracowniké
zatrudnionych w  Urgdzie  Gminy
Gosécieradow

Zarzdzenie nr 62/2007 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 19 marca 2008 r.
sprawie szczegoOtowych zasad szkole
pracownikéw zatrudnionych w Ugdzie
Gminy Gacieradéw

Zarzdzenie nr 109/2013 Wodjta Gmin
Goscieradow z dnia 21 lutego 2013 r.
sprawie  planowania,  organizowan
oceniania szkolg w ktérych uczestniecz
pracownicy Urzdu Gminy

Struktura
organizacyjna

Uchwata nr XXVI/142/09 Rady Gmin
Goscieradow z dnia 25 czerwca 2009 r.
sprawie uchwalenia  Statutu  Gmit
Goécieradow

vy

Zarzdzenie nr 7/2011 Woéjta Gmin

Goscieradow z dnia 31 stycznia 2011 r.

E<
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sprawie nadania regulamir
organizacyjnego Urlu Gminy
Goscieradow

Zarzdzenie nr 105/2013 Wéjta Gminy
Goscieradow z dnia 5 lutego 2013 r. w
sprawie wprowadzenia rejestru upcwen
i petnomocnictw

Zarzdzenie nr 110/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 21 lutego 2013 r.
sprawie ustalenia celow i zadadla
jednostek organizacyjnych

Zarzmdzenie nr 104/ 2013 Woéjta Gmir
Goscieradow z dnia 5 lutego 2013 r.
sprawie procedur zagdzania ryzykiem

Zarzdzenie Nr 122/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 15 kwietnia 2013 r.
w sprawie wdreenia systemu kontro
zaradczej

Zarmdzenie Nr 122/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 15 kwietnia 2013 r.
w sprawie wdreenia systemu kontro
zaradczej

u

Zarzdzenie nr 7/2011 Woéjta Gmin

Goscieradow z dnia 31 stycznia 2011 r.
sprawie
organizacyjnego

nadania

Urlu

regulamin
Gminy

§‘<

u

Goscieradow

Zarzdzenia nr 7/2011 Woéjta Gmin
Goscieradow z dnia 31 stycznia 2011 r.
sprawie nadania regulamin
organizacyjnego Urddu Gminy
Goscieradow

§‘<

u

Zarmdzenie nr 113/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 27 lutego 2013 r.
sprawie udosgpniania informacji

publicznej niezamieszczonej w Biuletyni

Informacji Publicznej

Zarzdzenie nr 114/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 27 lutego 2013 r.

sprawie wzoréw wnioskow o degt do
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informacji publicznej

Zarzdzenie nr 145/2006 Woéjta Gmin
Goscieradow z dnia 2 marca 2006 r.

sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru

na wolne stanowiska wdnicze

Zarzdzenie nr 19/2007 r. Wéjta Gmin
Goscieradow z dnia 7 maja 2007 r.

sprawie  regulaminu  przeprowadzania

okresowej oceny kwalifikacyjne
pracownikéw samoggdowych

Zarzdzenia nr 96/2009 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 10 lutego 2009 r.

sprawie w sprawie szczegétowego spospbu

przeprowadzania stby przygotowawczej
organizowania egzaminu #&ozgcego ¢
stuzbe w Urzedzie Gminy Gécieradow

Zarzdzenia nr 113/2009 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 15 czerwca 2009 r.

sprawie ustalenia Regulaminu
wynagradzania Pracownikow

zatrudnionych w  Urgzie  Gminy
Goscieradow

Zarzdzenie nr 62/2007 Wodjta Gmin
Goscieradow z dnia 19 marca 2008 r.
sprawie szczegoOtowych zasad szkole
pracownikéw zatrudnionych w Ugdzie
Gminy Gacieradow

Zarzdzenie nr 109/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 21 lutego 2013 r.
sprawie  planowania,  organizowan
oceniania szkolg w ktérych uczestnicz
pracownicy Urzdu Gminy

aa

Zarzdzenie nr 102/2013 Woéjta Gmin
Goscieradow z dnia 5 lutego 2013 r.
sprawie wprowadzenia Kodeksu etyki ¢
pracownikbéw samoggowych.

y
W

1la

Zarzdzenie nr 27/2011 Wodjta Gmin
Gosécieradow z dnia 29 czerwca 2011 r.
sprawie opracowania Planu Operacyjné
Funkcjonowania Gminy Gaoieradow w
warunkach  zewgtrznego  zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny

290

Zarzdzenia nr 37/2011 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 22 sierpnia 2011 r.
Sprawie  organizacji, uruchomienia

funkcjonowania systemu statych zyow
na terenie gminy w stanach gotowei
obronnej pastwa

Zarzdzenia nr 1/2010 Wdjta Gmin
Goscieradow z dnia 31 grudnia 2010 r.

y
w

sprawie opracowania gminnego planu

ewakuacji (przyjcia) ludndci, zwierat i

mienia na wypadek zagrenia




bezpieczéstwa  pastwa 1 wojny
(ewakuacja lll stopnia)

Zarzdzenia nr 65/2008 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 5 maja 2008 r.
sprawie ustalenia norm zycia paliwa dla
pojazdow

W

Zarzdzenie nr 8/2010 Wdjta Gmin
Gosécieradow z dnia 19 kwietnia 2010 r.
sprawie ustalenia wysoko stawki za 1
km w celu rozliczenia kosztowzywania
samochodow prywatnych do celd
stuzbowych przez pracownikéw Usgdu
Gminy Gacieradéw

<

\W

w

Zarzdzenie nr 84/2008 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 29 wrZeia 2008 r. w
sprawie ustalenia stawki za wynaje
pojazdow isrodkdw transportu wikasnych

M

Mechanizmy
dotyczce operacji
finansowych i
gospodarczych

Zarzmdzenie nr 112/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 27 lutego 2013 r.
sprawie dokonywania odbioru prac
dostaw

y

Zarzdzenie nr 65/2008 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 5 maja 2008 r.
sprawie ustalenia norm zycia paliwa dla
pojazdéw

W

Zarzdzenie nr 8/2010 Wdgjta Gmin
Goécieradow z dnia 19 kwietnia 2010 r.
sprawie ustalenia wysokda stawki za 1
km w celu rozliczenia kosztéwzywania
samochodow prywatnych do celd
stuzbowych przez pracownikéw Usgdu
Gminy Gacieradow

W

W

Zarzdzenie nr 84/2008 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 29 wrzeia 2008 r. w|
sprawie ustalenia stawki za wynaje
pojazddw isrodkéw transportu wiasnych

’M

Zarzdzenie nr 34/2007 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 31 sierpnia 2007 r.
sprawie  powotania  stalej  komis
przetargowej do przygotowywania
przeprowadzania pagiowar o udzielenie
zamowié publicznych,

J

Zarzdzenie nr 2/2011 Woiéjta Gmin
Goscieradow z dnia 5 stycznia 2011 r.
sprawie  przyjcia zasad  (polityki
rachunkowéci w  Urzedzie  Gminy
Goscieradow

Zarzdzenie Nr 111/2013 Wdéjta Gmin

Goscieradow z dnia 27 lutego 2013 r.
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sprawie wprowadzenia regulamirLu
ramowych procedur udzielania zamoiwi
publicznych o wartéci szacunkowe
przekraczajcej wyraom w ziotych
réwnowartd¢ kwoty 14 000 euro.
Zarmdzenie nr 106/2013 Woéjta Gminy
Goscieradow z dnia 8 lutego 2013 r. (w
sprawie utworzenia rejestru uméw

Zarzdzenie nr 119/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 15 kwietnia 2013 r. (w
sprawie wdraenia Polityki bezpieczesstwa
informacji oraz instrukcji zagrlzania
systemem informatycznym w Usdzie
Gminy Gacieradow

Zarzdzenie nr 120/2013 Wojta Gminy
Goscieradow z dnial5 kwietnia 2013 r. |w
sprawie Regulaminu korzystania ze sz
komputerowego oraz sieci komputerowej
Urz¢du Gminy Gdcieradéw

Zarzdzenie nr 113/2013 Wojta Gminy
Goscieradow z dnia 27 lutego 2013 r. (w
sprawie udosgpniania informaciji
publicznej niezamieszczonej w Biuletynie
Informacji Publicznej
Zarzdzenie nr 114/2013 Wojta Gminy
Goscieradow z dnia 27 lutego 2013 r. |w
sprawie wzoréw wnioskow o degt do
informacji publicznej

Zarzdzenie nr 103/2013 Wojta Gmin
Goscieradow z dnia 5 lutego 2013 r. (w
sprawie ustalenia zasad dokonywahia
samooceny systemu kontroli zagzzej

Zarmdzenie Nr 122/2013 Wojta Gminy
Goscieradow z dnia 15 kwietnia 2013 r.

w sprawie wdreenia systemu kontroli
zaradczej
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