
 
Zarządzenie nr 114/2013 

WÓJTA GMINY GO ŚCIERADÓW 
z dnia 27 lutego 2013 r.  

 
w sprawie wzorów wniosków o dostęp do informacji publicznej  

 
Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 
 

§ 1 
W celu usprawnienia współpracy pomiędzy Urzędem Gminy a klientem zewnętrznym wprowadza 
się następujące wzory wniosków: 
1) wniosek o udostępnienie informacji publicznej – załącznik nr 1 do zarządzenia, 
2) wniosek o wydanie zaświadczenia – załącznik nr 2 do zarządzenia, 
 

§ 2 
Wzory wniosków, o których mowa w § 1 zostaną zamieszczone na stronie internetowej Urzędu 
Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej oraz udostępnione w siedzibie Urzędu Gminy na 
stanowiskach pracy. 
 

§ 3 
Osobą odpowiedzialną za aktualność wzorów wniosków jest Sekretarz Gminy. 
 

§ 4 
1. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy oraz pracownikom odpowiedzialnym 
za przyjmowanie wniosków i ich rozpatrywanie. 
2. Wszyscy pracownicy Urzędu Gminy Gościeradów potwierdzają na piśmie fakt zapoznania się z 
niniejszym zarządzeniem. 
 
 

§ 5 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 



Załącznik nr 1 
do zarządzenia nr 114/2013 Wójta Gminy Gościeradów z dnia 27.02.2013 r. 
w sprawie wprowadzenia wzorów wniosków o dostęp do informacji publicznej 
 
 
       Gościeradów, dnia …………………… 
WNIOSKODAWCA 
Nazwisko i Imię /Nazwa firmy ………………………………………………………………. 
…........................................................................................................................................ 
Adres(siedziba):……………………………………………………………………………...... 
…........................................................................................................................................ 
Telefon: ………………………………. 
REGON: ……………..………………(tylko firmy) 
 
 
       Wójt Gminy Gościeradów 
 

WNIOSEK 
O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ 

Na podstawie ustawy o dostępie do informacji publicznej zwracam się z prośbą o udostępnienie 
informacji publicznej w następującym zakresie: 
- szczegółowy zakres danych: 
…………………………………………………………………………………………………..…
………………………………………………………………………………........................………
…………………………………………………………………………………………..…………
……………………………………………………………………………………….........................
.......................................................... 
- okres, którym dane należy objąć: 
………………………………………………………………………………………………….........
.............. 
- uwagi: 
………………………………………………………………………………………………………
………..……………………………………………………………………………………………
…………………... 
………………………………………………………………………………………………………
……… 
FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:* 
- Przesłanie informacji pocztą za pobraniem na adres: 
…………………………………………………………………………………………………..…
……………………………………………………………………………………….............………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………… 
- Przesłanie informacji pocztą po dokonaniu wpłaty wcześniej uzgodnionej kwoty na konto 
Urzędu Gminy. 
- Odbiór osobiście przez wnioskodawcę. 
 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych 
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. Nr 133 poz. 883, z późn. zm.) do celów realizacji 
niniejszego wniosku. 
 
Uwagi: 
* - właściwe zaznaczyć 
       ........................................................ 
        podpis wnioskodawcy 
 
 
 



Załącznik nr 2 
do zarządzenia nr 114/2013 Wójta Gminy Gościeradów z dnia 27.02.2013 r.  
w sprawie wprowadzenia wzorów wniosków o dostęp do informacji publicznej 
  
 
 
        Gościeradów, dnia ………………………… 
WNIOSKODAWCA 
Nazwisko i Imię /Nazwa firmy ………………………………………………………………. 
…........................................................................................................................................ 
Adres(siedziba):……………………………………………………………………………...... 
…......................................................................................................................................... 
Telefon: ………………………………. 
REGON: ……………..………………(tylko firma) 
 
 
       Wójt Gminy Gościeradów 
 
 

WNIOSEK 
O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA 

Na podstawie art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
proszę o wydanie zaświadczenia 
……………………………..…………………………………………………………………………… 
:…...............................................................................................................................................................
.......................................................................................................................... 
 
FORMA PRZEKAZANIA ZAŚWIADCZENIA:* 
- Przesłanie informacji pocztą za pobraniem na adres: 
………………………………………………………………………………………………… 
- Odbiór osobiście przez wnioskodawcę. 

Uwagi: 
* - właściwe zaznaczyć 
       ........................................................ 
        podpis wnioskodawcy 
 
Do wniosku należy załączyć dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej lub przedłożyć informacje i 
stosowne dokumenty potwierdzające zwolnienie z obowiązku ponoszenia opłaty skarbowej, jeżeli 
wnioskodawca jest od tej opłaty zwolniony. 
 
Opłatę skarbową należy wnieść na rachunek bankowy Urzędu Gminy. 
 
 

 
 
 
 
 


