Zarzadzenie nr 113/2013
WOJTA GMINY GO SCIERADOW
z dnia 27 lutego 2013 .

w sprawie udostepniania informacji publiczng niezamieszczongj w Biuletynie Informacji Publiczng

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnigiipnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr
157, poz. 1240 z @d. zm.) zargdza s¢, co hasipuje:

§1
1.0kresla sk tryb postpowania przy udospnianiu informacji publicznej niezamieszczonej w
Biuletynie Informaciji Publicznej Uedu Gminy Gécieraddw.

§2
1.Informacja publiczna, o ktorej mowa w 8§ 1 ustutlpstpniana jest na zasadach ckoaych w
ustawie z dnia 6 wrZeia 2001 r. o dogpie do informacji publiczne;.
2. Wzér wniosku o udogpnienie informacji publicznej zamieszag siv Biuletynie Informaciji
Publicznej Urzdu Gminy Gdcieraddw.

§3
1.Informacja publiczna, ktdrmazna udosgpni¢ niezwtocznie — nie wymaga wniosku pisemnego.
2.Wéjt Gminy Gdcieraddw lub osoba przez niego upaniana poleca zatatwienie wniosku (ustnego
lub pisemnego) wikxiwej merytorycznie komdrce organizacyjnej lub kaetkemu pracownikowi.
3.Ust. 2 nie stosuje i gdy interesant zwréci gio udosgpnienie informacji bezpmednio do
pracownika.
4. Kierownik komérki organizacyjnej lub pracownikasbwiska pracy, do ktérego skierowano wniosek
s3 odpowiedzialni za terminowe i zgodne z obgemigcymi przepisami prawa zatatwienie wniosku.

§4
Pisemny wniosek o udzielenie informacji, po zartegesaniu i zadekretowaniu przez Wéjta Gminy
lub osolg przez niego upowaiong, przekazywany jest do wdeiwej merytorycznie komorki
organizacyjnej.

§5
1. Przy zatatwianiu wnioskéw o dept do informacji publicznej przyjmuje einastpujacy tok
postpowania:
1) w sprawach niewymaggych wniosku pisemnego — informacjudosgpnia upowaniony
pracownik,
2) w sprawach rozpatrywanych na podstawie wniosgi®@mnych:
a) przy udzielaniu informacji zgodnej z wnioskiendekumentagj (w tym projekt pisma z
odpowiedzj — o ile jest wymagany) — przygotowuje upawiany pracownik,
b) odmowa udosgpnienia informacji oraz umorzenie pggbwania o udogpnienie informacji
nastpuje w drodze decyzji administracyjnej wydawanejrybie art. 16 ustawy o dagtie do
informacji publicznej. Projekt decyzji przygotowujepowaniony pracownik, ktéremu
przekazano wniosek do zatatwienia. Degympdpisuje odpowiednio Wéjt Gminy lub Sekretarz
Gminy, dziatajcy z upowanienia.
2. W przypadkuzadania informacji, z ktorych ¢&¢ podlega ochronie prawnej —ez mozliwa do
udostpnienia przekazuje gistosownie do ust. 1 pkt 2 lit a, w pozostatym eale ust. 1 pkt 2 lit b
stosuje si odpowiednio.
3. Wszystkie pisma i projekty decyzji administragygh parafui odpowiednio pracownicy lub
kierownicy komorek organizacyjnych.

§6
1.0d wnioskodawcy mma pobra optat w wysokdci odpowiadajcej kosztom udogpniania
informaciji lub przeksztalcenia informacji w foerwskazan we wniosku, na zasadach odtoaych w



art. 15 ustawy o dogpie do informaciji publicznej.
2.Ustala s nastpujace zasady kalkulacji kosztéw, o ktérych mowa w ist.
— optaty za spordzenie kopii dokumentéw pobierag sv wysokdaci 0,2 zt za strog
- koszt wykorzystanych naikow informacji odpowiada kosztowi ich zakupu lcénie
rynkowej danego rimika w momencie przygotowywania informacii.
3.Optat pobiera si na podstawie wystawionego rachunku.
8§87

1.Wykonanie zarglzenia powierza siwszystkim pracownikom Uedu Gminy Gdcieradow.
2.Nadzé6r nad wykonaniem zadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

3.Wszyscy pracownicy Uedu Gminy Gdcieradow potwierdzaj na pémie fakt zapoznania iz
niniejszym zarzdzeniem.

§8
Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



