_ Zarzadzenie nr 111/2013 |
WOJTA GMINY GO SCIERADOW
Z dnia 27 lutego 2013 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu ramowych procedlrielania zaméwiepublicznych o warkei
szacunkowej przekraczagj wyraong w ztotych réwnowart&@ kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 69 ust 1 pkt 3 ustawy z dniai@ipsia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U187,
poz. 1240 z pin. zm.) zarzdza s¢, co nasipuije:

§1

Wprowadza & w zahczeniu do niniejszego zadzenia regulamin ramowych procedur udzielania zamtow
publicznych o wartéci szacunkowej przekracaaj wyrazong w ztotych rownowart& kwoty 14 000 euro.

§2
1. Wykonanie zagdzenia powierza sipracownikom Urzdu Gminy Gdcieradow.
2. Wszyscy pracownicy Ugdu Gminy potwierdzaj wlasnoecznym podpisem fakt zapoznanig @ tresciag
niniejszego zamgzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania.



REGULAMIN

ramowych procedur udzielania zaméwi@é publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajcej wyrazona

w zlotych réwnowartosé kwoty 14 000 euro
I. PRZEPISY OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin oké&a zasady i tryb udzielania zamdwigublicznych w Urzdzie Gminy

Goscieradow.

§2

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1
2.
3.
4
5

6.

o ¢

N e

Ustawie — nalgy przez to rozumigustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwpeiblicznych,
Regulaminie — nalgy przez to rozumigniniejszy Regulamin udzielania zamowigublicznych.
Zamawiajcym — naley przez to rozumieGmine Gascieradow.

Wojcie - naley przez to rozumieWéjta Gminy Gdcieradow.

Specyfikacji - nalgy przez to rozumie Specyfikagt Istotnych Warunkéw Zamowienia spadzor dla
danego pogpowania, zgodnie z zapisami Ustawy.

Wartdsci zamoOwienia - nalegy przez to rozumig catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug ustalone z agte starannécis.

Whnioskodawcy - naley przez to rozumie pracownikéw Urzdu Gminy Gdcieradow wysipujacych z
wnioskiem o udzielenia zamoéwienia publicznego.

Wykonawcy — oznacza to wykonagw rozumieniu Ustawy,

ZamOwieniu publicznym — oznacza to zamOwienia pzbk o wartéci szacunkowej przekracasgj
wyrazong w ztotych rownowart& kwoty 14.000 euro w rozumieniu Ustawy.

Il. CZYNNO SCI PRZYGOTOWAWCZE

§3
Udzielenie przez Zamawigjego zamoéwienia publicznego neo nasipi¢ wytacznie w trybie i na
zasadach oksonych przepisami ustawy Prawo zamofvigublicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. oraz
niniejszego Regulaminu.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizadanego zamowienia wygtuje z wnioskiem
(zakcznik nr 1 do Regulaminu) o wyranie zgody na realizaczamoéwienia o warkei szacunkowej
wyrazonej w ztotych powyej 14.000 euro do Skarbnika Gminy.
Whiosek, o ktérych mowa w ust. 2 pracownik merytany uzgadnia z inspektorem ds. zamdwie
publicznych.
Inspektor ds. zamowhepublicznych po otrzymaniu wniosku przypisuje oszean wartas¢ zamdwienia
do okrg&lonych grup zamowig kod CPV oraz opiniuje czy dane zamoOwienie pragidaawyraong w
zlotych rownowartéci kwoty 14 000 euro.
Wéjt Gminy i Skarbnik wyraa zgod/nie wyraza zgody na realizacdanego zamowienia.
W przypadku niewyrzenia zgody przez Skarbnika lub Wéjta na realizadginego zamowienia naptije
zaniechanie realizacji zamoOwienia, o0 czym pracownilerytoryczny powiadamia inspektora ds.
zamowid publicznych.
Inspektor ds. zamowtepublicznych prowadzi rejestr zamowjektorych wartéé przekracza wyreong w
zlotych réwnowartéci kwoty 14 000 euro dla wszystkich zamowierychodzcych z Urzdu Gminy
Goscieraddéw oraz umieszcza w nim informaojwszcztych posgpowaniach.

§4

Nadzér nad przygotowaniem pgsbwania sprawuje Zagica Wojta Gminy.

Za przygotowanie pogbowania o udzieleniu zamowienia publicznego odpdajia
a) pod wzgtdem formalnym — Inspektor ds. zaméivigublicznych,

b) pod wzgtdem merytorycznym — Wnioskodawca.

Whioskodawca w zakresie przygotowania ppstvania jest zobowzany do:



1) przedi@enia zapotrzebowania inspektorowi ds. zaméwgieblicznych

2) opracowania merytorycznej gei dokumentacji przetargowej lub dokumentacji wyirmtrybie,
w szczegolnéci: okreslania przedmiotu zamoOwienia i innych istotnych ebedw zamowienia,
wartaci zamowienia netto (w ztotych), terminu realizaiméwienia, warunkéw wymaganych
od wykonawcow i kryteriéw ich spetienia, kryteri@eeny i wyboru ofertzrédet finansowania
zamoéwienia.

4. Inspektor ds. zamdwiepublicznych w zakresie przygotowania ppstwania jest zobowzany do:

1) rejestracji postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

2) przygotowania ogtoszenia, wzoru specyfikacji isygtm warunkéw zamowienia i innych
dokumentdéw,

3) przygotowania wszezia posgpowania 0 udzieleniu zamoOwienia publicznego w sposé
wihasciwy dla danego trybu.

Ill. REALIZACJA POST EPOWANIA
§5

— Za przeprowadzenie pggbwania o udzielenie zamowienia publicznego odpdavicomisja przetargowa
lub osobal/y powotywanal/e niezwtocznie przez Wopaudizielenia zaméwiepublicznych o wartézi
szacunkowe] powsej 14 000 euro. Powoly komisg przetargow lub osolp Wojt wskazuje jej
uprawnienia i obowsizki.

- Komisja lub wyznaczona osobaly rozpoczyna gradniem jej powotania.

— Komisja lub wyznaczona osobal/yflazy pra¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia
publicznego lub z dniem uniewsienia posfpowania o0 udzielenia zamdwienia publicznego do
przeprowadzenia, ktérego zostata powotana, clixgba zaradzeniu o powotaniu komisji postanowiono
inaczej.

- W skiad komisji przetargowej wchogizo najmniej 3 osoby spwd pracownikow urgdu, w tym
przewodniczcy, z-ca przewodnigzego oraz sekretarz komis;ji.

— Dokumentowanie pogbowania nalgy do obowjzkéw Inspektora ds. zaméwi@ublicznych.

IV. ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZN  EGO

§6
— Do zawierania umowy i realizacji uméw w sprawactmawien publicznych nalgy stosowa w
szczegolnéci przepisy Ustawy i Kodeksu Cywilnego.
- Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktare zostato uniewaione prowadzi do
zawarcia umowy.
- W zawieranych umowach w sprawie zaméwienia pubégpnnaley umiesci¢ zapisy zabezpieczge
interesy zamawiafego, a w szczegOlba:
— precyzyjne i zgodne ze specyfikaapraz ofery okreilenie przedmiotu i warunkéw realizacji
zamowienia,
- precyzyjne okréenie warunkéw odbioru (eciowego, kacowego) orazciste powgzanie ich z
warunkami ptatngci,
— precyzyjne okrélenie warunkéw gwarancji,
— zamieszczenie klauzuli dotygzj kar umownych lub innych sankgciji, jakie poniesigkonawca
w przypadku nie wypetnienia warunkdw umowy,
— zasady zmiany umowy zgodne z Usiaw
— Osoly uprawnion do podpisywania uméw w sprawach zamdmmiblicznych jest Wojt, a inna osoba
wytacznie na podstawie petnomocnictwa.
— Skarbnik sktada kontrasygrgata umowach w sprawach zaméiwvgublicznych.

V. EWIDENCJA, SPRAWOZDAWCZO S$C, ARCHIWIZACJA

§7



- Udzielanie zaméwie publicznych o warti przekraczajcej 14 000 euro podlega rejestracji w Rejestrze
zamowid publicznych.
— Rejestr prowadzi Inspektor ds. zaméfivublicznych. Rejestr winien zawi€raastpujace informacje:
— liczbe porzdkows,
— przedmiot zamOwienia,
— nr postpowania,
— tryb postpowania,
— dakt wszczcia i zakdiczenia posfpowania,
- Nrumowy,
— nazw i adres wykonawcy.
3. Umowy zawarte w trybie ustawy podlegagjestracji w Rejestrze umow zgodnie z efuiym
zarzdzeniem.

§8

1. Inspektor ds. zamOwhe publicznych ma obowrek terminowo sposdzi¢ sprawozdanie dotygze
udzielonych zamowiena rok poprzedni.

2. Sprawozdania natg sporzdza zgodnie z ustagv oraz wydanymi w oparciu 0 diiprzepisami
wykonawczymi.

§9

— Dokumentacja pospowania o udzieleniu zaméwienia publicznego jesteghowywana przez okres
wskazany w ustawie w komaorce zamofviblicznych.

- Akta spraw zalatwionych  powinny By przechowywane w  sposob  gwaranty
ich nienaruszalrig i przekazane do archiwum



Zalgcznik nr 1
do regulaminu ramowych procedur udzielania zam@éwigblicznych o wartéei przekraczajcej
wyrazong w ztotych réwnowart@ kwoty 14 000 euro

..................................... GmieradOWw, .......ooovvvevvnnn.
Piecz:¢ Urzgdu

ZNAK SPrawWy.......ovve e e
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
dot. realizacji zaméwienia o wakt szacunkowej wyrgonej w ztotych przekraczgjego 14.000 euro:

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

wartge brutto:.......covv v, zt

- Wspolny stownik zaméwie(CPV): | _._| _._| _._| _._| _.-kod wiodicy
| __|__|__| __| _-kod uzupetniajcy

|__|__|_._|_._| _-kod uzupetniajcy

7. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmioto@aienia:

(imie i nazwisko)

(podpis pracownika merytorycznego)



Data wphywu WNIOSKU.........oeiii i

Okreslenie biegcej wart@ci w danej grupie zamowe. . ..........cc.vvevieviviiienine e,

(data i podpis inspektora ds. zamdwpeblicznych)

Wyrazam zgod/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdai
publicznego na podstawie ustawy z d2@astycznia 2004 roku Prawo zamd&ivigublicznych.

(podpis Skarbnika) (podpis Wijta)

* niepotrzebne sk ¢



