_ Zarzadzenie nr 106/2013 |
WOJTA GMINY GO SCIERADOW
Z dnia 8 lutego 2013 r.

W sprawie utworzenia rejestru umow

Na podstawie art. 68 ust. 1 oraz art. 69 ust. 13Jkistawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 124@zpzm.), zarzdza s¢, Co nasipuje:

g1
1. W Urzdzie Gminy Gécieradéw tworzy si rejestr uméw zwany dalej ,rejestrem”.
2. llekra¢ w niniejszym zargdzeniu jest mowa o umowie, rozumie pirzez to umowy, ktérych
strory jest Urgd Gminy Gdcieradow lub Gmina Geieradow, przechowywane w Widzie
Gminy Gacieradéw.
3. Umowy zawarte w imieniu Gminy przez posiadgith stosowne upovzaienia kierownikéw

jednostek organizacyjnych Gminy, grzechowywane i rejestrowane w tych jednostkach.

§2
Rejestr obejmuje wszelkie umowy zawarte w formisepinej z wyczeniem uméw o praci

innych z zakresu spraw kadrowych.

§3
1. Zobowizuje st Skarbnika Gminy do utworzenia i prowadzenia rejestediug wzoru
stanowacego zagcznik nr 1 do niniejszego zaidzenia oraz przechowywania uméw.
2. Rejestr spogrza s¢ w cyklach rocznych i obejmuje umowy zawarte w danyoku
kalendarzowym.
3. Rejestr zawiera nagiujace informacije:
1) numer umowy tj. liczba pogdkowa wynikajca z rejestru tamane przez rok kalendarzowy (np.
1/2013),
2) dane drugiej strony lub stron umowy;,
3) przedmiot umowy,
4) dat obowigzywania umowy,

§4
1. Pracownik przygotowagy umowe pod wzgédem merytorycznym, ma oboyziek
zarejestrowania jej u Skarbnika Gminy, po uzyskamézystkich niezédnych paraf i podpisaniu

przez osoby upowaione.



2. Skarbnik Gminy zobowrany jest nadaumowie, o ktéremowa w ust. 1 numer wynikgjy z
rejestru.

§5
W przypadku umoéw, ktérych projekty spadzity podmioty zewetrzne:
1. Pracownik ma obowkek zarejestrowania ich u Skarbnika Gminy, po uagik wszystkich
niezkzdnych paraf; w tym parafy radcy prawnego i podpis@mnzez osoby upowaione.
2. Skarbnik zobowazany jest nadaumowie numer wynikagy z rejestru.

§6
1. Wykonanie zamgzenia powierza sipracownikom Urzdu Gminy Gdcieradow.
2. Wszyscy pracownicy Ugdu Gminy potwierdzaj wlasnoecznym podpisem fakt zapoznania
Si¢ z trescig niniejszego zakglzenia.

87
Zarzzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1
do zarzdzenia Wojta Gminy Goieradow nr 106/2013 z dnia 8 lutego 2013 r. w gpeautworzenia
rejestru uméw

(piecz¢ jednostki)

Rejestr umoéw za rok. ......
Lp. Nr umowy Strona/strony  Przedmiot umowy Okres umowy *
umowy data
obowigzywania
umowy (od-do)

* - w przypadku uméw zawartych na czas dlory naley poda daty zawarcia i zakmzenia
obowigzywania umowy, umowy na czas niecfomy zawierag wytacznie wzmiank ,na czas
nieokrelony” i datg zawarcia



