Zarzadzenie nr 105/2013
WOJTA GMINY GO SCIERADOW
Z dnia 5 lutego 2013 .

W sprawie wzoru i zasad prowadzenia rejestru uponed i peinomocnictw

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 siarp@09 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pin. zm.) zargdza s, co nasjpuije:
§1
1. W Urzdzie Gminy Gécieradow prowadzi girejestr upowznien i peinomocnictw wydanych przez
Wojta Gminy Gdcieradow, zwany dalej rejestrem”.
2. Upowanienia i petnomocnictwa wydaje¢sivytacznie w przypadkach dozwolonych przepisem
prawa.
3. Obowazek rejestracji nie dotyczy petnomocnictw do wpsiwania przed agglami, organami
administracyjnymi itp. (petnomocnictw procesowych).
§2
1. Zobowazuje s¢ Sekretarza Gminy do utworzenia i prowadzenia tejesvediug wzoru
stanowijcego zacznik nr 1 do niniejszego zaidzenia.
2. Rejestr sporglza s¢ ciggle a numeruje w cyklach rocznych (obejmuje upovenia i
petnomocnictwa wydane w danym roku kalendarzowym).
3. Rejestr zawiera nagtujace informacje:
1) Numer kolejny tj. liczba pogzlkowa wynikajca z rejestru tamane przez rok kalendarzowy
(np. 1/2012),
2) Data wydania upowaienia lub petnomocnictwa,
3) Nazwisko i im¢ upowanionego lub petnomocnika,
4) Stanowisko sttbowe upowanionego lub petnomocnika,
5) Podstawa prawna wydanego upemiania lub peinomocnictwa,
6) Zakres upowanienia lub petnomocnictwa,
7) Dat cofnigcia upowanienia lub petnomocnictwa.
§3
1. Pracownik przygotowsgy upowanienie lub petnomocnictwo pod wzglem merytorycznym, ma
obowigzek zarejestrowania go u Sekretarza Gminy po uzyskaszystkich niezinych paraf w tym
parafy radcy prawnego, a przed przeeditiem do podpisu Waojta Gminy.
2. Sekretarz Gminy zobogdany jest nadaupowanieniu lub petnomocnictwu, o ktérych mowa w
ust. 1 numer wynikagy z rejestru.
§4
1. Wzér upowanienia stanowi zgtznik nr 2 do niniejszego zadzenia.



§5
1. Wykonanie zardzenia powierza sipracownikom Urzdu Gminy Gdcieradow
2. Wszyscy pracownicy Ugdu Gminy potwierdzaj wkasnoecznym podpisem fakt zapoznaniag gi
trescia niniejszego zagdzenia.
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Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1
do zargdzenia nr 105/2013 z dnia 5 lutego 2013r. w spram#eru i zasad prowadzenia rejestru upémien i peinomochictw

(piecz¢ jednostki)

Rejestr upowanien i petnomocnictw za rok. ......

Lp

Data wydania
upowanienia lub
petnomocnictwa

Upowanienie — pelnomocnictwc

wydano dla

)Zakres upowznienia i peinomocnictwa

Upoumienie -
petnomocnictwo cofrto
dnia

Uwagi

Nazwisko i img  Stanowisko = Podstawa Zakres
prawna
1
2
3
4




Zalgcznik nr 2

do zarzdzenia nr 105/2013 z dnia 5 lutego2013 r. w sprawi®ru i zasad prowadzenia rejestru
upowanien i petnomocnictw

Gaoscieradow, data...........ccoeeeevevvneeeenn.
piecz¢ jednostki
lub nazwa organu

UPOWAZNIENIE

Na podstawie ... * upowaiam Pana/Papi

- Wystawiania zé&wiadczéh w sprawach R 7

upowanienia Wéjta Gminy Ggtieradow..............vvveeee.e. :

- Wydawania decyzji administracyjnych w sprawach ............................... *rE 7
upowanienia Wojta Gminy GetieradOw.............cceeeee.ee. .

— Podpisywania pism w sprawach Rk 7

upowanienia Wojta Gminy G&rieradOow............cc.eeeeneee. .

- Prowadzenia spraw ......

(podpis)

*

nalezy pod& podstaw prawryz upowanienia (np. art. 268a Kodeksu pgsiwania
administracyjnego, art. 143 Ordynacji podatkowej),

** nalezy poda& imie, nazwisko, stanowisko sthowe upowanionego oraz miejsce zatrudnienia.
*** nalezy pod& rodzaj sprawy oraz zakres upcwmeenia






