Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 34/2007
Wéjta Gminy Gdcieraddw

z dnia 31 sierpnia 2007r

Regulamin state] komisji przetargowej do przygotowyvania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowig publicznych

§1.

Przygotowujc postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, koensjzetargowa w

szczegolnéci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia pridé&zta Gminy:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wzazasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwieniaaproszenia do udzialu w
postpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapyi@ ceg,

3) propozycg zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podnfpdmiotow), z ktorymi
maja by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu ¢mstania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

5) projekty innych dokumentow, w szczeg@nbwnioski Wojta Gminy do wkxiwego
organu o wydanie decyzji wymaganych usfaw

§ 2.

Komisja, przeprowadza postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w

szczegolnéci:

1) udziela wyj&nien dotyczcych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,

3) dokonuje czynngci otwarcia ofert,

4) dokonuje oceny spetniania warunkow stawianych wykarom,

5) wnioskuje do Wdjta Gminy o wykluczenie wykonawcow przypadkach okéonych
ustava,

6) wnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w aglkach przewidzianych ustaw

7) dokonuje oceny ofert nie podlegeych odrzuceniu,



8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzysisie] kndz wyskpuje o
uniewanienie posgpowania,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz priggalje projekt odpowiedzi na protest.

§ 3.

1. Pracami kieruje Przewodnixz .

2. Do Przewodniccego nalea w szczegolngci:

1) odebranie éwiadczé czionkéw komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 zalzenia, oraz
poinformowanie Wojta Gminy o okoliczeaach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i 4
zarzadzenia,

2) wyznaczanie terminéw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat m¢dzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybi®oozym,

4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentagstpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie Wojta Gminy o problemach zwaénych z pracami komisji w toku
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 4.

1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewedsgy.

3. Przewodniczcy upowania osol, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego
nieobecnéci, sparod czionkéw komisji. Upowaienie dokonywane jest w formie
pisemne;.

4. Przed rozpoeziem posiedzenia komisji cztonkowie komisji orameénosoby obecne na jegj
posiedzeniu podpisajiste obecngci.

5. Czynndci biezace, na polecenie Przewodnicego, wykonaneasw trybie roboczym przez

cztonkow komisiji.
§ 5.

1. Decyzje komisji zapadapo przeprowadzeniu gtosowania.

2. Decyzje o ktérych mowa w ust. 1, zapadaj gtosowaniu jawnym, zwyktwigkszdcia

gtosow. W przypadku réwnej isoi gtosow ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos prowagzgo

posiedzenie.

§ 6.
1. Z kazdego posiedzenia komisji spadza s¢ protokot.



2. Protokot zawiera w szczegOkoo opis przebiegu posiedzenia, pgdjdecyzje oraz wyniki
glosowa. Do protokotu daicza s¢ liste obecndci cztonkédw komisji oraz list oséb
obecnych na posiedzeniu, z podaniem charaktenb&gngci.

3. Protokot podpisuje Przewodnicy i Sekretarz.

§7.
Dokumentagj prac Komisji prowadzi Sekretarz Komisiji.
§ 8.
Przewodniczcy przedstawia Waojtowi Gminy okresowe sprawozdani&iatalngci komisji.



