Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 103/2005
Wojta Gminy Goscieradow
z dnia 22.02.2005r

Regulamin stalej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o

udzielenie zamowien publicznych

§1.

Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja przetargowa w szczegdlnosci

przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy:

1)
1)

1)

)
)

propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
projekt specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng,
propozycje zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podmiotu (podmiotéw), z ktdrymi maja byc
prowadzone negocjacje,
ogloszenia wymagane dla danego trybu post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego,
projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski Wojta Gminy do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa.

§ 2.

Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w szczegdlnosci:

1)
1)
1)
1)
1)
1)
1)
1)

1)

udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

prowadzi negocjacje z wykonawcami,

dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

dokonuje oceny spehiania warunkéw stawianych wykonawcom,

wnioskuje do Wojta Gminy o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
whnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,

przyjmuje 1 analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 3.



1. Pracami kieruje Przewodniczacy.
2. Do Przewodniczacego naleza w szczegolnosci:
1) odebranie o$wiadczen czlonkow komisji, o ktorych mowa w § 3 wust. 1 zarzadzenia, oraz
poinformowanie Wojta Gminy o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 1 4 zarzadzenia,
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
1) podziat miedzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
1) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego,
1) informowanie Wdjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
§4.
1. Komisja dziala na posiedzeniach.
2. Posiedzenia komisji zwolyje i prowadzi Przewodniczacy.
3. Przewodniczacy upowaznia osobg, ktora wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci, sposrod
cztonkéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;j.
4. Przed rozpoczgciem posiedzenia komisji czlonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej posiedzeniu
podpisuja liste obecnosci.
5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane sa w trybie roboczym przez cztonkéw
komisji.
§5.
1. Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu glosowania.
2. Decyzje o ktorych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia glosow. W

przypadku réwnej ilosci glosow ,,za” 1 ,,przeciw”, rozstrzyga glos prowadzacego posiedzenie.

§ 6.
1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Protokot zawiera w szczegolnosci: opis przebiegu posiedzenia, podjete decyzje oraz wyniki glosowan. Do
protokohu dofacza si¢ list¢ obecnosci cztonkéw komisji oraz liste 0sob obecnych na posiedzeniu, z podaniem
charakteru tej obecnosci.

3. Protokét podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz.

§7.
Dokumentacj¢ prowadzi Sekretarz.

§8.



Przewodniczacy przedstawia Wojtowi Gminy okresowe sprawozdania z dziatalno$ci komisji.



