UCHWALA NR 21.101.2024
ZARZADU POWIA'TU ELCKIEGO
z dnia 19 wrzesnia 2024 r.

w sprawie okreslenia wytycznych i instrukcji do opracowania projektu budzetu
i wieloletniej prognozy finansowej na 2025 r. i na lata nast¢pne
oraz trybu przeprowadzania zmian w budzecie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz § 2 Uchwaly Nr XLIX/349/10 Rady Powiatu w Etku z dnia
29 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej z p6zn. zm.

Zarzad Powiatu Etckiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Okredli¢ wytyczne i instrukcje do opracowania projektu budzetu i wieloletniej prognozy
finansowej na 2025 r. i na lata nast¢pne oraz tryb przeprowadzania zmian w budzecie, stanowiace
zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Traci moc Uchwata nr 22.85.2023 Zarzadu Powiatu Eickiego z dnia 29 wrzesnia 2023 r.
w sprawie okreslenia wytycznych i instrukcji do opracowania projektu budzetu i wicloletnic)
prognozy finansowej na 2024 r. i na lata nastepne oraz trybu przeprowadzania zmian w budzecie.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu.
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Zatacznik nr 1

do Uchwaty nr 21.101.2024
Zarzadu Powiatu Elckiego
z dnia 19 wrzes$nia 2024 r,

Wytyczne i instrukcje do opracowania projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej na
2025 r. i na lata nast¢pne oraz tryb przeprowadzania zmian w budzecie.

L.

1.

Wytyczne ogdélne:
Jednostki i wydzialy sktadajg materialy planistyczne w szczegblowosci: dziat, rozdziat,
paragraf zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z p6zn. zm.).

2. Materiaty planistyczne jednostki (wydzialu) powinny zawierac:

a) projekt planu dochodéw budzetu Powiatu osigganych w danej jednostce (wydziale) — druk
nr 1 stuzacy jednocze$nie do przedstawienia planu dochodéw ze sprzedazy majatku Powiatu
(Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami) oraz planu dochodéw budzetu panstwa
zwigzanych z realizacjg zadan zleconych Powiatowi osigganych w danej jednostce
(wydziale),

b) projekt planu wydatkow jednostki (wydziatu) — druk nr 2,

¢) projekt planu dochodéw rachunku dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$¢ na podstawie ustawy o systemie o§wiaty i wydatkéw nimi
finansowanych — druk nr 3,

d) opis do ww. materiatéw planistycznych z uwzglednieniem liczby etatéw kalkulacyjnych,
kwoly wynagrodzen na 1 elat Kalkulacyjny, wyspecyfikowanie rodzaju wykonywanych
i planowanych zadafi, np. liczby oddzialéw, uczniéw, pensjonariuszy, wychowankéw,
interwencji, wyjazdow, itp.

Materiaty planistyczne jednostki (wydziatu) mogg zawierac:

a) wieloletni (druk nr 4) lub roczny (druk nr 5) projekt planu wydatkéw inwestycyjnych,

b) projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkow pochodzacych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnoséci oraz pozostate srodki pochodzace ze zrodet
zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi (druk nr 6),

¢) projekt planu dochodéw i wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych odr¢bnymi ustawami (druk nr 7),

d) projekt planu dotacji udzielanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
realizowanych przez podmioty nalezgce i nienalezace do sektora finanséw publicznych
(druk nr 8).

Jednostki (wydzialy) realizujagce wydatki w kilku rozdziatach sporzadzaja materialy

planistyczne, projekty planéw finansowych, plany finansowe, wnioski zmian, informacje, itp.

w podziale na rozdzialy, a takze z podziatem na rodzaj realizowanych zadan (osobno zadania

z zakresu administracji rzgdowe]j oraz inne zadania zlecone odrgbnymi ustawami, zadania

finansowane z dotacji, zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu

terytorialnego oraz zadania wlasne pozostale).

Procedura opracowania projektu budzetu:

. Materialy planistyczne wszystkie jednostki (wydzialy) sktadaja w terminie do 2 pazdziernika

w Wydziale Finansowym. Dodatkowo, drugi egzemplarz skladaja: jednostki o$wiatowe —
w Wydziale Edukacji, jednostki opieki spolecznej — w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
oraz jednostki (wydzialy) realizujgce inwestycje 1 projekty ze srodkéw unijnych — w Wydziale
Rozwoju Powiatu.
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IV.

1.

Jednostki realizujgce zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
odrgbnymi ustawami po otrzymaniu informacji o kwotach dotacji na realizacje tych zadan,
dostosowuja niezwlocznie materiaty planistyczne do otrzymanych wysoko$ci i przekazujg
poprawione do Wydziatu Finansowego.

Wydziat Finansowy przygotowuje i przedklada zbiorczy projekt budzetu Powiatu wraz ze
stosownym projektem uchwaly pod obrady Zarzadu Powiatu.

Jednostki i wydzialy realizujace zadania z zakresu administracji rzadowej oraz zadania Powiatu
finansowane z dotacji majg obowiazek przygotowania planistycznych materialéw budzetowych
na potrzeby stuzb Wojewody wg wzoru i w terminach okres§lonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie szczegélowego sposobu, trybu i terminéw
opracowania materialow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 745
z pOzn. zm.).

Procedura opracowania projektu wieloletniej prognozy finansowej:

Jednostki (wydzialy) realizujgce przedsiewzigcia, czyli wieloletnie programy, projekty lub

zadania, w tym zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 211 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) umowami o partnerstwie publiczno ~ prywatnym,

sporzadzaja wykaz tych przedsiewzi¢¢ (druk nr 9).

Wydzial Finansowy przygotowuje i przedklada projekt uchwaly w sprawie wieloletnie;j

prognozy finansowej pod obrady Zarzadu Powiatu.

Procedura przeprowadzania zmian w budzecie:
Wniosek w sprawie zmian w budzecie ze wskazaniem Zrédia finansowania wraz
z uzasadnieniem jednostka (wydzial) sklada do Zarzadu Powiatu. Wyjatek stanowia jednostki
o$wiatowe, jednostki opieki spolecznej oraz jednostki (wydzialy) realizujace inwestycje
i projekty ze $rodkow unijnych, ktore sktadajg wniosek odpowiednio w Wydziale Edukacji,
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie lub Wydziale Rozwoju Powiatu, a te po weryfikacji
skladajg j/w.
Wydzial Finansowy przygotowuje stosowny projekt uchwatly zgodnie z decyzjami podj¢tymi
przez Zarzad Powiatu.
O dokonanych zmianach w podjetych uchwatach Wydziat Finansowy informuje odpowiednie
jednostki i wydziaty, co stanowi podstawg dokonania zmian w planach finansowych.
O niedokonanych a wnioskowanych zmianach jednostka jest informowana podczas posiedzenia
Zarzadu (bezposrednio po rozpatrzeniu wniosku) badZ pisemnie przez Wydzial Edukacji
(w przypadku jednostek oswiatowych), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (w przypadku
jednostek opieki spotecznej) i Wydziat Rozwoju Powiatu (w przypadku jednostek / wydziatow
realizujacych inwestycje i projekty ze srodkdw unijnych).

Podzial obowigzkéw i kompetencji poszczegélnych jednostek (wydzialow) zwiazanych
z planowaniem budzetowym, przygotowaniem wnioskéw, proponowaniem zmian
w budzecie, nadzorem merytorycznym, sporzadzaniem informacji z wykonania
budzetu, prowadzeniem spraw, korespondencji, zabieganiem o pozyskanie §rodkéw,

itp.:



Jednostka (wydzial) realizujaca(-y) zadanie,

. . . odpowiedzialna(-y) za planowanie Jednos.tka
L.p. Zadanie Dzial | Rozdzial budz nal-y) za plar g (wydziat)
udzetowe, projekty zmian, informacje o5 o M,
z wykonania budzetu, itp. orujacal-y)
1 | Drogi publiczne powiatowe | 600 60014 . .
2 | Starostwa powiatowe 750 75020 o atomy arer D Ce
3 | Nadzér budowlany 710 71015 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Komendy powiatowe
4 ﬁar.lstwo'wej Strazy g sl Komenda Powiatowa Pafistwowej Strazy Pozarnej
ozarmej
5 | Ratownictwo medyczne 851 85141
6 | Powiatowe urzedy pracy 853 85333 Powiatowy Urzad Pracy
1. Dom Pomocy Spotecznej
w Nowej Wsi Efckiej
7 | Domy pomocy spolecznej 852 85202 2. Dom Pomocy Spotecznej dla Dzieci
przy Zgromadzeniu Sidstr
Benedyktynek Misjonarek w Etku
1. Srodowiskowy Dom Samopomocy
przy Zgromadzeniu Sidstr
8 | Osrodki wsparcia 852 85203 Benedyktynek Misjonarek w Etku
2. Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Nowej Wsi Efckiej
Jedngst_ki specjglisty cznego 1. Dom Pomocy Spolecznej
g |Poradnictwa, mieszkania 852 | 85220 w Nowej Wsi Efckiej
chronione i o§rodki . o
. i, . 2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ,
interwencji kryzysowej Powiatowe
10 Pow%at.owe centra pomocy 852 85218 Centrum }_’qmocy
rodzinie Rodzinie
Rehabilitacja zawodowa
11 |ispoteczna oséb 853 85311
niepetosprawnych
12 Zes'po’fy dojspra orz.ekama 853 85321 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
o niepetnosprawnosci
Pozostate zadania
3 |v zakresie? polityki 853 85395
spolecznej — pozostala
dziatalno$é
14 | Rodziny zastepcze 855 85508
Dziatalnos¢ placowek 1. Dom Rodzinny w Etku
15 | opiekunczo — 855 85510 przy ul. Grajewskiej
wychowawczych 2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
16 Squ%y podstawowe 801 80102
specjalne
Oddziaty przedszkolne
1l w szkotach podstawowych 801 80105
18 | Technika 801 80115 Jednostki o§wiatowe:
19 | Szkoly policealne 801 80116 1. Zespo6t Szkotnr 1
20 [ Branzowe szkoly I stopnia 801 80117 2. Zespo6t Szkét nr 2
21 | Branzowe szkoty Il stopnia | 801 80118 3. Specjalny Osrodek
22 | Licea ogdlnoksztatcace 801 80120 Szkolno — Wychowawczy Wydziat Edukacji
Licea og6lnoksztatcace dla 4. Zespot Szkétnr 5
23 | forostych ) SO0 | 80122 5. Zespot Szkotnr 6
24 | Szkoly zawodowe specjalne | 801 | 80134 6. Zespot Szkot
Placowki ksztalcenia Mechaniczno — Elektrycznych
25 |ustawicznego i centra 801 80140
ksztatcenia zawodowego
26 Kwalifikacyjne kursy 801 80151
zawodowe




27

Realizacja zadan
wymagajacych stosowania
specjalnej organizacji nauki
i metod pracy dla dzieci

i mlodziezy w gimnazjach,
klasach dotychczasowego
gimnazjum prowadzonych
w szkolach innego typu,
liceach ogolnoksztatcacych,
technikach, szkolach
policealnych, branzowych
szkotach [ i II stopnia

i klasach dotychczasowej
zasadniczej szkoty
zawodowej prowadzonych
w branzowych szkotach

I stopnia oraz szkotach
artystycznych

801

80152

7. 1Liceum Og6lnoksztalcace

8. Centrum Ksztalcenia Zawodowego

9. Szkotly przy Zgromadzeniu Si6str
Benedyktynek Misjonarek w Etku
10. Szkoty niepubliczne

28

Swietlice szkolne

801

80107

29

Specjalne osrodki szkolno —
wychowawcze

854

85403

Specjalny O$rodek
Szkolno — Wychowawczy

30

Doksztatcanie
i doskonalenie nauczycieli

801

80146

Mazurski O$rodek
Doskonalenia Nauczycieli

31

Biblioteki pedagogiczne

801

80147

32

Wezesne wspomaganic
rozwoju dziecka

854

85404

33

Poradnie psychologiczno —
pedagogiczne, w tym
poradnie specjalistyczne

854

85406

Powiatowe Centrum Pomaocy
Psychologiczno — Pedagogicznej

34

Placéwki wychowania
pozaszkolnego

854

85407

Migdzyszkolny Osrodek Sportowy

35

Internaty i bursy szkolne

854

85410

1. Zesp6t Szkotnr 6
2. Bursa Szkolna

36

Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli

801

80146

37

Oswiata i wychowanie —
pozostata dziatalnosé

801

80195

38

Pomoc materialna dla
uczniéw o charakterze
motywacyjnym

854

85416

39

Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli

854

85446

40

Edukacyjna opieka
wychowawcza — pozostata
dziatalnoéé

854

85495

41

Pozostale zadania
w zakresie kultury

921

92105

jednostki o$wiatowe /
Wydzial Edukacji

Wydziat Edukacji

42

Prace geodezyjno —
urzadzeniowe na potrzeby
rolnictwa

010

01005

43

Gospodarka gruntami
i nieruchomog$ciami

700

70005

44

Dochody ze sprzedazy
majatku Powiatu

700

70005

45

Zadania z zakresu geodezji
i kartografii

710

71012

Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami




Rolnictwo i towiectwo —

46 . y 010 01095
pozostala dziatalno$é
47 | Gospodarka le$na 020 02001
Lesnictwo — pozostata
= dziatalnosé £et =0
Transport i facznodé —
i pozostata dzialalnos§¢ col 60095 Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
sg1] Fraceigeologicane 710 | 71005
(nieinwestycyjne)
Wptywy i wydatki
zwiazane z gromadzeniem
] $rodkéw z optat i kar za 900 90019
korzystanie ze srodowiska
52 | Urzedy wojewddzkie 750 75011
53 | Rady powiatéw 750 75019 . . . A
+
S |[Starosinmpowiatons 750 75020 Wydziat Organizacyjny + Wydzial Finansowy
55 | Nieodptatna pomoc prawna | 755 75515
56 | Kwalifikacja wojskowa 752 75224 Wydzial Oreanizacyin
57 | Zarzgdzanie kryzysowe 754 75421 Y & yIny
58 | Lokalny transport zbiorowy | 600 60004 . -
k
59 | Starostwa powiatowe 750 75020 Wydziat Komunikacjt
60 Zadania w Z:'akI‘?Sle . 630 63003
upowszechniania turystyki
61 | Turystyka —pozostata 630 | 63095
dziatalnos¢
62 | Starostwa powiatowe 750 75020
63 Promocja Jednoste.k 750 75075
samorzadu terytorialnego
64 Admmlstraq_a pub]lc’zna - 750 75095
pozostala dziatalno$é
Bezpieczenstwo publiczne
65 | i ochrona przeciwpozarowa | 754 75495
— pozostata dziatalno$¢
Oswiata i wychowanie —
e pozostata dziatalno$¢ S fe
Ochrona zdrowia — . . .
67 pozostala dziatalnosé 851 85195 Wydziat Informacji i Cyfryzacji
Pozostate zadania
68 |V zakresu? polityki 853 85395
spolecznej — pozostata
dziatalno$é
Gospodarka komunalna
69 | i ochrona srodowiska — 900 90095
pozostata dziatalnos$¢
20 Pozosta%e. zadania 921 92105
w zakresic kultury
71 | Biblioteki 921 92116
7 Zadania w zakresi€ kultury 926 92605
fizycznej
73 Kultura fizyczna — 926 92695

pozostata dziatalno§¢




74

Obstuga papieréow
wartosciowych, kredytéw
i pozyczek oraz innych
zobowigzan jednostek

samorzadu terytorialnego a ignge Wydziat Finansowy
zaliczanych do tytulu
dtuznego - kredyty

i pozyczki

75 | Rezerwy ogdlne i celowe 758 75818

76 | Administracja publiczna — |55 | 5495 Wydziat Rozwoju Powiatu
pozostata dzialalno$é

wszystkie jednostki (wydziaty)
77 . Inwestycjeiprojekty” realizujace inwestycigiprojekty W?/dzia{‘
realizowane ze §rodkéw unijnych ze $rodkéw unijnych Rozwoju Powiatu
lub planujace rozpoczaé
78 Dochody budzetu Powiatu wszystkie jednostki (wydzialy)
79 Dochody budzetu panstwa - wszyst.kiejednostki (W)‘/d.zia’(y)” .
realizujace zadania z zakresu administracji rzadowej
Rachunek dochodéw samorzadowych
jednostek budzetowych
80 prowadzacych dziatalnosé jednostki o§wiatowe Wydziat Edukacji
na podstawie ustawy o systemie o$wiaty
i wydatkéw nimi finansowanych

VI.  Wytyczne dotyczace planowania budzetu na 2025 r.

1. Dochody jednostek budzetowych nalezy zaplanowaé na poziomie planu dochodéw roku 2024
lub wyzszym.

2. Wydatki rzeczowe (w tym fundusz ptac) nalezy zaplanowaé na poziomie planu wydatkéw roku
2024 chyba, ze przepisy wyzszego rzedu dopuszczaja inne regulacje w poszczegdlnych
dziedzinach. Wydatki nalezy ograniczyé wylacznie do zadan obligatoryjnych jednostki
(wydziatu).

3. W jednostkach edukacyjnych:

a) wielko$é funduszu wynagrodzeh powinna by¢ wprost proporcjonalna do ubytku (wzrostu)
zadan (ucznidow, godzin),

b) limit etatdow kalkulacyjnych i budzet godzin powinien by¢ zgodny z zatwierdzonym
arkuszem organizacyjnym na rok 2024/2025.

4. Przy planowaniu dochodéw i wydatkéw na zadania realizowane wspélnie z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego oraz powierzone i przejgte od innych jednostek
samorzadu terytorialnego nalezy uwzgledniaé przewidywane do pozyskania dochody od innych
j.s.t. i wydatki (dotacje) dla innych j.s.t. Plany zwigzane z ww. zadaniami winny by¢
sporzadzone w podziale na Zrddta finansowania wydatkéw ($rodki wlasne Powiatu, srodki od
innych j.s.t. itp.).

5. Do opracowania materialéw planistycznych nalezy wykorzysta¢ druki nr 1-9 bedgce
zalgcznikami do niniejszej uchwaly.

6. W planach inwestycyjnych na 2025 r. nalezy ujmowaé jedynie inwestycje, ktére beda
finansowane srodkami zewnetrznymi i srodkami wlasnymi.

7.

Brak okre$lonego zadania w materialach planistycznych jednostki (wyd.gju}__ spowociu]t,
nieuwzglednienie tego zadania w budzecie Powiatu. "
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Druk nr1

| D7 F: SO
(nr) (nazwa)
Rozdzial .........covvevivviennninnnn,
(nr) (nazwa)
Jednostka / wydziat .......ccceoviiiiiiiriiinnns
(nazwa)
PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2025 R.
w zlotych
chata Dynamika
Poz Tresé Paragtaf budzetowa na | Projekt planu yw o
' b arag 2024 . (stanna | na2025r. (5: 2)
30.09.2024 r.) '
I 2 3 4 5 = 6
1. |Dochody biezace
2. |Dochody majatkowe

OGOLEM




Druk nr2

| D74 T:) QO
(nr) (nazwa)
Rozdzial ;iiissiassansi
(nr) (nazwa)
Jednostka / wydziat .........c.oceveninene
(nazwa)
PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2025 R.
w zlotych
Llhyat Dynamika
o Tredé Paracraf budzetowana | Projekt planu yw o
‘ & 2024 r. (stanna | na2025r. (5: Z )
30.09.2024 r.) '
1 2 3 4 5 6

1. | Wydatki biezace

2. | Wydatki majgtkowe

OGOLEM




Druk nr 3

Dzial .....cooovvvevvieieccrineenn,
(nr) (nazwa)
Rozdziak-uimiasumuransenios
(nr) (nazwa)
Jednostka .......ccocoovininiiieniiinnns

(nazwa)

Projekt planu dochodéw rachunku dochodow samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzgcych dzialalno§¢ na podstawie ustawy o systemie oSwiaty
i wydatkow nimi finansowanych

w zlotych
Plan na 2024 r. . Dynamika
” Projekt planu 0
Poz. Tres¢ Paragraf (stan na na 2025 ¢ w %
30.09.2024 r.) ' (5:4)
1 2 3 4 5 6

1. [Dochody

2. | Wydatki
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Jednostka

Druk nr 7

Projekt planu dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych odr¢bnymi ustawami

w ziotych
Dochody Wydatki na
przyznane realizacj¢ zadan
z tyt. dotacji na z zakresu
Dzial | Rozdziat |Paragraf Tresé realizacje zadan administracji

z zakresu
administracji
rzgdowe;j

rzagdowej oraz
inne zadania
zlecone ustawami
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Jednostka ......ccvvveiiiiiiiniiinennnn.

(nazwa)' .

Druk nr 8

Projekt planu dotacji udzielanych z budzetu j.s.t., realizowanych przez podmioty nalezace
i nienalezyce do sektora finanséw publicznych

w ztotych
' Kwota dotacji Dynamika
L.p. | Dziat | Rozdzial | Paragraf iazia Za}dama/ W%
podmiotu Plan na 2024 r. | Planna 2025r.| (7.¢)

1

2

3

4

5

6

7

8

I. Dotacje dl

a podmiotow nalezgcych do sektora finanséw publicznych (1+2+3)

1. Dotacje przedmiotowe

2. Dotacje podmiotowe

3. Dotacje celowe

II. Dotacje d

la podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych (1+2+3)

1. Dotacje przedmiotowe

2. Dotacje podmiotowe

3. Dotacje celowe
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