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Znak sprawy: RP.272.12.2018 Zatacznik nr 4 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia

Cyfryzacja dokumentéw czesci powiatowe]
Panstwowego Zasobu Geodezyjnego
| Kartograficznego powiatu etckiego.
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1 INFORMACIE WSTEPNE

1.1 StOWNIK SKROTOW | POJEC

Skroét ) Objasnienie
D Zgodnie z rozporzadzeniem PZGiK dokument lub zbior dokumentéw o
okument L .

podobnej tresci, ktore wehodza w sktad operatu technicznego.

IMEZ Identyfikator Ewidencyjny Materialu Zasobu.
Materialy i zbiory danych wymienione w § 5 Rozporzadzenia PZGIK, W
tym mapy ewidencyjne oraz mapy zasadnicze, a takZze operaty

Materiaty zasobu techniczne powstate w wyniku wykonania prac geodezyjnych lub
kartograficznych, w celach wymienionych w § 5 pkt 3 Rozporzadzenia
PZGiK.

Operat techniczny Zbidr quumentéw zawierajacych rezultaty pracgeodezyjnych lub

B kartograficznych.

PDE ang. PortableDocument Format — format plikow do prezentacii,
przenoszenia i drukowania tresci tekstowo — graficznych.

PGIK Ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne.

|PODG' Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

K w Elku.

Projekt pn.,Zintegrowana informacja geodezyjna i kartograficzna
Powiatu Etckiego” wspofinansowany ze $rodkdow Europejskiego

Projekt Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-
2020.

‘ Panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny. W niniejszym

PZGIK, zasob postepowaniu oznacza on powiatowg cze$¢ parnstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego prowadzong przez Staroste Etckiego.
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia

Rozporzgdzenie PZGiK 2013 r. 'w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. 22013 r., poz. 1183). |

SP ) Starostwo Powiatowe w Etku.

SPRZ Szczegdlowy plan realizacji zaméwienia.

| Strony Zamawiajacy i Wykonawca.

TERYT Krajowy rejestr urzedowy podziatu terytorialnego kraju.

Wykonawca Podmiot realizujacy prace majace na celu realizacje przedmiotu

zaméwienia na podstawie umowy z Zamawiajacym.

Zamawiajgcy

| Powiat Efcki.
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1.2 UWARUNKOWANIA PRAWNE

10.

2

Ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 2101 ze zm.);
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 922);

Ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (fj. Dz.U. z 2017 r., poz.
1382);

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 570);

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2018 r. poz.
217);

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz.U. z 2001 r., poz. 1402 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie organizacji i
trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2013 r., poz. 1183);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie
klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materiatbw wylaczanych z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego. (Dz.U. z 2001 r., poz. 796);

Rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w formie
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (fj. Dz.U. z 2017 r., poz.
2247);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie rodzajow
materiatéw geodezyjnych i kartograficznych, ktére podlegajg ochronie zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. z 2011 r., poz. 1772).

INFORMACIE OGOLNE

2.1 CeLZAMOWIENIA

Celem niniejszego zamowienia jest:

1.

Cyfryzacja dokumentéw powiatowej czesci panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(PZGIK);

Rozbudowa bazy danych niezbednej do prawidiowego Swiadczenia e-ustug polegajacych na
udostepnianiu informacji z PZGIK;

Zabezpieczenie dokumentéw PZGIK poprzez sporzadzenie ich cyfrowych kopii zabezpieczajacych.
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2.2 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przetworzenie do postaci elektronicznej (skanowanie i archiwizacja)
materiatdw powiatowej czesci Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego znajdujacych sie
w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Etku wraz z zatadowaniem do
systemu teleinformatycznego zarzadzania zasobem geodezyjnym i kartograficznym OS$rodek firmy
GEOBID, nadaniem georeferencji poprzez utworzenie zasiggu materialow oraz przetworzenie i podpiecie
do bazy danych plikow zawierajacych zeskanowane dokumenty.

Szacowana liczba formatek A4 podlegajacych cyfryzacji wynosi 900 000. Liczbe formatek okreslono jako
sume liczby dokumentéw formatu A4, formatu A3 pomnozonej przez 2 oraz formatu A1 pomnozonej przez
8.

Szacunkowe liczby poszczegolnych rodzajow materialu zasobu przeznaczone do skanowania zawiera
ponizsza tabela:

Operaty
techniczne
oraz inne

Lp. | TERYT | Rodzaj materiatu zasobu | dokumenty

mapy Razem

format A4 i A3

przeliczony do format A1 w przeliczeniu

Ad na format A4

1 2805 pierworysy ewidencyjne, 1940 15 500

mapy ewidencyjne,

zarysy pomiarowe,

mapy wywlaszczeniowe,

mapy regulacyjne,

mapy osnowy
2 2805 operaty techniczne 235500 235 500
3 2805 rejestry gruntéw 191 000 191 000
4 2805 dokumenty uzasadniajace 458 000 458 000

wpisy do bazy danych

ewidencji gruntbéw i bud.
( akty notarialne,
orzeczenia sgdowe,
decyzje, pozwolenia, itp.)

Lacznie liczba dokumentéw 884 500 1940 900 000
do skanowania
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3 ZAKRES | SPOSOB REALIZACIJI PRAC

W ramach zaméwienia nalezy wykona¢ nastepujace prace:

Okreslenie zasiegu prac.

Selekcja dokumentow.

Pobieranie operatow.

Prace introligatorskie.

Skanowanie.

Archiwizacja dokumentacii.

Kodowanie skanéw i import dokumentéw do programu ,OSRODEK”.

Utworzenie metadanych.

© o N o g WD -

Zapis danych.

10. Raport z wykonanych prac.
11. Operat techniczny.

12. Kontrola.

3.1 OKRESLENIE ZASIEGU PRAC

Okreslenie zasiegdw prac geodezyjnych i kartograficznych materialow zasobu nalezy wykonaé na
podstawie opisu w materiatach zasobu poprzez okre$lenie granic obszaréw oraz listy identyfikatorow
jednostek podziatu terytorialnego kraju (zgodnie z TERYT), ktorych dotyczg materialy zasobu podlegajace

cyfryzacii.

3.2 SELEKCJA DOKUMENTOW

W ramach ninigjszego zamowienia skanowaniu i wiaczeniu do systemu OSRODEK podlegaé beda
materialy zasobu zgromadzone i przechowywane w PODGiK. Dokumentacja przeznaczona do archiwizacji
obejmuje operaty techniczne dotyczace nastepujgcych asortymentéw prac  geodezyjnych
i kartograficznych:

- zatozenia ewidenciji gruntdw i budynkow, w tym rejestry gruntoéw i mapy ewidencyjne,

- modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym rejestry gruntdw i mapy ewidencyjne,
- regulacji, wymiany i scalenia gruntow, w tym mapy regulacyjne,

- ustalenia granic,

- wznowienia znakdw geodezyjnych,
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- podziatdéw nieruchomosci,
- rozgraniczen nieruchomosci,
- klasyfikacji i aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

- pomiarow sytuacyjno-wysokosciowych.

Ponadto skanowaniu podlegat bedg dokumenty uzasadniajgce wpisy do bazy danych operatu
ewidencyjnego (art. 24 ust. 1 pkt.2 oraz art. 24 ust. 3 pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne).

W szczegdlnosci wyselekcjonowaniu i cyfryzacji podlegajg nastepujace dokumenty zawarte w materiatach
zasobu:

1.

Operaty prawne z zalozenia ewidencji gruntow (tzw. pierwotne), z modernizacji lub odnowienia
operatu ewidencyjnego:

sprawozdania techniczne, szkice polowe, szkice podstawowe (o ile nie sg jedynie kopig wczesnie]
wykonanych dokumentow), szkice przebiegu granic, szkice osnowy, protokoly ustalenia przebiegu
granic dziatek, protokoty okazania stanu wtadania, przeciwstawienie numeraciji dzialek, wykazy zmian
danych ewidencyjnych, dzienniki pomiarowe;

Operaty prawne z podzialéw, rozgraniczen itp.:

sprawozdania techniczne, szkice polowe, szkice podstawowe (o ile nie sg jedynie kopig wczesnie]
wykonanych dokumentow), protokoty graniczne (w tym protokoty przyjecia granic nieruchomosci), akty
ugody, zawiadomienia stron, postanowienia sadowe i decyzje administracyjne wydane przez wiasciwe
organy, protokoly ufrwalenia znakéw granicznych wraz z zawiadomieniami stron, wykazy zmian danych
ewidencyjnych, dzienniki pomiarowe;

Operaty klasyfikacyjne:

szkice polowe, wykazy wspoirzednych, obliczenia powierzchni, mapy poréwnania, mapy klasyfikacyjne
zamieszczone w operacie, opisy odkrywek, wykazy zmian danych ewidencyjnych, decyzje;

Zawarte w operatach prawnych:

wykazy wspotrzednych osnowy pomiarowej wykorzystanej do pomiaru, w tym zatozonej doraznie na
potrzeby danej pracy geodezyjnej konstrukcji pomiarowej oraz wykazy wspéirzednych punktow
granicznych, obliczenia powierzchni w przypadku, gdy w operacie brak wykazu wspétrzednych (np.
w przypadku pomiaréw wykonanych w oparciu o zwigzki liniowe);

Operaty z pomiaréw sytuacyjno-wysokosciowych:

sprawozdania techniczne, szkice polowe, dzienniki pomiarowe, dzienniki obliczen wspotrzednych,
wykazy wspolrzednych osnowy pomiarowej i punktow sytuacyjnych, mapy poréwnania terenu, szkice
stanu wiadania.
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3.3 POBIERANIE OPERATOW

Zamawiajacy, na okres prac zwigzanych ze skanowaniem Wwypozyczat bedzie Wykonawcy stosowng
dokumentacje techniczng pod warunkiem, ze kazda partia dokumentaciji bedzie poza PODGIK nie dluzej
niz_10 (dziesieé) dni roboczych. Tylko zwrot poprzedniej partii dokumentacji upowaznia¢ bedzie do
udostepnienia kolejnej czesci materiatow.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby czynnosci zwigzane ze skanowaniem odbywaty sie w jego siedzibie. W tym
celu zostanie nieodptatnie udostepnione odrebne pomieszczenie do dyspozycji Wykonawcy na czas
niezbgdny do wykonania prac naprawczych i skanowania zasobu.

W przypadku, gdy skanowanie odbywaé sie bedzie poza siedzibg Zamawiajacego Wykonawca
zagwarantuje bezpieczny transport pobranych dokumentow. Wykonawca musi dysponowaé $rodkiem
transportu do przewozenia materialéw zasobu Wwyposazonym w zamykane skrzynie lub zamykane
pojemniki zabezpieczajace materialy przed uszkodzeniem podczas transportu oraz chronigce przed
skutkami pozaru.

3.4 PRACE INTROLIGATORSKIE

1. Wykonanie prac introligatorskich i naprawczych w zakresie poprawy jakosci materiatow zrodtowych
(zawartosci dokumentow i opraw) i przygotowanie do skanowania. Dokumenty uszkodzone (pogiete,
porwane itp.) musza zostat przygotowane do skanowania w sposob, ktéry nie doprowadzi do
Zniszczenia przy ich przetwarzaniu (podklejenie oryginatu, wykonanie kserokopii itp.). Wykonawca
moze zaproponowaé wtasne rozwigzania i stosowaé je po uzgodnieniu z Zamawiajacym;

2. W przypadku braku mozliwosci rozszycia operatu (np. gdy operat jest zszyty w sposdb trwaly przez
infroligatora) nalezy zastosowaé odpowiednia metode przetworzenia dokumentéw, tak aby
zeskanowane materiaty byly czytelne, a dokumenty nie ulegty zniszczeniu;

3. Szczegblng uwage nalezy zwrécié na staranne skanowanie dokumentow wyplowialych, malo
kontrastowych, z ciemnym tem, sporzadzonych jasnym otdéwkiem w celu uzyskania czytelnosci,
a takze wydrukow wykonanych na drukarkach igtowych.

3.5 SKANOWANIE

1. Skanowanie materiatow nalezy przeprowadzi¢ z zachowaniem koloréw dokumentu oryginalnego
w tablicy 256 koloréw w rozdzielczosci 300 DPI. Skanowaniem w kolorze nalezy obja¢ wszystkie
dokumenty wielobarwne (m. in. szkice graniczne, szkice wyniesienia granic, mapy klasyfikacyjne
I mapy uzupetniajgce;j klasyfikacji gleboznawczej gruntow, projekty podziatu nieruchomosci i inne);

2. Minimaina rozdzielczos¢ skanowania dokumentéw tekstowych to 300 DPI. W uzasadnionych
przypadkach nalezy stosowat wyzsza;

3. Tres¢ zeskanowanego dokumentu ma by¢ widoczna w pliku z zachowaniem formy, kolorystyki i petnej
czytelnosci tresci jak w oryginale, jak i przy czarno-biatym wydruku laserowym;
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10.

1.

Dokumenty wielostronicowe (np. protokoly graniczne) musza stanowi¢ jeden plik — nie dopuszcza sie
dzielenia dokumentu na czgsci;

Wykonawca zapisze utworzone pliki w formacie JPG, a wszystkie skany z jednego operatu w jednym
pliku PDF;

Zeskanowane dokumenty w stosunku do oryginatbw musza zachowaé proporcje wymiaréw i nie
posiada¢ znieksztatceni i deformacji, musza by¢ wyrazne i czytelne. Szczeg6ing uwage nalezy zwrécic
na staranne skanowanie dokumentow wyplowialych, mato kontrastowych, z ciemnym tem,
sporzadzonych jasnym otéwkiem a takze wydrukéw na drukarkach igtowych;

W przypadku zniszczenia dokumentu, w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest zobowigzany
do naprawienia powstatych uszkodzen, przywrécenia czytelno$ci dokumentu na wiasny koszt,
w sposob wskazany przez Zamawiajgcego;

W przypadku braku operatu w systemie nalezy go wprowadzi¢ do bazy systemu O$rodek;

Na oktadkach skanowanych dokumentow Wykonawca zobowigzany jest do przystawienia pieczeci
z treécig; ,zarchiwizowano cyfrowo dnia ......" z podaniem nazwy Wykonawcy;

Po zeskanowaniu kazda strona w pliku opatrzona musi by¢ stemplem tekstowym, widocznym zaréwno
przy przegladaniu na monitorze jak i na wydruku (czcionka: Arial, rozmiar: 8); tre$¢ stempla zostata
okreslona w Rozporzadzeniu w sprawie PZGIK;

Po procesie skanowania Wykonawca zaladuje do systemu OSrodek karty poszczegoinych operatow
laczac je z odpowiednimi rekordami w systemie Osrodek oraz nadajac operatom odniesienia
przestrzenne wraz z opisem metadanych w pliku xml. Nalezy przy tym sprawdzi¢ i uzupetni¢ zakresy
rastrowe i dziatkowe. W wypadku braku zakresow rastrowych, grupowan dziatek, niezgodnosci, btedow,
wieloznacznosci nalezy skorygowaé, uzupeinié dane odniesien przestrzennych tak, aby operat
posiadat poprawne referencje.

3.6 ARCHIWIZACIA DOKUMENTACII

1.

Poprawna archiwizacja zeskanowanych dokumentéw elektronicznych poszczeg6inych operatow
i materiatow zasobu musi byé poprzedzona nadaniem wszystkim materiatom zasobu dotychczas
zewidencjonowanym w bazie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego identyfikatora
ewidencyjnego materiatu zasobu. W przypadku wystepowania w bazie danych systemu Oé$rodek
materiatow, ktorym nadano identyfikatory ewidencyjne materiatu zasobu nalezy doprowadzi¢ do
zgodnosci IEMZ z warto$ciami pol kluczowych wykorzystywanych w tym procesie.

Kazdy dokument elektroniczny jako czesé¢ skiadowa okreslonego identyfikatorem materiatu zasobu,
zgodnie z § 15 ust. 4 Rozporzadzenia PZGiK ofrzymuje nazwe skiadajgcq sie z dwoch cztionow
rozdzielonych znakiem podkreslenia. Pierwszy czion jest wiasnie identyfikatorem ewidencyjnym
materiatu zasobu, a drugi kolejng liczbg naturaing wyrézniajacg poszczegdine dokumenty danego
operatu.

Ustala sie nastepujgce zasady przypisywania warto$ci dla drugiego czionu nazwy dokumentu-pliki
poszczegdlnych stron operatu (wymagajacych skanowania) numerowane od 0 do n w konwencji
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czteroznakowej (0000, 0001, ....) wraz z odpowiednim oznaczeniem literowym zgodnym ze stownikiem
zawartym w tabeli 1 ponizej:

Litera Opis dokumentu
O OkKladka lub spis
S [Szkice
Protokoty graniczne w tym:

- protokoly graniczne wraz z zawiadomieniami stron ktére nie stawity si¢ na
gruncie,

- akty ugody wraz z zawiadomieniami stron ktére nie stawity si¢ na gruncie,

- - protokoty utrwalenia znakow granicznych wraz z zawiadomieniami stron ktore
nie stawity sie na gruncie.

M  Mapy (moga byé¢ formatu A4 do A1)

Decyzje w tym:

- -postanowienia sadowe (orzeczenia)
D - decyzje

- inne dokumenty prawne lub majace charakter dokumentaciji prawnej nie ujete
w tabeli
Klasyfikacja gruntéw w tym:

K - szkice polowe

- opisy odkrywek
Planowanie przestrzenne w tym:

G - plany zagospodarowania przestrzennego terenu

- decyzje o warunkach zabudowy
Wykazy zmian danych ewidencyjnych oraz:

- obliczenia powierzchni w przypadku, gdy w operacie brak wykazu wspotrzednych
w (np. w przypadku pomiaréw na zwigzki liniowe)

- wykazy wspétrzednych punktéw granicznych oraz dane pomiarowe
umozliwiajgce wznowienie lub wyznaczenie granic prawnych
Inne w tym:

- dzienniki obliczen wspétrzednych osnowy pomiarowej trwale stabilizowanej oraz
;markowanej" posiadajacej opisy topograficzne

- wykazy wspotrzednych osnowy

- dokumenty pozostate dla operatéw pierwotnych
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W wypadku pojawienia sie¢ dokumentéw nieujetych powyzej, kazda kwestia ich obrobki bedzie
rozstrzygana indywidualnie.

Numeracja stron nadana przez geodete nie bedzie miata penego odzwierciedlenia w numeraciji plikow
skandw (z powodu wybidrczosci skanowania), cho¢ wzrastajgca numeracja oznacza kolejne strony
operatu. Rozwigzuje to problem skanowanych okladek, btedéw numeracji stron, skanowania
dwustronnego itp.

W przypadku wielotomowych materiatow zasobu, w ktérych spis dokumentéw jest wykonywany
oddzielnie dla kazdego tomu, ostatni czton nalezy poprzedzié ciagiem znakéw <Tn.>, gdzie n oznacza
liczbe arabskg odpowiadajgca numerowi tomu materiatu zasobu.

Przyktad: dokument na pozycji 16 (szkic) spisu dokumentéw tomu drugiego operatu oznaczonego
identyfikatorem ewidencyjnym materiatu zasobu <P.2805.2011.59> powinien otrzymaé nastepujaca
nazwe: <P.2805.2011.59_T2.0016S>.

4. Wykonawca jest zobowigzany od momentu rozpoczecia wykonywania prac zwigzanych z cyfryzacjg
zasobu do utworzenia repozytorium wszystkich dokumentoéw elektronicznych materiatow zasobu.
Repozytorium nalezy utworzy¢ na zewnetrznym (przeno$nym) dysku o pojemno$ci pozwalajgcej na
zgromadzenie wszystkich utworzonych dokumentéw zasobu. Przed odbiorem danego etapu dysk
zrepozytorium musi by¢ przekazany Zamawiajgcemu w celu umozliwienia wykonania czynnoSci
kontrolnych. Proponuije sie nastepujaca strukture folderow/katalogow na dysku:

JEDNOSTKA EWIDENCYJNA
|
OBREB
I
IDENTYFIKATOR_EWIDENCYJNY_MATERIALU_ZASOBU

W folderach tych umieszczone beda pliki *.jpg z kolejnymi stronami operatu oraz pliki *.pdf.

5. Gdy material zasobu nie ma nadanego identyfikatora ewidencyjnego materiatu zasobu, konieczne
bedzie najpierw nadanie mu IEMZ.

3.7 IMPORT DOKUMENTOW DO SYSTEMU OSRODEK
Kazdy dokument operatu (materiatu zasobu) nalezy przypisac do struktury bazy danych systemu O$rodek

v. 8.51, firmy Geobid Sp. z 0.0. w Katowicach zgodnie z zasadami obstugi tego systemu jako zbiorow
referencyjnych.

10



Europejski Fundusz

Fundus;ek_ Rzeczpospolita \4 Unia Europejska
Europejskie Potsiy */
Program Regionalny - SEVeY  Zdrowe iycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

1. Zrodlem danych do procesu implementacji bedzie opisane w rozdziale 3.6 pkt4 repozytorium
materiatdw zasobu;

2. Zamawiajgcy ustali z Wykonawca, sposob udostepnienia infrastruktury systemu O$rodek. Uzgodnione
rozwigzanie powinno zapewni¢ sprawny i bezpieczny proces implementaciji wszystkich dokumentow
elektronicznych zasobu utworzonych przy wykonywaniu zaméwienia;

3. Przed przystapieniem do importu nalezy doda¢ w tym systemie wszystkie operaty nie wprowadzone
dotychczas do bazy systemu Oérodek;

4. Jesli jest nadany IEMZ, wykonawca powinien zweryfikowac i, jesli zachodzi taka potrzeba, poprawic
zapisy w polach bazy danych a takze poprawi¢ zakresy obszarowe okre$lone atrybutem rastrowym lub
dziatkowym materiatu zasobu. Weryfikacja pol polega nie tylko na poprawieniu btedow literowych
w tancuchach znakowych atrybutow, ale ustaleniu, czy warto$¢ atrybutu jest wartoécig dopuszczalna,
Zakres obszarowy nalezy sprawdzi¢ z odpowiednim dokumentem elektronicznym zasobu (najlepie]
z mapa wywiadu terenowego);

5. Je$li materiat zasobu nie ma nadanego IEMZ, nalezy go utworzy¢ i réwniez zweryfikowaé wszystkie
pola bazy oraz zakresy;

6. Nosnik repozytorium Wykonawca przekaze Zamawiajacemu bezposrednio po zakorczeniu wszystkich
czynno$ci zwigzanych z implementacia.

3.8 UTWORZENIE METADANYCH

Do utworzonej dokumentacji elektronicznej nalezy utworzy¢é metadane zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do
Rozporzadzenia PZGIK, ktory okresla specyfikacje struktury i tresci metadanych.

3.9 ZAPIS DANYCH

Utworzone pliki {oryginat i jedna kopia) w ustalonym formacie i strukturze nalezy zapisa¢ na cyfrowych
no$nikach danych (zewnetrzne dyski twarde z interfejsem USB 3.0).

3.10 RAPORT Z WYKONANYCH PRAC
Sporzadzony przez Wykonawce raport z wykonanych prac okreslajacy iloS¢ zeskanowanych kart operatu
stanowic bedzie podstawe do przeprowadzenia przez Zamawiajacego kontroli informatycznej

zeskanowanych materialéw i wniesienia ewentualnych uwag co do sposobu realizacji przedmiotu
zamdwienia.

3.11 OPERAT TECHNICZNY

Na koniec realizacji zamowienia Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu operat techniczny z wykonanej
pracy, zawierajacy m.in.:
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Dziennik roboty;

Sprawozdanie techniczne z opisem wykonanej pracy, w tym napotkanych probleméw i zastosowanych
sposobow ich rozwigzania;

Raport o stanie iloSciowym i jakoSciowym oraz ewentualnych ubytkach w stanie operatéw w stosunku
do pierwotnie wykazanych;

Dyski USB z zeskanowanym materiatem Zrédiowym (nosnik o odpowiednich parametrach), w dwéch
egzemplarzach;

Dysk z kopig danych w formacie, w ktérym baza danych zostala zaimportowana do systemu
OSRODEK w dwéch egzemplarzach;

Wskazane przez Zamawiajacego wydruki kontrolne do oceny jako$ci wykonanej ustugi.

3.12 SposOB KONTROL

Zasilenie systemu OSRODEK nalezy wykonaé na kopii baz danych w czasie nie diuzszym niz 5 dni
roboczych.

Wykonawca dostarcza po dwa komplety materiatow: oryginalnych i przetworzonych.

1.
2
3.
4

. Testowanie georeferencji odbedzie si¢ dla minimum 50 operatow. Oceng kryterium iloSciowego jest

Wybrane w sposob losowy operaty zostang poréwnane z materiatem oryginalnym.
Ocenia sie strony, minimum 100 stron z nie mniej niz 5 operatow.

Wynik dla proby stanowi¢ bedzie podstawe dla catosci materiatu.

przypisanie metadanych kazdemu plikowi.

Testowanie obrobki materiatéw bedzie polegato na poréwnaniu oryginatu z materiatem przetworzonym.
Miernikiem wykonania tych prac bedzie zmniejszenie wielkosci plikow JPG. Ocenie podlega¢ bedzie
minimum 100 stron metodg 0-1, gdzie 0 - nie osiggnigto zaktadanych celéw, 1 - osiagnieto cel.

Wykonawca zaméwienia jest zobowigzany do zalozenia i prowadzenia dziennika pracy, w ktorym
powinny znalezé odzwierciedlenie wszystkie ustalenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcy,
o ktérych nie przesadzaly jednoznacznie ustalenia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
umowy i Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

Liczba materiatdw zasobu pobierana przez Wykonawce do skanowania musi by¢ w kazdym przypadku
uzgadniana z PODGIK. W razie pilnej potrzeby dostepu do wypozyczonych materiatow zasobu.
Wykonawca jest zobowigzany, po potwierdzonym zgloszeniu takiej potrzeby poczty elektroniczna,
dostarczy¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych, kopie tych dokumentow
Zamawiajgcemu. Czynno$ci wypozyczenia i zwrotu materiatdw zasobu muszg byé udokumentowane
protokotem, ktdrego forme Wykonawca zaproponuije i przedstawi Zamawiajacemu do uzgodnienia.
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Wykonawca przeprowadzi analize zawartosci pobranych materialéw zasobu w zakresie kompletnosci
dokumentow. Wyniki tej analizy zestawi w tabeli zawierajace;:

[EMZ (z oktadki materiatu zasobu),

poprzedni identyfikator materiatu zasobu (jezeli nie posiada [EMZ),

ilo&¢ stron do skanowania przeliczonych do formatu A4 dla operatu technicznego,
numery brakujacych stron jesli podiegatyby skanowaniu,

nazwe brakujgcego dokumentu lub jego czesci (zgodng ze spisem dokumentéw operatu techn.),
jesli podlegatyby skanowaniu.

Wykonawca prac zobowigzany jest do:

zachowania nalezytej starannoéci przy korzystaniu z udostepnionych materiatbw zasobu podczas
przygotowania do skanowania, skanowania i ponownego ich broszurowania,

dostosowania metod i urzadzen skanujacych oraz oprogramowania edycyjnego do rodzaju i jakosci
skanowanych materiatdw,

niewykorzystywania udostepnionych materiatdw do innych celéw niz okreslone w umowie,

nieudostepniania innym podmiotom oryginatdw lub kopii materiatbw bedacych przedmiotem
zamdwienia,

nieudostepniania i nierozpowszechniania danych zawartych w udostepnionych do realizacji
zamowienia dokumentach,

niezmieniania tresci udostepnionych do realizacji zamoéwienia dokumentow.

Wysoka jakosc¢ i czytelnos¢ sporzgdzonych dokumentéw elektronicznych powinna by¢ dla Wykonawcy
zamowienia priorytetem. Pogorszenie jakosci skanowania w kazdej fazie realizacji zaméwienia bedzie
stanowito podstawe do zadania powtdrzenia tych czynnosci dla czesci materialtow zasobu lub, przy
znacznej ilosci wystepowania takich przypadkow, do odstapienia od umowy z winy Wykonawcy.
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