Elk, dnia 21.11.2017

STAROSTA ELCKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor w Wydziale Budownictwa

1. Wymagania niezb¢dne:
1) wyksztalcenie wyzsze lub srednie kierunkowe (budownictwo, architektura),
2) obywatelstwo polskie,
3) znajomo$¢ 1 umiej¢tnos¢ stosowania przepisow z zakresu budownictwa,
a zwlaszcza ustawy Prawo budowlane wraz z rozporzadzeniami wykonawezymi,
4) znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego,
5) znajomos¢ zagadnien dokumentacji projektowej i umiejetnosc jej analizowania,
6) co najmniej 3-letni staz pracy w administracji samorzadowe] (Starostwo

Powiatowe, Urzad Miasta, Urzad Gminy) lub w nadzorze budowlanym.

2. Wymagania dodatkowe:
1) posiadanie uprawnien budowlanych,
2) gotowos¢ do podnoszenia wiedzy,
3) zyczliwy stosunek do ludzi,
4) dobry kontakt z interesantami,

5) umiejetno$é pracy w zespole, kolezenskosc.

3. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Starostwie.
Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Etku,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia,

wynosi powyzej 6%.

4. Warunki pracy:
Miejsce pracy: praca w budynku Starostwa przy ul. Pilsudskiego 4 na pierwszym
pigtrze zwigzana z wyjsciami stuzbowymi. Budynek wyposazony w podjazd, windg
i szerokie korytarze. W budynku znajdujg si¢ toalety o matlej powierzchni uzytkowej

i waskich drzwiach. W pomieszczeniu pracy waskie przejscia/dojscia do stanowiska



pracy uniemozliwiajgce przemieszczanie si¢ na wozku inwalidzkim. Budynek
niedostosowany dla 0s6b niedowidzacych i niewidzacych.

Stanowisko pracy: stanowisko zwigzane z praca przy komputerze, obstuga urzadzen
biurowych, rozmowami telefonicznym, przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku
i w terenie.

Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom

niewidomym.

. W przypadku 0s6b podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym
umowa o pracg zostanie poprzedzona zawarciem jej na czas okreslony nie dtuzszy niz
6 miesigcy 1 bedzie podlega¢ w czasie jej trwania stuzbie przygotowawczej. Po
uplywie wskazanego terminu warunkiem dalszego zatrudnienia bedzie pozytywny

wynik egzaminu konczacego stuzbg przygotowawcza.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach z zakresu budownictwa,
w tym:

a) weryfikacja projektow budowlanych i dokumentéw sktadanych przy wnioskach na
postawie ustawy — Prawo budowlane,

b) przygotowywanie projektow decyzji i postanowien w toku postgpowan
administracyjnych,

c) analiza zgloszen wykonania robot budowlanych,

d) zbieranie i utrwalanie dowodéw w prowadzonych postgpowaniach,

e) rejestrowanie dziennikéw budowy,

f) udzielanie informacji w zakresie prowadzonych postepowan oraz w innych
sprawach stosownie do obowigzujacego prawa,

g) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii postanowien, zgloszen
i decyzji wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo budowlane,

h) wprowadzanie danych o wnioskach i decyzjach o pozwoleniu na budowe, oraz
rozbidrek do rejestru RWDZ,

1) przygotowywanie dokumentéw do archiwizacji,

J) stwierdzanie samodzielnosci lokali mieszkalnych,

k) przygotowywanie zestawien statystycznych,



) prowadzenie rejestru wnioskow i rejestru decyzji o pozwoleniu na budowg oraz

innych rejestrow roboczych wydziatu.

7. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (cv),

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

4) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

5) kopie dokumentow potwierdzajacych poprzednie zatrudnienia ($wiadectwa pracy),

6) o$wiadczenie kandydata, ze posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych,

7) os$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

8) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$é¢ w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z

dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego
19-300 Etk, ul. Pilsudskiego 4 pokdj nr 127 lub przesla¢ poczta na adres Starostwa
z dopiskiem ,,dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora w Wydziale Budownictwa
w Starostwie Powiatowym w Elku” w terminie do dnia 01.12.2017 r.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadzone zostanie zgodnie z zasadami ustalonymi
w Zarzadzeniu Nr 03/2009 Starosty Elckiego z dnia 27 lutego 2009 r. w sprawie ustalenia
procedury naboru pracownikow na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym

w Elku.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu faformacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Starostwa przy ul. Pilsudskiegoy

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmo

Oferty odrzucone zostang zwrocone kandydatom.






