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RP.272.13.2017

Zalycznik nr 4 do STWZ — Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamé6wienia jest usluga zapewnienia wsparcia technicznego oraz Pelnienie
funkeji inzyniera kontraktu dla projektu pod nazwa ,,Rozwéj elektronicznych ustug
publicznych Powiatu Elckiego” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego 2014-2020 (RPO WM), Dziatanie 3.1 ,,Cyfrowa dostepnosé
informacji sektora publicznego oraz wysoka jako$¢ e-ushig publicznych”, Numer naboru:
RPWM.03.01.00-1Z.00-28-001/16. (dalej: Projekt).

1. Do zadan Inzyniera Kontraktu nalezeé bedzie:
1.1. opracowanie planu zarzadzania jakoscia, planu zarzadzania ryzykiem oraz systemu
kontroli w projekcie;
1.2. Doradzanie ZAMAWIAJACEMU w odniesieniu do metodyki zarzadzania projektem w
zakresie:
1. realizacji prac adaptacyjnych;
2. wdrazania rozwigzan proponowanych w ramach projektu;
3. identyfikacja obszaréw problemowych i ryzykownych w implementacji projektu oraz
zaplanowanie $rodkéw zaradczych;
1.3. Wykonywanie obowigzkéw zwiazanych z nadzorem:
4. wspoélpraca z osobami wyznaczonymi po stronie ZAMAWIAJACEGO;
5. weryfikacja dokumentacji projektowej
6. uzgadnianie z ZAMAWIAJACYM wzoréw wszystkich dokumentéw majacych byé w
uzyciu w ramach realizacji projektu;
7. nadzorowanie postepow w realizacji projektu zgodnie ze zweryfikowana
dokumentacja;
8. sprawdzanie osiggnigcia kamieni milowych w pracach wdrozeniowych;
9. odpowiedzialno$¢ za uzgodnienia sposobu postepowania w przypadku koniecznosci
wykonywania prac dodatkowych;
10. opiniowanie i zatwierdzanie poprawek do szczegbtowej dokumentacji technicznej;
11. sprawdzanie jakosci wykonywanych prac;
12. uczestnictwo w odbiorach czg¢$ciowych i konicowych prac;

2. Do obowigzkéw Inzyniera Kontraktu nalezeé¢ bedzie réwniez:

1. weryfikacja dokumentacji technicznej stanowigcej opis przedmiotu zaméwienia pod
wzgledem zgodnosci z zapisami wniosku o dofinansowanie oraz stanem biezacym;

2. przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej (SIWZ wraz z zalgcznikami,
OPZ), zgodnej z wnioskiem o dofinansowanie oraz z wymogami prawa zaméwien
publicznych;

3. wspéluczestniczenie w pracach nad przygotowaniem zaméwienia publicznego w
ramach projektu;

4. przeprowadzenie oszacowania wartosci zaméwienia dot. zakupu i wdrozenia
oprogramowania na podstawie opisu przedmiotu zaméwienia i przedlozenie
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Zamawiajgcemu protokohu z przeprowadzenia szacowania wartosci zaméwienia wraz
z zalagczonymi ofertami;

przeprowadzenie oszacowania wartosci zamdwienia dot. zakupu sprzetu i
wyposazenia komputerowego na podstawie opisu przedmiotu zaméwienia i
przedlozenie Zamawiajacemu protokotu z przeprowadzenia szacowania wartosci
zamOwienia wraz z zalgczonymi ofertami;

- udzielanie odpowiedzi (W przeciaggu max. 2 dni roboczych od dnia przekazania przez
zamawiajgcego zapytan wykonawcoéw) na zapytania wykonawcéw dot. czesci technicznej
projektu na etapie wyboru Wykonawcy rzeczowe;j realizacji projektu;

6.

9.

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

po wyborze Wykonawcy, wspélne z nim opracowanie zgodnego z harmonogramem
realizacji projektu Szczegélowego Harmonogramu Realizacji Projektu oraz jego
aktualizacja i przedltozenie Zamawiajacemu do zatwierdzenia;

ustanowienie inspektoréw nadzoru we wszystkich branzach wystepujacych w
inwestycji ze wskazaniem inspektora — koordynatora zgodnie z przepisami prawa
budowlanego;

nadzorowanie terminowosci oraz poprawnosci realizacji projektu przez Wykonawce
zgodnie z opracowanym harmonogramem oraz dbanie o jego ewentualne
uaktualnienia;

zadanie od kierownika budowy lub kierownika rob6t dokonania poprawek badz
ponownego wykonania wadliwie wykonanych robét;

informowanie Zamawiajacego o wszelkich problemach pojawiajacych sie¢ podczas
realizacji projektu zwigzanych z brakiem zgodnosci wykonywanych przez
Wykonawce prac z zapisami dokumentacji technicznej oraz innych dokumentéw
dotyczacych projektu oraz proponowanie rozwigzan zaistniatych sytuacii;

nadzor nad prawidlows realizacja dostaw, ustug i robot budowlanych w projekcie wg.
zaproponowanej metodologii zarzadzania ryzykiem poprzez kontrole procesu
realizacji projektu oraz poszczegdlnych kontraktéw zwigzanych z wdrozeniem
systemu informatycznego, monitoring i kontrola jakosci wykonania projektu w w/w
zakresie co do zgodnosei z zalozeniami okreSlonymi we wniosku o dofinansowanie
projektu z zalgcznikami, dokumentacji technicznej, umowie o dofinansowanie
projektu  wraz z zalacznikami (m.in. harmonogramem) i aneksach do umowy o
dofinansowanie projektu;

prowadzenie narad koordynacyjnych w terminach i miejscach uzgodnionych z
ZAMAWIAJACYM i Wykonawcami robét oraz sporzadzanie z odbytych narad
protokotow;

w uzgodnieniu z Zamawiajacym podejmowanie krokow w celu unikniecia
probleméw w trakcie realizacji projektu;

dopilnowanie by koszty inwestycji nie zostaly przekroczone;

kompletowanie i przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji uprawniajacej do
korzystania ze §wiadczefi gwarancyjnych w zakresie dostarczanego przez Wykonawce
sprz¢tu, wykonanych prac oraz wdrozonych rozwiazan teleinformatycznych;

nadzér nad integracja systeméw dziedzinowych z e-ustugami;

koordynacja prac zwigzanych z dostosowaniem i weryfikacjg baz danych systemow
dziedzinowych migrowanych do e-ustug;

weryfikacja dostarczonej infrastruktury pod wzgledem zgodnosci ze specyfikacjg oraz
poprawnosci dzialania;

kontrolowanie wykonania ustug w zakresie zgodnosci z dokumentacja techniczna,
zapisami wniosku o dofinansowanie oraz warunkami umowy;
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20. koordynacja procesu wdrazania systemu oraz prawidlowosci zaznajamiania

21.
22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

uzytkownikow z funkcjami oprogramowania;

nadzor nad procesem testowania systemu przed odbiorem wlasciwym;

biezace informowanie Zamawiajacego o wszystkich faktach majacych znaczenie dla
realizacji projektu, a zwlaszcza o wszystkich zagrozeniach zwigzanych z
dotrzymaniem terminu zakoficzenia poszczegdlnych —dostaw/ustug/robdt i
osiggnieciem zalozonych wskaznikoéw produktu i rezultatu projektu;

w sytuacji zaistnienia wad niezwloczne informowanie Zamawiajacego oraz
Wykonawcy prac oraz wyznaczenia terminu ich usuniecia;

przygotowanie informacji o koniecznych i mozliwych do wprowadzenia zmianach i
korektach zwigzanych z wdrazaniem projektu wraz z ich uzasadnieniem, celem
zatwierdzenia i dopuszczenia wnioskowanych zmian w projekcie przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego;

sprawdzanie, dokonywanie odbioré6w rob6t, dostaw czesciowych i koficowych przy
udziale ZAMAWIAJACEGO w realizacji poszczeg6lnych kontraktéw projektu oraz
sporzadzanie protokoloéw odbioréw;

kontrola prawidlowosci wystawiania faktur, zakreséw prac i kwot w zakresie
zgodnosci z umowa zawartg z Wykonawcg;

przygotowanie dokumentéw wykazujacych zasadno$é naliczania kar umownych oraz
odszkodowati uzupelniajacych wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowiazan umownych;

przeprowadzenie Wstepnego Odbioru Prac, sporzadzenie Listy Usterek i wyznaczenie
czasu na ich usunigcie przez Wykonawce Projektu;

skompletowanie 2 egzemplarzy dokumentacji powykonawczej Projektu z wszystkimi
wymaganymi elementami, sprawdzenie kompletnosci dokumentacji i przedlozenie jej
Zamawiajgcemu;

gromadzenie oraz weryfikowanie certyfikatow licencyjnych oraz innych dokumentéw
potwierdzajacych prawo do uzytkowania systemOw informatycznych oraz ustug
uruchamianych w ramach Projektu wykorzystanych w Projekcie oraz przekazanie je
przedstawicielowi Zamawiajacego;

weryfikacja zgodnosci i kompletnosci dokumentacji dostarczonej przez Wykonawce
oprogramowania;

wspolpraca z Wykonawcg systemu podczas przygotowywania i przeprowadzania
szkolen uzytkownikow i administratoréw systemu;

wyznaczenie terminu Odbioru Koncowego Robét i powiadomienie o tym wszystkich
zainteresowanych Stron;

uczestniczenie w Odbiorze Koficowym Rob6t i przygotowanie protokét z tego
odbioru;

zawiadamianie przedstawiciela Zamawiajgcego o wszelkich sprawach odnoszacych
si¢ do wykonania uméw, w tym réwniez ustalen dotyczacych roszczen Wykonawcow;
przygotowywanie i przedkladanie Zamawiajacemu protokolu wykonanych w danym
miesigcu przez Inzyniera Kontraktu prac, do 5 dnia kazdego nastepnego miesiaca;
rozliczanie koficowej inwestycji w tym sporzadzanie dokumentu odbioru
technicznego (OT);

uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Organy uprawnione do kontroli
oraz dopilnowanie realizacji ustalen i decyzji dotyczacych spraw technicznych
podjetych podczas tych kontroli;

przygotowanie harmonograméw realizacji projektu i sprawozdan okresowych
sktadanych Zamawiajacemu, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym;
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40. uczestniczenie w procesie nadzoru nad realizacjg robét budowlanych i ich odbioru,
rozliczenia tych rob6t z wykonawcg zwigzanych z rozbudowa i modernizacja sieci
komputerowe;j;

41. inne czynnosci i zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktére okaza sie
konieczne dla prawidlowej technicznej realizacji projektu;

42. udzial w spotkaniach Zespolu Koordynacyjnego i Projektowego i innych powotanych
przez Zamawiajgcego w siedzibie zamawiajacego. Zamawiajacy przewiduje do 8
godzin tygodniowo roztozone na 1-3 dni.

Wszystkie wazne informacje i decyzje niezbedne do realizacji projektu przekazywane miedzy
Inzynierem Kontraktu, a Wykonawcy ustug niezbednych do realizacji projektu wymagaja
formy pisemnej, aby mozna uznaé je za wigzace. Wszystkie pisma Inzyniera Kontraktu do
Wykonawcow winny byé w kopii przekazywane do wiadomosci Zamawiajacemu.

Usluga Inzyniera Kontraktu bedzie weryfikowana przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
realizacji.



