Elk, dn.03.07.2017

STAROSTA ELCKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

podinspektor w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze w zakresie geodezji i kartografii,

b) obywatelstwo polskie,

¢) posiadanie co najmniej 2-letniego do$wiadczenia zawodowego w prowadzeniu
spraw z zakresu geodezji 1 kartografii w jednostkach administracji publiczne;j.

Wymagania dodatkowe:

a) posiadanie doswiadczenia w zakresie udzielania informacji dotyczacych panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

b) umiejetnosé wnikliwego analizowania dokumentow,

c) gotowos¢ do poszerzania wiedzy,

d) znajomos¢ programéw komputerowych stosowanych w geodezji: EWMAPA,
OSRODEK, EWOPIS,

e) cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos¢, dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu
zadan, dokladnos¢, sumiennosc, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, terminowosé, umiejetnosé
korzystania z przepisdéw prawa.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych jest wyiszy niz 6%.
Warunki pracy:

Miejsce pracy: praca w budynku Starostwa przy ul. Pitsudskiego 5 na parterze.

Budynek nie jest wyposazony w podjazd dla oséb niepetnosprawnych. W budynku znajduja
si¢ toalety o matej powierzchni uzyvtkowej i waskich drzwiach. W pomieszczeniu pracy
waskie przejscia/ dojscia do stanowiska pracy uniemozliwiajace przemieszczanie sie na
wozku inwalidzkim. Budynek niedostosowany dla 0sob niedowidzgcych i niewidzacych.
Stanowisko pracy: stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, obslugg urzadzen
biurowych, rozmowami telefonicznymi i przemieszczaniem sig¢ wewnatrz budynku i w terenie.
Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom
niewidomym.

4a. W przypadku osob podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym
umowa o pracg bedzie poprzedzona zawarciem jej na czas okreslony nie dluzszy niz
6 miesigcy i bedzie podlega¢ w czasie jej trwania sluzbie przygotowawczej. Po uplywie
wskazanego terminu warunkiem dalszego zatrudnienia bedzie pozytywny wynik egzaminu
konczacego stuzbg przygotowawcza.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

b) biezaca aktualizacja zasobu geodezyjno- kartograficznego,

¢) prowadzenie numerycznej mapy zasadniczej w programie ,,EWMAPA”,

d) wykonywanie i wydawanie danych z czesci kartograficznej operatu ewidencji gruntow
i budynkéow wykonawcom prac geodezyjnych, a takze jednostkom oraz osobom
fizycznym i prawnym,



e)

f)
g)

naliczanie wysokosci naleznej oplaty za wykonane dokumenty, sporzadzanie dokumentu
obliczenia oplaty i ewidencjonowanie dokonanej optaty w programie ,,OSRODEK”,
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona znakéw geodezyjnych,

wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez Naczelnika Wydziatu Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)

i)

zyciorys (cv),

list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

kopie dokumentdw potwierdzajacych poprzednie zatrudnienia ($wiadectwa pracy),
o$wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z petni praw publicznych,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdw rekrutacii,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego 19-300
Elk, ul. Pilsudskiego 4 pokdj nr 127 lub przesta¢ pocztg na adres Starostwa z dopiskiem ,,dotyczy
naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami w
Starostwie Powiatowym” w terminie do dnia 14 lipca 2017 r.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadzone zostanie zgodnie z zasadami ustalonymi w Zarzadzeniu
Nr 03/2009 Starosty Elckiego z dnia 27 lutego 2009 r. w sprawie ustalenia procedury naboru
pracownikdow na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Elku.

Informacja o wyniku nabory begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Starostwa przy ul. Pitsudskiego 4.
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy.
Oferty odrzucone zostang zwrdécone kandydatom.




