UCHWALA NR 36.100.2013
ZARZADU POWIATU ELCKIEGO
z dnia 26 wrzesnia 2013r.

w sprawie okreslenia wytycznych i instrukcji do opracowania projektu budzetu
i wieloletniej prognozy finansowej na 2014r. i na lata nastgpne
oraz trybu przeprowadzania zmian w budzecie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz § 2 Uchwaly Nr XLIX/349/10 Rady Powiatu
w Etku z dnia 29 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j
z pézn. zm.

Zarzad Powiatu Eickiego uchwala, co nastgpuje:
§1.
Okresli¢ wytyczne i instrukcje do opracowania projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej

na 2014r. 1 na lata nast¢pne oraz tryb przeprowadzania zmian w budzecie, stanowiace zalacznik nr 1
do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Traci moc Uchwata Nr 82/2011 Zarzadu Powiatu w Etku z dnia 29 wrze$nia 2011r. w sprawie
okreslenia wytycznych 1 instrukcji do opracowania projektu budzetu i wieloletniej prognozy
finansowej na 2012r. i na lata nastgpne oraz trybu przeprowadzania zmian w budzecie z pdzn. zm.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 podlega ogloszeniu.



Zat. Nr 1

do Uchwaty Nr 36.100.2013
Zarzadu Powiatu Eickiego
z dnia 26 wrzesnia 2013r.

Wytyczne i instrukcje do opracowania projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej na
2014r. i na lata nastepne oraz tryb przeprowadzania zmian w budzecie.

L

1.

Wytyczne ogdlne:
Jednostki i wydziaty sktadaja materiaty planistyczne w szczegétowosci: dzial, rozdziat,
paragraf zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.).

2. Materiaty planistyczne jednostki (wydziatu) powinny zawierac:

IL.

a) projekt planu dochodéw budzetu Powiatu osiaganych w danej jednostce (wydziale) — druk
nr 1 stuzacy jednocze$nie do przedstawienia planu dochodéw ze sprzedazy majatku Powiatu
(Wydziat Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami) oraz planu dochodéw budzetu panstwa
zwiazanych z realizacja zadan zleconych Powiatowi osiaganych w danej jednostce
(wydziale),

b) projekt planu wydatkéw jednostki (wydziatu) — druk nr 2,

c) projekt planu dochodéw rachunku dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$¢ na podstawie ustawy o systemie o$wiaty 1 wydatkéw nimi
finansowanych — druk nr 3,

d) opis do ww. materialéw planistycznych z uwzglednieniem liczby etatéw kalkulacyjnych,
kwoty wynagrodzen na 1 etat kalkulacyjny, wyspecyfikowanie rodzaju wykonywanych
1 planowanych zadaf, np. liczby oddzialéw, uczniéw, pensjonariuszy, wychowankow,
interwencji, wyjazdow, itp.

Materialy planistyczne jednostki (wydziatu) moga zawierac:

a) wieloletni (druk nr 4) lub roczny (druk nr 5) projekt planu wydatkéw inwestycyjnych,

b) projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze Srodkéw pochodzacych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spé6jnos$ci oraz pozostate §rodki pochodzace ze zrédet
zagranicznych niepodlegajace zwrotowi (druk nr 6),

c) projekt planu dochodéw i wydatkow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych odrgbnymi ustawami (druk nr 7),

d) projekt planu dotacji udzielanych z budzetu j.s.t., realizowanych przez podmioty nalezace
1 nienalezace do sektora finans6w publicznych (druk nr 8).

Jednostki (wydziaty) realizujace wydatki w kilku rozdzialach sporzadzaja materiaty
planistyczne, projekty planéw finansowych, plany finansowe, wnioski zmian, informacje, itp.
w podziale na rozdziaty, a takze z podzialem na rodzaj realizowanych zadan (osobno zadania
z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone odrgbnymi ustawami, zadania
finansowane z dotacji, zadania realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz zadania wlasne pozostate).

Procedura opracowania projektu budzetu:
Materiaty planistyczne wszystkie jednostki (wydziaty) sktadaja w terminie do 10 pazdziernika
w Wydziale Finansowym. Dodatkowo, drugi egzemplarz sktadaja jednostki oswiatowe
w Wydziale Edukacji i Kultury oraz jednostki opieki spotecznej w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie.
Jednostki realizujace zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone
odrgbnymi ustawami po otrzymaniu informacji o kwotach dotacji na realizacj¢ tych zadan,
dostosowuja niezwlocznie materiaty planistyczne do otrzymanych wysokosci i przekazuja
poprawione do Wydziatu Finansowego.
Wydzial Finansowy przygotowuje i przedktada zbiorczy projekt budzetu Powiatu wraz ze
stosownym projektem uchwaty pod obrady Zarzadu Powiatu.
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4.
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IV.

1.

Jednostki i wydzialy realizujace zadania z zakresu administracji rzadowej oraz zadania Powiatu
finansowane z dotacji maja obowiazek przygotowania planistycznych materiatéw budzetowych
na potrzeby stuzb Wojewody wg wzoru i w terminach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 13 czerwca 2013r. w sprawie szczegétowego sposobu, trybu i termindéw
opracowania materiatéw do projektu ustawy budzetowej na rok 2014 (Dz. U. z 2013r. poz. 702)
lub odpowiednika ww. rozporzadzenia dotyczacego lat nastgpnych.

Procedura opracowania projektu wieloletniej prognozy finansowe;j:
Jednostki (wydzialy) realizujace przedsigwzigcia wieloletnie, do ktérych zalicza sig:

a) programy, projekty lub zadania, w tym zwiazane z programami finansowanymi z udziatem
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
1 umowami o partnerstwie publiczno — prywatnym,

b) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do
zapewnienia ciagtosci dzialania jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza
rok budzetowy,

c) gwarancje 1 porgczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego,

sporzadzaja wykaz tych przedsigwzig¢ (druk nr 9).

Wydzial Finansowy przygotowuje i1 przedktada projekt uchwaty w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej pod obrady Zarzadu Powiatu.

Ustala si¢ nastgpujaca procedure przeprowadzania zmian w budzecie:
Whniosek w sprawie zmian ze wskazaniem zrdédia finansowania wraz z uzasadnieniem
jednostka (wydziat) sktada do Zarzadu Powiatu (za wyjatkiem jednostek o§wiatowych i opieki
spolecznej, ktére skladaja odpowiednio w Wydziale Edukacji i Kultury lub Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie, a te po weryfikacji w zestawieniu zbiorczym sktadaja j/w).
Wydzial Finansowy przygotowuje stosowny projekt uchwaty zgodnie z decyzjami podjgtymi
przez Zarzad Powiatu.
O dokonanych zmianach w podjetych uchwatach Wydziat Finansowy informuje odpowiednie
jednostki 1 wydziaty, co stanowi podstaw¢ dokonania zmian w planach finansowych.
O niedokonanych a wnioskowanych zmianach jednostka jest informowana podczas posiedzenia
Zarzadu (bezposrednio po rozpatrzeniu wniosku) badz pisemnie przez Wydziat Edukacji
i Kultury (w przypadku jednostek oswiatowych) i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
(w przypadku jednostek opieki spotecznej).

Ustala si¢ nastgpujacy podzial obowiazkéw i1 kompetencji poszczegdlnych jednostek
(wydzialéw) zwiazanych z planowaniem budzetowym, przygotowaniem wnioskéw,
proponowaniem zmian w budzecie, nadzorem merytorycznym, sporzadzaniem informacji
z wykonania budzetu, prowadzeniem spraw, korespondencji, zabieganiem o pozyskanie
srodkow, itp.:

L.p. Zadanie Dzial | Rozdziat

Jednostka (wydziat) realizujaca(-y)
zadanie, odpowiedzialna(-y) za
planowanie budzetowe, projekty zmian,
informacje z wykonania budzetu, itp.

Jednostka
(wydziat)
nadzorujaca(-y)

Drogi publiczne powiatowe | 600 60014 Powiatowy Zarzad Drég
Nadz6r budowlany 710 71015 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Komendy powiatowe

3 Par}stwo.wej Strazy 754 7541 Komenda Powiatowa Pafistwowej Strazy Pozarne;j
Pozarnej

4 | Ratownictwo medyczne 851 85141

5 | Powiatowe urzgdy pracy 853 85333 Powiatowy Urzad Pracy




Skifadki na ubezpieczenia
zdrowotne oraz Swiadczenia

1. Rodzinne Domy Dziecka
2. Powiatowy Urzad Pracy
3. Dom Pomocy Spotecznej dla Dzieci

6 | dla oséb nieobjgtych 851 85156 przy Zgromadzeniu Sidstr
obowiazkiem ubezpieczenia Benedyktynek Misjonarek w Etku
zdrowotnego 4. Caritas Dom Sw. Faustyny
5. Jednostki o§wiatowe
1. Dom Rodzinny w Etku
przy ul. M. Dabrowskiej
Placéwki opiekunczo — 2. Dom Rodzingy W E.'H.(u
7 wychowawcze 852 85201 przy ul. Grajewskiej
3. Dom Rodzinny w Starych Juchach
4. Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie
1. Dom Pomocy Spotecznej
w Nowej Wsi Elckiej
8 | Domy pomocy spotecznej 852 85202 |2. Dom Pomocy Spotecznej dla Dzieci
przy Zgromadzeniu Sidstr
Benedyktynek Misjonarek w Etku )
1. Srodowiskowy Dom Samopomoc Powiatowe
y P y
Qs Centrum Pomocy
przy Zgromadzeniu Sidstr dzini
9 | Osrodki wsparcia 852 | 85203 Benedyktynek Misjonarek w Etku Rodzinie
2. Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Nowej Wsi Elckiej
Jednostki specjalistycznego
poradnictwa, mieszkania Dom Pomocy Spotecznej
10 chronione i o$rodki 852 85220 w Nowej Wsi Elckiej
interwencji kryzysowej
11 | Rodziny zastgpcze 852 85204
12 Powi'at'owe centra pomocy 852 85218
rodzinie
Rehabilitacja zawodowa
13 | i spoteczna os6b 853 85311
;fg)e;?;fl%rzgz}xﬁrzekania Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
14 . . 853 85321
0 niepetnosprawnosci
Pozostale zadania
15 |V zakresie:* polityki 353 85395
spotecznej — pozostata
dziatalno$é
Szkoty podstawowe Jednostki o§wiatowe:
16 specjalne 801 80102 1. Zesp6t Szkét nr 1
17 | Gimnazja 801 80110 2. Zespot Szkét nr 2
18 | Gimnazja specjalne 801 80111 3. Zespot Szkot nr 3
19 |Licea ogdlnoksztatcace 801 80120 4. Specjalny Osrodek
Licea ogdlnoksztalcace Szkolno — Wychowawczy
20 o alfe A 801 | 80121 5. Zespét Szkét nr 5
21 | Szkoty zawodowe 801 80130 6. Zespot Szkét nr 6
22 | Szkoly zawodowe specjalne | 801 80134 7. Zespot Szkot Wydziat Edukacji
Mechaniczno — Elektrycznych i Kultury
Centra ksztalcenia 8. ILiceum Ogo6lnoksztatcace
ustawicznego 9. Centrum Ksztatcenia
23 i praktycznego oraz osrodki 801 80140 Praktycznego i Ustawicznego
doskonalenia zawodowego 10. Szkoty ZSMB
11. szkoly niepubliczne
24 | Swietlice szkolne 854 | 85401 . .
Specjalne os$rodki szkolno — Specjalny Osrodek
25 pee 854 85403 Szkolno — Wychowawczy

wychowawcze




26 | Biblioteki pedagogiczne 801 80147
7 Wczes'ne wspomaganie 854 85404 '
rozwoju dziecka Poradnia
Poradnie psychologiczno — Psychologiczno — Pedagogiczna
28 | pedagogiczne, w tym 854 85406
poradnie specjalistyczne
29 | Placéwki wychowania 854 | 85407 | Miedzyszkolny Orodek Sportowy
pozaszkolnego
. 1. Zespdt Szkét nr 6
30 |Internaty i bursy szkolne 854 85410 > Bursa Szkolna
Doksztatcanie ) B
31| doskonalenie nauczycieli 801 | 80146 Wyd;gll lEdukaCJl
- ; I 1 Kultury
32 Os$wiata i wychowa'n’le 301 80195
pozostata dziatalnos¢
33 Pomg/c materialna dla 354 85415
uczniow . .
i jednostki o$wiatowe /
34 | Doksztatcanie 854 | 85446 Wydziat Edukacji i Kultury
i doskonalenie nauczycieli
Edukacyjna opieka
35 | wychowawcza — pozostata 854 85495
dziatalnos¢
Pozostate zadania
36 w zakresie kultury 21 92105
37 |Zadaniawzakresie gy | 63003
upowszechniania turystyki
38 OS$wiata 1 W}'Ichowa'n’le - 801 80195
pozostata dzialalno§¢
39 | Ochrona zdrowia = 851 | 85195
pozostala dziatalno$é
Pozostale zadania
w zakresie polityki
40 spotecznej — pozostata 853 85395 Zespot ds. Organizacji Pozarzadowych
dziatalno$é
Gospodarka komunalna
41 |iochrona $rodowiska — 900 90095
pozostala dziatalno$é
Pozostale zadania
42 w zakresie kultury 21 92105
43 Zadanla w zakresie kultury 926 92605
fizycznej
Prace geodezyjno —
44 | urzadzeniowe na potrzeby 010 01005
rolnictwa
45 | Gospodarka gruntami 700 | 70005
i nieruchomosciami
46 Doghody ze s.przedazy 700 70005 Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami
majatku Powiatu
47 |Prace geodezyjne 710 | 71013
i kartograficzne
48 Qpracowama geodezyjne 710 71014
i kartograficzne
49 | Gospodarka lesna 020 02001
50 Ezlcliior nad gospodarka 020 02002 ’
Gospodarka komunalna Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
51 |iochrona §rodowiska — 900 90095
pozostala dziatalno$é
52 | Urzedy wojewoddzkie 750 75011
53 | Rada Powiatu 750 75019 Wydziat Organizacyjny + Wydzial Finansowy
54 | Starostwo Powiatowe 750 75020




55 | Kwalifikacja wojskowa 750 75045
56 | Obrona cywilna 754 75414 Wydziat Organizacyjny
57 | Zarzadzanie kryzysowe 754 75421
sg | Turystyka —pozostata 630 | 63095
dziatalno$é
59 Promocja ]ednostgk 750 75075
samorzadu terytorialnego
60 Admlmstraq.a pubh’c,zna - 750 75095
pozostala dziatalno$é
Bezpieczenstwo publiczne
61 |iochrona przeciwpozarowa | 754 75495
— pozostata dziatalno$¢
Ochrona zdrowia — . .. .
62 pozostata dziatalnosé 851 85195 Wydziat Informacji i Cyfryzacji
Pozostale zadania
63 |V zakresue' polityki 853 85395
spolecznej — pozostata
dziatalno$é
Pozostate zadania
64 w zakresie kultury 21 92105
65 | Biblioteki 921 92116
66 Kultura flzyc'zna - 926 92695
pozostata dzialalno$§¢
Obstuga papieréw
67 .wart.oscmw.ych, kredytéw 757 75702
i pozyczek jednostek
samorzadu terytorialnego
Rozhcze:n}a g tytuluﬂ Wydziat Finansowy
porgczen i gwarancji
68 | udzielonych przez Skarb 757 75704
Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego
69 | Rezerwy ogdlne i celowe 758 75818
wszystkie jednostki (wydziaty) .
Lo AT A Zespot
Inwestycje i projekty realizujace inwestycje i projekty .
70 . , . .. . . .. ds. Rozwoju
realizowane ze $rodkéw unijnych ze §rodkéw unijnych .
. . Powiatu
lub planujace rozpoczac¢
71 Dochody budzetu Powiatu wszystkie jednostki (wydziaty)
72 Dochody budzetu panstwa . WSZySt.kl ¢ jednostki (W)'/d'Z 1aly)” .
realizujace zadania z zakresu administracji rzadowe;j
Rachunek dochodéw samorzadowych
jednostek budzetowych . o Wydziat Edukacji
73 prowadzacych dziatalno$¢ jednostki o§wiatowe .
. S i Kultury
na podstawie ustawy o systemie oswiaty
i wydatkéw nimi finansowanych
VI.  Wytyczne dotyczace planowania budzetu na 2014r.
1. Dochody jednostek budzetowych nalezy zaplanowac na poziomie planu dochodéw roku 2013

lub wyzszym.

Wydatki rzeczowe (w tym fundusz ptac) nalezy zaplanowa¢ o 2% mniejsze w stosunku do

zaplanowanych w Uchwale Nr XXVII.275.2012 Rady Powiatu Elckiego z dnia 28 grudnia

2012r. w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Eickiego na rok 2013. Wydatki nalezy

ograniczy¢ wylacznie do zadan obligatoryjnych jednostki (wydzialu). Wysokos¢

wynagrodzenia dyrektoréw, kierownikéw i pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu

nie moze przekroczy¢ wielkosci wynagrodzenia z roku poprzedzajacego rok budzetowy.

W jednostkach edukacyjnych:

a) wielko$¢ funduszu wynagrodzen wprost proporcjonalna do ubytku (wzrostu) zadan
(uczniéw, godzin),



b) limit etatéw kalkulacyjnych i budzet godzin zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym na rok 2013/2014.

Przy planowaniu dochodéw i wydatkéw na zadania realizowane wspélnie z innymi

jednostkami samorzadu terytorialnego oraz powierzone 1 przejete od innych jednostek

samorzadu terytorialnego nalezy uwzglednia¢ przewidywane do pozyskania dochody od innych

j.s.t. 1 wydatki (dotacje) dla innych j.s.t. Plany zwigzane z ww. zadaniami winny by¢

sporzadzone w podziale na zrédta finansowania wydatkéw (Srodki wtasne Powiatu, $rodki

innych j.s.t. itp.).

Do opracowania materialéw planistycznych nalezy wykorzysta¢ druki nr 1-9 bedace

zatacznikami do niniejszej uchwaty.

. W planach inwestycyjnych na 2014r. nalezy ujmowac tylko te inwestycje, ktére beda

dofinansowane $rodkami zewngtrznymi i sSrodkami wiasnymi. Nie nalezy podejmowaé¢ nowych

inwestycji finansowanych kredytem, pozyczka lub emisja papieréw warto§ciowych.

. W uzupelnieniu do materiatéw planistycznych sporzadzonych wg wytycznych okreslonych

w punktach 1-5 i 7 mozna dotaczy¢ zestawienie oszacowanych, najpilniejszych potrzeb

jednostki, ktére nie sa uwzglednione w materiatach planistycznych, a ktére spetniaja kryteria

priorytetow i zatozen przyj¢tych przez Rad¢ Powiatu.

Brak okreslonego zadania w materialach planistycznych jednostki (wydziatu) lub ich

uzupetnieniu, o ktérym mowa w pkt. 8 spowoduje nieuwzglednienie tego zadania w budzecie

Powiatu.



