DYREKTOR POWIATOWEGO ZARZADU DROG W ELKU, UL. KOLONIA 1

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY

ZASTEPCY KIEROWNIKA DZIALU TECHNICZNEGO

/ nazwa stanowiska pracy /

1. Wymagania niezbedne :
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Obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ rowniez osoby nie posiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
pracownikach samorzadowych — tekst jednolity Dz. U. 2014.1202),

Posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow zastgpey kierownika dziatu technicznego,

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,
Wyksztalcenie wyzsze na kierunku budownictwo w zakresie budownictwo
komunikacyjne,

Niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

Staz pracy w drogownictwie minimum 8 lat w tym na stanowisku kierowniczym 5 lat,
Staz pracy na stanowisku urzedniczym,

Uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen
w specjalnosci drogowej,

10. Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

L.

2.
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Znajomo$¢ organizacji i zasad funkcjonowania Powiatowych Zarzadéw Drog oraz
procedur administracyjnych,

Znajomos¢ ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych i z 29 stycznia 2004r.
0 zamoOwieniach publicznych,

Znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej, prawa
budowlanego,

Umiejgtnos¢ interpretowania przepisow prawa i ich wykorzystania w praktyce,
Komunikatywnosé¢, kreatywnosé, wysoka kultura osobista,

Umiejgtno$¢ postugiwania si¢ komputerem w zakresie programéw pakietu Microsoft
Office, programu AutoCAD,

Sumiennos¢, rzetelnosé, odpowiedzialno$é, zdolnosci negocjacyjne, samodzielnos¢,
Odpornos¢ na stres i prace pod presja czasu,

Znajomos$¢ jezyka angielskiego.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

I

2.

Pozyskiwanie srodkéw finansowych pochodzacych z dostepnych Zrédet krajowych
1 Unii Europejskiej,

Opracowywanie planow rzeczowych i finansowych w zakresie utrzymania, budowy
i modernizacji drog, i obiektow mostowych,

Opracowywanie sprawozdan rzeczowych i finansowych w zakresie jak w p.pkt 2,
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22,

23.

24.
25.

26.

Opracowywanie potrzeb rocznych i wieloletnich w zakresie utrzymania, budowy
1 modernizacji drog, i obiektow mostowych,

Udzial w opracowywaniu projektéw planéw rozwoju sieci drogowej oraz wykonywanie
zadan w zakresie inzynierii ruchu drogowego,

Uczestniczenie w przetargach i pomoc w ich organizowaniu,

Wykonywanie wszystkich innych prac doraznych wynikajacych z caloksztaltu prac
jednostki, a zleconych przez Dyrektora,

Udziat w przygotowywaniu danych wyjsciowych do opracowan dokumentacyjnych,
Udzial w przygotowywaniu skréconych dokumentacji technicznych na roboty
z biezacego utrzymania drog i mostow /odnowy, regeneracije/,

Branie udzialu w zalatwianiu spraw formalno — prawnych zwigzanych z remontem
kapitalnym drog i mostow (pozwolenia na budowg , uzgodnienia branzowe itp.),
Branie udzialu w opracowywaniu kosztorysow inwestorskich do celéw przetargowych
w zakresie obiektéw drogowych i mostowych,

Branie udziatu w opracowywaniu umow na roboty drogowe, mostowe.

Uczestniczenie w przeprowadzaniu przygotowan od strony merytorycznej przetargow
lub negocjacji cen, a takze umoéw od zimowego utrzymania drog.

Uczestniczenie ~w  prowadzeniu  postgpowania  administracyjnego  wraz
z przygotowaniem projektow decyzji w sprawach ochrony i zagospodarowania pasa
drogowego,

Uczestniczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu
drogowego a w szczegolnosci: pomiary ruchu wypadki drogowe, skrzyzowania drog
z linig kolejowa,

Branie udzialu w planowaniu i organizowaniu prac przy zimowym utrzymaniu drég
zgodnie z zatwierdzonymi standardami ZUD oraz w prowadzeniu punktu informacji
o stanie przejezdnosci drog,

Planowanie wycinki drzew i krzewdw oraz nadzor nad tymi robotami,

Planowanie zadrzewienia przydroznego oraz nadzér nad robotami zwiazanymi
z zadrzewieniem,

Sporzadzanie sprawozdawczosci ze stanu zadrzewienia i wycinki,

Udziat w prowadzeniu ewidencji drog, ulic i mostow oraz jej aktualizacja,

Udzial w sporzadzaniu decyzji zezwalajacych na prowadzenie rob6t nie zwigzanych
z gospodarkg drogowa w pasie drogowym, wykonywanych przez obcych inwestoréw.
Udzial w sporzadzaniu decyzji na lokalizacje reklam obicktéw handlowych
1 ushugowych w pasie drogowym,

Nadzor nad kompleksowym prowadzeniem i rozliczaniem gospodarki sprzetowo —
transportowe;,

Staly nadz6r nad pracami prowadzonymi przez Obwod Drogowo — Mostowy,
Weryfikacja wszystkich kosztorysow inwestorskich sporzadzanych dla potrzeb
Powiatowego Zarzadu Drog w Efku,

Obstuga Systemu Ewidencji Drog i Ulic.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :

1.
2,
3

Wymiar pracy pelen etat,

Stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,

Stanowisko wyposazone w komputer, materialy biurowe, os$wietlenie sztuczne
1 naturalne,

Budynek nie jest wyposazony w podjazd i winde.



5. W pomieszczeniu pracy przejscia/dojscia do stanowiska pracy umozliwiaja
przemieszczanie si¢ na wozku inwalidzkim,
6. W budynku znajdujg si¢ toalety o malej powierzchni uzytkowe;.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
o0sob niepetnosprawnych w Powiatowym Zarzadzie Drég w Elku w rozumieniu ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0s6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 % .

5. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny,

2. Zyciorys — curriculum vitae

3. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie,

4. Kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia o odbytym stazu,

5. Kserokopie swiadectw i dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

6. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, o$wiadczenie o pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

8. Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

9. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji,

10. Kopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$¢ jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w ar. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Zarzadu — w Dziale
Administracyjno — Finansowym lub poczta na adres Powiatowego Zarzadu Drég —
ul. Kolonia 1, 19-300 Elk z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko zastepcy kierownika
Dzialu Technicznego, w terminie do dnia 19.11.2015r.

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie, jak rowniez nie speniajace
wymogéw formalnych, nie bedg rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone. Osoby,
ktérych oferty zostang odrzucone, nie bgdg powiadamiane. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Powiatowego Zarzadu Droég w Powiatowym Zarzadzie Drog w Etku,
ul. Kolonia 1.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV
/ z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej ), musza byé opatrzone klauzula:
wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997
roku — o ochronie danych osobowych Dz. U. z 2002 roku NR 101, poz. 926 z pézniejszymi
zmianami) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 roku — o pracownikach samorzgdowych
( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ).
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