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Nazwa sprawy

Zmiana gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 wrzes$nia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej

Wymagane dokumenty

Wniosek o dokonanie zmiany gleboznawczej Kklasyfikacji gruntéw wraz
z uzasadnieniem.

Oplaty Optata skarbowa za wydanie decyzji - 10,00 zt platna w kasie Starostwa
Powiatowego w Elku lub na konto Gminy Miasto Elk.
Kasa Starostwa Kasa Starostwa Powiatowego w Etku ul. Pitsudskiego 4, I pietro, pok. 258, czynna

od poniedziatku do piatku w godzinach 74> do 15%.
Kasa przyjmuje wplaty gotéwkowe za naleznosci Starostwa. Kasa nie pobiera
zadnych prowiziji.

Sposob dostarczenia
dokumentow

1. Wniosek mozna zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Starostwa Powiatowego
w Etku.

2.Operat z przeprowadzonej klasyfikacji upowazniony przez Staroste Elckiego
klasyfikator sktada do O$rodka Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficzne;j.

Miejsce zlozenia
dokumentow

Biuro Starosty Starostwa Powiatowego w Etku 19-300 Elk, ul. Pilsudskiego 4,

parter, pokéj nr 127.
tel.(87) 621-83-00 e-mail: powiat@powiat.elk.pl
faks (87)621-83-39 www.powiat.elk.pl

Biuro Starosty udziela ogdlnej informacji, a po skontaktowaniu sie z wlasciwym
pracownikiem kieruje do niego interesanta.

Sprawe zalatwia i udziela
szczegolowych wyjasnien

Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami ul. Pilsudskiego 5,
II pietro, pokéj nr 12
tel. (87) 621-83-31,

Godziny urzedowania

Od poniedziatku do piatku w godz. od 7:30 do 15:30.

Termin zalatwienia sprawy

Sprawa zalatwiana jest poprzez wydanie decyzji administracyjnej w ciggu 30 dni
od daty otrzymania operatu klasyfikacyjnego.

Sposdb zalatwienia sprawy

Klasyfikacje gruntéw przeprowadza Starosta z urzedu lub na wniosek wtasciciela
gruntéw podlegajacych klasyfikacji albo innego wladajacego takimi gruntami
wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkéw, zwanych dalej ,wlascicielem”.

Z urzedu klasyfikacje ¢runtéw przeprowadza sie:

1. na gruntach, ktére nie zostaly dotychczas sklasyfikowane,

2. na gruntach zmeliorowanych - po uptywie 3 lat od wykonania urzadzen

melioracji wodnych,
3. na gruntach objetych postepowaniem scaleniowym,

4. na gruntach, na ktérych Starosta zarzadzil przeprowadzenie modernizacji

ewidencji gruntéw i budynkéw albo okresowej weryfikacji danych
ewidencyjnych - w przypadku zmiany uzytkéw gruntowych na gruntach




podlegajacych klasyfikacji,
5. po wystapieniu kleski zywiolowej powodujacej zmiany srodowiska glebowego,

6. po zalesieniu gruntéw na podstawie przepisébw o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie
przepisbw o wspieraniu obszaréw wiejskich z udzialem S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Sprawdzenie i ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow na wniosek wiasciciela gruntow
vodlegajgcych klasyfikacii albo innego wtadajacego takimi ¢runtami wykazanego w ewidenciji
gruntow i budynkow, zwanych dalej ,wiascicielem”:

Klasyfikacja gruntéow na wniosek wlasciciela albo innego wladajacego takimi
gruntami wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkéw, zwanych dalej
»wlascicielem” wykonywana jest na koszt wnioskodawcy.

I. Wlasciciel sklada wniosek do Starosty o ustalenie/przeprowadzenie
klasyfikacji gruntéw, ktéry
zawiera uzasadnienie - podstawe przeprowadzenia czynnoéci wraz ze wskazaniem
wykonawcy pracy z listy klasyfikatoréw upowaznionych przez Staroste Elckiego.
Strona moze dziala¢ przez pelnomocnika, chyba ze charakter czynnosci wymaga jej
osobistego dzialania.

»Petnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci
prawnych. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pisémie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgloszone do protokotu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu
elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomoca mechanizméw okreslonych
w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne. Pelnomocnik dotgcza do akt oryginal lub
urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego
im pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie.
Organ administracji publicznej moze w razie watpliwosci zazada¢ urzedowego
poswiadczenia podpisu strony. Jezeli odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych
dokumentéw wykazujacych umocowanie zostaly sporzadzone w formie dokumentu
elektronicznego, ich uwierzytelnienia, o ktérym mowa w § 3, dokonuje sie przy uzyciu
mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Do wniosku nalezy dolaczyé:

a) oryginal lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa (w sytuacji gdy
w imieniu wlasciciela dziata pelnomocnik)

b) potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowej za wydanie decyzji
administracyjnej w wysokoéci 10 zt,

Petnomocnictwo jest zwolnione z optaty skarbowej na podstawie ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej - Tabela czes¢ 1V, rubryka 3 pkt 3
(petnomocnictwo udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzeristwu)

c) potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowej z tytulu udzielonego
petnomocnictwa w wysokosci 17 z1.,

d) operat pomiarowo-klasyfikacyjny, sporzadzony przez uprawnionego
klasyfikatora i geodete,

e) w przypadku gdy wniosek o przeprowadzenie ustalenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw dotyczy zaliczenia gruntéw lesnych do gruntéw rolnych,




do wniosku dolgczy¢ nalezy decyzje zezwalajaca na zmiane lasu na uzytek
rolny wydang na podstawie przepiséw ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o
lasach.

Wniosek wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Etku przy ul. Pilsudskiego 4 lub za poérednictwem poczty.

Wzér wniosku zamieszczony jest na stronie internetowej i na stronie BIP Starostwa i w
siedzibie tut. Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

II. Starosta rozpatruje wniosek pod wzgledem spelnienia wymogoéw i zasadnosci
przeprowadzenia klasyfikacji gruntow.

W przypadku zlozenia niekompletnego wniosku (wymaganych dokumentéw)
- wnioskodawca zostaje wezwany do uzupelnienia brakéw w terminie
przewidzianym w ustawie Kodeks postepowania administracyjnego.

III. Starosta po dokonaniu kontroli operatu pomiarowo-klasyfikacyjnego,
zawiadamia wlasciciela/i o sposobie rozpatrzenia wniosku oraz o mozliwosci
zapoznania si¢ z projektem ustalenia klasyfikacji gruntow i  zlozenia
zastrzezen do projektu ustalenia klasyfikacji (ze wskazaniem miejsca i
terminu).

IV. Starosta rozpatruje zastrzezenia do projektu ustalenia klasyfikacji gruntow.

V. Starosta wydaje decyzje o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.
Uzasadnienie decyzji zawiera dodatkowo informacje o sposobie rozpatrzenia
zastrzezen, jesli wnioskodawca je zglosit w terminie.

VI. Decyzja odbierana jest przez strone/strony (pelnomocnika strony/stron)
postepowania osobiscie badZ przesylana poczta za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

VII.Od decyzji stuzy stronom odwotanie do Wojewédzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego iKartograficznego w Olsztynie. Odwolanie wnosi sie za
posérednictwem tutejszego organu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji.

Aktualizacja ewidencji gruntéw i budynkéw nastepuje na podstawie ostatecznej
decyzji o ustaleniu klasyfikacji gruntéw.

Tryb odwolawczy

Od decyzji sluzy stronie odwotanie do Wojewédzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego w Olsztynie za posrednictwem Starosty Elckiego
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Odwotanie sklada si¢ w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Etku.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do
whniesienia odwolania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.
Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej odwiadczenia o zrzeczeniu
sie prawa do wniesienia odwolania przez ostatnia ze stron postepowania, decyzja
staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega
natychmiastowemu wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji do
Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego. Nie jest mozliwe skuteczne cofniecie
o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwolania. Jezeli decyzja
zostala wydana z naruszeniem przepiséw postepowania,
a konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wplyw na jej
rozstrzygniecie, na zgodny wniosek wszystkich stron zawarty w odwotaniu, organ
odwolawczy przeprowadza postepowanie wyjasniajace w zakresie niezbednym do
rozstrzygniecia sprawy. Organ odwolawczy przeprowadza postepowanie
wyjasniajace takze wéwczas, gdy jedna ze stron zawarla w odwotaniu wniosek o
przeprowadzenie przez organ odwolawczy postepowania wyjasniajacego w
zakresie niezbednym do rozstrzygniecia sprawy, a pozostate strony wyrazily na to




zgode w terminie czternastu dni od dnia doreczenia im zawiadomienia o
wniesieniu odwolania, zawierajacego wniosek o przeprowadzenie przez organ
odwolawczy postepowania wyjasniajacego w zakresie niezbednym do
rozstrzygniecia sprawy.

Informacje dodatkowe

Obowiazek informacyjny dla oséb sktadajacych wniosek
o przeprowadzenie ustalenia klasyfikacji gruntow:

Informujemy, ze w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, administratorem zbioru danych,
w ktérym przetwarzane sa/ beda Pani/ Pana dane osobowe jest Starosta Elcki z
siedzibg: ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Eik. Dane beda przetwarzane wylacznie w celu
przeprowadzenia ustalenia klasyfikacji gruntéw.

1. Z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomoca poczty
tradycyjnej na adres: ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Elk, lub email:
iod@powiat.elk.pl

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
kontaktowa¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul.
Pitsudskiego 4, 19-300 Elk, lub email: iod@powiat.elk.pl

3. Pani/Pana dane osobowe uzyskane przez Staroste Kwidzynskiego zgodnie z
art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia RODO przetwarzane beda tylko i wytacznie
w zakresie Pani/Pana podania (sprawy), w celu wykonania zadarn w ramach
sprawowania wladzy publicznej oraz realizowania zadan w interesie
publicznym na podstawie: ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne, Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i
budynkéw, rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w
sprawie gleboznawczej Kklasyfikacji gruntéw (w przypadku postepowan
administracyjnym prowadzonych z zakresu gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw).

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji niniejszej
sprawy oraz wynikajacy z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne, zasad okreslonych w Rozporzadzeniu z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

6. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania
danych osobowych bedzie skutkowalo niemoznoscig zatatwienia sprawy lub
przedluzeniem czasu trwania sprawy.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo do:

- zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- zadania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- zadania od Administratora usunigcia Pani/Pana danych osobowych ( w
przypadkach nie dotyczacych podstaw wpisu do rejestru ewidencji gruntéw,
budynkoéw i lokali powiatu kwidzyniskiego),

- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/pana danych osobowych,

- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.




Obowigzek informacyjny dla Klasyfikatora:

Informujemy, ze w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, administratorem zbioru danych,
w ktérym przetwarzane sg/ beda Pani/ Pana dane osobowe jest Starosta Elcki z
siedzibg: ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Eik. Dane beda przetwarzane wylacznie w celu
przeprowadzenia ustalenia klasyfikacji gruntow.

1.

Z Administratorem mozna sie kontaktowaé¢ pisemnie, za pomoca poczty
tradycyjnej na adres: ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Elk, lub email:
iod@powiat.elk.pl
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
kontaktowac¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul.
Pitsudskiego 4, 19-300 Elk, lub email: iod@powiat.elk.pl
Pani/Pana dane osobowe uzyskane przez Staroste Kwidzynskiego zgodnie z
art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia RODO przetwarzane beda tylko i wytacznie
w zakresie Pani/Pana podania (sprawy), w celu wykonania zadai w ramach
sprawowania wladzy publicznej oraz realizowania zadan w interesie
publicznym na podstawie: ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne, Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i
budynkéw, rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w
sprawie gleboznawczej Kklasyfikacji gruntéw (w przypadku postepowan
administracyjnym prowadzonych z zakresu gleboznawczej klasyfikacji
gruntow).
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji niniejszej
sprawy oraz wynikajacy z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne, zasad okreslonych w Rozporzadzeniu z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.
Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku o wydanie upowaznienia i wpis
na liste klasyfikatoréw zbierane sa po wyrazeniu zgody, a celem przetwarzania
jest umozliwienie analizy czy spelniaja Panstwo warunki do wydania
upowaznienia, o ktérym mowa w §5 ust. 2 Rozporzadzeniu Ministréw z dnia
12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.
W momencie podjecia dziataii majgcych na celu przeprowadzenie klasyfikacji
gruntbw na terenie powiatu elckiego, przetwarzanie danych osobowych
klasyfikatoréw jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze. Dane przetwarzane beda do czasu okreslonego przepisami
prawa.
W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo do:
- zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
- zadania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
- zadania od Administratora usuniecia Pani/Pana danych osobowych,
- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/pana danych osobowych,
- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,
- wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Dane przetwarzane beda do czasu ewentualnego wycofania zgody na przetwarzanie
danych osobowych lub do czasu wydania upowaznienia lub odmowy wydania




upowaznienia przez Staroste Elckiego.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym
czy umyslnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi
obowigzujacymi przepisami prawa




