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Nazwa sprawy

Zgloszenie pracy geodezyjnej

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r. w
sprawie standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i
wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

3. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do paristwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego

4. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 7 pazdziernika 2013 r. w sprawie
organizadji i trybu prowadzenia panistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

5. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z 9 lipca 2014r. w sprawie udostepniania
materialéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz
wzoru Dokumentu Obliczania Oplaty

6. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie sposobu
i trybu uwierzytelniania przez organy Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentéw na
potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych

7.  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Wymagane dokumenty

1. Wniosek /wedlug wzoru: zalacznik formularz ZG do Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 08.07.2014 r. w sprawie formularzy dotyczacych zgtaszania
prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikéw do parnstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

2.  Dokumenty potwierdzajace, ze zglaszajacy prace jest uprawniony do wykonywania prac
geodezyjnych tj. uprawnienia zawodowe o ktérych mowa w art. 43 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. prawo geodezyjne i kartograficzne (do wgladu) oraz zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej

Oplaty

Zgodnie z art. 40d i zalacznikiem do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne

Platne gotéwka w kasie Starostwa lub przelewem na konto na konto 05 8099 0004 0090 7354 2000
0020.

UWAGA! Zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne oplate pobiera
si¢ przed udostepnieniem materialéw zasobu lub przed wykonaniem czynnosci, o ktérych
mowa w art. 40b ust. 1.

Kasa Starostwa

Kasa Starostwa Powiatowego w Elku ul. Pilsudskiego 4, 1 pietro, pok. nr 258, czynna od
poniedziatku do pigtku w godzinach 745 do 15%.
Kasa przyjmuje wplaty gotéwkowe za naleznosci Starostwa. Kasa nie pobiera zadnych prowizji.

Sposob dostarczenia

Niezbedne dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przez ustanowionego pelnomocnika

dokumentéw wzglednie przesta¢ na adres Starostwa Powiatowego w Elku.
Miejsce zlozenia Biuro Starosty Starostwa Powiatowego w Etku 19-300 Elk, ul. Pitsudskiego 4,
dokumentow parter, pokéj nr 127.
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faks (87) 621-83-39 www.powiat.elk.pl

Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Elku, 19-300 Etk, ul. Pitsudskiego 5,
parter.

Sprawe zalatwia i udziela
szczegolowych wyjasnien

Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej ul. Pilsudskiego 5, parter,
tel. (87) 621-83-08, 621-83-04, 621-83-06 621-83-01

e-mail: ggik@powiat.elk.pl

Godziny urzedowania

Od poniedziatku do piatku w godz. od 7:30 do 15:30.

Termin zalatwienia sprawy

Organ, ktory otrzymal zgloszenie prac geodezyjnych w terminie 10 dni roboczych uzgadnia z
wykonawca liste materiatéw zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania zgloszonych
prac i udostepnia ich kopie za oplata, o ktérej mowa w art. 40a ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i




kartograficzne.
Organ, ktéry otrzymal zgloszenie, moze uzgodni¢ z wykonawcg inny termin udostepniania
materialéw zasobu.

Sposob zalatwienia sprawy

1. Po otrzymaniu zgtoszenia prac geodezyjnych, organ w terminie 10 dni roboczych uzgadnia
z wykonawcg liste materiatéw zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania
zgloszonych prac i udostepnia ich kopie za oplaty, o ktérej mowa w art. 40a ust. 1 ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Wykonaweca prac geodezyjnych zawiadamia organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, do
ktorego zostaly zgloszone prace geodezyjne, o zakonczeniu tych prac, przekazujac:

a) zbiory nowych, zmodyfikowanych lub zweryfikowanych danych, ktére naleza do zakresu

informacyjnego baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1a pkt 1-5 i 8-10 oraz ust. 1b;

b) dokumenty wymagane przepisami wydanymi na podstawie art. 19 ust. 1 pkt 11 lub ich

uwierzytelnione kopie.

3. Organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego przekazane zostaly zbiory danych
lub inne materialty stanowigce wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,
niezwlocznie weryfikuje je pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa obowiazujacymi w
geodezji i kartografii, w szczegolnosci dotyczacymi:

T)wykonywania pomiaréw, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1 lit. a, oraz opracowywania
wynikéw tych pomiaréw;

2)kompletnosci przekazywanych wynikéw wykonanych prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych.

4. Wyniki weryfikacji utrwala sie¢ w protokole.

5. Podstawe do przyjecia zbioréw danych lub innych materialéw do parnstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego stanowi pozytywny wynik weryfikacji albo dokument
potwierdzajacy odbiér tych zbioréw danych lub innych materiatéw jako przedmiotu
zamoOwienia publicznego realizowanego w zwigzku z wykonywaniem zadan Gléwnego
Geodety Kraju lub organéw administracji geodezyjnej i kartograficznej.

6. Przyjecie zbioré6w danych lub innych materialéw do panistwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego wiasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej potwierdza wpisem

do ewidencji materialéw tego zasobu, a takze opatrzeniem dokumentéw przeznaczonych dla

podmiotu, na rzecz ktérego wykonawca prac geodezyjnych realizuje prace geodezyjne lub prace
kartograficzne, odpowiednimi klauzulami urzedowymi, o ktérych mowa w  przepisach
wydanych na podstawie art. 40 ust.8.

Tryb odwolawczy

Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Olsztynie, 10-575 Olsztyn,
AlLM. ]. Pilsudskiego 7/9 zgodnie z art. 7b ust. 2 pkt. 2 ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne.

Informacje dodatkowe

Wykonawca prac geodezyjnych zgtasza prace geodezyjne przed ich rozpoczeciem miejscowo
wlasciwemu staroscie , jezeli celem lub zakladanym wynikiem tych prac jest:

a) utworzenie lub aktualizacja baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust.1a pkt 2, 3 i 10 oraz ust.
1b,

b)wznowienie znakéw granicznych, wyznaczenie punktéw granicznych lub ustalenie przebiegu
granic dziatek ewidencyjnych,

c)geodezyjna inwentaryzacja obiektéw budowlanych,

d)wytyczenie budynku lub sieci uzbrojenia terenu,

e)dokumentacja geodezyjna w postaci map, rejestréw lub wykazéw na potrzeby postepowan
administracyjnych, postepowan sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych, dotyczacych w
szczegdlnosci: granic nieruchomosci, praw do nieruchomosci, zmiany struktury wlasnosci
nieruchomosci, pozwoleri na budowe, zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub
ich czesci oraz sposobu zagospodarowania nieruchomosci.




