ZARZADZENIE NR 26.2021
STAROSTY ELCKIEGO
z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie ustalenia procedur zapewniajacych prawidlowe prowadzenie post¢powan
administracyjnych w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1246),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowego prowadzenia postgpowan administracyjnych
w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow wszczgtych na wniosek wiasciciela gruntu,
wprowadza si¢ nastgpujgce procedury:

1) Procedura uzyskania przez klasyfikatora gleb upowaznienia Starosty Elckiego do
wykonywania czynnosci zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntow
ramach postepowan administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomogciami Starostwa Powiatowego w Etku — w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) Procedura powotywania biegtych klasyfikatoréw gleb oraz wykonywania zadan w ramach
postepowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste Elckiego w Wydziale
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Elku — w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 26.2021
Starosty Elckiego
z dnia 29 listopada 2021 r.

Procedura uzyskania przez klasyfikatora gleb upowaznienia Starosty Elckiego do
wykonywania czynnoS$ci zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
w ramach post¢epowan administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji

i Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa Powiatowego w Elku

§1

Procedura okresla zasady uzyskania przez klasyfikatora gleb upowaznienia Starosty Elckiego
do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntow
w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami Starostwa Powiatowego w Etku.

1.

§2

Osoba ubiegajgca sie 0 mozliwos$¢ uzyskania upowaznienia do wykonywania czynnosci
zwigzanych z prowadzeniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw na terenie powiatu
elckiego, winna skierowaé¢ do Starosty Elckiego wniosek o weryfikacje uprawnien
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej procedury.

Warunkiem uzyskania upowaznienia jest posiadanie wyksztalcenia z zakresu klasyfikacji
gruntéw oraz do$wiadczenia w wykonywaniu prac klasyfikacyjnych w oparciu o przepisy
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawcze]
klasyfikacji gruntow.

§3

Whiosek, o ktorym mowa w § 2, winien zawiera¢ nastgpujgce zalgczniki:

a)
b)

©)

d)

karta informacyjna klasyfikatora gruntéow, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej
procedury,

o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z zalacznikiem
nr 3 niniejszej procedury,

poswiadczony przez wiasciwych geodetow powiatowych wykaz min. 5 prac
(obiektéw), w ktérych wnioskodawca uczestniczyt podczas wykonywania klasyfikacji
gruntdow. Osoby, ktére wykonaly co najmniej 5 prac na terenie powiatu etckiego sa
zwolnione ze sktadania wykazu,

$wiadectwo ukonfczenia kursu/studiéw podyplomowych z zakresu klasyfikacji
gruntéw oraz inne dokumenty, ktére majg wplyw na ocen¢ dorobku zawodowego
wnioskodawcy,

$wiadectwo ukonczenia szkoly potwierdzajace wyksztalcenie,

referencje pochodzace od organéw administracji publicznej, potwierdzajace nalezyte
wykonanie czynnos$ci, o ktorych mowa w punkcie ¢), zrealizowanych w ciggu 5 lat
przed ztozeniem wniosku o uzyskanie upowaznienia Starosty Etckiego.

W przypadku skladania kopii wyzej wymienionych dokumentdéw, nalezy zlozy¢
o$wiadczenie o ich zgodnosci z oryginatami.



§4

1. Po pozytywnej weryfikacji przedtozonego wniosku, klasyfikator zostaje wpisany przez
Staroste Elckiego na liste osob spelniajacych wymagania zawodowe, pozwalajace na
uzyskanie upowaznienia do wykonywania czynnosci klasyfikatora w powiecie etckim.

2. Lista, o ktérej mowa w ust. 1 zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez:

a) umieszczenie na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Etku,
b) umieszczenie w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
c) wywieszenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Etku (ul. Pitsudskiego 5).

§5

Klasyfikator upowazniony przez starost¢ do sporzadzenia projektu ustalenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntow jest biegtym w rozumieniu art. 84 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735).

§6

Klasyfikator moze zostaé skreslony z listy klasyfikatoréw gleb na skutek:

a) pisemnej rezygnacji,

b) trzykrotnego (w ciggu roku kalendarzowego) braku odpowiedzi na zapytanie ofertowe
w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

c) nieterminowego skladania wyjasnien w zakresie sporzadzonego projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

d) opdznienia w wykonaniu projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow lub
op6znienia w usunieciu wad stwierdzonych w takim dokumencie, przekraczajacego 10
dni roboczych,

e) braku sporzgdzenia prawidiowej opinii w przypadku uchylenia decyzji z przyczyn
wadliwie sporzadzonego projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

f) zaistnienia innych nieprawidtowosci w pracy klasyfikatora powodujgcych utrudnienia
w prowadzonym postepowaniu administracyjnym w sprawie gleboznawczej klasyfikacji
gruntow.

§7

Klasyfikator skreslony z listy klasyfikatoréw gleb moze ubiegaé si¢ o ponowny wpis na liste,
nie wczesniej niz po uptywie roku od daty wykreslenia.

§8
Ztozenie przez klasyfikatora wniosku o wykreslenie z listy klasyfikatorow gleb (pisemna
rezygnacja) nie ma wpltywu na jego udzial w postepowaniach administracyjnych, w ktérych
otrzymal upowaznienie do przeprowadzania prac klasyfikacyjnych.
~
£




Zatacznik nr 1 do procedury

Starosta Elcki

Whiosek
o weryfikacje uprawnien w celu mozliwo$ci uzyskania upowaznienia Starosty Elckiego
do wykonywania prac klasyfikatora gruntéw

Wnosze o weryfikacje uprawnien w celu uzyskania upowaznienia Starosty Elckiego do
wykonywania prac klasyfikatora gruntdw stosownie do przepiséw § 5 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow
(tj. Dz. U. 22012 r. poz. 1246).

Do wniosku zatgczam:

1. Karte informacyjng klasyfikatora gruntow.

2. Oswiadczenie — zgode na przetwarzanie danych osobowych.

3. Poswiadczony przez wiasciwych geodetéw powiatowych wykaz min. 5 prac (obiektow),
w ktérych wnioskodawca uczestniczyt podczas wykonywania klasyfikacji gruntow.
Osoby, ktore wykonaly co najmniej 5 prac na terenie powiatu etckiego sg zwolnione ze
sktadania wykazu.

4. Swiadectwo ukorniczenia kursu/studiéw podyplomowych z zakresu klasyfikacji gruntow
oraz inne dokumenty, ktére majg wplyw na ocen¢ dorobku zawodowego.

5. Swiadectwo ukonczenia szkoly potwierdzajace wyksztalcenie.

6. Referencje pochodzace od organéw administracji publicznej potwierdzajace nalezyte
wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 procedury, zrealizowanych w ciggu 5 lat
przed ztozeniem wniosku o uzyskanie upowaznienia Starosty Etckiego.

Jednocze$nie o$wiadczam, ze zapoznatem/tam si¢ z zarzadzeniem Nr 26.2021 Starosty
Elckiego z dnia 29 listopada 2021 roku i akceptuje tres¢ zawartych w nich postanowien.

.......................................

(data i podpis)






Zalgcznik nr 2 do procedury

KARTA INFORMACYJNA
KLASYFIKATORA

1. Imig i NazwiSKO (IMI€ 0JCA) .evvvererureeriirriiiiiitiiisieieser ettt
2. Data i miejSCe UrOAZENIaA ..o.vuveneninet ittt et

3. Adres miejSca ZamieSZKamia . ... .c.euvvuininiininiieiiiietiitieitiiie et

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

6. SPecialNOSE WPHCZOME ... ..eowniississssmimmens s sssssssssss susmsssssspossmsssemrress sy vameanve ceesvre
7. Zawod, tytul BATKOTY wosesssvanmmsnssesssmmmens s o sawames s vs sanane s s vywewse s s sovasmames sy s mmomms
8. Ukonczony(e) kurs(y) z zakresu klasyfikacji gleb — tak* nie*
z zakresu kartografii gleb — tak* nie*
Jesli tak to podaé miejsce(a), rok, organizatora(dw) kursu(éw) oraz numer(y)

SWIAdSCHW(R) VKOBGZEIIR . .. .o v ccomeme s 55 0 insin 855 5 5HIBER 33 SHAGRE £ 84 PATIET S 93 3 SUEREEE 88 3 SFBSwOrY

.............................................................................................................

.............................................................................................................

9. Odbyta po kursie praktyka terenowa u wykonawcy — tak™ nie*
10. Tlos¢ lat pracy .....cevvveenennnne , w tym klasyfikacja i kartografia gleb ..........................
11. Przebieg pracy w klasyfikacji i kartografii gleb (petnione funkcje, stanowisko) ...............

.................................................................................................................
.................................................................................................................
...................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Data: oo

* - niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 3 do procedury

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w karcie
informacyjnej klasyfikatora, do celéw realizacji uprawnien zwigzanych z prowadzeniem
klasyfikacji gleb.

Dane podane w ww. karcie informacyjnej beda stanowié¢ podstawe do wpisania na

liste klasyfikatoréw gleb prowadzona przez Staroste Efckiego.

........................................................................................

imig i nazwisko podpis






Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 26.2021
Starosty Etckiego
z dnia 29 listopada 2021 r.

Procedura powolywania bieglych klasyfikatoréw gleb oraz wykonywania zadan
w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Starost¢ Elckiego
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego
w Elku

§ 1

Na biegtego klasyfikatora gleb w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez

Staroste Elckiego w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa
Powiatowego w Elku powoluje si¢ osoby z listy osob spetniajacych wymagania zawodowe,
pozwalajagce na uzyskanie upowaznienia do wykonywania czynnosci klasyfikatora
w powiecie etckim.

§2

Z dniem powolania klasyfikatora gleb na bieglego w postgpowaniu administracyjnym,
realizuje on obowigzki i korzysta z praw biegtego wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735), zwanej dalej
kpa.

§3

Niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od daty powotlania, biegty
przedstawia do Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego
w Etku o$wiadczenie, ze nie zachodzg przestanki okreslone w art. 24 lub art. 82 lub art. 83
kpa w zwigzku z art. 84 § 2 kpa.

§4

1. Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw ze szczegblng starannoscig, bez omylek, bledow pisarskich, rachunkowych
i merytorycznych.

2. Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntdow zgodnie z zasadami wspoOlczesnej wiedzy technicznej oraz obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczegolnosci z:

a) Rozporzadzeniem Rady Ministrtow z dnia 12 wrze$nia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1246),

b) Ustawg z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2020 .
poz. 2052 z p6zn. zm.),

¢) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r.
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1390).

3. Biegly sporzadzi operat techniczny z przeprowadzonej gleboznawczej klasyfikacji
gruntdéw zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r.
w sprawie standardow technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych
i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiard
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (t.j. Dz. U. z 2020
Z podzn. zm.).




4. Oklauzulowane projekty ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw biegty przekaze do
Wydziatlu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Etku
z pismem przewodnim, w ktérym wyszczeg6lni jakich nieruchomosci dotycza.

5. Biegly ponosi wszystkie koszty wykonania prac przygotowawczych oraz inne koszty
niezbedne do sporzadzenia projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

§5

Biegty sporzadzajacy projekt klasyfikacji gruntow jest zobowigzany do sktadania wyjasnien
odnosnie zarzutéw strony postepowania do projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntébw oraz na koszt wilasny do uczestnictwa w postepowaniu, w tym do udziatu
w rozprawach administracyjnych.

§ 6

Biegly zobowigzany jest do udzielenia, w formie pisemnej, we wskazanym terminie
odpowiedzi i wyjasnien na zapytania Starosty Elckiego, w tym na uwagi i zastrzezenia stron
postepowania.

§7

W przypadku uchylenia decyzji z przyczyn wadliwie sporzadzonego projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow biegly sporzadzi bez dodatkowego wynagrodzenia
prawidtowy projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw w oparciu o wytyczne
wskazane przez organ odwolawczy badz wilasciwy Sad, w terminie wyznaczonym przez
Staroste Etckiego.

§8

1. Wynagrodzenie bieglego ustalane bedzie kazdorazowo na podstawie odpowiedzi na
zapytanie ofertowe zawierajace opis prowadzonego postgpowania administracyjnego.

2. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1, kierowane bedzie na adres e-mail wskazany
przez kandydatéw na biegtych w postepowaniach administracyjnych wpisanych na liste
klasyfikatorow gleb prowadzong przez Starost¢ Elckiego.

3. Klasyfikator gleb przesle odpowiedz na zapytanie ofertowe drogg e-mail w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania zapytania.

4. Brak odpowiedzi na zapytanie ofertowe w wyznaczonym terminie oznacza¢ bedzie
rezygnacje z mozliwosci kandydowania na bieglego w danym postgpowaniu
administracyjnym.

5. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie najnizsza cena brutto za wykonanie
projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

6. W przypadku braku zlozonych ofert w odpowiedzi na zapytanie bieglty powolywany jest
sposréd os6b spetniajacych kryteria bieglego klasyfikatora gleb spoza listy biegtych
powiatu etckiego.

§9

Wynagrodzenie biegtego, o ktéorym mowa w § 8 zawiera wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, w tym koszt
wykonania wszelkich prac przygotowawczych, inne koszty niezbgdne do sporzadzenia
projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.



§ 10

1. Za wykonane projekty ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw biegly wystawi
fakture/rachunek zgodnie ze zlozonag oferta, z ktérej wynika¢ bedzie ilu i jakich
nieruchomosci ona dotyczy, na Nabywce: Powiat Efcki, ul. Pitsudskiego 4, 19 — 300 Elk,
NIP: 848 — 182 — 73 — 19, Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Etku, ul. Pitsudskiego 4,
19 - 300 Elk.

2. Podstawa do wystawienia przez biegtego faktury/rachunku jest odebranie przez organ
projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw z nadang klauzulg, o ktérej mowa
w art. 40 ust. 3g pkt 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. Ptatnos¢ nastgpuje na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

3. Wynagrodzenie za wykonanie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
zostanie uregulowane na rachunek bankowy biegltego wskazany w fakturze/rachunku
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania faktury/rachunku, badz w terminie
wskazanym w ww. dokumencie.

§ 11

Biegly zobowigzany jest dostarczy¢ operat techniczny z przeprowadzonej gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw do weryfikacji do Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Elku, w terminie nie dtuzszym niz 2 miesiace, liczac od dnia powolania
na bieglego.

§12

W przypadku odmowy przedlozenia przez bieglego prawidtowego projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw organ zastrzega sobie prawo wydania postanowienia
o odwotaniu biegtego bez zachowania prawa do wynagrodzenia.

§13

W przypadku czasowej niezawinionej przeszkody (choroba, zdarzenie losowe)
w wykonywaniu obowiazkow bieglego, klasyfikator gleb w terminie 4 dni roboczych
pisemnie poinformuje Staroste Elckiego o zaistnialej przeszkodzie, uprawdopodobni jej
wystgpienie oraz wskaze termin w jakim nie bedzie mogt wypelni¢ zadan. Okresu tej
czasowej niezawinionej przeszkody nie wlicza si¢ do terminu na wykonanie projektu
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw. W przypadku niemoznosci wykonywania
obowigzkow bieglego w okresie powyzej 25 dni roboczych, organ zastrzega mozliwosé
odwotania bieglego bez obowiagzku zaptaty wynagrodzenia.

§ 14

Termin na sporzadzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw nie bedzie
wydluzany z innych powodéw niz okreslone w § 13, w szczeg6lnosci: wyjazdow, szkolen,
duzej ilosci zlecen biegtego.

§ 15

W przypadku naruszenia przez bieglego postanowien niniejszej procedury organ zastrzega
mozliwo$¢ obnizenia wynagrodzenia biegtego odpowiednio o polowe stawki okreslonej na
sporzadzenie danego projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji, ktérego dotyczy to
uchybienie.







