ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z § 2 ust. 3 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
130.000 zt netto bedacym zatgcznikiem do Zarzgdzenia Nr 0G.0050.161.2020 Burmistrza Korsz z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130.000 zt netto, Burmistrz Korsz zwraca sie z zapytaniem
ofertowym na dostawe materiatéw biurowych dla Urzedu Miejskiego w Korszach w 2026 roku.

Zamawiajgcy: Gmina Korsze, ul. Adama Mickiewicza 13, 11-430 Korsze

Przedmiot zamdwienia: dostawa w okresie 15.01.2026 r. — 31.12.2026 r. materiatéw biurowych dla
Urzedu Miejskiego w Korszach zgodnie z zatgcznikiem

Termin realizacji zamoéwienia: 5 dni od zamdwienia jednostkowego

Sposbéb przygotowania oferty: Oferte w formie wypetnionego zatgcznika w formacie PDF oraz
podpisang podpisem elektronicznym mozna przestac¢ na adres e-Doreczen Urzedu, na adres ePUAP lub
na adres email: ugim_korsze@korsze.pl w terminie do dnia 9 stycznia 2026 r.

Kryterium oceny oferty: najnizsza cena brutto
Czas trwania umowy: od 15 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 .

Warunki ptatnosci: Faktura za dostarczone materiaty biurowe bedzie ptatna w terminie do 14 dni od
dnia jej otrzymania przez Zamawiajgcego na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

Inne istotne warunki zamowienia:

1. W zapytaniu ofertowym podano maksymalng ilos¢ materiatdw biurowych przy czym zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci zamdwienia. Zastrzega takze mozliwo$¢ zwiekszenia
zapotrzebowania ilosciowego wynikajgcego ze specyfiki funkcjonowania Urzedu.

2. W cenie nalezy uwzglednié¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia tgcznie z dostawg
i wniesieniem do wskazanego miejsca w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Dostawa materiatéw biurowych nastgpi do Urzedu Miejskiego w Korszach, ul. Mickiewicza 13,
11-430 Korsze.

4. Wszystkie oferowane materiaty biurowe sg produktami oryginalnymi, nowymii nieuzywanymi.

5. W przypadku stwierdzenia wad fizycznych w dostarczonym przedmiocie zamdwienia Wykonawca
zobowigzany jest wymienié¢ wadliwy towar na zgodny z zamoéwieniem co do jakosci i ilosci na wiasny
koszt.

7. Realizacja dostawy do Urzedu Miejskiego w Korszach odbywac sie bedzie w dni robocze w godz. 8.00
—15.00.

8. Ceny materiatéw biurowych nie ulegng zmianie przez okres trwania umowy.

Ztozenie podpisanego formularza jest oficjalnym potwierdzeniem zapoznania sie z zapytaniem
ofertowym oraz checig realizacji zamdwienia.

Korsze, dnia 17 grudnia 2025 .

Podpisany elektronicznie przez
JAN ADAMOWICZ
18.12.2025
13:37:13 +01'00'



Klauzula informacyjna wynikajgca z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Korszach;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych w nastepujgcy sposob:

a) pod adresem poczty elektronicznej: iod@korsze.pl;
b) pisemnie na adres siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), dalej ,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede
wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie dziatania archiwéw zaktadowych, chyba
Ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

7) odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (1);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (2);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



(1) wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

(2) wyjasnienie: zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18
ust.1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Korsze, dnia 17 grudnia 2025 .



FORMULARZ OFERTY

na zapytania ofertowe

Nazwa i adres zamawiajgcego :
Gmina Korsze
ul. Mickiewicza 13, 11-430 Korsze

Opis przedmiotu zamowienia:

Dostawa materialow biurowych dla Urzedu Miejskiego w Korszach

w 2026 roku
1. Nazwa i adres wykonawcy:
NAZWAL
AT o ,
NIP: o ,

Numer rachunku
DA O 0. ..ttt ettt et et

2. Oferuje¢e wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CENE NELtO & oot zt,

podatek VAT: ..., zt,

CeNE brutto: .....ovvviiiiii i zt,

STOWNIE BIUtto: ....ooeiit zt

3. Oswiadczam, ze zapoznatem/tam si¢ z opisem przedmiotu zamoOwienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

4. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes$¢ oferty
sq:

(podpis osoby uprawnionej)



Zatacznik do formularza oferty

na ,,Dostawe materiatow biurowych dla Urzedu Miejskiego w Korszach w 2026 r.”

Lp Nazwa materiatu HOSC/Je.anStk Cena netto | % VAT Cena
a miary brutto

1 Papier do ksero A-4 (ryza) 700 ryz

2 Koperta C-6 biata samoklejaca 14.000 szt.

3 Koperta C-5 biata samoklejgca 1000 szt.

4 Cienkopis czarny 20 szt.

5 Cienkopis czerwony 20 szt.

6 Klej w sztyfcie 50 szt.

7 Dtugopis Flexi czerwony 30 szt.

8 Dtugopis zelowy jednorazowy niebieski 150 szt.

9 Dtugopis zelowy jednorazowy czerwony 50 szt.

10 | Klej w ptynie (z metalowa kulkg) poj. 50 ml 110 szt.

11 | Zeszyt A-5 60 kartkowy w kratke 5 szt.

12 Zeszyt A-4 96 kartkowy w kratke (twarda 10 st
oktadka)

13 | Teczka tektura na gumke A-4 lakierowana 30 szt.

14 K(is)zulka na dokument A-4 gruba (opak. 100 30 opak.
szt.

15 Kostka 76x76 z6tta samoprzylepna (bloczek 100 75 szt
kart)

16 | Tasma klejaca przezroczysta szeroka 10 szt.

17 | Tasma klejaca przezroczysta waska 10 szt.

18 | Zszywki 24/6 (opak. 1000 szt.) 70 opak.

19 Segregat'or PP A4/50 mm (dolne krawedzie 30 szt.
wzmochione metalowa szyna)

20 Segregat‘or PP A4/70 mm (dolne krawedzie 70 szt
wzmochione metalowg szyng)

21 | Skoroszyt tekturowy zawieszkowy A4 100 szt.

22 | Skoroszyt tekturowy z tzw. ,oczkami” A4 600 szt.




23 | Teczki bezkwasowe wigzane A4 50 szt.
24 | Skoroszyt tekturowy A4 zwykty 100 szt.
25 | Ofertéwka sztywna folia pcv A4 20 opak.
26 Zgétt:r:)otesowa klejona biata (typu: 83X83mm 10 szt.
27 | Zakres$lacz z6tty, grubosé linii 2-5 mm 50 szt.
28 | Klipsy archiwizacyjne 350 szt.
29 | Papier do ksero A-3 (ryza) 10
30 | Koperta C-4 samoprzylepna 500 szt.
31 | Koperta E-4 (z rozszerzonym bokiem) 100 szt.
32 | Koperta B-5 samoprzylepna 200 szt.
33 | Koperta C-3 100 szt.
34 | Dtugopis zelowy jednorazowy czarny 10 szt.
35 | Blok listowy A-4 50 kartkowy w kratke 15 szt.
36 | Blok listowy A-5 50 kartkowy w kratke 10 szt.
37 | Blok techniczny A-4 10 kartkowy czysty 30 szt.
38 | Zszywacz maty 7 szt.
39 | Nozyczki dtugos¢ 20 cm 6 szt.
40 | Gumka do $cierania 10 szt.
41 | Otéwek zwykty HP z gumka 20 szt.
42 | Linijka 10 szt.
43 | Dziurkacz (np. senso 42) 4 szt.




44 | Koperta babelkowa A-4 10 szt.

45 | Koperta bgbelkowa A-5 10 szt.

46 | Korektor w ptynie 15 szt.

47 Kostka 127x76 z6tta samoprzylepna (bloczek 15 bl.
100 kart)

48 Kostka 38x51 z6tta samoprzylepna (bloczek 100 30 bl.
kart)

49 | Zszywki 23/8 (opakowanie 1000 szt.) 10 op.

50 | Temperdéwka metalowa pojedyricza 10 szt.

51 | Skorowidz A-4 twarda okfadka 4 szt.

59 Karty okolicznosciowe (na dyplomy) A-4 (ztoto i 20 sat.
srebro)

53 | Mazak czarny marker 1-3 mm 30 szt.

mate — 10 szt
54 | Klipsy czarne Srednie — 30 sz
duze — 50 sz.

55 Tecz!<a skrzydtowa (z tektury barwionej szer. 50 sat.
grzbietu 15 mm) na rzep

56 | Spinacze biurowe 50 mm (opak. 100 szt.) 20 op.

57 | Skoroszyt plastikowy zwykty A-4 twarde oktadki 60 szt

58 Skoroszyt plastikowy z grzbietem (z zawieszka 50 sat.
4 otwory) A-4

59 | Kalkulator 2 szt.

(podpis)
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