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Korsze, 21 marca 2018r.
GT 271.6a.2018
Zaproszenie do skladania ofert

na ustuge o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonych w zlotych réwnowartosci 30 000 euro:

swiadczenie uslug inzyniera projektu w zakresie realizacji Projektu pn. ,,Rozwo6j nowoczesnej e-
administracji w Gminie Korsze” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 wspoétfinansowanego ze s$rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Calkowita wartos$¢ Projektu: 790890.00 zt

W prowadzonym postgpowaniu nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych podstawa prawna: art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn.
zm.)

Zaproszenie zostato umieszczone na stronie internetowej: http://bip.korsze.pl
Zamawiajacy

Gmina Korsze
11-430 Korsze
ul. Mickiewicza 13
NIP: 7422242338
REGON: 510743605
Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie uslug inZyniera projektu w zakresie realizacji
Projektu pn. ,, Rozwéj nowoczesnej e-administracji w Gminie Korsze” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020 wspotinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 111 Osi
Priorytetowej — Cyfrowy Region, Dziatanie 3.1 — Cyfrowa dostgpno$¢ informacji sektora
publicznego oraz wysoka jakos¢ e-ustug publicznych, zwanego dalej ,,Projektem”.

2.Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien:
1) nadzoér nad projektem i dokumentacjg 71248000-8,
2) inzynieryjne ustugi doradcze i konsultacyjne 71318000-0.

3. Ustuga pehienia funkcji inzyniera projektu obejmuje swoim zakresem:
1) Przygotowanie dokumentacji niezb¢dnej do dokonania oszacowania warto$ci przedmiotu
zamowienia.
2) Doradztwo w zakresie sposobu ujgcia i opisu przedmiotu zaméwienia w SIWZ — w jednym
postegpowaniu, w kilku postgpowaniach, podzial na czesci, dopuszczenie ofert z opcjami itp.
z uwagi na specyfikacj¢ techniczng elementow przedmiotu zamowienia.
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3) Wsparcie Zamawiajacego w zakresie identyfikacji adekwatnych wymogéw podmiotowych
w stosunku do wykonawcow (m.in. doswiadczenie, sytuacja ekonomiczna, wymogi
dotyczace zespotu wdrozeniowego — sklad, ilo$¢ osoéb, do$wiadczenie poszczegoélnych
cztonkow zespotu) i ich implementacja w optymalnej wersji do SIWZ.

4) Sporzadzenie wktadu merytorycznego do SIWZ, w tym do: Opisu Przedmiotu Zamdwienia,
z uwzglednieniem wymogow wynikajacych z ustawy PZP oraz zasad dotyczacych projektow
finansowanych ze s$rodkow UE w zakresie jednoznacznego 1 szanujacego uczciwa
konkurencj¢ opisu przedmiotu objetego zamoOwieniem; do wzoru oferty, o$wiadczen,
informacji o metodyce realizacji przedmiotu zamowienia, itd.

5) Wspdtpraca z Zamawiajagcym w zakresie sporzadzenia projektu umowy wraz z zatacznikami
(m.in. harmonogram realizacji, harmonogram wyptaty wynagrodzenia), adekwatnie do
zakresu zamowienia z uwzglednieniem wymogéw wynikajacych z faktu dofinansowania
projektu ze srodkoéw zewnetrznych, ksztattu dokumentacji aplikacyjne;.

6) Wsparcie merytoryczne i techniczne w weryfikacji harmonogramu realizacji przedmiotu
zamoOwienia przez wykonawce/wykonawcow w kontekécie harmonogramu projektu
dofinansowanego ze $srodkow zewnetrznych.

7) Analiza wszelkich dokumentéw organizacyjnych i technicznych przedstawianych przez
Wykonawce — plany wdrozen, harmonogramy, zakresy informacji do przekazania celem
realizacji przedmiotu umowy, rejestry (ryzyk, zagadnien itd.), wlacznie ze zglaszaniem
merytorycznych uwag, propozycji modyfikacji itd.

8) Wsparcie Zamawiajacego w procedurach odbiorowych, w tym w zakresie sporzadzania
protokotu odbioru.

9) Koordynacja wdrozen u beneficjenta w konteks$cie oczekiwan i uwarunkowan prawnych,
proceduralnych, technicznych (informatycznych i infrastrukturalnych).

10)Nadzoér techniczny nad pracami realizowanymi przez Wykonawce 1 jako$cig ich
wykonywania.

4. Przedmiotem projektu jest uruchomienie 14 elektronicznych ustug publicznych, ktore
beda $wiadczone przez Urzad Miejski w Korszach (UM) oraz informatyzacja procedur
wewnetrznych w UM. Celem ogdlnym projektu jest usprawnienie realizacji spraw o charakterze
publicznym poprzez cyfryzacje procesOw administracyjnych na terenie dziatalnosci gminy.

W ramach projektu przewidziano realizacj¢ nastepujacych zadan/etapow:

- Opracowanie dokumentacji aplikacyjnej

- Zarzadzanie projektem

- Uruchomienie e-ustug dla mieszkancow

- Zakup niezbg¢dnego sprzetu informatycznego i oprogramowania

- Dziatania promocyjne

W wyniku realizacji powyzszych etapow zwigkszona zostanie zdolno$¢ Gminy Korsze do
realizacji zadan publicznych on-line, cyfryzacji posiadanych zasobow oraz udost¢pniania
informacji publicznej.

Wdrozonych zostanie 14 e-ustug charakteryzujacych si¢ wysokim walorem powtarzalnosci i
wysokim poziomem dojrzatosci (8 ustug na 5 poziomie dojrzatosci oraz 6 ustug na 3 poziomie
dojrzatosci), wigkszo$¢ z nich charakteryzuje wysoki potencjat korzystania (dotycza czgsto
zatatwianych spraw).

Uruchomione zostang nowe systemy teleinformatyczne:
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- Centralna Platforma E-Ustug Mieszkanca,

- elektroniczny system obiegu dokumentow.

i zmodernizowany zostanie system dziedzinowy.

Opracowana zostanie dokumentacja Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji,
zmodernizowana zostanie strona internetowa urzedu, a takze utworzony zostanie Punkt
Potwierdzania Profilu Zaufanego.

Systemy i nowe rozwigzania bgda wspomagaly realizacj¢ zadan publicznych przez Gming
Korsze i wptywa¢ beda pozytywnie na poszerzenie dostepu klientow do informacji i zasobow
urzedu.

Systemy informatyczne wdrazane w ramach projektu begda speinia¢ wymagania dotyczace
interoperacyjno$ci wskazane w przepisach prawa oraz wymagania WCAG 2.0 w zakresie
dostepnosci (w tym strony internetowej urzedu). Rozwigzania zaplanowane w projekcie
uwzgledniaja potrzeby 0sob niepetnosprawnych.

W ramach projektu zostanie wykorzystana funkcjonalnos¢ platformy krajowej ePUAP.

Dzigki realizacji projektu wzro$nie liczba urzgdowych spraw zalatwianych elektronicznie przez
grupe docelowa projektu — obywateli i biznes z terenu Gminy Korsze, dzigki czemu nastapi
usprawnienie procesow administracyjnych gminy i uproszczenie obowiazkéw urzgdowych
cigzacych na klientach urzedu.

5. Glowne dziatania projektowe beda prowadzone w budynku Urzedu Miejskiego w Korszach (ul.
Mickiewicza 13, 11-430 Korsze, wojewodztwo warminsko-mazurskie, powiat ketrzynski, gmina
Korsze), gdzie zostanie zlokalizowane biuro projektu i gtdwne miejsce realizacji projektu,
zostanie zlokalizowany i bedzie wykorzystywany sprzet oraz beda wykorzystywane systemy
teleinformatyczne zakupione w ramach projektu.

6.Ustuga inzyniera projektu $wiadczona bedzie w zalezno$ci od potrzeb zamawiajacego:
bezposrednio, w siedzibie Zamawiajacego lub za posrednictwem elektronicznych $§rodkow
porozumiewania (telefon, email)

7. Wykonawca w ramach realizacji zamoéwienia zobowigzuje si¢ rowniez do:
1) przekazania Zamawiajagcemu wszelkich praw autorskich do wykonanych dokumentow,

2) udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci opracowanej dokumentacji i pozostatych
dokumentow na kazde wezwanie Zamawiajacego, w szczegdlnos$ci na etapie udzielania
zamoOwien publicznych, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

8. Szczegotowy zakres obowigzkow zwigzany z wykonaniem zamowienia okre$la zatgcznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty - projekt umowy.

9. Sposdb wykonania zamowienia:

1) wszystkie materialy nalezy dostarczy¢ nieodptatnie do siedziby Urzedu Miejskiego w
Korszach, ul. Mickiewicza 13, 11-430 Korsze,

2) Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajagcemu o$wiadczenia o
przeniesieniu wszelkich praw autorskich do wykonanych dokumentow.

lll.  Termin wykonania zaméwienia
Od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia poprzedzajacego konicowa date realizacji projektu (data

finansowego zakonczenia realizacji projektu) ustalong na dzien 31.01.2019 r., realizujac zakres, o
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ktérym mowa w dziale ,,Przedmiot umowy” w terminach wynikajacych z zadan objetych przedmiotem
ushugi inzyniera projektu, do chwili ich zakonczenia przy zatozeniu, ze powinny one by¢ zrealizowane
zgodnie z harmonogramem przyjetym we wniosku o dofinansowanie.

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zaméwienie musi spetnia¢ nizej okreslone warunki udzialu w
postgpowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe; tj:

1. W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w
tym okresie - wykonal nalezycie co najmniej jedng ustuge polegajaca na petnieniu funkcji
inzyniera kontraktu, projektu lub inna o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczg nad
realizacja projektu majacego na celu wdrozenie/modernizacj¢ systemoéw informatycznych wraz
z zakupem sprzgtu obejmujacych rozwigzania informatyczne dotyczace udostgpniania i
$wiadczenia e-ustug na poziomie nie nizszym niz dojrzato$¢ 3 (dwustronna interakcja) i 5
(transakcja z mechanizmami personalizacji) o wartosci projektu minimum 600 000,00 zt brutto,

* Oceny spelnienia w/w warunku Zamawiajacy dokona na podstawie wykazu uslug
zawartego w formularzu oferty be¢dacej zatacznikiem nr 1 do zaproszenia do zlozenia
oferty wraz z poswiadczeniami/referencjami potwierdzajacymi, ze ustuga (ustugi)
wskazana (wskazane) w tym zalaczniku zostaly wykonane prawidtowo, a Instytucja
Zarzadzajaca nie wnosita uwag do sposobu ich realizacji.

2. W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku wykonawca wykaze, ze dysponuje przynajmniej
1 osobg posiadajaca: co najmniej wyksztatcenie wyzsze, wiedze z zakresu metodyki zarzadzania
projektami oraz do§wiadczenie w petnieniu minimum jednokrotnie funkcji inzyniera kontraktu
lub doradcy technicznego projektu, obejmujacego swoim zakresem wdrozenie rozwigzan
informatycznych dotyczacych udostepniania i §wiadczenia e-ustug na poziomie nie nizszym niz
dojrzato$¢ 3 (dwustronna interakcja) i 5 (transakcja z mechanizmami personalizacji).

* Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zlozy o§wiadczenie (w
formularzu oferty bedacej zalacznikiem nr 1 do zaproszenie do skladania ofert, ze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

V. Kiryteria oceny ofert

1. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) cen¢ podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku,

2) cena podana w ofercie ma charakter ryczattowy, jest ostateczna i Zamawiajacy nie poniesie
zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia,

3) w rubryce ,,cena brutto oferty” nalezy poda¢ catkowite wynagrodzenie brutto ryczattowe
zawierajgce wszystkie optaty, podatki oraz koszty zwigzane z realizacjg calo$ci zamowienia
obejmujgca tgczne i ostateczne wynagrodzenie nalezne po zrealizowaniu prawidlowo
zamoOwienia - Cena ta bedzie stuzyta poréwnaniu ofert.

2. Kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:
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1) Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego,
2) kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:
a) Zamawiajacy stosuje kryterium: cena - 80%, doswiadczenie -20%;
b) Oferty oceniane beda na podstawie ceny oraz doswiadczenia (ilo§¢ wykonanych ustug)
podanego przez Wykonawce na formularzu ofertowym 1 obliczane wedlug
nastgpujacego wzoru:

P=C + D, gdzie:
Kryterium Max liczba punktow
C | Cena 80
D | Doswiadczenie (ilo$¢ wykonanych ustug) 20
Razem 100

P =C + D, gdzie:

P — Iaczna liczba punktow

C — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena”

D — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Do$wiadczenie”

* Przy ocenie kryterium ,,Cena” zostanie wykorzystany wzor:
Cena najnizsza z waznych ofert {Cn)
- Cena oferty badanej (Ch)

W tym kryterium oferty oceniane be¢da w skali punktowej od 0 do 80 punktow.
Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze uzyskaé oferta w kryterium Cena wynosi 80 pkt.

x 80 pkt

¢ Przy ocenie erium ,,Doswiadczenie” zostanie wykorzystany wzor:
2

W kryterium ,,Doswiadczenie” (ilos¢ wykonanych ustug, zgodnie z pkt. IV.1) punkt zostang
przyznane, zgodnie z zasada:

Ilo$¢ wykonanych ustug:
0 - 0 pkt.
1 -10 pkt.
Pow. 1 - 20 pkt.
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.

3) punktacja przyznawana ofertom begdzie liczona z dokladno$cia do dwoch miejsc po
przecinku. Maksymalng ilo$¢ punktéw jaka moze osiagna¢ oferta wynosi 100 pkt. Oferta,
ktora otrzyma najwigkszg liczbe punktow uznana zostanie za oferte najkorzystniejsza,

4) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do zlozenia oferty i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

3.Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma Wykonawcami, ktorych oferty
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zostaly ocenione najwyzej, jeSli oferty przekroczg kwoty, ktéore Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

4.Zaleca sie, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoja wlasna odpowiedzialno$¢ i ryzyko
wszelkie informacje, ktore moga by¢ niezbgdne w przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu
umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

VI.  Sposéb przygotowania i zlozenia oferty
1. Pisemng oferte nalezy zlozy¢ na zataczonym formularzu (zalacznik nr 1).

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajagcy moze je uzyskaé w
szczegOlnosci za pomoca bezptatnych i ogodlnodostepnych baz danych, w szczego6lnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (jednolity tekst: Dz.U. z 2017 r.,
poz. 570), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania
nie wynika z dokumentow ztozonych wraz z oferta (KRS, CEIDG, umowa spotki etc.),

2) w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie,

3) po$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie warunku udzialu —w
postgpowaniu okreslony w punkcie IV.1.

3. Oferty nalezy sktadac:
1) w formie papierowej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Miejski
w Korszach, ul. Mickiewicza 13, 11-430 Korsze.

2) w formie elektronicznej - podpisana, zeskanowana oferta wraz z zatacznikami lub plik PDF
opatrzony waznym podpisem elektronicznym, na adres e-mail: ugim_sekretarz@korsze.pl

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania umowy, gdy zostanie wybrany na Wykonawce
niniejszego zamowienia.

6.Na kopercie/w e-mailu nalezy umie$ci¢ nazwe¢ i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres
Wykonawcy oraz opis:

Swiadczenie ustug inzyniera projektu w zakresie realizacji Projektu pn. ,,Rozwo6j nowoczesnej e-
administracji w Gminie Korsze”

7. Termin sktadania ofert: do dnia 28.03.2018 r. do godz. 14:00. Za oferte ztozona w terminie
uznaje si¢ datg i godzing wptywu do Urzedu Miejskiego w Korszach.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
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9. Oferty, ktore wplyna po terminie okre§lonym w pkt. 7 nie beda rozpatrywane.

10.Wykonawca w toku postepowania moze zwraca si¢ z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zaproszenia. OdpowiedZ zostanie opublikowana w trybie jak dla zapytania ofertowego.
Udzielone odpowiedzi nie bedg zdradzac¢, wskazywaé ani identyfikowa¢ podmiotu zadajacego
pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji
jego ztozenia w terminie krotszym niz 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

11.Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywa¢ zmiany, uzupekhienia,
wycofania oferty.

12.0soby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
1) Lukasz Wisniewski — tel. 89 754-00-94, e-mail ugim_sekretarz@ukorsze.pl

13.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze do Wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zaproszenie do podpisania umowy.

14.Zataczniki do zaproszenia do sktadania ofert:
1) Formularz oferty,

2) Wz6r umowy

Burmistrz Korsz
Ryszard Ostrowski

Podpis i piecz¢¢ zamawiajacego
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