
 

 

Korsze, 8 listopada 2016r. 

Znak sprawy: OG. 271.7.2016 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

na wykonanie zamówienia publicznego  poniżej 30.000 euro  

– postępowanie w trybie zapytania o cenę  

 

I. Zamawiający:  

 

Gmina Korsze,  

ul. Mickiewicza 13, 11-430 Korsze 

NIP 742-224-23-38 

 

Zapraszamy Państwa do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego 

pod nazwą „Dostawa urn wyborczych dla Gminy Korsze" 

II. PRZEDMIOT I OPIS ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa dla Gminy Korsze 12 urn wyborczych, wykonanych 

zgodnie z uchwałami i wytycznymi Państwowej Komisji Wyborczej, wraz z pokrowcami 

materiałowymi wielokrotnego użytku oraz zestawami plomb zabezpieczających, tym: 

  3 urny dla obwodu głosowania do 750 wyborców,  

  3 urny dla obwodu głosowania do 750 wyborców, w tym dla obwodu, którym lokal wyborczy 

dostosowany jest do potrzeb wyborców niepełnosprawnych, 

  2 urn dla obwodu głosowania powyżej 750 wyborców, 

  4 urn dla obwodu głosowania powyżej 750 wyborców, w którym lokal wyborczy dostosowany 

jest do potrzeb wyborców niepełnosprawnych, 

 

2. Zamawiający jednocześnie wymaga: 

a) w urnach wyborczych powinny być stosowane podkładki filcowe. Dopuszczalne jest 

zastosowanie podkładek np. gumowych, jednakże z zastrzeżeniem, że podkładki te będą na tyle 

cienkie, że nie spowoduje to zwiększenia wysokości urn wyborczych. 

b) niedopuszczalne jest zagięcie górnych krawędzi ścian urny wyborczej na zewnątrz, co 

spowoduje m.in. zwiększenie wymiarów pokrywy urny wyborczej. Dopuszczalne jest zagięcie 

górnych krawędzi boków urny wyłącznie do jej wnętrza. 

Zamawiający dopuszcza wykonanie zagiętych do wnętrza urny krawędzi otworu wrzutowego 

(kołnierza), co usztywni konstrukcję wieka urny oraz ułatwi wyborcom wrzucanie kart do 

głosowania (po zwężeniu otwór wrzutowy nie może być węższy niż 1,5 cm), 

c) urna wyborcza musi być wykonana w taki sposób, by możliwe było, poza zablokowaniem pokrywy 

urny wyborczej za pomocą nakrętek wkręcanych albo mechanizmów odciąganych, ewentualne 

stosowanie plomb innych niż naklejanych. W przypadku urn wyborczych, w których 

zastosowano mechanizm blokujący w postaci nakrętek wkręcanych z otworem („oczkiem") 

umożliwiającym przełożenie przez ten otwór plomby (np. metalowej, plastikowej, 

linkowej) oraz zamontowaniu rączki również w sposób umożliwiający przełożenie przez nie 

plomby, nie ma konieczności umieszczenia w jej bokach i pokrywie dodatkowych otworów na 

przełożenie plomby. Natomiast, gdy do zablokowania pokrywy urny wyborczej zastosowane 

zostaną mechanizmy odciągane zamiast zakręcanych lub zamontowane będą rączki całkowicie 

przylegające do jej boków, co uniemożliwi przełożenie przez nie plomby, to konieczne jest 

umieszczenie w ściankach bocznych i wieku urny otworów umożliwiających założenie plomby. 

Ewentualne otwory nie mogą być zbyt duże, co mogłoby spowodować osłabienie konstrukcji urny. 

Urna ma być wykonana w taki sposób, aby była trwała. 



 

3. Wykonawcy muszą wziąć pod uwagę, że liczba nitów służących do łączenia elementów 

urny wskazana we wzorach Państwowej Komisji Wyborczej jest przykładowa, urna może być 

połączona większą ilością nitów. 

4. Każda z dostarczonych urn musi zawierać w zestawie komplet numerowanych plomb 

zabezpieczających oraz być zapakowana w pokrowiec materiałowy, dostosowany do urny 

wyborczej danego typu. 

5. Dostarczone urny muszą odpowiadać wymogom technicznym i wizualnym, spełniać 

warunki i być zgodne ze wzorami ustalonymi uchwałą Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 

21 marca 2016 roku w sprawie wzorów urn wyborczych (M.P. z 2016 r. poz. 312) oraz 

uchwałą Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 11 kwietnia 2016 roku zmieniającej uchwałę 

w sprawie wzorów urn wyborczych.(M.P. z 2016r. poz. 398) oraz w zbiorze wyjaśnień 

Państwowej Komisji Wyborczej dotyczących przezroczystych urn wyborczych. 

6. Wykonawca udzieli co najmniej 36 miesięcznej gwarancji na wykonany przedmiot 

zamówienia, liczonej od dnia protokolarnego odbioru przedmiotu zamówienia. 

Wykonawcom, którzy zaproponują w formularzu ofertowym — zał. nr 1 do niniejszego 

zapytania gwarancję na przedmiot zamówienia dłuższą niż 36 miesięcy zamawiający przyzna 

odpowiednią ilość punktów zgodnie z treścią pkt IX — Kryteria oceny ofert. 

III. WARUNKI UDZIAŁU 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają wiedzę i 

doświadczenie w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, 

tj. wykonawcy powinni wykazać, że wykonali należycie dostawę urn wyborczych o 

parametrach zgodnych z wymaganymi określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym w 

pkt. II ppkt. 5. 

Na potwierdzenie spełniania tego warunku wykonawca przedstawi wraz z ofertą dwie 

opinie/rekomendacje/referencje wystawione przez innych Zamawiających. 

Wykonawcom, którzy przedstawią więcej niż dwie opinie/rekomendacje/referencje zamawiający 

przyzna odpowiednią ilość punktów zgodnie z treścią pkt IX — Kryteria oceny ofert. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie 21 dni od 

daty podpisania umowy. 

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

1. Ofertę należy przygotować na piśmie, na formularzu, będącym załącznikiem nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

 

2. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie 

prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi być czytelny lub opisany 

pieczątkami imiennymi. 

 
3. Oferta musi zawierać: 
a)  wypełniony i podpisany formularz ofertowy — zał. nr 1 do zapytania ofertowego, 

b) dwie opinie/rekomendacje/referencje wystawione przez innych zamawiających 

potwierdzające należyte wykonanie dostawy urn wyborczych o parametrach zgodnych 

z wymaganymi określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym w pkt. II ppkt. Wykonawcom, 

którzy przedstawią więcej niż dwie opinie/rekomendacje/referencje zamawiający przyzna 

odpowiednią ilość punktów zgodnie z treścią pkt IX — Kryteria oceny ofert. 

 

4. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w opakowaniu uniemożliwiającym jej odczytanie 

przed otwarciem i oznaczenie:  



- pieczęcią Wykonawcy; 

- opisem „Oferta na dostawę urn wyborczych dla Gminy Korsze. Nie otwierać przed dniem 

17.11.2016r. godz.10.00". 

 

5. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę. 

 

6. Oferta niekompletna, niepodpisana, niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego 

oraz niepotwierdzająca warunków udziału w postępowaniu podlega odrzuceniu. 

 

7. Oferty złożone po terminie będą zwrócone składającemu bez otwierania. 

VI. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

Oferty należy składać w terminie do 17.11.2016r. do godz. 9.30 na adres: 

 

Urząd Miejski w Korszach 

ul. Mickiewicza 13 

11-430 Korsze 

VII. TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT: 

Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY: 

1. Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należytego 

wykonania przedmiotu zamówienia, w tym koszty podatku VAT. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej do 

dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich. 

IX. KRYTERIA OCENY OFERT: 
1. Cena oferty — waga 80% 

Punkty obliczone zostaną według wzoru: 

Najniższa cena brutto spośród badanych ofert 

Ilość uzyskanych punktów =  -----------------------------------------------------  x 80 

Cena brutto badanej oferty 

(wynik działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku) 

2. Opinie, rekomendacje, referencje — waga 10% 

Wykonawcom, którzy przedstawią więcej niż dwie opinie/rekomendacje/referencje 

potwierdzające należyte wykonanie dostawy urn wyborczych o parametrach zgodnych 

z wymaganymi określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym w pkt. II ppkt. 5. 

zamawiający przyzna odpowiednio następującą liczbę punktów: 

- w przypadku przedstawienia 7 rekomendacji lub więcej od innych Zamawiających urny 

wyborcze — Zamawiający przyzna 10 punktów, 



 w przypadku przedstawienia 6 rekomendacji od innych Zamawiających urny wyborcze — 

Zamawiający przyzna 8 punktów, 

- w przypadku przedstawienia 5 rekomendacji od innych Zamawiających urny wyborcze — 

Zamawiający przyzna 6 punktów, 

- w przypadku przedstawienia 4 rekomendacji od innych Zamawiających urny wyborcze —

Zamawiający przyzna 4 punkty, 

- w przypadku przedstawienia 3 rekomendacji od innych Zamawiających urny wyborcze — 

Zamawiający przyzna 2 punkty, 

 w przypadku przedstawienia 2 rekomendacji od innych Zamawiających urny wyborcze —

Zamawiający przyzna O punktów. 

3. Termin gwarancji — waga 10% 

Wykonawcom, którzy zaproponują w formularzu ofertowym — zał. nr 1 do niniejszego zapytania 

gwarancję na przedmiot zamówienia dłuższą niż 36 miesięcy zamawiający przyzna odpowiednio 

następującą liczbę punktów: 

 w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę gwarancji na okres 66 miesięcy i więcej—

Zamawiający przyzna 10 punktów, 

 w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę gwarancji na okres 60 miesięcy —

Zamawiający przyzna 8 punktów, 

 w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę gwarancji na okres 54 miesięcy —

Zamawiający przyzna 6 punktów, 

- w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę gwarancji na okres 48 miesięcy — 

Zamawiający przyzna 4 punkty, 

 w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę gwarancji na okres 42 miesięcy —

Zamawiający przyzna 2 punkty, 

 w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę gwarancji na okres 36 miesięcy —

Zamawiający przyzna O punktów. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą łączną sumę 

punktów przyznanych na podstawie powyższych kryteriów. 

X. ROZSTRZYGNIĘCIE POSTĘPOWANIA: 

1. Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwłocznie powiadomi o tym fakcie 

Wykonawców. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

XI. Osoba upoważniona do kontaktu: 

Łukasz Wiśniewski, tel. (089) 754 00 94, e-mail: ugim_sekretarz@korsze.pl 

Załączniki: 

1) formularz ofertowy — zał. nr 1 do zapytania ofertowego, 

2) wzór umowy — zał. nr 2 do zapytania ofertowego, 

3)  uchwała Państwowej Komisji Wyborczej — zał. nr 3 do zapytania ofertowego. 

 

          Burmistrz Korsz  

          /-/ 

          Ryszard Ostrowski 

 


