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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Nazwa Zamawiającego Gmina Zelów 

Adres Zamawiającego ul. Żeromskiego 23 
97-425 Zelów 

Telefon                                 44 634 10 00 

Faks                                         44 634-13-41 

NIP                                           769-20-51-648 

Regon                         590648273 

Adres e-mail                    umzelow@zelow.pl oraz zpi@zelow.pl 

Adres strony internetowej www.bip.zelow.pl 

Godziny urzędowania poniedziałek 7.30-15.30 
wtorek 7.30-17.00 
środa 7.30 – 15.30 
czwartek 7.30 – 15.30 
piątek 7.30 – 15.30 

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której będą dostępne wszelkie zmiany  
i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl oraz www.bip.zelow.pl 
 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym 
dalej „RODO”) informujemy, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Zelowa. tel. 44 634 10 00,  

e-mail: umzelow@zelow.pl; 
2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 

pod adresem e-mail: iod@zelow.pl 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 
zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 
sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na 
Zamawiającym. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

mailto:umzelow@zelow.pl
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 
niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,  
00-193 Warszawa. 
 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 
1.     Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 

p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.  
2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  
3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 

mowa w art. 3 ustawy p.z.p.   
4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 
6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p.  
8. Zamawiający określa wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 95 p.z.p. 

Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę pracowników wykonujących przedmiot zamówienia w trakcie realizacji usługi.  

 W przypadku gdy powyższe wymagania są przewidziane należy podać: 



 

 

a) rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą 
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub 
podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia: 
 Zamawiający stosownie do art.95 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących czynności  
w zakresie realizacji zamówienia tj. osób posiadających odpowiednie kwalifikacje do obsługi 
maszyn i urządzeń niezbędnych do realizacji zamówienia oraz pełniącej nadzór nad 
wykonywaniem zleconych prac, których wykonanie polega na wykonaniu pracy  
w sposób określony w art.22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 
2023 r., poz. 1465  ze zm.).  

b)    sposób weryfikacji zatrudnienia: 
Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia w terminie 7 dni od podpisania umowy 
stosownego oświadczenia, z którego wynikało będzie, iż przy realizacji zamówienia 
zatrudnione są osoby na podstawie umowy o pracę zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. – Kodeks pracy.   

c)     uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę 
wymagań związanych z zatrudnieniem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych 
wymagań: 
Zamawiający w okresie obowiązywania umowy uprawniony będzie do kontroli spełniania 
przez Wykonawcę w/w wymagań, w szczególności poprzez żądanie przedłożenia 
oświadczenia tych osób potwierdzającego ich zatrudnianie na podstawie umowy o pracę w 
czasie wykonywania usługi na terenie Gminy Zelów.  
W przypadku nie zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę lub w przypadku  
nie wywiązania się z obowiązku przekazania zamawiającemu we wskazanym w SWZ 
terminie oświadczenia, z którego wynikało będzie, iż przy realizacji usługi zatrudnione  
są osoby na podstawie umowy o pracę  zgodnie z  art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 
r. – Kodeks pracy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne  
w wysokości 1000 zł brutto za każdy dzień zwłoki; niezależnie od prawa naliczenia kary 
umownej, Zamawiającemu przysługuje również prawo odstąpienia od umowy. 

9.   Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.  

10.   Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Powody braku podziału zamówienia na części: 
Zamawiający odstąpił od podziału zamówienia na części ze względu na możliwość wystąpienia 
nadmiernych kosztów wykonania zamówienia oraz nadmiernych trudności z koordynacją działań 
wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia.  

11.   Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
12.   Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 
13.   Zamawiający nie wymaga, aby przed złożeniem oferty Wykonawca dokonał wizji lokalnej. 
 

 

IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie, na zlecenie Zamawiającego prac obejmujących 
pielęgnację drzew i krzewów, nasadzenia materiału roślinnego, pielęgnacje trawników przyulicznych  
i powierzchni trawnikowych, zakładanie trawników, kwietników i prowadzenie prac związanych  
z utrzymaniem czystości i porządku na terenie miasta i gminy Zelów. 
 
1. Zakres prac objętych zamówieniem: 
1) Cięcia gałęzi drzew, cięcia krzewów, uprzątnięcie terenu po wykonanych pracach, cięcia drzew w 
skrajni dróg gminnych (zachowanie skrajni dróg). 



 

 

2) Ścinanie drzew, karczowanie, frezowanie pni, usuwanie krzewów, usuwanie odrostów drzew, 
samosiewów, uprzątnięcie gałęzi i pni po wykonaniu prac z wywozem odpadów. Nadzór nad 
kształtowaniem koron drzew przy pracach realizowanych przez PGE i Zarządców Dróg Wojewódzkich  
i Powiatowych na terenie Gminy Zelów. 
3) Uzgadnianie z Zakładem Energetycznym terminów wyłączeń energii elektrycznej w przypadku 
prowadzenia prac pod przebiegającymi liniami energetycznymi w przypadku cięć pod liniami 
energetycznymi. 
4) Nasadzenia drzew z gatunków ozdobnych  uzgodnionych z Zamawiającym ( do 80 szt.)  
o obwodach pni wynoszących 10-14 cm lub krzewów z gatunków ozdobnych ( do 150 szt.), 
zakupionych przez Wykonawcę w ramach umowy przez okres jej obowiązywania. 
5) Prace konserwacyjne trawników w parkach, przyulicznych w mieście oraz działek gminnych 
poprzez: koszenie, podlewanie, pielenie, nawożenie, renowację. Czynności obejmują koszenie traw  
z wygrabieniem i wywozem trawy. Częstotliwość koszenia w parkach 8 razy w roku w okresie od maja  
do października, na zlecenie Zamawiającego. W pozostałych obiektach wg. szczegółowego wykazu  
w okresie od maja do października na zlecenie Zamawiającego. Profesjonalne zabiegi na stadionach 
sportowych wertykulacja trawnika na głębokość ok. 5-7 cm, aeracja trawnika na głębokość 8 -10 cm, 
oprysk na chwasty, grzyby i nawożenie. 
6) Zakładanie, utrzymanie (podlewanie), likwidacja kwietników z roślinami jednorocznymi, 
wieloletnimi oraz różami. 
7) Konserwację i naprawę małej architektury (ławki, kosze) m.in. mycie, dokręcanie śrub, malowanie 
wg. potrzeb, 
8) Konserwację przystanków autobusowych (malowanie, usuwanie napisów) zlokalizowanych na 
terenie miasta i gminy Zelów, zgodnie z wykazem obiektów załączonym do SWZ.  
9) Utrzymanie słupów ogłoszeniowych poprzez usuwanie ogłoszeń i kleju – teren miasta  
i gminy Zelów (12 sztuk). 
10) Dekoracja Placu Dąbrowskiego oraz fragmentów ulic Sienkiewicza, Kościuszki, Kilińskiego 
(przyległych do Placu Dąbrowskiego), z okazji świąt Bożego Narodzenia i Nowego Roku – ilość 
elementów świetlnych wykorzystanych do dekoracji – 50 szt., istniejących i  zakupionych przez 
Wykonawcę – przekazanych na własność Zamawiającego – elementy dekoracyjne na słupach 
oświetleniowych na Placu Dąbrowskiego, element napis, anioły, węże świetlne. 
11) Dekoracja pomnika na Pl. Dąbrowskiego z okazji świąt państwowych poprzez umieszczenie flag 
państwowych zakupionych przez Wykonawcę – 9 szt. 
12) Koszenie bez wygrabiania na terenach przyległych do ciągów drogowych na terenie gminy  
(tj. pobocza 26,55 km, pobocza i rowy – 52,73 km bieżących). Czynności obejmują mechaniczne 
(kosiarka bijakowa na wysięgniku) koszenie poboczy w pasach drogowych (minimalna szerokość 
koszenia 1,00 m). Koszeniem należy również objąć przydrożne rowy odwadniające wraz  
z przeciwskarpą, w miejscach niedostępnych dla kosiarki bijakowej na wysięgniku ręczne koszenie. 
Częstotliwość koszenia wg. szczegółowego wykazu obiektów, na zlecenie Zamawiającego.  
13) Zamiatanie dróg, chodników i placów mechaniczne z użyciem systemu zraszania  
i uzupełniająco zamiatanie ręczne, polegające na usuwaniu wszelkich zanieczyszczeń z całej 
szerokości drogi (jezdnia, chodnik) zgodnie z wykazem obiektów załączonym do SWZ.  
14) Bieżące usuwanie zarastającej roślinności przy krawężnikach oraz w płytach ażurowych na 
parkingach, bieżące zbieranie śmieci z parkingów, usuwanie opadłych gałęzi - wg. potrzeb, 
każdorazowe sprzątanie po burzy lub silnie wiejącym wietrze – na telefoniczne wezwanie 
Zamawiającego. Częstotliwość zamiatania 4 razy w roku w okresie od maja do listopada, na zlecenie 
Zamawiającego.  
15) Utrzymanie stadionu ZKS WŁÓKNIARZ i boiska przy ulicy Lubelskiej poprzez wykonywanie 
zabiegów aeracji i wertykulacji wgłębnej. Wykonywanie oprysków przeciwko chwastom oraz 
nawożenie mineralnym nawozem wieloskładnikowym dedykowanym do nawierzchni trawiastych 
sportowych. Wszystkie te zabiegi  należy wykonywać za pomocą profesjonalnego sprzętu do 
pielęgnacji boisk sportowych. 
16) Utrzymanie czystości i porządku na obszarze publicznych parkingów i okolic cmentarzy  
na terenie gminy Zelów polegające na usuwaniu wszelkich zanieczyszczeń, szczególnie przed 



 

 

świętami, m. in. Wszystkich Świętych i inne.  
17) Przestrzeganie ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. 2024 poz. 399 ze zm.) 
obowiązującego regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie miasta i gminy Zelów. 
18) Przestrzeganie ustawy o odpadach (Dz. U. z 2023 poz. 1587 ze zm.), w szczególności zasad 
postępowania z odpadami powstającymi w wyniku realizacji przedmiotu umowy. 
19) Sprzątanie odpadów komunalnych z miejsc wskazanych każdorazowo przez Zamawiającego. 

 
2. Zlecanie i rozliczanie prac: 
1) Zakres prac objętych zamówieniem realizowany będzie według potrzeb Zamawiającego, 
 na podstawie pisemnych, telefonicznych lub ustnych zleceń. Rodzaj wykonywanych prac jest 
wyszczególniony w formularzu  część II. 
2) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zleconych prac w terminie narzuconym przez 
Zamawiającego. 
3) Wykonawca powierzone do wykonania prace będzie wykonywał zgodnie z zaleceniami 
Zamawiającego, obowiązującymi przepisami, normami i w sposób najlepszy jakościowo 
przestrzegając przepisów BHP. 
4) Rozliczenie wykonywanych prac następować będzie w oparciu o protokół odbioru robót. 
Zamawiający będzie dokonywał zapłaty sukcesywnie, w miarę przedkładanych faktur, w zgodzie  
z obowiązującymi zasadami księgowania i stosownie do podpisanej umowy. 
5) Pracownicy Wykonawcy, prowadzący roboty powinni być wyposażeni w odzież  
z LOGOTYPEM Wykonawcy, ewentualnie powinni być wyposażeni w odpowiednie identyfikatory. 
6) Wykonawca ma obowiązek prowadzenia ewidencji pozyskanych i przekazanych  
do kompostowni odpadów organicznych, powstałych w wyniku prowadzonych na terenie miasta 
prac. 
7) Wykonawca zobowiązany jest do prawidłowego postępowania z odpadami komunalnymi 
zebranymi z terenu miasta i gminy Zelów, a w szczególności przestrzegania ustawy o utrzymaniu 
czystości i porządku w gminach (Dz. U. 2024 poz. 399 ze zm.), ustawy o odpadach (Dz. U. z 2023  
poz. 1587 ze zm.),  oraz obowiązującego regulaminu o utrzymaniu czystości i porządku na terenie 
miasta i gminy Zelów, głównie w zakresie dotyczącym gospodarowania bioodpadami. 
8) Zamawiający stosownie do art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę  
lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących następujące czynności  
w realizacji zamówienia:  

a) Osoby pełniącej nadzór nad wykonaniem zleconych prac 
b) Osób posiadających odpowiednie kwalifikacje do obsługi maszyn i urządzeń niezbędnych  

do realizacji zamówienia. 
9) Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia w terminie 7 dni od podpisania umowy stosownego 
oświadczenia, z którego będzie wynikało, iż przy realizacji zamówienia zatrudnione  
są osoby na podstawie umowy o pracę zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 22 czerwca 1974 roku – 
Kodeks pracy, o zatrudnieniu osób wykonujących następujące czynności w realizacji zamówienia: 

a) Osoby pełniącej nadzór nad wykonaniem zleconych prac 
b) Osób posiadających odpowiednie kwalifikacje do obsługi maszyn i urządzeń niezbędnych  

do realizacji zamówienia. 
Zamawiający jest uprawniony do kontroli u Wykonawcy wypełniania obowiązku 
zatrudnienia. 

3. Zakup materiałów niezbędnych do świadczenia usługi dokonuje Wykonawca na własny koszt.  
 
4. Przedmiot umowy będzie realizowany na działkach  będących w posiadaniu Gminy Zelów,  
a w szczególności na obiektach wykazanych w załączniku nr 1 do SWZ. 
 

Wspólny słownik Zamówienia CPV: 

Główny przedmiot:         



 

 

90600000-3 Usługi sprzątania oraz usługi sanitarne na obszarach miejskich lub wiejskich oraz 
usługi powiązane 

 

Dodatkowe przedmioty:  

90610000-6 Usługi sprzątania i zamiatania ulic, 
77310000-6 Usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych, 
77312100-1 Usługi odchwaszczania, 
77313000-7 Usługi utrzymania parków, 
77314100-5 Usługi w zakresie trawników, 
77320000-9 Usługi utrzymania terenów sportowych, 
77211400-6 Usługi wycinania drzew, 
77211500-7 Usługi pielęgnacji drzew, 
77211600-8 Sadzenie drzew, 
77112000-8 Wynajem kosiarek lub sprzętu rolniczego wraz z operatorem. 
 

          V. PODWYKONAWSTWO  

Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom. 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. 

Jeśli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, Zamawiający 

dokona weryfikacji czy wobec podwykonawców zachodzą przesłanki wykluczenia i zażąda złożenia 

oświadczeń wstępnych wg załącznika nr 3 do SWZ. 

VI.TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Termin realizacji zamówienia ustala się na okres 12 miesięcy od dnia 01.01.2025r. 

Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są w Projektowanych 

postanowieniach umowy stanowiących załącznik do SWZ. 
 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1)  Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie formułuje wymagań w tym zakresie. 

2) Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie formułuje wymagań w tym zakresie. 

3) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

Zamawiający nie formułuje wymagań w tym zakresie. 

4) Zdolność techniczna lub zawodowa 



 

 

I. Zapewnienie przez cały czas trwania umowy dostatecznej ilości środków technicznych 
gwarantujących terminowe i jakościowe wykonanie zakresu rzeczowego usługi. 

  Wykaz sprzętu: 
- samochody ciężarowe o dopuszczalnej masie całkowitej do 3,5 t – min. 2 szt. 

       - ciągniki o mocy od 30 do 80 KM – min. 3 szt. 
       - mikrociągnik o mocy min. 20 KM– min. 1 szt. 
       - przyczepy samowyładowcze min. 4t– min. 2 szt. 
       - frezarka do pni o mocy min. 15 KM– min. 1 szt. 
       - rębarka do gałęzi o mocy min. 30 KM– min. 1 szt. 
       - zamiatarka chodnikowa szerokość robocza min. 50 cm – min. 1 szt. 
       - zamiatarka uliczna szerokość robocza min 100 cm – min. 1 szt. 
       - kosiarki samojezdne spalinowe o szerokości koszenia od 90 do 120 cm – min. 3 szt. 
       - kosiarki ręczne spalinowe o szerokości koszenia od 40 do 60 cm – min. 2 szt. 

- kosiarki bijakowe do wykaszania poboczy i rowów  o szerokości roboczej min. 1 m  min. 2 
szt. 

        - kosiarka ramieniowa do wykaszania skarp  o długości ramienia min. 4 m– min. 1 szt. 
        - nożyce do cięcia żywopłotu – min. 1 szt. 
        - sprzęt do pracy na drzewach – liny, uprzęże, drabiny o wysokości nie mniejszej niż 6 m 
        - pilarki spalinowe o mocy min.  1,5 KM– min. 2 szt. 
        - pilarki elektryczne o mocy min. 1,5 KM – min. 2 szt. 
        - dmuchawa spalinowa o mocy min.  1 KM – min. 1 szt. 
        - dmuchawa elektryczna o mocy min. 1KM – min. 1 szt. 

- maszyny i urządzenia do pielęgnacji nawierzchni trawiastych boisk ( wertykulator ze 
zbieraniem wyczesane darni– 1 szt., profesjonalny aerator do głębokiej aeracji do 15 cm – 
1 szt., piaskarka do piaskowania boisk – 1 szt., deszczownia do podlewania płyty boiska i 
terenów zieleni długość rury min. 80 m– 1 szt.). 

 
II. Wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu winien wykazać, że 
dysponuje odpowiednim potencjałem kadrowym, zdolnym do realizacji zamówienia, który 
będzie uczestniczyć w realizacji zamówienia – w tym co najmniej 2 osobami, które ukończyły 
kurs I stopnia- pilarz drzew ozdobnych, oraz co najmniej 3 osobami posiadającymi 
wykształcenie minimum średnie ogrodnicze lub pokrewne. 

 
W celu potwierdzenia spełnienia tych warunków Wykonawca wykaże, iż dysponuje sprawnie 
technicznie wymienionym sprzętem, niezbędnym do terminowego i jakościowego wykonania 
zakresu rzeczowego usługi oraz pracownikami posiadającymi odpowiednią zdolność 
zawodową.  
 
Ocena spełnienia tych warunków zostanie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia o 
spełnieniu warunków udziału w postępowaniu według  załącznika do SWZ. 

 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 
1) w art. 108 ust. 1 p.z.p.; 
2) w art. 109 ust. 1  pkt. 4, 5, 7 p.z.p., tj.: 

a)  w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 



 

 

jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

     b)  który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

c)  który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 
koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

3) w art.7 ust. 1,2,3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022r. poz.835) o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

a)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3;  

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

c)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 
217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3.  

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p. 
  

IX.    OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI 
DOWODOWE) 

 

 
1.   Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania – zgodnie z Załącznikiem do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający nie żąda złożenia przez Wykonawcę podmiotowych środków dowodowych, 
poprzestając na ocenie braku podstaw do wykluczenia i spełniania warunków udziału w 
postępowaniu na podstawie oświadczenia, o którym w pkt 1. 

4.   Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał 



 

 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane umożliwiające dostęp do tych 
środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność. 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

 

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA (KONSORCJA) 

 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 
oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 
których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 
każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w 
odniesieniu do warunku określonego w Rozdziale VII ust 2 pkt 4 SWZ uzna warunek za spełniony, 
jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców spełnia warunek samodzielnie. Analogicznie w przypadku 
polegania przez Wykonawcę na zdolnościach podmiotu trzeciego celem wykazania spełnienia 
warunku, o którym mowa w Rozdziale VII ust 2 pkt 4 to podmiot trzeci ma spełnić ten warunek 
samodzielnie. 
      W odniesieniu do spełnienia stawianego warunku Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych Wykonawców, którzy  faktycznie 
wykonają usługi, do realizacji których zdolności są wymagane. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 
którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. Przedmiotowe oświadczenie 
zawiera załącznik do SWZ. 

5. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 
 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie 
od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 



 

 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do 
realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym 
przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 
Rozdziale IX SWZ. 

 

 
XII. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ 
WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

Informacje ogólne 
1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest w języku polskim.  
2. Link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5317307a-6178-4f8e-a183-
0f1e0a04dd7f 
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 
3. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
ocds-148610-5317307a-6178-4f8e-a183-0f1e0a04dd7f 
4.  W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem:  
Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl 

   oraz poczty elektronicznej na adres e-mail: umzelow@zelow.pl lub zpi@zelow.pl 
5.  Forma, w jakiej ma być złożona oferta wraz z załącznikami, w tym oświadczeń składanych w celu 

wstępnego potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu/wykazania braku 
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania, określona została w pkt. „Sposób 
przygotowania i składania ofert”. 

6.  Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 
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7. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
opisane zostały w Instrukcji interaktywnej „oferty, wnioski prace konkursowe” stanowiącej 
Załącznik nr A do niniejszej SWZ. 

      Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
 
Opis sposobu przygotowania i składania oferty: 
1.Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” udostępnionego przez 
Zamawiającego jako załącznik nr 2 do SWZ na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 
podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  
2. Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera użytkownika, 
uzupełnić danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera 
użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 6.  
3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  
4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z 
ofertą.   
5. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 
uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  
6. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny.  
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z 
ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego 
się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” 
dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
7. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 
Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 
i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  
8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 



 

 

10. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  
11. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę z jedną ostateczną ceną na każdą część oferty. 
12. Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 
- oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnienia warunków udziału w postępowaniu 
zgodnie z załącznikiem do SWZ 
- oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia podmiotu, na którego zasoby powołuje się      
Wykonawca (jeżeli dotyczy) - stanowiący załącznik do SWZ 
- oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeśli dotyczy) –  
    stanowiący załącznik do SWZ 
- odpowiednie pełnomocnictwo wraz z oświadczeniem o jego aktualności na dzień składania ofert      

(jeśli dotyczy) 
- zobowiązanie innego podmiotu (jeśli dotyczy) 
 
Rekomendacje zamawiającego: 
1. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf, .doc, .docx, .xls, ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf 
2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
formatów:  .zip, .7Z 
3. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w Rozporządzeniu z dnia 12 kwietnia 2012 r.  
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz.U. 2017 poz. 2247) występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty 
złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 
 
Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert): 
1. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 
dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”) oraz za pośrednictwem e-mail: 
umzelow@zelow.pl lub zpi@zelow.pl . Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” lub e-mail 
odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  
W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. 
W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio 
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 
wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
2. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie  
e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego 
na Platformie e-Zamówienia. 
Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  
Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, 
email: umzelow@zelow.pl lub zpi@zelow.pl 
Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca komunikują się za pomocą poczty email, każda ze stron na 
żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku 
potwierdzenia otrzymania wiadomości od Wykonawcy, Zamawiający domniema, iż pismo 
wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail podany przez Wykonawcę, dla którego 
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Zamawiający posiada pozytywny raport transmisji, zostało mu doręczone w sposób 
umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 
6.  Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
7.  Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 
temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  
8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  
9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych.  
10. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 
sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 
załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 
będą miały bezpośredniego zastosowania.  
11. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia.  
12. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  
 
Wyjaśnienie treści SWZ: 
1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio 
ofert.  
3. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, przedłuża termin składania ofert o czas 
niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami 
niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 2 zamawiający nie ma obowiązku 
udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 
5. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści SWZ. 
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający udostępni na stronie 
internetowej. 
 
Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 
Monika Adamczewska, Mateusz Piechowski - w sprawach merytorycznych; tel. 44 634 15 49: 44 635 
15 30 
Grzegorz Urbaniak, Magdalena Orczykowska Kamila Golanowska, Jacek Karaś,– w 
sprawach proceduralnych; tel. 44 635 15 46; 44 635 15 48 
 
 
 



 

 

 

XIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca podaje cenę ofertową brutto na Formularzu Ofertowym, stanowiącym załącznik do 
SWZ. 

2. Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 
wynikające z opisu przedmiotu zamówienia. Cena ta będzie stała i będzie obowiązywać przez cały 
okres trwania umowy, chyba że przepisy odrębne stanowić będą inaczej. 

3.  Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

4.  Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie w walucie polskiej (PLN). 
5.  Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert. 
6. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od 
towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku 
Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego 
oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując 
nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 
powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

7. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT.  
W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

 
 

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 04.01.2025r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 
przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

 

 

XV. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 
1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” udostępnionego przez 

Zamawiającego jako załącznik nr 2 do SWZ na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 
podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe” do dnia 06.12.2024r. r. do 
godziny 10:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.12.2024 r. o godzinie 11:00 w siedzibie Zamawiającego. 
3. Otwarcie ofert jest niejawne.  
4.  Otwarcie ofert nastąpi przez platformę e-Zamówienia. W przypadku awarii systemu, która 

spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie 
ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

5.  Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  



 

 

6.  Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

XVI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I       
SPOSOBU OCENY OFERT 

 
 
1. Szczegółowy opis kryteriów oceny ofert: 
 
1) cena (waga 60 pkt.) 
Kryterium – „cena” – Ocena ofert wg kryterium „cena” zostanie dokonana wg zasady, że maksymalna 
liczba punktów, która może zostać przyznana Wykonawcy przy ocenie tego kryterium wynosi 60 pkt.  
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksimum możliwych punktów w tym kryterium, tj. 60 punktów 
obliczone według wzoru: 
  „Pc” :Najniższa cena oferowana brutto   x 60 pkt 

                          Cena oferty badanej brutto 
Pc – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Cena” 

 
2) Termin płatności (waga 40 pkt.)   
Kryterium - ,, termin płatności” będzie oceniane na podstawie oświadczenia złożonego w treści 
FORMULARZA OFERTOWEGO- w ramach kryterium termin płatności Wykonawca określi ilość dni 
kalendarzowych w ciągu ,których w przypadku prawidłowo wystawionej faktury licząc od dnia jej 
wystawienia, Zamawiający odbiorca/płatnik będzie zobligowany do jej opłacenia. Przyznawanie ilości 
punktów poszczególnym ofertom w kryterium odbywać się będzie wg następującej zasady: 
Pt – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Termin płatności” 
30 dni-40 pkt. 
21 dni-20 pkt. 
14 dni- 0 pkt. 
Wykonawca obowiązkowo musi wykazać tylko jeden z wyżej podanych terminów płatności, a 
Zamawiający przyzna powyższą punktację za poszczególne terminy, przy czym: 
każdy inny termin płatności aniżeli wymieniony powyżej spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy 
jako niezgodny z treścią SWZ. 
 
3) Łączna ocena oferty: 
P= Pc + Pt 
P= sumaryczna ilość punktów 
Pc = ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Cena” 
Pt- ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Termin płatności” 
 

1. Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę 

danej oferty. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów w łącznej ocenie ofert. Oferta 

w łącznej ocenie oferty może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

3. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników oceny do dwóch miejsc po przecinku. Gdyby 
wyniki dwóch lub większej liczby ofert okazały się takie same, zamawiający nie zastosuje 
zaokrągleń, chyba że działanie takie nie będzie mogło przynieść zróżnicowania wyników. 
4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu 



 

 

oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 
zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 
 

 
XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 

5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

 

 

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający żąda wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 
2. Oferta powinna być zabezpieczona wadium w wysokości: 6 000,00 zł (słownie: sześć tysięcy 

złotych 00/100) 
3. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert w następujących formach 

(w zależności od wyboru Wykonawcy): 
1.Pieniądzu, wpłaconym przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: 

PKO BP S.A. 
24 1020 3916 0000 0202 0259 8530 

2.gwarancjach bankowych, 
3.gwarancjach ubezpieczeniowych, 
4.poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. 
z 2019r.,poz. 310, 836 i 1572). 

4. Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym. 
5. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczeniu, o których powyżej wykonawca 

przekazuje zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci elektronicznej.  
6.  W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, gwarancja 

ta powinna być nieodwołalna, bezwarunkowa i płatna na pierwsze żądanie Zamawiającego oraz 
przewidywać wszystkie przypadki utraty wadium, o których mowa w Ustawie Prawo zamówień 
publicznych. 

7.  Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w 
pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko 



 

 

wówczas, gdy bank prowadzący rachunek Zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew 
przed upływem terminu składania ofert.  

 

XX. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 
w zakresie wskazanym we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej. 

 

 

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 
konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub 
nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych 
i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 
treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 
internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 
p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 
niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 
"sądem zamówień publicznych". 



 

 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 
równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
 

 

XXII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

 
Załącznik nr 1 
Załącznik nr 2 

 
Szczegółowy wykaz obiektów/ Zestawienie obiektów  
Formularz ofert 

Załącznik nr 3 
Załącznik nr 3a 

Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art.125 ust.1  
Oświadczenie Podmiotu składane na podstawie art.125 ust.1 

Załącznik nr 4 Projektowane postanowienia umowy 
Załącznik nr 5 Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia 
Załącznik nr 6 
Załącznik nr A 
 
 
 

Identyfikator postępowania 
Instrukcja interaktywnej „oferty, wnioski prace konkursowe” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 


