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Zarzgdzenie Nr 120.8.2024
Burmistrza Zelowa
z dnia 11 czerwca 2024 r.
w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urze¢du Miejskiego w Zelowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 609 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zelowie stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 120.3.2022 Burmistrza Zelowa z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zelowie (ze zm.)
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) W §6 ustep 3 otrzymuje brzmienie:

..3. Poza zadaniami okreslonymi w ust. 1 i 2, Burmistrz nadzoruje prace nizej wymienionych
referatow i jednostek rownorzednych:

1) Referatu Zaméwien Publicznych i Inwestycji,

2) Referatu Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa,
3) Biura d/s obstugi prawnej,

4) Pelomocnika d/s informacji niejawnych,

5) Stanowiska audytora wewngtrznego,

6) Inspektora Ochrony Danych,

7) Stanowiska archiwisty zakladowego.

8) Stanowiska ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

2) W §6 dodaje sie ustep 4, ktéry otrzymuje brzmienie:
4. Burmistrz nadzoruje prace Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelowie.”
3) §7 otrzymuje brzmienie:

,§ 7. 1. Zastepca Burmistrza koordynuje dziatania z zakresu gospodarki komunalnej, ochrony
srodowiska, promocji, informacji i strategii rozwoju.

2. W szczegolnosci do zadan Zastgpey Burmistrza nalezy:

1) podejmowanie dziatanh w zakresie kompleksowego rozwigzywania probleméw
wynikajacych z zadan gminy w dziedzinach, o ktérych mowa w ust.1,
2) zastepowanie Burmistrza w czasie jego nieobecnosci, o ktérej mowa w § 5 ust. 2,
3) nadzér nad pracg podleglych referatéw i gminnych jednostek organizacyjnych, w tym:
a. akceptowanie materialéw kierowanych na sesje Rady i posiedzenia komisji,
b. dokonywanie okresowych ocen dziatalnosci nadzorowanych jednostek,
c. monitorowanie realizacji uchwat Rady oraz wnioskéw komisji,
4) podejmowanie przedsiewzig¢ i inicjatyw w celu pozyskiwania $rodkéw do budzetu
gminy,
5) uczestniczenie w posiedzeniach Rady i jej komisji,
6) pelnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Burmistrza,



7) udzielanie wywiadéw i informacji srodkom masowego przekazu w sprawach gminy
dot. powierzonego zakresu dziatania.

3. Poza zadaniami okre§lonymi w ust. 1 i 2, Zastepca Burmistrza nadzoruje prac¢ nizej
wymienionych referatéw i jednostek réwnorzg¢dnych:

1) Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
2) Referatu Promocji, Informacji i Strategii,

4. Zastgpca Burmistrza nadzoruje prace Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Zelowie.”

4) W §8 ustep 1 otrzymuje brzmienie:

,,§ 8. 1. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie i wlasciwg organizacj¢ pracy Urzedu
oraz koordynuje dziatania z zakresu spraw obywatelskich, o$wiaty, kultury, sportu, zdrowia
(z wylaczeniem spraw prowadzonych przez Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki
Zdrowotnej w Zelowie), opieki spotecznej i wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz
jednostek organizacyjnych Gminy realizujacych te zadania.”

5) W §8 ustep 4 otrzymuje brzmienie:
,4. Sekretarz nadzoruje prace nizej wymienionych referatéw i jednostek rownorzgdnych:

1) Referatu Organizacyjnego,

2) Biura Rady Miejskiej,

3) Referatu O$wiaty, Kultury, Sportu i Zdrowia,
4) Referatu Spraw Obywatelskich,

5) Urzgdu Stanu Cywilnego.”

6) W §8 dodaje si¢ ustep 5, ktory otrzymuje brzmienie:

5. Sekretarz Miasta nadzoruje prace nizej wymienionych gminnych jednostek
organizacyjnych:

1) Szkoty Podstawowej Nr 2 w Zelowie,

2) Szkoty Podstawowej Nr 4 w Zelowie,

3) Szkoly Podstawowej w Wygielzowie,

4) Szkoty Podstawowej w Kociszewie,

5) Szkoty Podstawowej w Lobudzicach z filig w Bujnach Szlacheckich,
6) Zespohu Szkot Ogélnoksztatcacych w Zelowie,

7) Przedszkola Samorzadowego Nr 1 w Zelowie,

8) Przedszkola Samorzadowego Nr 4 w Zelowie,

9) Ztobka Gminnego w Bujnach Szlacheckich,

10) Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Zelowie,
11) Srodowiskowego Domu Samopomocy w Walewicach,

12) Domu Kultury w Zelowie,

13) Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Zelowie.”

7) Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Zelowie przedstawiajacy podzial zadan
pomiedzy Burmistrzem, Zastgpcg Burmistrza, Sekretarzem i Skarbnikiem, o ktérym mowa
w §10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.



8) Schemat organizacyjny przedstawiajacy podzial zadan pomiedzy Burmistrzem, Zastgpcg
Burmistrza i Sekretarzem w zakresie wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi, o ktérym
mowa w §10 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego, otrzymuje brzmienie jak w zataczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Burmistrza Zelowa
Nr 120.8.2024 z dnia 11 czerwca 2024 r.
SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU MIEJSKIEGO W ZELOWIE
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Burmistrze Zelowa Nr 120.8.2024 z dnia 11 czerwca 2024 1.
Schemat przedstawiajacy podzial zadan mi¢dzy Burmistrzem, Zast¢pcg Burmistrza

i Sekretarzem w zakresie wspoélpracy z jednostkami organizacyjnymi.
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