
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

Zawarta w dniu ……………………… w Zelowie pomiędzy:
Gminą Zelów z siedzibą w Urzędzie Miejskim w Zelowie, przy ul. Żeromskiego 23, 97-425 Zelów,                    NIP 769-20-51-648, REGON 590648273, zwaną dalej Administratorem Danych, reprezentowaną przez: 
Tomasza Jachymka  – Burmistrza Zelowa,
a    …………………….
zwanym dalej Procesorem, reprezentowanym przez:    …………………..
przy czym Administrator Danych i Procesor mogą być dalej zwani Stronami, a odrębnie każdy z nich również Stroną. 
§ 1 
Zakres przedmiotowy umowy 
1. Administrator Danych powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Ogólnym rozporządzeniem lub RODO, wyłącznie w celu realizacji Umowy ……………. z dnia …………… roku, zwanej dalej Umową, zawartej pomiędzy Administratorem Danych, a Procesorem.
2. Przez przetwarzanie danych osobowych, o którym mowa w ust. 1 powyżej, rozumie się operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO. 
3. Zakres przetwarzania danych obejmuje dane osobowe: imię, nazwisko, adres, nr telefonu,  których przetwarzanie jest niezbędne do działań będących przedmiotem Umowy, o którym mowa w ust.1, a w szczególności dane właścicieli nieruchomości z terenu Gminy Zelów, od których odbierane są odpady komunalne, w zakresie w jakim będą znajdowały się w dokumentacji niezbędnej do realizacji usługi przetwarzanej w ramach Umowy, o której mowa w ust. 1.  
4. Administrator Danych powierza przetwarzanie danych Procesorowi na czas trwania Umowy, o której mowa w ust. 1, w zakresie niezbędnym do jej realizacji. 
§ 2 
Zasady przetwarzania powierzonych danych osobowych
1. Administrator Danych oświadcza, iż zapewnia odpowiednie środki techniczne i organizacyjne dla należytego przetwarzania danych osobowych oraz podejmuje działania dla wypełnienia obowiązków administratora określonych w art. 24 Ogólnego rozporządzenia, a także wdrożył i aktualizuje odpowiednie polityki ochrony danych. 
2. [bookmark: _GoBack]Administrator oświadcza, iż powołał Inspektora Ochrony Danych w osobie p. Grzegorza Klimczaka (dane kontaktowe: iod@zelow.pl, tel. 44 634-10-00 w. 41). 
3. Procesor oświadcza, iż będzie przetwarzał powierzone dane osobowe wyłącznie w celu realizacji Umowy, o której mowa w §1 ust. 1, a która jest formą udokumentowanego polecenia przetwarzania danych przez Administratora Danych.
4. W przypadku wystąpienia zagrożeń/naruszeń ochrony danych, mogących mieć wpływ na odpowiedzialność Administratora Danych, Procesor zobowiązuje się niezwłocznie od momentu uzyskania informacji o wystąpieniu zagrożenia/naruszenia, podjąć działania w celu ich usunięcia oraz zawiadomić o nich bez zbędnej zwłoki Administratora Danych, jednak nie później niż w ciągu  24 godzin od momentu stwierdzenia zagrożenia/naruszenia.
5. Wraz zawarciem niniejszej umowy Administrator udziela na rzecz Podmiotu Przetwarzającego ogólnej zgody na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych. W przypadku gdy Podmiot Przetwarzający poweźmie zamiar dokonania zmian dotyczących dodania lub zastąpienia dalszych podmiotów przetwarzających, poinformuje o tym Administratora. Administrator ma prawo do wyrażenia sprzeciwu w tym zakresie w terminie 7 dni od dnia poinformowania go przez Podmiot Przetwarzający. Poinformowanie przez Podmiot Przetwarzający może nastąpić poprzez wiadomość elektroniczną wysłaną na adres Administratora: umzelow@zelow.pl.
6. Procesor zobowiązuje się wspierać Administratora Danych w wywiązywaniu się z określonych prawem obowiązków względem osób, których dane dotyczą. 
§ 3 
Zabezpieczenie powierzonych danych osobowych
1.	Procesor oświadcza, iż zapewnia odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, które spełniają wymogi określone w Ogólnym Rozporządzeniu dla ochrony praw osób, których dane dotyczą i będzie przetwarzać dane osobowe przy użyciu urządzeń i systemów informatycznych zapewniających odpowiedni poziom bezpieczeństwa, w tym środków o których mowa w art. 32 RODO. 
2.	Procesor w szczególności zobowiązuje się do:
1)	zapewnienia kontroli nad prawidłowością przetwarzania danych osobowych;
2)	zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania danych osobowych, a w szczególności zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem;
 3)	dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osób posiadających wydane przez Procesora pisemne upoważnienie; 
4)	zobowiązania osób upoważnionych do przetwarzania danych w jego imieniu, do zachowania danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy, również po zakończeniu realizacji Umowy, poprzez odebranie od tych osób indywidualnych oświadczeń;
3. 	Procesor niezwłocznie zawiadomi Administratora Danych o: 
1) każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych lub innym naruszeniu przetwarzania danych osobowych;
2) każdym żądaniu otrzymanym bezpośrednio od osoby, której dane przetwarza, w zakresie przetwarzania dotyczących go danych osobowych, powstrzymując się jednocześnie od odpowiedzi na żądanie;
3) jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Procesora danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Procesora tych danych osobowych a w szczególności wszczęciu przez Urząd Ochrony Danych Osobowych u Procesora kontroli sposobu  przetwarzania powierzonych danych. Niniejszy punkt dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych
§ 4 
Nadzór nad realizacją Umowy 
1. Administrator Danych jest uprawniony do kontrolowania sposobu wykonania niniejszej Umowy  przez Procesora oraz przestrzegania przepisów Ogólnego rozporządzenia (RODO). Osoby upoważnione przez Administratora Danych mają prawo do przeprowadzenia kontroli u Procesora w zakresie przetwarzania danych Gminy Zelów, objętych umową powierzenia oraz urządzeń wykorzystywanych do tego celu.
2. Z czynności kontrolnych Administrator Danych sporządza protokół, którego jeden egzemplarz doręcza Procesorowi. 
3. W przypadku stwierdzenia przez Administratora Danych uchybień w zakresie realizacji niniejszej Umowy lub naruszenia przepisów Ustawy, Administratorowi Danych przysługuje prawo do żądania natychmiastowego wstrzymania przez Procesora przetwarzania danych osobowych oraz wyznaczenia terminu na ich usunięcie. Procesor zobowiązany jest usunąć uchybienia w terminie wyznaczonym przez Administratora Danych.
§ 5
Zasady zachowania poufności
1. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).
2. Procesor oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie niniejszej Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa.
§ 6
Odpowiedzialność Procesora
1. Procesor podlega przepisom karnym określonym określonych w  art. 82 RODO. 
2. Procesor ponosi odpowiedzialność za szkodę, powstałą w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej Umowy, na zasadach ogólnych. 
§ 7
Rozwiązanie umowy
1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy Procesor:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową;
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych;
§ 8 
Wygaśnięcie Umowy
1.	Niniejsza Umowa wygasa z dniem zakończenia realizacji, rozwiązania lub odstąpienia od Umowy, o której mowa w § 1 ust. 1.
2.  Podmiot Przetwarzający, po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem, zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. Nie dotyczy to sytuacji gdy Podmiot Przetwarzający ma prawo do przetwarzania danych osobowych uzyskanych od Administratora jako odrębny administrator danych, w szczególności w przypadku konieczności ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.
3. Procesor poinformuje niezwłocznie Administratora Danych o braku możliwości złożenia niniejszego oświadczenia, z podaniem podstawy prawnej, uniemożliwiająca dokonanie powyższego. 
§ 9 
Postanowienia końcowe	
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umową mają zastosowanie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego oraz Ogólnego rozporządzenia (RODO). 
3. Wszelkie spory powstałe na tle realizacji niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy ze względu na siedzibę Administratora Danych. 
4. Niniejszą Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  
PROCESOR							ADMINISTRATOR DANYCH                                                                                                      

..…………................                                                                                         ………………………………………..                 


WZÓR 1

…………………………………….
(miejscowość, data)


OŚWIADCZENIE


Oświadczam, iż żadne dane, powierzone na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych nr ……………………… zawartej w dniu ………………………. pomiędzy ……………………………….. (Administratorem Danych), a ……………………………………………………………. (Procesorem), nie pozostały w dyspozycji Procesora, w tym na kopiach zapasowych. 



……………………………………………………….
Podpis osoby/osób
reprezentujących Procesora






WZÓR 2



…………………………………dnia, …………………….





WNIOSEK

Na podstawie art. 28 ust. 2 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Parlamentu Europejskiego i Rady UE (RODO) oraz § 2 ust. 4 Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych nr ………………… z dnia ………………………………………. zwracam się z wnioskiem o wyrażenie zgody na podpowierzenie przetwarzania danych osobowych ……………………………………………, który będzie świadczył usługi w zakresie ……………………………………………… 




……………………………………………………….
Podpis osoby/osób
reprezentujących Procesora

str. 3

