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ZARZADZENIE NR 60.2020
BURMISTRZA ZELOWA
z dnia 1 pazdziernika 2020 roku

w sprawie zmian organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Zelowie,
majgcych na celu przeciwdzialanie rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa (COVID-19).

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 19 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2019 r. poz. 1398 ze zm.), w
zwigzku z §21 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1356 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa (COVID-19) i wywolanej nim
choroby zakaznej ograniczam, do odwotania, dla petentéw mozliwos¢ korzystania z ushug
Urzedu Miejskiego w Zelowie, z zastrzezeniem §2-§6.

§2. W ramach zalatwiania spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej ustala sig
nastepujacy porzadek zalatwiania tych spraw w Urzedzie Miejskim w Zelowie:

1) w Punkcie Informacyjnym Urzedu Miejskiego w Zelowie petenci zglaszajg swoje
przybycie wraz z okre$leniem sprawy pozwalajgcym zindywidualizowaé pracownika
Urzedu Miejskiego w Zelowie wiasciwego do zatatwienia sprawy,

2) pracownik Punktu Informacyjnego informuje whasciwego merytorycznie pracownika
0 pojawieniu si¢ petenta,

3) wiasciwy merytorycznie pracownik udaje si¢ do Punktu Informacyjnego w celu
zalatwienia sprawy petenta.

§3. Zakazuje sie poruszania po Urzedzie Miejskim w Zelowie poza Punktem Informacyjnym
osobom trzecim, tj. innym niz pracownicy Urzedu Miejskiego w Zelowie oraz osoby
swiadczace state zlecenia na rzecz Urzgdu Miejskiego w Zelowie.

§4. Zakaz okreslony w §3 nie dotyczy regulowania naleznosci w Kasie Urzedu Miejskiego w
Zelowie oraz osob wskazanych przez Burmistrza Zelowa, Zastepce Burmistrza i Sekretarza
Miasta.

§5. Petenci przebywajacy w siedzibie Urzedu Miejskiego w Zelowie zobowigzani sa do
zachowania wszelkich zasad ostroznosci oraz wymogdéw sanitarnych, w szczegdlnosci
obowigzku zakrycia ust i nosa oraz dezynfekcji dtoni. Obowigzek zakrycia ust i nosa dotyczy
rowniez pracownikéw sprawujgcych bezposrednia obstuge 0séb przebywajgcych na terenie
Urzedu.

§6. Petenci majg mozliwos¢ zalatwiania spraw :

1) telefonicznie,

2) droga elektroniczna,

3) poprzez platforme ePUAP,

4) za posrednictwem korespondencji pocztowe],

5) poprzez pozostawienie korespondencji papierowe] w urnie wystawionej przy wejsciu do
siedziby budynku Urzedu Miejskiego w Zelowie.



§7. Na drzwiach wewnetrznych oraz na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Zelowie
wywiesza si¢ informacje o ograniczeniu w przemieszczaniu sie petentdéw po Urzedzie
Miejskim w Zelowie.

§8. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Zelowa Nr 45.2020 z dnia 30 czerwca 2020 .

§9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu oraz Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zelowie.

§10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. -
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