0g.120.6.2019
ZARZADZENIE Nr 120.6.2019
Burmistrza Zelowa
z dnia 6 lutego 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Zelowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 994 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zelowie stanowigcym
zalgcznik do zarzadzenia Nr 120/3/2011 Burmistrza Zelowa z dnia 1 marca 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miejskiemu w Zelowie (tekst jednolity -
zarzadzenie Burmistrza Zelowa Nr 120/2/2013 z dnia 5 marca 2013 r. ze zm.) wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) W §18 dodaje sie pkt 14 i 15 o brzmieniu:

,,14) programowanie, opracowanie, realizacja i koordynacja projektéw o dofinansowanie w
ramach funduszy strukturalnych, programow operacyjnych ministerstw, mechanizmoéw
finansowych, kontraktow wojewddzkich, i innych mozliwych zZrédet finansowania
przedsiewzie¢ gminy, prowadzonych w ramach zadan Referatu, dotyczacych inwestycji.

15) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie ze Srodkow pomocowych w zakresie
prowadzonych inwestycji i wnioskéw o platnos¢ wynikajgcych z uméw o dofinansowanie
realizowanych projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych.”

2) W §19 punkty od nr 47 do 52 otrzymujg brzmienie:

,/47) nadzorowanie z ramienia wiasciciela dokumentacji dotyczacej prawno-organizacyjnej
formy dziatalnosci oraz sytuacji finansowej i stanu zadtuzenia spétek podlegtych referatowi,
ktérych gmina jest wiascicielem lub udzialowcem,

48) wspoldziatanie i gromadzenie informacji i dokumentéw dotyczacych funkcjonowania
Przedsigbiorstwa Wodociggdw i Kanalizacji w Zelowie,

49) informowanie Burmistrza Zelowa o konieczno$ci podejmowania dziatan wynikajacych z
aktow zalozycielskich spdtek i innych aktéw prawnych dotyczacych spétek podlegtych

referatowi,

50) przedstawianie projektow nowych rozwigzan dotyczacych funkcjonowania spotek
podlegtych referatowi, ktérych Gmina Zel6w jest udziatowcem,

51) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z nadzorem i koordynacja dziafalnosci spolek
komunalnych podlegtych referatowi, w ktérych Gmina Zeléw ma swoje udziaty,

52) wspélpraca z organami spotek komunalnych podlegtych referatowi.”



3) §20 otrzymuje brzmienie:
,,§ 20. Do zadan Referatu Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa nalezy w szczegdlnosci:

1) wydawanie postanowien i decyzji w sprawach o rozgraniczenie i podzial
nieruchomosci,

2) opiniowanie pod wzgledem technicznym w sprawach zwigzanych z przejmowaniem
przez gmine obiektow i urzadzen od innych podmiotow,

3) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki gruntami,

4) zarzgdzanie zasobem gminnym,

5) przygotowywanie projektéw aktow prawnych organéw gminy w sprawie sprzedazy,
zamiany, oddania w uzytkowanie wieczyste, w najem lub dzierzawe, uzyczenia,
oddania w trwaly zarzad, nieruchomo$ci mienia komunalnego oraz zwigzanych z
wykonywaniem prawa pierwokupu,

6) regulacja stanéw prawnych nieruchomosci, przygotowywanie materialow do
postepowania cywilnego i wieczystoksiegowego oraz przygotowywanie spraw
zwiazanych z przekazywaniem gruntow w wieczyste uzytkowanie na rzecz 0sob
fizycznych i prawnych, ktére posiadajg swoje naniesienia na gruntach komunalnych,

7) tworzenie gminnych zasoboéw nieruchomosci na cele budowlane,

8) ustalanie przebiegu drég gminnych,

9) prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych,

10) prowadzenie spraw z zakresu zwalczania zarazliwych choréb zwierzgeych,

11) realizacja zadan wynikajgcych z ustaw o ochronie roslin, o nasiennictwie i o
zapobieganiu narkomanii,

12) organizacja i prowadzenie spisow rolnych i innych badan,

13) nadzorowanie gospodarki lesnej w lasach niepanstwowych,

14) prowadzenie spraw z zakresu lowiectwa,

15) skladanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej wraz z niezbgdng dokumentacja,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia Skarbu Panstwa,

17) przygotowywanie i obstuga przetargéw na zbywane mienie komunalne,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem oplat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego gruntow oraz optlat adiacenckich,

19) wydawanie decyzji o przeksztaiceniu prawa uzytkowania wieczystego W prawo
wiasnosci na nieruchomosci stanowigce wlasnos$¢ gminy,

20) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie zwierzat, w szczegélnosci:

a) zapewnianie opieki bezdomnym zwierzgtom,

b) wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna,

¢) w trosce o dobro zwierzat wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzat
wiascicielowi lub opiekunowi ze wzgledu na znecanie si¢ nad nimi,

21) wykonywanie zadan wynikajagcych z prawa wodnego, z wylaczeniem spraw
zwigzanych z zaopatrzeniem w wodg,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i zmiang nazw ulic i placow oraz
nadawaniem numeracji porzadkowej nieruchomosciom,

23) prowadzenie zbiorow wypisow z aktéw notarialnych,

24) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania pomocy osobom poszkodowanym w
wyniku klesk zywiotowych w rolnictwie,

25) prowadzenie ewidencji i rozliczanie oplat za wprowadzanie wod opadowych i
roztopowych do ziemi i wod powierzchniowych,

26) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji,

27) zalatwianie spraw dotyczacych zamiany lokali,




28) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego oraz z
ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych, w tym
opracowywanie indywidualnych decyzji administracyjnych w sprawie dodatkow
mieszkaniowych, w spoldziatanie z zarzadcami budynkéw w zakresie wykonywania
decyzji przyznajacych dodatki mieszkaniowe,

29)realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo
energetyczne (dodatki energetyczne),

30) opracowywanie rocznych projektow planéw organizacji prac spofecznie uzytecznych
oraz wspotpraca w ich realizacji.

31) nadzorowanie z ramienia wiasciciela dokumentacji dotyczacej prawno-organizacyjnej
formy dzialalnosci oraz sytuacji finansowej i stanu zadtuzenia spotek podlegtych
referatowi, ktorych gmina jest wiascicielem lub udzialowcem,

32) wspoldziatanie i gromadzenie informacji i dokumentéw dotyczacych funkcjonowania
Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelowie,

33)informowanie Burmistrza Zelowa o koniecznosci podejmowania  dzialan
wynikajacych z aktéw zatozycielskich spotek i innych aktéw prawnych dotyczacych
spotek podlegtych referatowi,

34) przedstawianie projektow nowych rozwigzan dotyczacych funkcjonowania spolek
podleglych referatowi, ktérych Gmina Zel6éw jest udzialowcem,

35) wykonywanie czynnosci zwiazanych z nadzorem i koordynacjg dziatalnosci spofek
komunalnych podlegtych referatowi, w ktérych Gmina Zeléw ma swoje udziaty,

36) wspotpraca z organami spotek komunalnych podlegtych referatowi.

Referat przy znakowaniu pism uzywa symbolu "GN".

4) W §22 punkt 32 otrzymuje brzmienie:

,.32) wykonywanie innych zadan zwigzanych z ochrong zdrowia nalezacych do kompetenc;ji
Gminy w tym nadzér organu tworzacego nad dziatalno$cig oraz sytuacja finansowa 1 stanem
zadluzenia Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotne;j.”

5) W §22 skresla si¢ punkty 39 i 40.
6) §24 otrzymuje brzmienie:
.,§ 24. Do zadan Referatu Promocji, Informacji i Strategii nalezy w szczegdlnosci:

1) podejmowanie dziatan w zakresie promocji gminy i propagowania lokalnej
samorzadnosci,

2) biezacy przeglad prasy i informowanie bezposredniego przelozonego oraz
kierownikow referatoéw i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych o
zamieszczonych w niej materiatach dotyczacych gminy, Urzedu oraz gminnych
jednostek,

3) informowanie mieszkancow i $rodkéw masowego przekazu o pracach Rady,
Burmistrza i Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych,

4) gromadzenie, zbieranie informacji o zamieszczanych w prasie materiatach
dotyczacych gminy, dzialania jej organéw, Urzedu lub jednostek organizacyjnych
gminy, wspolpraca z mediami,

5) prowadzenie i obstuga konferencji prasowych z udziatem Kierownictwa Urzedu,



6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem Informatora Zelowskiego oraz
przygotowywanie materiatéw /artykutow i zdjgé/ do publikacji, a takze nadzor nad
jego kolportazem,

7) wykonywanie zadan zwigzanych z obstuga delegacji krajowych i zagranicznych,
koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspotpracg zagraniczna,

8) wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem wizerunku, uzywania herbu, nadawania
insygniéw i odznaczen gminy, oraz zasad ich uzywania i udostgpniania innym
podmiotom do wykorzystania,

9) prowadzenie i biezgca aktualizacja strony internetowej gminy,

10) organizacja obchodéw, $wiat i rocznic, imprez wiasnych, udziat w organizowanych
na terenie gminy imprezach obcych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z objeciem patronatu Burmistrza nad organizacja
imprez i uroczystosci (sportowych, kulturalnych i in.),

12) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem tytuléw honorowego obywatela Gminy
Zeldéw, we wspolpracy z Biurem Rady Miejskie;j,

13) prowadzenie oficjalnego profilu Gminy Zeléw w serwisie www.facebook.com oraz
www.youtube.com.,

14) opracowywanie projektéw wieloletnich planéw i programéw rozwoju okreslajacych
polityke rozwoju gminy i ich aktualizacja,

15) opracowywanie projektu aktualizacji Programu Rozwoju Lokalnego, jako czescei
wykonawczej do Strategii Rozwoju Gminy,

16) monitorowanie i koordynowanie dziatan w zakresie efektywnego udzialu gminy w
programach pomocowych,

17) podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania i taczenia srodkéw na realizacjg zadan
publicznych w gminie w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego, wspolpraca z
organizacjami i stowarzyszeniami dzialajacymi na rzecz rozwoju lokalnego,

18) monitorowanie informacji na temat ukazujacych si¢ programéw europejskich, ktérych
potencjalnym beneficjentem moze by¢ gmina, jej jednostki organizacyjne oraz
organizacje pozarzadowe,

19) wykonywanie zadan z ustawy o ustugach turystycznych, w tym m.in. prowadzenie
ewidencji pél biwakowych i zaszeregowywanie ich do odpowiedniej kategorii,
prowadzenie ewidencji innych obiektow niz obiekty hotelarskie na terenie gminy, w
ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie,

20) organizowanie pracy i zabezpieczenie wlasciwego funkcjonowania punktu informacji
turystycznej, kreowanie i realizacja zadan z zakresu rozwoju turystyki lokalnej.

Referat Promocji, Informacji i Strategii przy znakowaniu pism uzywa znaku "PI".

§2. Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/




